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RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEGOV N 2, DE 25 DE MAIO DE 2026.

Estabelece, no &mbito do Poder Executivo Estadual, as
normas de gestao de processos administrativos e documentos
eletrénicos relativas ao sistema e-MS.

. O,SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO e o SECRETARIO DE ESTADO DE GOVERNO E
GESTAO ESTRATEGICA, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o Decreto n® 16.307, de 25 de outubro de 2023, que institui, no ambito dos 6rgdos
da Administracao Direta, das autarquias e das fundagdes do Poder Executivo Estadual, o Sistema de Processos
Eletronicos, e da outras providéncias;

Considerando as vantagens de utilizar meios eletronicos para elaborar processos administrativos
com seguranca, transparéncia e economicidade, aumentando a produtividade e a celeridade na tramitagdo, bem
como ampliando a sustentabilidade ambiental,

RESOLVEM:

CAPITULO I
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 10 Estabelecer as normas de gestdo de processos administrativos e documentos eletrénicos
relativas ao Sistema de Processos e Documentos Eletronicos (e-MS), no ambito do Poder Executivo Estadual.

Art. 2° O sistema e-MS é um sistema de gestdo de informacdes, processos e documentos eletrénicos
gue possibilita a comunicacdo oficial interna e externa, bem como a formacdao de processos administrativos,
incluindo autuacdo, produgdo, registro, protocolo, tramitagdo, consulta e arquivamento eletrénico de documentos
e processos administrativos, disponivel para usuarios internos e solicitantes externos no ambito do Poder Executivo
Estadual.

Art. 3° Para garantir a gestdo eficiente do sistema e-MS, cabera aos 6rgdos e as entidades
designar no minimo 2 (dois) servidores para atuarem como pontos focais, mediante publicacdo no Diario Oficial
do Estado.

§ 19 Os pontos focais exercerdo a fungao de administradores de permissdes de acesso ao sistema
e-MS no seu 6rgdo ou entidade.

§ 29 O d6rgdo ou a entidade devera solicitar os acessos dos pontos focais a Secretaria-Executiva
de Transformacdo Digital (SETDIG), por meio do formulario “Acessos aos Sistemas Institucionais”.

§ 3° O 6rgdo ou a entidade deverda manter atualizadas as designages de seus pontos focais na
SETDIG, substituindo-os sempre que necessario.

§ 4° A fungdo de ponto focal serd considerada atividade de relevante interesse publico, ndo
remunerada.

Art. 49 Compete ao ponto focal:

I - atribuir e controlar os acessos dos usuarios internos, observando a compatibilidade com suas
atribuigdes funcionais;

II - executar as configuragdes necessarias ao sistema e-MS no 6rgdo ou na entidade;
III - participar de cursos de capacitagao;

IV - ser multiplicador de conhecimentos sobre o sistema e-MS, esclarecendo duvidas e repassando
atualizacGes aos servidores do seu 6rgdo ou entidade;

V - zelar pela manutencgdo da integridade e pela atualizagdo dos dados cadastrados no sistema.

Art. 50 O cadastro dos 6rgdos e das entidades do Poder Executivo Estadual e a configuragdo de
sua estrutura hierarquica no sistema e-MS serdo realizados de acordo com o Sistema de Gestdo de Estrutura
Organizacional (SGEOQ), observando a estrutura do respectivo 6rgdo ou entidade, conforme publicagdo em Diario
Oficial.
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Art. 6° A autuagdo de processo administrativo no ambito do Poder Executivo Estadual sera
exclusivamente por meio do sistema e-MS.

§ 19 A excegdo ao disposto no caput deste artigo ocorrera nas seguintes situacoes:
I - inviabilidade de uso ou indisponibilidade de realizagdo do procedimento eletrénico, quando
estas provocarem o prolongamento do prazo de autuagdo e causarem danos relevantes a celeridade do processo

administrativo;

II - existéncia de outros sistemas de processos administrativos em uso pelos 6rgdos e pelas
entidades, desde que observado o art. 18 do Decreto n? 16.307, de 25 de outubro de 2023.

§ 2° Em caso de impossibilidade técnica de produgdo dos documentos no sistema e-MS, eles
poderao ser elaborados em papel, com assinatura manuscrita da autoridade competente, devendo ser digitalizados
posteriormente e inseridos no sistema e-MS com o registro da justificativa correspondente.

Art. 7° Todos os documentos e processos, no ambito do Poder Executivo Estadual, deverdo ser
elaborados no sistema e-MS.

§ 10 A excegdo ao estabelecido no caput deste artigo é para o documento que:
I - pela impossibilidade técnica ndo possa ser elaborado no sistema;
II - seja elaborado por quem nao seja:

a) integrante do quadro de servidor ou empregado publico ativo dos 6rgdos e das entidades do
Poder Executivo Estadual; ou

b) colaborador ativo, com vinculo temporario ou equivalente, no ambito dos 6rgdos e das entidades
do Poder Executivo Estadual.

§ 2° Os documentos referidos no § 1° deste artigo deverdo ser digitalizados, ou quando nato-
digitais e ndo elaborados no sistema e-MS, convertidos em Portable Document Format (PDF/A) e incluidos no
sistema e-MS.

CAPITULO 11
DA GESTAO DO SISTEMA

Art. 80 A Secretaria de Estado de Administracao (SAD) exercera a gestdo normativa, estabelecendo
normas e diretrizes para o funcionamento do sistema e-MS, competindo-lhe o desempenho das seguintes
atribuigdes:

I - zelar pela continua adequagdo do sistema a legislacdo aplicavel a gestdo documental,
transparéncia, protegdo de dados e seguranca da informacdo, observadas as necessidades do Poder Executivo
Estadual;

II - acompanhar a eliminagcao dos documentos produzidos no sistema que cumpriram seus prazos
de guarda previstos nas tabelas de temporalidade de documentos;

III - propor revisGes das normas relacionadas ao processo administrativo eletrénico;

IV - analisar os modelos de documentos propostos pelos érgdos e pelas entidades da Administragdo
Publica Estadual;

V - acompanhar as atualizagdes no sistema das Tabelas de Temporalidade de Documentos de
atividades meio e fins dos 6rgdos e das entidades do Poder Executivo Estadual;

VI - realizar outras atividades correlatas.

Art. 99 A Secretaria de Estado de Governo e Gestdo Estratégica (SEGOV), por meio da SETDIG,
exercera a gestdo tecnoldgica e de infraestrutura do sistema e-MS, competindo-lhe o desempenho das seguintes
atribuigdes:

I - realizar manutengbes preventivas, corretivas, evolutivas sistémicas e de infraestrutura;

IT - acompanhar a utilizagdo do sistema, zelando pela qualidade das informacdes nele contidas;
III - capacitar e orientar os usuarios quanto a utilizagdo do sistema;

IV - propor revisdes das normas relacionadas ao processo administrativo eletronico;
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V - identificar padrdes de uso e evolugdes definidos no processo administrativo eletronico, bem
como propor melhorias no sistema, no sentido de novas funcionalidades para atender as regras de negdcio;

VI - realizar suporte técnico quanto a utilizagdo do sistema;

VII - garantir a seguranga de acesso e de armazenamento dos documentos, a fim de assegurar a
autenticidade, a preservacgao digital e a integridade dos dados;

VIII - garantir a atualizagdo no sistema dos modelos de documentos propostos pelos 6rgdos e
pelas entidades da Administragdo Publica Estadual;

IX - garantir a atualizagd@o no sistema das Tabelas de Temporalidade de Documentos de atividades
meio e fins dos 6rgdos e das entidades do Poder Executivo Estadual;

X - realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO I1I
DO USUARIO INTERNO

Secao I
Da Permissdo e do Conceito de Usuarios Internos

Art. 10. A utilizacdo do sistema e-MS sera permitida aos usuarios internos.
§ 1° Considera-se usuario interno todo servidor ativo ou empregado publico do Poder Executivo
Estadual cadastrado no sistema e-MS, bem como colaboradores com vinculo temporario ou equivalente, cujo

cadastramento for solicitado por sua chefia imediata.

§ 20 O usuario interno pode autuar e tramitar processos administrativos, bem como incluir, gerar
e assinar documentos, de acordo com seu perfil de acesso e suas competéncias funcionais.

Secdo II
Dos Perfis de Acesso

Art. 11. Cabera a SETDIG definir e especificar os perfis de acesso no sistema e-MS, assim como
suas funcionalidades.

Art. 12. O sistema e-MS estara disponivel no ambito do Poder Executivo Estadual com, no minimo,
os seguintes perfis de usuario interno:

I - Gestor de Unidade: destinado a criagdo, a instrugdo e a tramitacdo de processos e de
documentos, bem como a assinatura de documentos internos e os destinados a outros érgdos, entidades e
instituicGes, em se tratando de dirigente maximo ou de usuario por ele autorizado;

II - Colaborador: destinado a criagdo, a instrugdo e a tramitagdo de processos, bem como a
producdo e a assinatura de documentos internos;

III - Revisor: destinado a revisdo de documentos.

Paragrafo Unico. E possivel alterar o perfil atribuido ao usudrio interno a qualquer tempo, dentre
aqueles previstos nos incisos do caput deste artigo.

Secdo III
Das Responsabilidades

Art. 13. O cadastro do usuario resulta na aceitacdo das regras que disciplinam a utilizagcdo do
sistema e-MS.

Art. 14. Os atos realizados no sistema e-MS, com o uso de suas credenciais, sdo de responsabilidade
civil, penal e administrativa do usuario interno que os praticou.

Art. 15. E de responsabilidade do usudrio interno:

I - conhecer a legislagao aplicada a cada tipo de documento e de processo em tramitacao em sua
unidade organizacional e as regras estabelecidas pelo 6rgdo ou pela entidade sobre os fluxos dos processos;

IT - cumprir os deveres legais referentes ao acesso a informacdo e a protecdo de informacoes
submetidas a restricdo de acesso, inclusive de:
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a) dados pessoais;
b) dados pessoais sensiveis;

III - acessar e utilizar as informagdes do sistema e-MS no estrito cumprimento de suas atribuicdes
profissionais;

IV - acessar rotineiramente o sistema e-MS, executando as atividades sob sua responsabilidade
e as que lhe sdo atribuidas;

V - manter sigilo da senha relativa ao seu acesso e a assinatura eletronica;

VI - encerrar a sessao de uso do sistema e-MS sempre que se ausentar do computador, garantindo
a impossibilidade de uso indevido das informagdes por pessoas nao autorizadas;

VII - responder pelas consequéncias decorrentes das agdes ou das omissdes que possam por em
risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de sua senha.

Secdo IV
Do Acesso

Art. 16. O acesso ao sistema e-MS sera por meio da plataforma de validacdo de identidade
definida pela SETDIG ou pelas credenciais da conta “Gov.br” (ferramenta de login do Governo Federal), sendo de
responsabilidade do titular a guarda e o sigilo, nos termos do art. 15 desta Resolugao.

Art. 17. O acesso do usuario interno sera concedido conforme a unidade organizacional na qual
esteja em exercicio.

§ 19 O gestor que possua unidades vinculadas poderd ter acesso as unidades que lhe sdo
hierarquicamente subordinadas.

§ 20 O gestor podera solicitar e autorizar o acesso de usuarios as unidades pelas quais é responsavel
e as que lhe sdo hierarquicamente subordinadas.

§ 30 O usuario interno podera estar associado a mais de uma unidade no sistema e-MS, desde
que formalmente designado, devendo o perfil de acesso ser compativel com suas atribuicGes em cada unidade e
definido pelo gestor que solicitou o acesso.

Art. 18. Para ter acesso ao sistema e-MS o usuario interno devera estar devidamente cadastrado
no sistema de Gestdo de Segurancga Integrada (GSI).

§ 1° Para o usuario interno ter acesso ao sistema e-MS, sua chefia imediata devera preencher o
“Formulario de Solicitacdo de Acesso aos Sistemas Institucionais”, disponivel no endereco eletrénico da SETDIG.

§ 29 Antes do primeiro acesso, o usuario devera verificar, em seu e-mail, a resposta a solicitacdo
e acessar o endereco eletrénico www.gsi.ms.gov.br para ativar seu login.

Art. 19. No caso de alteracdo de lotacdo de usuario interno deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias:

I - sua chefia imediata devera solicitar a remogdo de acesso da unidade;
IT - um novo acesso devera ser solicitado para a unidade de destino.

Paragrafo Unico. A realocacdo de usuario em nova unidade implicard a perda de seu acesso a
unidade anterior, mas ndo acarretara a perda de acessos que tenha em outras unidades.

Art. 20. Quando ocorrer a interrupgcdo ou a suspensdo de vinculo de colaborador com o Poder
Executivo Estadual, o gestor e a unidade de recursos humanos do érgdo ou da entidade deverdo solicitar a
revogagdo de acesso do usuario.

Paragrafo Unico. O usuario que interromper ou suspender seu vinculo deverd comunicar a sua
chefia imediata, antes de seu desligamento, a existéncia de processos ou de documentos que lhe tenham sido
atribuidos e estejam em andamento.

CAPITULO IV
DO SOLICITANTE EXTERNO
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Secao I
Do Conceito de Solicitante Externo

Art. 21. Considera-se solicitante externo qualquer pessoa que nao se enquadre no conceito de
usuario interno, especialmente:

I - pessoas fisicas e juridicas em geral, inclusive na condicdo de contribuintes, bem como seus
representantes legais ou procuradores regularmente constituidos;

I - pessoas fisicas e juridicas que figuram em contratos com o Poder Publico ou que possuam
qualquer outro vinculo juridico com a Administracdo Publica Estadual;

III - outros entes federados e seus respectivos Poderes, érgdos e entidades da Administragdo
Direta e Indireta, ndo integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo Estadual.

Segao II
Das Responsabilidades

Art. 22. E de responsabilidade do solicitante externo:

I - o sigilo das credenciais da sua conta “Gov.br”, utilizadas para acesso, ndo sendo oponivel, em
qualquer hipétese, alegacdo de uso indevido;

II - responder pelas consequéncias decorrentes das acdes ou das omissdes que possam por em
risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de suas credenciais;

IIT - garantir a conformidade entre os dados informados e os documentos correspondentes;

IV - conservar os originais de documentos anexados ao sistema e-MS até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para conferéncia;

V - responsabilizar-se pela realizacdo, por meio eletronico, dos atos e das comunicagdes processuais
em seu nome ou da instituicdo, quando representante legal desta;

VI - observar que os atos processuais serdo considerados realizados no dia e na hora do
recebimento pelo sistema e-MS, observado o horario oficial de Mato Grosso do Sul;

VII - consultar periodicamente o e-mail de sua conta “"Gov.br”, a fim de verificar o recebimento de
intimagOes, de notificagbes ou de outras comunicagdes eletronicas;

VIII - manter atualizados seus dados cadastrais da conta “Gov.br”.

Art. 23. Os atos realizados no sistema e-MS, com o uso de suas credenciais, sdo de responsabilidade
civil, penal e administrativa do solicitante externo que os praticou.

Secao III
Do acesso ao servico

Art. 24. O solicitante externo podera peticionar, enviar documentos, pedir copia, solicitar a
visualizacdo de processos ou de documentos e assina-los, quando requerido pela Administracdo Publica, nos
termos do Capitulo XI desta Resolugdo.

Paragrafo Unico. Para realizar as atividades previstas no caput deste artigo, o solicitante externo
devera acessar o enderego eletrénico ms.gov.br, realizar o login com sua conta “Gov.br” e iniciar o servico que
deseja realizar.

] CAPI'TULO v
DO NUMERO UNICO DE PROTOCOLO

Art. 25. O sistema e-MS atribui Nimero Unico de Protocolo (NUP) para todos os processos nele
gerados.

Paragrafo unico. No caso de documentos incluidos ou criados no sistema serd gerada numeracdo
sequencial em vez de NUP.
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Art. 26. O NUP é o identificador numérico de cada Unidade Protocoladora, vinculado ao seu
respectivo 6rgdo ou entidade.

Paragrafo Unico. O NUP de processos administrativos seguira a forma estabelecida abaixo sem a
barra que separa o niumero de identificacdo do érgao ou da entidade, tendo o seguinte formato: XXJJ1J1JYYYY,
em que:

I - XX - 2 (dois) digitos que identificam o cédigo do 6rgao ou da entidade emitente;

IT - 111111 - 6 (seis) digitos que identificam a numeragao sequencial crescente do processo, a ser
reiniciado a cada ano;

III - YYYY - 4 (quatro) digitos que identificam o ano da emisséo.

Cf\PfTULO VI
DA CLASSIFICAGAO POR TIPO DOCUMENTAL

Art. 27. Os processos e os documentos do sistema e-MS devem:

I - ser protocolados e classificados por tipo documental, de acordo com o Plano de Classificacao
de Documentos;

IT - cumprir o prazo de guarda e destinagdo, conforme Tabela de Temporalidade de Documentos
de cada 6rgao ou entidade.

§ 19 A classificacdo é inserida automaticamente apds a escolha do tipo documental pelo usuario
no sistema e-MS.

§ 20 As solicitacOes de inclusdo, de alteracdo e de supressao dos tipos de processos e documentos
devem ser encaminhadas formalmente pela Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo (CADA) de cada
orgao ou entidade a SAD, contendo a justificativa e a previsdo normativa, para analise.

CAPITULO VII )
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 28. O processo administrativo eletronico dispensa a realizagdo de procedimentos formais
tipicos de processos em suporte fisico, como criacdo de volumes, juntada de folhas de informacgdo, carimbos e
etiquetas.

Paragrafo Unico. O sistema e-MS produzird automaticamente a capa do processo, de acordo com
as informag0es inseridas no momento de sua geragdo, e a numeragao das paginas.

Art. 29. A geragdo de processo administrativo devera observar os principios legais, administrativos
e éticos pertinentes ao tipo de processo, devendo o agente administrativo manter absoluta discricdo sobre a
informacgao nele contida.

§ 10 O usuario interno devera identificar como “Urgente” o processo que precisa ser priorizado
para fins de classificacdo, registro e distribuicao.

§ 2° O usuario interno devera identificar como “Prioritario” o processo que precisa ser priorizado,
para fins de classificacdo, registro e distribuicdo, nas hipéteses previstas no art. 9° da Lei n® 6.490, de 24 de
outubro de 2025.

Art. 30. O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Paragrafo Unico. O processo administrativo eletrénico serd iniciado por qualquer unidade
organizacional, dispensando-se requerimento de geracdo a unidade de protocolo do 6rgdo ou da entidade da
Administragao Publica Estadual.

Art. 31. O processo administrativo eletronico deve ser gerado e mantido pelos usuarios de forma
a permitir sua eficiente localizagdo e controle, mediante o preenchimento de formulario de inicio de processo,

contendo:

I - NUP: nimero gerado automaticamente pelo sistema e-MS ao iniciar um novo processo;
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II - Unidade de Protocolo: unidade organizacional em que o processo sera autuado;
III - Tipo de Suporte: base fisica ou digital onde um conteldo é registrado e armazenado;

IV - Priorizagao: registro de priorizagdo de processo para fins de classificacdo, de registro e de

”ow

distribuicdo, podendo ser “urgente”, “prioritario” ou “normal”;

V - Tipo Documental: categoria atribuida ao processo, a fim de identifica-lo pelo assunto e pela
temporalidade predefinidos;

VI - Grau de Sigilo: nivel de restricdo de acesso atribuido a informacdes ou a documentos de um
processo, podendo ser “publico” ou “sigiloso”;

VII - Interessado: pessoa fisica, juridica ou unidade que possui relacdo direta ou indireta com o
objeto do processo;

VIII - Informagdes complementares: dados relativos ao assunto do processo que sejam relevantes
para sua caracterizagao.

Art. 32. O gestor é o responsavel pelo processo administrativo eletroénico iniciado ou recepcionado
na unidade de que é titular, podendo repassar a atividade de instrucdo processual a outro usudrio de sua unidade
organizacional, mediante atribuicdo no sistema.

Paragrafo unico. O gestor ou o seu substituto devera acessar o sistema e-MS rotineiramente,
tomando as providéncias necessarias nos processos de sua unidade.

CAPITULO VIII
DOS DOCUMENTOS

Secgao I
Do Documento Eletrénico

Art. 33. Considera-se documento eletrénico toda informacgao registrada ou produzida em suporte
digital, podendo ser criada, armazenada, transmitida e consultada por meio de sistema informatizado, conforme
Plano de Classificacdo de Documentos de cada érgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual.

Art. 34. Para fins de utilizacdo no sistema e-MS, os documentos abaixo terdo regras especificas,
conforme estabelecido neste Capitulo:

I - oficio: documento oficial, dirigido a um unico destinatario, utilizado por uma unidade
organizacional para se comunicar com pessoas, 6rgdos ou entidades externas, publicas ou privadas;

II - oficio circular: documento oficial, dirigido simultaneamente a mais de um destinatario,
utilizado por uma unidade organizacional para se comunicar com pessoas, 6rgaos ou entidades externas, publicas
ou privadas;

III - comunicagdo interna: documento oficial, dirigido a um Unico destinatario, utilizado por uma
unidade organizacional para comunicagdo dentro de cada érgao e entidade do Poder Executivo Estadual;

IV - comunicagdo interna circular: documento oficial, dirigido simultaneamente a mais de um
destinatario, utilizado por uma unidade organizacional para comunicacdo dentro de cada érgao e entidade do
Poder Executivo Estadual.

Art. 35. Considera-se documento juntado o nato-digital e o digitalizado, desde que assinados e
publicados no processo administrativo eletrénico.

Paragrafo Unico. O ato de publicar documentos no sistema e-MS somente ocorre apds concluidas
a edicdo e a assinatura, momento a partir do qual passam a ser visiveis no processo.

Art. 36. O usuario interno pode excluir e alterar documentos que ainda ndo tenham sido publicados.

Paragrafo Unico. Os documentos ndo publicados sdo considerados minutas sem qualquer valor
legal e ndo integram o processo.

Secao II
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Do Oficio e da Comunicacgdo Interna

Art. 37. A numeracdo de oficio, oficio circular, comunicagdo interna e de comunicagdo interna
circular sera gerada automaticamente pelo sistema e obedecera ao seguinte padrao:

I - numeracdo sequencial;
II - sigla da unidade organizacional expedidora;
III - sigla do érgdo ou da entidade e ano.

Paragrafo Unico. A numeragdo de oficio circular e de comunicagdo interna circular sera a mesma
para todos, alterando somente os destinatarios.

Art. 38. Qualquer usuario da unidade organizacional podera encaminhar, dentro do respectivo
orgdo ou entidade, oficio e comunicagdo interna recebidos.

Art. 39. Somente o dirigente maximo do 6rgao ou da entidade ou o gestor da unidade organizacional
por ele autorizada podera assinar, responder oficio e oficio circular ao remetente originario.

Art. 40. O oficio e a comunicacdo interna poderdo ser autuados em processo apds a primeira
tramitacao.

Secao III
Do Documento Nato-Digital

Art. 41. Os documentos digitais em formato de texto produzidos no ambito do Poder Executivo
Estadual devem ser elaborados por meio do editor de textos do sistema e-MS, observando o que segue:

I - os documentos gerados receberdao numeragao sequencial do sistema;
II - o usuario interno devera escolher o tipo de documento a ser gerado ou anexado ao sistema;

III - o usuario interno podera elaborar e assinar documentos de sua competéncia, conforme
legislacdo vigente;

IV - os documentos que demandem assinatura de mais de um usuario devem, preferencialmente,
ter o respectivo processo tramitado somente depois da assinatura de todos os responsaveis;

V - quando o documento a ser elaborado exigir formatagdo incompativel com o editor de textos do
sistema ou ndo existir modelo padrdo disponivel, deve ser elaborado fora do sistema, digitalizado ou convertido
e incluido preferencialmente no formato PDF/A.

Art. 42. O padrdo de assinatura do sistema e-MS é a assinatura eletronica avangada, devendo os
atos do Governador e dos Secretarios de Estado ser assinados com assinatura eletronica qualificada, nos termos
do Decreto n® 15.903, de 21 de margo de 2022.

§ 19 As assinaturas eletronicas a que se refere o caput deste artigo observam a classificacdo
prevista no Decreto n® 15.903, de 2022.

§ 2° O usuario interno podera utilizar certificado digital emitido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil) para assinatura de documentos.

§ 39 Ao Estado de Mato Grosso do Sul é facultada a aquisicdo de certificado digital para os
usuarios internos, ndo Ihes sendo cabivel solicitar o ressarcimento a Administracao Publica Estadual dos custos
em caso de aquisicdo por meios proprios.

§ 4° Os procedimentos para configurar o certificado digital no sistema e-MS sdo os descritos no
manual do sistema e-MS.

Art. 43. A autenticidade de documentos gerados no sistema e-MS pode ser verificada por meio
do manifesto de assinatura gerado, no qual podem ser identificados os dados dos assinantes, o QR-CODE e o link
para consulta e validagdo do documento.

Secdo IV
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Do Recebimento de Documento Fisico ou de Objeto
Art. 44. Ao receber um documento fisico, o agente administrativo devera:

I - digitalizar imediatamente o documento apresentado, registrar a data de recebimento e devolvé-
lo ao interessado;

IT - autuar processo administrativo eletronico no sistema e-MS gerando o protocolo (NUP) a ser
entregue ao interessado;

ITII - juntar o documento recebido no processo autuado.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja possivel devolver o documento ao interessado, o agente
administrativo devera manté-lo sob a guarda do érgdo ou da entidade e arquiva-lo, com o NUP referenciado, e
classificado conforme o Plano de Classificacdo de Documentos, exceto copias autenticadas administrativamente
ou simples, as quais poderdo ser descartadas apds sua digitalizagao.

Art. 45. E vedada a Administracdo Publica Estadual a recusa imotivada de recebimento de
documentos fisicos, devendo o agente administrativo orientar o interessado quanto a necessidade de correcao de
eventuais falhas no documento ou na forma de apresentacdo.

Art. 46. Os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo Estadual somente receberdo presencialmente
documentos em meio eletronico que observem os seguintes requisitos:

I - apresentagdo em midia eletronica;

II - a midia eletronica deve obrigatoriamente passar por varreduras de software antivirus
disponibilizado no 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Estadual;

III - verificagdo de integridade do arquivo entregue em formato digital.
Paragrafo Unico. E vedada a captura de documento protegido por senha.

Art. 47. O documento apresentado em formato eletrénico serd copiado no ato do protocolo,
devendo o agente administrativo devolver ao interessado o dispositivo fisico utilizado e observar os demais
procedimentos previstos no art. 44 desta Resolucao.

Art. 48. Os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica Estadual poderdo regulamentar, no
ambito de sua competéncia, o recebimento de documentos em formato eletronico via e-mail institucional da
unidade, observando, no que couber, os requisitos do art. 46 desta Resolucao.

Art. 49. No caso de entrega de objetos fisicos ndo digitalizaveis, devera ser incluido no processo
administrativo eletronico um documento denominado “Termo Remissivo de Objeto em Tramite”.

Segdo V
Da digitalizacdo e conferéncia

Art. 50. O agente administrativo devera conferir o documento fisico a ser digitalizado, observando
0s seguintes procedimentos:

I-o0 d,ocumento de texto deve ser digitalizado em formato PDF/A, com utilizagdo de processamento
de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), sempre que possivel, a fim de garantir que seu conteldo seja
pesquisavel;

IT - o documento de texto deve ser preferencialmente digitalizado em preto e branco, em formato
PDF/A, com resolugdo minima de 300 dpi (dots per inch), que significa pontos por polegada;

III - o documento cuja digitalizagdo ndo seja tecnicamente possivel, como plantas arquitetonicas
e mapas, devera ter sua imagem capturada e convertida em Portable Network Graphics - PNG, resolugao de 300
e 600 dpi, em colorido e preto e branco, respectivamente;

IV - o tamanho de cada pagina digitalizada ndo poderad exceder 110 kilobytes (kB) e o arquivo
digitalizado, em sua totalidade, ndo podera ultrapassar 40 megabytes (MB).

Art. 51. No ato da juntada do documento, o agente administrativo deve observar se este contém
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informacao restrita e registrar no sistema o nivel de acesso, conforme legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. No caso de documento de procedéncia externa recebido pelas unidades
organizacionais, com indicacdo de informacao restrita, este sera encaminhado diretamente a unidade competente,
sem violagao da restrigdo.

C,API'TULO IX
DO NIVEL DE ACESSO

Art. 52. Ao iniciar um processo ou ao incluir um documento no sistema e-MS o usuario deve
identifica-lo como:

I - publico: quando o acesso for garantido sem restricdo a qualquer usuario cadastrado no sistema
ou a sociedade, quando solicitado;

II - sigiloso: quando o acesso for exclusivo ao usuario de sua criagdo, bem como ao seu destinatério,
que pode ser o Gestor de Unidade (individual) ou a unidade organizacional (departamental).

Art. 53. Os processos e 0os documentos no sistema e-MS devem, em regra, ter nivel de acesso
publico e, excepcionalmente, sigiloso, observada a legislacdo vigente.

§ 10 O detentor do processo administrativo eletronico deverd, segundo legislacdo aplicavel, definir
ou redefinir o nivel de acesso sempre que necessario, ampliando-o ou limitando-o, especialmente quando nao
mais subsistir a situagdo que o justifique.

§ 2° A inclusdo de um documento sigiloso em um processo publico ndo torna o processo,
necessariamente, sigiloso como um todo.

Art. 54. O processo administrativo ou o documento sera classificado como sigiloso quando contiver
informacao referente a:

I - direito autoral;

II - dados pessoais;

III - dados pessoais sensiveis;

IV - livros e registros contdbeis empresariais;

V - propriedade intelectual de software;

VI - restricdo de acesso a documento preparatorio;
VII - segredo de justica em processo judicial;

VIII - segredo industrial;

IX - sigilo:

a) comercial e empresarial;

b) bancario;

c) fiscal;

d) de inquérito policial;

e) de acordo de leniéncia;

f) de procedimento administrativo de responsabilizacao;

g) de procedimento administrativo para apuracdo de infracdes e aplicacdo de sancgoes
administrativas;

h) de procedimento disciplinar;
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X - outras hipdteses legais de sigilo.

Art. 55. O enquadramento de processo administrativo ou de documento no sistema e-MS como
sigiloso ndo impede o pedido de informagdes sobre seu contelddo, tampouco o pedido de vista.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de acesso a processo administrativo ou documento sigiloso deve ser
apreciada e decidida, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011; da Lei n® 4.416, de 16
de outubro de 2013, e do Decreto n® 16.352, de 22 de dezembro de 2023.

5 CAPITULO X )
DA TRAMITACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Secgao I
Do Processo Administrativo

Art. 56. O processo administrativo eletronico, no ambito do Poder Executivo Estadual, sera
tramitado no sistema e-MS.

§ 19 O sistema e-MS registra o historico de tramitagdo.

§ 2° A unidade organizacional é responsavel pelo processo desde o momento em que este Ihe for
encaminhado, ndo havendo no sistema a situacdo de processo em transito.

§ 39 Em caso de erro na tramitagdo de processo administrativo eletronico, a unidade de destino
devolvera imediatamente o processo ao remetente ou o enviara para a area competente.

Segao II
Da Juntada e do Relacionamento de Processos

Art. 57. A juntada e o relacionamento de processos serao efetivados quando houver a necessidade
de associar um ou mais processos entre si.

§ 1° A juntada consiste na anexagao ou na apensacao de processos e resulta na sua tramitagdo
conjunta.

§ 29 O relacionamento consiste na vinculacao entre processos, sem que haja tramitagdao conjunta,
permanecendo suas tramitages independentes.

Subsecao I
Da Juntada por Anexagao

Art. 58. A juntada por anexacgao objetiva a continuidade da agao administrativa referente a um
mesmo interessado e assunto e ocorre em carater definitivo, passando o processo anexado a compor o principal.

§ 19 O processo mais antigo devera ser considerado como processo principal.

§ 2° Para anexar um processo devera ser preenchida a justificativa de juntada por anexacdo e
incluido o Termo de Juntada por Anexagdo no processo principal.

§ 39 O processo a ser anexado deve observar as seguintes regras:
I - ndo pode ter sido anexado ou apensado a nenhum outro processo;
IT - ter o mesmo objeto, interessado e classificagdo do processo principal;

III - ter o mesmo nivel de acesso (publico ou sigiloso) do processo principal, devendo o usuario
interno alterar a restricdo quando necessario;

IV - estar na mesma unidade organizacional do processo principal.

§ 40 O processo apds ser anexado deixa de ter tramitacdo e o acréscimo de novas folhas devera
ocorrer apenas no principal.

Subsecao II
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Da Juntada por Apensacgao
Art. 59. A juntada por apensacdo ocorre em carater temporario e tem como objetivo realizar
estudo, instrugdo ou garantir a uniformidade de tratamento em matérias semelhantes, relativas a um mesmo
interessado ou nao.

§ 19 Considera-se como processo principal o que contiver o pedido da juntada por apensagao, nao
sendo necessariamente o mais antigo.

§ 2° Para apensar um processo, devera ser preenchida a justificativa de juntada por apensacédo e
incluido Termo de Juntada por Apensacdo no processo principal.

§ 3° O processo apensado nao pode estar anexado a nenhum outro processo.

§ 40 ApOs a apensagdo, 0S processos passam a tramitar juntos e o acréscimo de novas folhas
podera ocorrer em qualquer um deles.

Subsecgao III
Da Desapensacgao de Processos

Art. 60. A desapensacdo é a separacdo de processos anteriormente juntados por apensagao e
podera ser executada pela unidade organizacional na qual eles estiverem tramitando.

§ 1° Para desapensar um processo, deverad ser preenchida a justificativa de desapensacdo e
incluido o Termo de Desapensagdo no processo principal.

§ 2° A desapensacdo torna sem efeito o Termo de Apensacdo constante no processo.
§ 39 A desapensacdo devera ocorrer obrigatoriamente antes do arquivamento dos processos.

Subsecgao IV
Do Relacionamento de Processos

Art. 61. O relacionamento de processos ocorrera quando houver necessidade de associar um ou
mais processos, para facilitar a busca de informagodes.

§ 19 Os processos relacionados manterao sua tramitagao de forma independente.
§ 20 A acao de relacionar processos nao exige que eles estejam na mesma unidade organizacional.

Secdo III
Do Sobrestamento de Processo

Art. 62. O sobrestamento é a suspensdo temporaria de movimentagdo de um processo
administrativo e deve ser precedido de uma justificativa registrada no sistema e-MS.

Paragrafo Unico. O sobrestamento deve ser removido quando:
I - ndo mais existir o motivo que o justificou; ou
IT - for determinada a retomada da tramitacao do processo.

Art. 63. Apds o sobrestamento, o processo ficara indisponivel para uso por outras unidades
organizacionais até o momento da remocdo do sobrestamento.

Segao IV
Do desentranhamento de documento

Art. 64. O desentranhamento consiste na retirada de um documento do processo de forma
definitiva, podendo ocorrer por interesse do 6rgao ou da entidade da Administracdo Publica Estadual, pedido do
interessado, anexacgao indevida ou duplicacdo de documentos.

Paradgrafo Unico. E vedada a retirada de documento que tenha dado origem ao processo
administrativo.
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Art. 65. O desentranhamento serd executado pela unidade organizacional em que o processo
estiver tramitando.

§ 10 Para se desentranhar um documento devera ser preenchida justificativa de desentranhamento
e incluido o Termo de Desentranhamento no processo.

§ 20 Serd mantida a numeracdo original das paginas do processo, inclusive a do documento
desentranhado.

Secao V
Do encerramento e arquivamento de processo

Art. 66. O encerramento e o arquivamento de um processo decorrem do fim da acdo administrativa
qgue o originou, nas seguintes hipdteses:

I - por deferimento ou indeferimento do pedido;
II - pela expressa desisténcia ou renuncia do interessado;
III - por decisdo motivada de autoridade competente.

Art. 67. O processo s6 podera ser encerrado e arquivado pelo Gestor de Unidade em que estiver
tramitando.

§ 1° Para encerrar e arquivar um processo devera ser preenchida justificativa de arquivamento,
conforme as hipoteses do art. 67 desta Resolucdo, e sera incluido no processo o Termo de Arquivamento de
Processo.

§ 29 O arquivamento resulta, automaticamente, na guarda dos documentos eletrénicos que
compdem o processo.

§ 3° Os documentos cuja digitalizagdo ndo seja tecnicamente possivel, bem como os objetos
fisicos deverdo ser guardados sob responsabilidade do 6rgdo ou da entidade da Administracdo Publica Estadual.

Art. 68. Com o0 encerramento e o arquivamento do processo inicia-se a contagem do prazo
de guarda e destinacdo, conforme Tabela de Temporalidade de Documentos de cada érgdo ou entidade da
Administragao Publica Estadual.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do érgdo ou da entidade da Administragdo Publica Estadual
manter o processo arquivado até o término do prazo.

Art. 69. A eliminagdo de documentos e processos eletrOnicos serd executada conforme o
procedimento previsto no Decreto n® 15.876, de 21 de fevereiro de 2022.

Art. 70. Os processos eletrénicos de guarda permanente deverdo receber tratamento de
preservacdo para que ndo haja perda, corrompimento de arquivo ou violagdo da integridade das informacodes.

Secdo VI
Do Desarquivamento de Processo

Art. 71. O desarquivamento de um processo podera ocorrer:

I - por interesse do 6rgdo ou da entidade da Administracdo Publica Estadual, quando houver
necessidade de continuar a agdo administrativa;

II - por pedido do interessado.
Art. 72. O processo s6 podera ser desarquivado pelo Gestor de Unidade em que estiver arquivado.

§ 1° Para se desarquivar um processo devera ser preenchida justificativa de desarquivamento,
conforme as hipdteses do art. 71 desta Resolugdo, e sera incluido o Termo de Desarquivamento no processo.

§ 20 O desarquivamento torna sem efeito o Termo de Arquivamento de Processo, bem como o
prazo de guarda iniciado pelo arquivamento.

GOVERNO DE

Mato DOCUMENTO
Grosso ASSINADO A autenticidade deste documento pode ser verificada no enderego https://www.diariooficial.ms.gov.br/

doSul ELETRONICAMENTE




Diario Oficial Eletronico n. 12.170 27 de maio de 2026 Pagina 29

Art. 73. Apds o desarquivamento sera possivel adotar todas as medidas necessarias a continuidade
da acdo administrativa, como incluir novos documentos, tramitar ou apensar o processo.

CAPITULO XI
DOS REQUERIMENTOS DE SOLICITANTE EXTERNO

Secao I
Do Acesso

Art. 74. O acesso como solicitante externo no sistema e-MS ocorrerd na forma do art. 24 desta
Resolugao.

Secdo 11
Do Peticionamento Eletronico

Art. 75. O peticionamento eletronico permite ao solicitante externo encaminhar requerimentos
aos orgados e as entidades do Poder Executivo Estadual.

Art. 76. Ao iniciar um peticionamento, o solicitante externo devera preencher o formulario
disponibilizado pelos érgdos ou pelas entidades do Poder Executivo Estadual que contera, no minimo, as seguintes
informagodes:

I - érgdo ou entidade a que se destina o peticionamento;

IT - dados do solicitante externo;

III - descrigcdo do assunto;

IV - nimero do processo (NUP), caso ja exista um processo administrativo em tramitagdo.

Paragrafo Unico. O solicitante externo podera anexar documentos, caso necessario.

Art. 77. Ao concluir o peticionamento, o solicitante externo recebera o protocolo (NUP) no e-mail
cadastrado na conta “Gov.br”.

Art. 78. O 6rgao ou a entidade do Poder Executivo Estadual receberd a solicitacdo de peticionamento
para analise.

Paragrafo Unico. Qualquer contato com o solicitante externo sera realizado pelo e-mail cadastrado
na conta “Gov.br”".

Art. 79. No caso de peticionamento em processo existente, o documento sera direcionado para a
unidade organizacional em que se encontrar 0 processo.

Secao III
Dos Pedidos de Vista e Cépia

Art. 80. O solicitante externo podera solicitar vista ou cépia de processo ou de documento, devendo
instruir o pedido com comprovagao da sua qualidade de interessado ou de representante legal, preenchendo o
Formulario de Solicitacdo de Vista e Copia de Processos e Documentos.

Art. 81. Os pedidos de vista e de cOpia no sistema e-MS serdo analisados pela unidade organizacional
em que se encontrar 0 processo.

Art. 82. Ao ser deferido o pedido de vista, o solicitante externo terd acesso ao processo ou ao
documento por meio do e-mail cadastrado na conta “Gov.br”, pelo tempo definido pela unidade organizacional.

Art. 83. O solicitante externo podera pedir copia impressa ou digital, devendo indicar sua opcgdo
no Formuldrio de Solicitacdo de Vista e Cépia de Processos e Documentos.

§ 19 Quando deferido o pedido de copia impressa, a unidade organizacional informara ao solicitante
externo acerca da andlise, da quantidade de paginas e do prazo para retirada no 6rgao ou na entidade do Poder
Executivo Estadual, por meio do e-mail cadastrado na conta “Gov.br”".
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§ 20 O processo ou o documento estara disponivel no local para retirada pelo prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados do envio do e-mail.

§ 3° Quando for deferido o pedido de cdpia digital, o solicitante externo terd acesso ao processo
ou ao documento por meio do do e-mail cadastrado na conta “Gov.br”.

Art. 84. Caso o interessado faca o pedido de cdpia presencialmente na unidade de protocolo do
orgdo ou da entidade do Poder Executivo Estadual, o agente administrativo devera protocolar o requerimento e
informar o interessado sobre o prazo de analise no contato por ele indicado.

Art. 85. Para atender ao pedido de cdpia impressa, os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo
Estadual devem cobrar a taxa referente ao fornecimento do servigo, conforme item 57 da “Tabela de Taxas de
Servigos Estaduais”, prevista no art. 187 da Lei n® 1.810, de 22 de dezembro de 1997.

Paragrafo Unico. O interessado devera emitir o Documento de Arrecadagdo do Estado de Mato
Grosso do Sul (DAEMS), no link disponibilizado pelo préprio érgédo ou entidade do Poder Executivo Estadual ou
pelo site da Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ), e pagar o valor da taxa correspondente a quantidade de
paginas solicitadas.

Secao IV
Da Assinatura

Art. 86. O solicitante externo podera assinar os documentos no sistema e-MS com:
I - sua conta “Gov.br”, se possuir selo de confiabilidade “prata” ou superior;

II - assinatura eletronica qualificada ou avancada, quando solicitada pelo 6rgdo ou pela entidade
do Poder Executivo Estadual.

Art. 87. O agente administrativo responsavel pelo processo enviara ao solicitante externo o link
para assinatura do documento no e-mail cadastrado na conta “Gov.br”".

) CAPITULO XII )
DA CONVERSAO DE PROCESSO FiSICO EM ELETRONICO

Art. 88. Os processos fisicos em andamento, produzidos anteriormente a implantagdo do sistema
e-MS, deverdo ser convertidos em eletronicos.

§ 10 Os processos fisicos convertidos em eletronicos deverdo ser imediatamente enviados para
seu 0rgdo ou entidade de origem para arquivamento.

§ 29 O setor de guarda devera indicar o local e as informacdes de guarda definitiva do processo
fisico.

§ 39 O processo eletronico devera seguir seu tramite normal, sem necessidade de aguardar o
arquivamento fisico.

Art. 89. A conversado de processo fisico em eletronico ocorrera de acordo com as seguintes regras:

I - as informacdes da capa do processo eletronico deverdo ser preenchidas de forma idéntica as
do processo fisico, com os seguintes dados:

a) NUP do processo fisico;

b) unidade de protocolo: unidade organizacional em que o processo fisico foi autuado;
c) tipo documental;

d) interessado;

e) grau de sigilo;

f) priorizacao;

g) informagdes complementares, adicionando a expressdo “Processo convertido de fisico para
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eletrénico”;

I - o processo eletronico devera seguir a ordem idéntica de paginas digitalizadas do processo
fisico;

III - os versos das folhas que possuirem contelido deverdo ser digitalizados;

IV - as midias constantes em processos fisicos deverdo, sempre que possivel, ter seu contetdo
compactado em um Unico arquivo e inserido no sistema e-MS;

V - o primeiro documento gerado no sistema e-MS, logo apds a digitalizacdo dos arquivos, deve
ser o Termo de Encerramento de Tramite Fisico, assinado pelo usuario responsavel pela conversio;

VI - o Termo de Encerramento de Tramite Fisico devera ser impresso, numerado e anexado ao
processo fisico;

VII - no caso de processos apensados fisicamente, cada processo sera convertido individualmente
para o sistema e-MS e posteriormente apensado.

Art. 90. E de responsabilidade do usudrio garantir a correta digitalizacdo e inclusdo dos documentos
e dos processos no sistema e-MS.

§ 10 Se houver algum equivoco, antes da publicacdo, o usuario devera excluir os documentos
digitalizados e realizar novamente o procedimento contido neste Capitulo.

§ 20 Caso ndo seja possivel realizar o procedimento previsto no § 1° deste artigo, o usuario
devera redigitalizar apenas a pagina em que ocorreu o erro, registrando que se trata de corregdo.

Art. 91. Caso ndo seja possivel converter o processo fisico em sua totalidade, pela quantidade
excessiva de folhas e volumes, o 6rgdo ou a entidade do Poder Executivo Estadual podera digitaliza-lo parcialmente,
desde que indicado no Termo de Encerramento de Tramite Fisico.

cNAPiTULo XIII )
DA TRAMITAGAO DO PROCESSO FISICO

Art. 92. Os processos fisicos que, por forgca maior, ndo forem convertidos de imediato em eletrénicos
deverdo ser tramitados somente no sistema e-MS.

§ 1° O registro da tramitacdo do processo no sistema ndo comprova que o processo fisico tenha
sido entregue ao destinatario, sendo de responsabilidade da unidade que o tramitou comprovar a entrega.

§ 20 Os processos fisicos que estejam juntados por apensagdo ou anexagdo deverdo ser igualmente
apensados ou anexados no sistema.

Art. 93. Caso o processo fisico tramitado ndo seja recebido em até 2 (dois) dias Uteis pelo
destinatario, a unidade devera devolver o processo ao remetente pelo sistema e-MS, com registro da informacao
de ndo recebimento.

Paragrafo Unico. Se nao informada corretamente a auséncia de recebimento, presume-se que o
processo foi entregue, assumindo o destinatario a sua responsabilidade.

CNAPfTULO X1V
INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Art. 94. A tramitagdo de processos administrativos em outros sistemas informatizados que
utilizam o NUP gerado pelo sistema e-MS poderd prosseguir até a tomada de decisdo quanto a continuidade
desses sistemas, conforme estabelecido no Decreto n® 16.307, de 2023.

Paragrafo Unico. Na hipotese prevista no caput deste artigo é proibida a autuacdo de processo
fisico.

Art. 95. As unidades organizacionais devem recusar processos e documentos que estiverem em
desacordo com esta Resolugdo, devolvendo-os as unidades que os encaminharam.

Art. 96. Os oficios e as comunicagbes internas produzidos no ambito do sistema e-DOCMS que
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necessitem de tramitacdo deverdo ser inseridos no sistema e-MS, a partir da autuacdo de um novo processo.

Art. 97. Nao serdo digitalizados nem inseridos no sistema e-MS, exceto quando forem pecas
processuais:

I - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais que ndo caracterizem
documento arquivistico;

II - correspondéncias pessoais.

Art. 98. O uso inadequado do sistema e-MS fica sujeito a apuracdo de responsabilidade, na forma
da legislacdo vigente.

Art. 99. As duvidas e os casos omissos nesta Resolucdo serdo solucionados por resolucdo normativa
expedida pelo Secretario de Estado de Administracdo.

Art. 100. Revoga-se a Resolugao Conjunta SAD/SEGOV n? 1, de 28 de novembro de 2023.
Art. 101. Esta Resolugdo entra em vigor no dia 1° de junho de 2026.

CAMPO GRANDE, 25 DE MAIO DE 2026.

ROBERTO GURGEL DE OLIVEIRA FILHO
Secretario de Estado de Administracdo

RODRIGO PEREZ RAMOS
Secretario de Estado de Governo e Gestdo Estratégica

Secretaria de Estado de Educacao

DELIBERACAO CEE/MS N.© 13.434, DE 20 DE MAIO DE 2026.

Autoriza o funcionamento do ensino fundamental e do ensino médio,
na Escola Presbiteriana Erasmo Braga, localizada no municipio de
Dourados, MS.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais e
considerando os termos do Parecer CEE/MS/CEB n.° 135/2026, aprovado na reunido extraordinaria da Camara
de Educacdo Basica - CEB, de 20/05/2026, e o disposto no Processo n.° 29.045.601-2025,

DELIBERA:

Art. 10 Fica autorizado o funcionamento do ensino fundamental e do ensino médio, na Escola
Presbiteriana Erasmo Braga, localizada no municipio de Dourados, MS, pelo prazo de trés anos, a partir de 2027.

Art. 20 Esta Deliberagdo, apés homologada pelo Secretario de Estado de Educagdo, entra em vigor na
data de sua publicagao.

Campo Grande, MS, 21/05/2026
Celi Corréa Neres
Conselheira-Presidente do CEE/MS
HOMOLOGO

Em 21/05/2026

HELIO QUEIROZ DAHER
Secretario de Estado de Educacdao/MS
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