16/11/2023, 14:52 DECRETO N° 16.295 DE 09/10/2023

(*) Os textos contidos nesta base de dados tém carater meramente informativo.
Somente os publicados no Diario Oficial estao aptos a producdo de efeitos legais.

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

DECRETO N° 16.295, DE 9 DE OUTUBRO DE 2023.

Dispbe sobre a gestdo dos bens moveis, intangiveis e
semoventes no dmbito da Administracdo Publica Direta,
Autdrquica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de
Mato Grosso do Sul.

Publicado no Diario Oficial n® 11.291, de 10 de outubro de 2023, paginas 45 a 55.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no exercicio da competéncia que lhe
confere o art. 89, inciso VII, da Constituicao Estadual,

Considerando a finalidade de disciplinar as atividades de gestdo de bens moveis, intangiveis e
semoventes que compdem o acervo patrimonial dos drgaos da Administragao Direta, das autarquias e
das fundagdes do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso do Sul, de acordo com o disposto no
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os bens que compdem o acervo patrimonial dos 6rgdos da Administracdo Direta, das
autarquias e das fundagdes do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso do Sul serao administrados
e controlados em conformidade com o disposto neste Decreto.

Art. 20 Para fins deste Decreto, considera-se:

I - acervo patrimonial: o conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciagao
econémica, com obtencdo por meio de compra, doacdao, permuta ou por outra forma de aquisicdo
devidamente identificada e registrada;

II - bem mdvel: aquele que pode ser transportado por movimento préprio ou removido por forca
alheia, sem alteragdo da substancia;

III - bem intangivel: bem imaterial, identificavel, controlado pelo 6rgao da Administracdo Direta,
pela autarquia ou pela fundagdo do Poder Executivo Estadual que possua valor econdmico, tais como
licengas, softwares, patentes, marcas, direitos autorais, entre outros;

IV - bem semovente: o animal de rebanho, como bovinos, equinos, ovinos, suinos, caprinos, entre
outros;

V - carga patrimonial: instrumento administrativo de atribuicao de efetiva responsabilidade pela
guarda e uso de um bem pelo seu consignatario, formalizado por meio de Termo de Responsabilidade
emitido pelo Sistema Informatizado de Patrim6nio Mobilidrio utilizado no Estado;

VI - incorporagdo: ingresso fisico com o respectivo registro contabil do bem ao acervo patrimonial
dos 6rgaos da Administracao Direta, das autarquias e das fundacdes do Poder Executivo Estadual;

VII - Sistema Informatizado de Patrimonio Mobiliario: sistema corporativo de gestdo de bens mdveis,

intangiveis e semoventes, gerido pela Secretaria de Estado de Administragao (SAD) e de uso
obrigatdrio pelos érgdos da Administracdo Direta, pelas autarquias e pelas fundagGes do Poder
Executivo Estadual;

VIII - Termo de Responsabilidade: documento que atribui ao servidor destinatario a guarda e
conservagdo do patrimonio recebido;

IX - dirigente maximo do 6rgao ou da entidade: Secretario de Estado, Procurador-Geral,
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Controlador-Geral, Presidente ou Diretor-Presidente de autarquia e fundacdo, Comandante-Geral da
Policia Militar, Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar e o Diretor-Geral da Policia Civil;

X - dirigente da unidade organizacional: responsavel pela unidade organizacional a qual detém a
carga patrimonial;

XI - tombamento: processo de registro em Sistema Informatizado de Patrimonio Mobilidrio no
Estado e de identificacdo fisica do bem incorporado ao acervo patrimonial;

XII - unidade setorial de patrimonio: area responsavel pela gestdo patrimonial de bens mdveis,
semoventes e intangiveis de um 6rgdao da Administragdo Direta, da autarquia ou da fundagao do
Poder Executivo Estadual.

Art. 3° O acervo do 6rgao da Administracdo Direta, da autarquia ou da fundacao do Poder Executivo
Estadual é resultante do registro dos bens com base nos seguintes procedimentos de incorporagao:

I - aquisicdo: compra de bem pelo 6rgao da Administracdo Direta, pela autarquia ou pela fundagao
do Poder Executivo Estadual, de acordo com os critérios estabelecidos por meio de transacdo
financeira a qual pode ocorrer:

a) aquisicdo direta: compra pelo érgdo da Administracdo Direta, pela autarquia ou pela fundagdo do
Poder Executivo Estadual detentora do acervo;

b) aquisicdo por organizacdes sociais e conselhos: compra de bem realizada diretamente por
organizag0es sociais e conselhos;

¢) aquisicao por fundos: compra de bem por meio de fundos criados para o atendimento de
demandas especiais;

d) aquisicao por convénios: compra de bens com recursos de contratos de repasse e termos de
parceria firmados entre a Unido e o Estado;

e) autorizacdo de uso: transferéncia de uso de certo bem moével a terceiro, mediante ato
administrativo negocial, precario e discricionario, gratuito ou oneroso, para utilizagdo durante periodo
de curta duragdo, de até 90 (noventa) dias;

IT - doacdo: recebimento de bens pelo Estado por liberalidade do doador, em carater definitivo, sem
envolvimento de transacgao financeira, podendo ser simples ou onerosa;

IIT - cessdao de uso: transferéncia gratuita do uso de certo bem movel de um o6rgao da
Administracdo Direta, autarquia ou fundacdo do Poder Executivo Estadual para outro, ou para
terceiro, a fim de que o cessionario o utilize nas condicOes estabelecidas no respectivo termo, por
tempo certo;

IV - permissdo de uso: transferéncia de uso de certo bem mdvel a terceiro mediante remuneragao
ou imposicdo de encargos, com o prazo maximo de 5 (cinco) anos de utilizagdo, do qual resulte
utilidade para a Administracdo Publica ou para a coletividade;

V - permuta: troca de bens entre 6rgdos e entidades;

VI - produgdo interna: producao, fabricagao propria e reaproveitamento de bem dentro da estrutura
do 6rgao ou entidade;

VII - constatacdo: bem reconhecidamente pertencente ao Estado, que ndo dispde de documentagao
especifica e ndo esta cadastrado no sistema de gestdao patrimonial, ndo sendo possivel identificar a
origem dos recursos de sua aquisicdo, passando a compor o acervo patrimonial do Estado apds
avaliacdo;

VIII - reproducdo: procriacao de bens semoventes que ja sdo propriedade do Estado;

IX - dacdo/execucdo fiscal: transferéncia de bens penhorados que estavam em garantia de execugao
fiscal para o pagamento de débitos inscritos em divida ativa, ou outra forma de cobranca judicial;

X - transferéncia: movimentacao de bem entre 6rgaos da Administracao Direta, autarquias ou
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fundacgdes do Poder Executivo Estadual com repasse gratuito de propriedade e da posse com troca de
responsabilidade, em carater definitivo.

CAPITULOTI )
DO SISTEMA INFORMATIZADO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

Art. 49 Fica instituido o Sistema Informatizado de Patrim6nio Mobilidrio, auxiliar dos 6rgdos e
entidades, destinado a:

I - promover a informatizacdo e facilitar a operacionalizacdo das atividades de gestao relacionadas
aos bens mdveis, intangiveis e semoventes integrantes do patrimonio estadual;

IT - integrar as ages do drgdo central de patrimonio e das unidades setoriais de patriménio;

III - padronizar os procedimentos relativos as atividades de recebimento, registro patrimonial,
tombamento, controle, movimentacdo, reavaliagdo, depreciacdo, desfazimento e inventario dos bens
moveis, intangiveis e semoventes que integram o acervo patrimonial.

CAPITULO III X
DAS UNIDADES E SUAS COMPETENCIAS

Art. 50 A gestdo patrimonial dos bens moveis, intangiveis e semoventes serd efetuada pelas
unidades setoriais de patrimonio dos 6rgaos da Administracao Direta, das autarquias e das fundagoes
do Poder Executivo Estadual, sob orientacOes técnicas da Superintendéncia de Patriménio, Gestdo
Documental e Frotas da SAD.

Paragrafo Unico. Para o exercicio da funcdo de que trata este artigo, a Superintendéncia de
PatrimoOnio, Gestdo Documental e Frotas contard com a atuagdo da Coordenadoria de Patrimo6nio
Mobiliario (CPMO-SAD).

Art. 6° Compete as unidades setoriais de patrimonio:

I - proceder ao recebimento, ao registro patrimonial, a0 tombamento e a distribuigdo dos bens do
orgao da Administracdo Direta, da autarquia ou da fundacdo do Poder Executivo Estadual;

II - proceder a conferéncia fisica periddica e ao controle permanente dos bens, registrando qualquer
movimentagao no Sistema;

IIT - emitir os Termos de Responsabilidade Patrimonial por servidor, e outros documentos solicitados
por este ou pelos drgdos de controle;

IV - realizar fiscalizagbes para identificar a ocorréncia de irregularidades (extravio ou sinistro)
envolvendo os bens do 6rgdo da Administracao Direta, da autarquia ou da fundacdo do Poder
Executivo Estadual;

V - acompanhar as atividades do inventario anual de bens;

VI - realizar as agOes necessarias ao desfazimento de bens inserviveis;

VII - prestar assisténcia aos o6rgdos de controle durante eventuais inspecdes ou auditorias, a
Comissdo de Inventario dos Bens Modveis e a Comissao de Analise e Desfazimento de Bens.

Art. 70 Compete ao dirigente da unidade organizacional:

I - compartilhar a responsabilidade pelo controle, guarda e conservagdo dos bens de sua unidade
com os servidores que, em razdo do exercicio de sua fungdo, do uso individual ou coletivo e/ou da
localizacdo desses bens, receberdo a carga patrimonial;

IT - comunicar a unidade setorial de patriménio, para providéncias cabiveis:

a) a mudancga de dirigente de unidade organizacional detentor de carga patrimonial para efetivacao
da transferéncia da carga patrimonial;

b) a autorizacdo de entrada ou saida de bens particulares acautelados (bens dos servidores trazidos
para o 6rgao da Administracdo Direta, a autarquia ou a fundagao do Poder Executivo Estadual);
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III - tomar as providéncias necessarias a seguranga, a conservacao e a manutencao do bem que
estiver sob sua posse, solicitando se necessario, por escrito, a unidade setorial de patrimonio
quaisquer acoes para garantir as condigoes fisicas do bem;

IV - solicitar, a unidade setorial de patrimonio autorizagdo para a entrada ou a saida de bens
particulares acautelados (bens particulares de sua propriedade, ou dos servidores lotados em sua
unidade, trazidos para o 6rgao da Administracdo Direta, a autarquia ou a fundacao do Poder
Executivo Estadual);

V - comunicar a unidade setorial de patrimonio, por escrito, a ocorréncia de qualquer evento
envolvendo bem sob sua responsabilidade mediata;

VI - prestar outras informagOes a unidade setorial de patrimonio que assegurem o bom desempenho
das atividades de gestdo patrimonial dos bens mdveis, intangiveis e semoventes sob a sua
responsabilidade;

VII - comunicar a unidade setorial de patrimonio, em relagdo aos bens da sua unidade
organizacional:

a) a necessidade de qualquer movimentacao de bem;

b) a ocorréncia de qualquer irregularidade;

C) a existéncia de bens inserviveis para fins de desfazimento;

d) a existéncia de bens ndo patrimoniados (sem etiqueta de tombamento);

e) a existéncia de bens ndo regularizados, particulares ou de terceiros vinculados a convénios ou a
contratos;

VIII - responder pela auditoria de bens, no caso de realizagao de inventario descentralizado;

IX - prestar assisténcia a unidade setorial de patrimonio na busca de solucdes para os problemas
que surgirem envolvendo bens de sua unidade organizacional.

Art. 80 Compete ao servidor da unidade organizacional:

I - a guarda imediata dos bens mdveis que estiverem sob a sua posse para o exercicio de suas
atividades, cuja responsabilidade estiver compartilhando com o dirigente da unidade organizacional;

II - tomar as providéncias necessarias a seguranga, a conservagao e a manutengao do bem que
estiver sob sua posse, solicitando, se necessario, por escrito, ao dirigente da unidade organizacional,
quaisquer agoes para garantir as condigoes fisicas do bem;

III - solicitar ao dirigente da unidade organizacional autorizacdo para a entrada ou a saida de bens
particulares acautelados (bens particulares de sua propriedade trazidos para o o¢rgao da
Administracdo Direta, a autarquia ou a fundacdo do Poder Executivo Estadual);

IV - comunicar ao dirigente da unidade organizacional, de imediato e por escrito, a ocorréncia de
qualquer evento envolvendo o bem sob a sua responsabilidade imediata;

V - prestar outras informacdes ao dirigente da unidade organizacional que assegurem o bom
desempenho das atividades de gestdo patrimonial dos bens mdveis sob a sua responsabilidade
imediata. )
CAPITULO 1V
DAS ATIVIDADES PATRIMONIAIS

Segao I
Disposigdes Gerais

Art. 992 Para os fins de classificacdo do bem como mdvel, para o devido registro no Sistema
Informatizado de Patrim6nio Mobiliario, serdo adotados os seguintes parametros excludentes,
tomados em conjunto:
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I - durabilidade: quando o bem, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de
funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos;

II - fragilidade: quando a estrutura do bem estiver sujeita a modificacdo, por ser de material
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou pela perda de sua
identidade;

III - perecibilidade: quando o bem estiver sujeito a modificagbes (quimicas ou fisicas) ou se
deteriora ou perde a sua caracteristica normal de uso;

IV - incorporabilidade: quando o bem for destinado a incorporagdo a outro bem, nao podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V - transformabilidade: quando adquirido para fim de transformagao.

Paragrafo Unico. O caso de bem que, em razdo de seu uso corrente, perder normalmente a sua
identidade fisica e/ou se enquadrar nos parametros apresentados no caput deste artigo, sera
considerado material de consumo e regulamentado por norma propria.

Art. 10. O controle do bem na forma de que trata este Decreto podera ser suprimido quando o seu
custo for evidentemente maior que o risco da perda do bem controlado, cabendo a unidade setorial
de patriménio realizar a gestdo de uso do bem.

Segao II
Do Recebimento e da Aceitacado

Art. 11. O recebimento é o ato pelo qual o bem a ser incorporado no Sistema Informatizado de
PatrimOnio Mobiliario é entregue no local designado, transferindo a responsabilidade pela guarda e
conservacao do fornecedor ao 6rgao ou entidade recebedora.

Paragrafo Unico. O recebimento do bem, em regra, ocorrera na unidade setorial de patrimonio, salvo
nos casos em que, por razbes de conveniéncia de estocagem ou de recebimento, seja designado
servidor para recebimento em unidade organizacional diversa.

Art. 12. A aceitacdao é a operacdo pela qual o recebedor atesta que o bem recebido atende as
especificagbes contratadas, apds a conferéncia, quanto aos dados e as condicbes, e, quando for o
caso, a realizacdo de exame qualitativo.

Art. 13. Os documentos habeis para o recebimento dos bens que trata este Decreto, serdo os
seguintes:

I - a nota fiscal e/ou a fatura;
IT - a guia de produgdo interna ou de confecgao de bem sob encomenda;

III - o termo ou contrato de convénio, doagao, permuta, cessdo, permissdo ou autorizagcdo de uso,
acompanhado da respectiva nota fiscal ou similar, sempre que possivel.

§ 1° Nos documentos a que se refere este artigo, deverao constar informagdes sobre as condigbes
de ingresso do bem e sua procedéncia, especificagdo completa, quantidade e o pregos unitario e
total.

§ 2° A nota fiscal ou similar devera estar em conformidade com a nota de empenho, no caso de
aquisigao.

Art. 14. O d6rgdo ou entidade devera rejeitar, por meio de seus agentes, no todo ou em parte, o bem
que ndo corresponder as especificagdes constantes do respectivo contrato, termo, nota de empenho
ou pedido de compra.

Art. 15. No caso de aquisicdo, o recebimento provisério e o definitivo do objeto do contrato
observardao o art. 140, inciso II, da Lei Federal n © 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
disposicoes aplicaveis.

Art. 16. No caso de bem recebido em cessdo, permissdao ou autorizacdo de uso, concluido o
procedimento de recebimento e de aceitacdo, a unidade setorial de patrimonio devera proceder ao
arquivamento provisorio do termo respectivo, devidamente instruido com as notas fiscais ou similares
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e com o termo de responsabilidade por carga patrimonial, até o término da vigéncia do respectivo
contrato.

Art. 17. No caso de bem recebido em doacgdo, quando este ndo for novo, devera ser realizada a
identificacdo de seu estado de conservagdo, a avaliagdo do valor do bem e o posterior registro
patrimonial.

§ 1° Ndo é recomendado o recebimento de bem que se configure obsoleto, antieconémico ou
irrecuperavel.

§ 2° A unidade setorial de patrimonio, apds a analise do bem recebido em doacgdo, devera se
manifestar acerca da vantajosidade ou ndo do recebimento do bem pela Administracao Publica
Estadual, justificando-a.

§ 30 Concluido o procedimento de que trata o caput, se identificado um bem inservivel ao 6rgdo da
Administragdo Direta, a autarquia ou a fundagao do Poder Executivo Estadual o responsavel podera
devolvé-lo ao doador ou iniciar o processo do seu desfazimento.

Art. 18. Quando o bem for recebido fora da unidade setorial de patriménio, o recebedor devera
encaminhar os documentos comprobatorios a unidade setorial de patrimonio para o devido registro
patrimonial.

Secao III
Do Registro Patrimonial e do Tombamento

Subsecao I
Do Registro Patrimonial

Art. 19. Todo bem mdvel, intangivel e semovente, proprio ou de terceiros, apds o seu recebimento
definitivo, sera registrado no Sistema Informatizado de Patrimonio Mobilidrio pela unidade setorial de
patrimonio, especificando as suas caracteristicas, valor, estado de conservacdo e demais informagoes
relevantes.

Art. 20. O registro patrimonial de bem devera ser precedido de verificagdo da forma de
incorporagao, conforme o disposto no art. 3° deste Decreto.

Art. 21. O registro patrimonial de bem semovente devera conter as caracteristicas minimas, como
raga, cor, sexo, espécie e idade, dentre outras necessarias a identificacao do bem.

Art. 22. No registro de bem intangivel devera ser especificado se este possui vida Util indefinida ou
definida, sendo que, caso seja definida, devera ser especificada a quantidade de anos, conforme
regulamentagdo propria.

Art. 23. Qualquer bem moével somente sera recebido em doagdo e incorporado ao acervo do Estado
mediante autorizacdo do dirigente do 6rgdo da Administracao Direta, da autarquia ou da fundagao do
Poder Executivo Estadual.

Art. 24. Para efeitos de identificagdo, o0 bem movel, no ato de registro patrimonial, recebera nimero
proprio, que obedecera a ordem crescente.

Paragrafo Unico. A numeragdo de registro patrimonial sera Unica para todos os bens mdveis do
Estado, sendo que o nimero dado ao bem sera certo e definitivo, ndo podendo ser reaproveitado,
ainda que o bem seja baixado do acervo ou venha a receber um novo tombamento, sob pena de
apuracao de responsabilidade.

Art. 25. O registro sera efetuado mediante a comprovacdo de sua origem, por meio da
documentacdo habil disposta no art. 13 deste Decreto, com a indicacdo:

I - dos elementos necessarios a perfeita caracterizagdo e a identificacdo do bem;
IT - da unidade organizacional e da localizagdo a ser destinado;
III - da respectiva classificacao contabil.

Paragrafo Unico. No ato do registro do bem mdvel, devera ser especificado o custo do servico que
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seja essencial ao bem para que o bem possa ser destinado ao uso.

Art. 26. O registro de bem movel ou intangivel produzido internamente ou do bem semovente
procriado no 6rgdao da Administracdo Direta, na autarquia ou na fundacao do Poder Executivo
Estadual serd feito com base na apropriacdo de custos efetuada pelo responsavel pela
producdo/procriacdo ou, na falta desta, na avaliagdo efetuada por Comissdao designada para este
fim.

Paragrafo Unico. O valor do bem de que trata o caput deste artigo sera igual a soma dos custos
estimados, de acordo com a Norma Brasileira de Contabilidade do Setor Publico em vigor.

Art. 27. Nenhum bem podera ser distribuido a unidade requisitante sem o respectivo registro
patrimonial.

Art. 28. E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado a bem de que trata este Decreto
sem a citacdo do respectivo nimero de registro.

Subsecao II
Do Tombamento

Art. 29. O tombamento é o processo de identificacdo fisica do bem incorporado ao acervo
patrimonial, que se efetivara por meio de etiqueta com cddigo, contendo o nimero de registro
patrimonial sequencial, de acordo com a padronizagdo estabelecida pela Superintendéncia de
Patrimonio, Gestao Documental e Frotas.

§ 2° Quando se tratar de bem semovente, o tombamento sera efetuado mediante a colocacdo de
brinco identificador ou substituto adequado.

Art. 30. A identificacdo do bem, sempre que possivel, devera:
I - ficar protegida de intempéries e do manuseio constante para fins de limpeza;
II - ser afixada de forma discreta, mas de facil visualizacao;

III - seguir uma padronizacdo para a colocacdo da identificacdo em bens mdveis da mesma
espécie;

IV - ser colocada o mais proximo possivel da identificacao do fabricante do bem.

Art. 31. Podera ser dispensado o uso de identificacdo fisica para o bem que, em virtude de suas
condigGes fisicas, seja inviavel a sua fixagao, em razdo:

I - da dimensdo: bem de pequeno porte que ndao comporta a fixacao da etiqueta, como alguns tipos
de camera fotografica digital, pinga, bisturi, dentre outros;

II - da funcionalidade: bem que tem como fungdo conter ou transportar produtos liquidos ou
gasosos, cuja reposicdo pressupde a substituicdo do bem, como extintor de incéndio, botijao de gas,
dentre outros;

III - da mobilidade: bem cuja utilizagdo exige constante movimentacdo, tornando o controle por
etiqgueta muito oneroso, como carteira de estudante, cadeiras fixas sem braco, dentre outros;

IV - do valor artistico ou histérico: bem de valor artistico ou histérico imensuravel, que possa ser
danificado pela pura afixacdo da etiqueta, como quadros, objetos de arte, dentre outros;

V - da dificuldade de acesso: bem cuja localizagdo (instalagdo) torne impraticavel o seu controle por
meio de etiqueta de tombamento, como antenas parabdlicas, aquecedores solar, dentre outros;

VI - da intangibilidade: bem cuja fixagdo € impossivel por ser incorpéreo, como softwares, dentre
outros.

Paragrafo Unico. A ndo afixagdo da etiqueta serd analisada e decidida pela unidade setorial de
patrimonio, levando em consideracdo as caracteristicas do bem e a inviabilidade de afixagdo da
etiqueta, ndo podendo resultar em um controle menos eficaz dos bens.
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Art. 32. O tombamento em material bibliografico permanente devera ser aposto mediante carimbo
ou etiqueta adesiva.

Paragrafo Unico. O material bibliografico adquirido para biblioteca pulblica ou escolas sera
considerado material de consumo, e ndo devera ser registrado no Sistema Informatizado de Gestdo
Patrimonial.

Art. 33. Os bens moveis passiveis de tombamento s6 poderdo ser utilizados apds a sua
concretizagao.

Art. 34. No caso de perda da etiqueta, o detentor da carga patrimonial do bem devera comunicar o
fato a unidade setorial de patrimonio, que providenciara a emissao de outra com o mesmo ndmero
de registro anterior.

Segdo IV
Da Movimentagao

Art. 35. Toda e qualquer movimentacdo de bem sera precedida de autorizacdo e controle da unidade
setorial de patrimonio, observado o disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. A unidade setorial de patrimonio devera registrar no Sistema Informatizado de
PatrimoOnio Mobiliario qualquer movimentacao do bem de que trata esta segdo.

Art. 36. Para os fins do disposto no art. 35 deste Decreto, a movimentacao de bem podera ocorrer
em razao:

I - da distribuicdo para a unidade organizacional requisitante;

IT - da necessidade de manutengdo, recuperacao, transformagao ou producdo interna, inclusive nos
casos de equipamentos em garantia;

III - do recolhimento a unidade setorial de patrimonio, quando classificado como inservivel a
unidade organizacional;

IV - do remanejamento de carga patrimonial;
V - de movimentagdo por cessao de uso, permissao de uso ou autorizacao de uso.

Paragrafo Unico. Em todos os casos previstos neste artigo, a ocorréncia de tais eventos estara
condicionada a apresentacdo de documentos que os justifiquem.

Subsecao I
Da Distribuicao

Art. 37. O bem incorporado ao acervo patrimonial sera armazenado, em local adequado, pelo 6rgao
da Administracdo Direta, pela autarquia ou pela fundagao do Poder Executivo Estadual enquanto nao
for distribuido ao usuario mediante emissdo de termo de responsabilidade.

§ 1° O bem devera ser distribuido ao requisitante nos 90 (noventa) dias seguintes a data do seu
recebimento definitivo, sob pena de distribuicdo a outras unidades organizacionais ou a 6érgaos e
entidades.

§ 20 Antes de instaurar processo para aquisicdo do bem, o Poder PUblico devera verificar se ha, de
acordo com a sua necessidade, bem disponivel em outro 6rgao da Administracdo Direta, autarquia ou
fundagao do Poder Executivo Estadual, por meio da Rede de Patrimonio Mobiliario.

§ 39 Na hipotese do § 2° deste artigo, havendo bem disponivel que atenda ao 6rgao da
Administragdo Direta, a autarquia ou a fundagao do Poder Executivo Estadual interessada solicitara o
bem, mediante requerimento, sendo admitida a negativa da requerida por meio de justificativa
técnica.

§ 4° O bem adquirido com recursos de convénios e outras modalidades de incorporagdo, que nao
sejam aquisicdo por recurso proprio, poderdo ser distribuidos desde que observadas as clausulas do
respectivo termo contratual e o prazo maximo estabelecido no § 1° deste artigo.
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Art. 38. O bem recolhido pela unidade setorial de patrimonio, desde que atenda ao interesse
publico, podera ser distribuido a outras unidades organizacionais quando houver demanda.
Subsecao II
Da Movimentagao para Manutencdo, Recuperacao ou Transformacao

Art. 39. A movimentagdao do bem para manutengdo, recuperagao ou transformagao por area técnica
ou empresa prestadora de servigos especializados dar-se-a mediante controle da respectiva unidade
setorial de patrimonio e do gestor do contrato de manutengao (quando houver).

Paragrafo Unico. A movimentacdo do bem a que se refere o caput deste artigo implicara a
transmissao provisoria da responsabilidade pela sua guarda e conservacdo para o prestador do
servico pelo tempo em que permanecer em seu poder.

Art. 40. Para fins de manutencdo, recuperacao ou transformacdao de bem, a unidade setorial de
patrimonio devera preencher solicitagdo de servico, remetendo-a ao prestador do servico com o bem
em seu estado atual.

§ 1° O prestador do servico devera verificar no ato de recebimento do bem se as suas
especificagdes conferem com as descritas na solicitacao de servigo.

§ 20 Caso sejam detectadas divergéncias em relacao a especificacdo do bem, o prestador do servigo
devera registrar o fato na respectiva solicitagdo e comunicar de imediato a unidade setorial de
patrimonio.

Art. 41. A devolucdo do bem enviado para manutencdo, recuperacao ou transformacdo deve ser
acompanhada da respectiva solicitacdo de servico e da nota fiscal (quando houver).

Art. 42. A unidade setorial de patrimonio, ap0s verificar se as especificacdes do bem correspondem
as descritas na solicitagao de servico, devera:

I - no caso de empresa de prestacdo de servico especializada:
a) atestar a nota fiscal de servigo;

b) proceder ao devido registro na solicitacdo de servico e ao seu arquivamento, anexando copia da
nota fiscal;

c) remeter a nota fiscal a unidade organizacional responsavel pelo pagamento;
d) realizar, se necessario, a mudanga de estado de conservagao e a reavaliacao do bem;

e) realizar a baixa e registro do novo bem, de acordo com as novas caracteristicas no caso de
transformacao que incida em mudangas substanciais;

I - no caso de area técnica:
a) proceder ao devido registro na solicitacao de servigo e ao seu arquivamento;
b) realizar, se necessario, a mudanca de estado de conservacao e a reavaliacdo do bem;

c) realizar a baixa e registro do novo bem de acordo com as novas caracteristicas no caso de
transformacdo que incida em mudangas substanciais.

Art. 43. Aplica-se o disposto neste capitulo, no que couber, ao bem em garantia encaminhado ao
fornecedor para substituigdo ou conserto.

Paragrafo Unico. Caso o fornecedor nao apresente solucdo no prazo estabelecido na respectiva
solicitacdo de servico, a unidade setorial de patriménio devera comunicar o fato ao gestor do contrato
para as providéncias pertinentes.

Subsecao III
Da Movimentagdo por Recolhimento pela Unidade Setorial de Patriménio

Art. 44. O recolhimento é a modalidade de movimentacdo pela qual um bem inservivel a uma
unidade organizacional é recolhido pela unidade setorial de patriménio, transferindo-lhe a
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responsabilidade por sua guarda e controle até sua destinagdo.

Art. 45. O recolhimento de bem considerado inservivel devera ser solicitado pelo dirigente da
unidade organizacional ou por meio de identificacdo pela unidade setorial de patrimonio.

§ 1° Cabera a unidade setorial de patrimonio analisar a pertinéncia da solicitacao de recolhimento
do bem.

§ 29 Aprovado o recolhimento do bem, a unidade setorial de patrimonio devera definir sua possivel
destinagao por meio de armazenamento, distribuicdo ou desfazimento.

§ 3° O bem a ser movimentado podera ser distribuido de imediato a uma unidade organizacional ou
armazenado em local designado para posterior distribuicdo.

§ 4° Em caso de possivel desfazimento, a unidade setorial de patrimonio devera contatar a
Comissdo de Analise e Desfazimento de Bens do 6rgdo da Administragao Direta, da autarquia ou da
fundagao do Poder Executivo Estadual, conforme disposto em legislagao especifica.

Subsecao IV
Da Movimentagao por Remanejamento de Carga Patrimonial

Art. 46. A movimentacao por remanejamento de carga patrimonial € a modalidade de movimentacao
interna de bem mdvel com troca de responsabilidade entre dirigentes de unidade organizacional e/ou
servidores.

Paragrafo Unico. A movimentagdo de que trata o caput deste artigo devera ocorrer anteriormente a
troca de responsabilidade entre dirigentes de unidade organizacional e/ou servidores, salvo na
ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior.

Art. 47. A transferéncia de responsabilidade por carga patrimonial devera ser feita a vista da
verificagdo fisica de cada bem pelo responsavel, juntamente ao seu sucessor e representante da
unidade setorial de patrimonio, e da lavratura de novo termo de responsabilidade por carga
patrimonial.

§ 1° A ndo transferéncia de responsabilidade em 15 (quinze) dias do fato gerador tornara o
sucessor do detentor da carga patrimonial responsavel pelos bens existentes na unidade
organizacional.

§ 29 No caso de encontrar-se impedido de fazer pessoalmente a passagem de responsabilidade, o
responsavel pela carga patrimonial podera delegar a incumbéncia a terceiro, desde que devidamente
justificado.

§ 3° Nos casos de afastamentos ou licencas dos dirigentes de unidade organizacional, a
responsabilidade pela carga patrimonial sera transferida automaticamente ao respectivo substituto
legal ou ao designado.

Subsecao V
Da Movimentagdo por Cessao, Permissao e Autorizacao de Uso

Art. 48. A cessdo de uso € modalidade de movimentacao de bem por meio da transferéncia gratuita
da sua posse e da troca de responsabilidade, a fim de que o cessionario o utilize nas condigGes
estabelecidas no respectivo termo de cessdo de uso.

§ 10 E vedada a cessdo de uso por tempo indeterminado.

§ 20 A cessao de uso dar-se-a na forma estabelecida neste Capitulo e mediante a formalizacdo no
Sistema Informatizado de Patrim6nio Mobilidrio.

§ 30 A cessdo de uso a que se refere este artigo podera ser revogada a qualquer tempo pelo 6rgao
ou entidade cedente, desde que o interessado seja notificado ao menos com 30 (trinta) dias corridos
de antecedéncia.

Art. 49. A permissao de uso é modalidade de movimentagdo de bem por meio da transferéncia da
sua posse a terceiro mediante remuneracdo ou imposicao de encargos, com 0 prazo maximo de 5
(cinco) anos de utilizagdo, da qual resulte utilidade para a Administragdo Publica ou para a
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coletividade.

§ 10 A permissdo de uso dar-se-a na forma estabelecida neste Capitulo e mediante a formalizagdo
no Sistema Informatizado de Patrimonio Mobiliario.

§ 2° A permissdo de uso a que se refere este artigo podera ser revogada a qualquer tempo pelo
orgao ou entidade cedente, desde que o interessado seja notificado ao menos com 30 (trinta) dias
corridos de antecedéncia.

Art. 50. A autorizacdo de uso é modalidade de movimentacdo de bem por meio da transferéncia da
sua posse a terceiro, mediante ato administrativo negocial, precario e discricionario, gratuito ou
oneroso, para utilizacdo durante periodo de curta duracdo, de até 90 (noventa) dias.

§ 10 A autorizagdo de uso dar-se-a na forma estabelecida neste Capitulo e mediante a formalizagdo
no Sistema Informatizado de Patrimonio Mobiliario.

§ 20 A autorizacdo de uso a que se refere este artigo podera ser revogada a qualquer tempo pelo
6rgao ou entidade cedente, desde que o interessado seja notificado ao menos com 15 (quinze) dias
corridos de antecedéncia.

Art. 51. A solicitacao de cessao, permissdo ou autorizacdo de uso devera ser protocolada pelo
interessado no 6rgao ou entidade detentora da carga patrimonial.

§ 1° A unidade setorial de patrim6nio analisard a solicitacdo e a instruird com os seguintes
documentos:

I - relacdo dos bens disponiveis, com a especificacdo e o valor de aquisicdo ou o custo de producao,
além do valor do bem atualizado;

IT - laudo técnico atinente a classificacdo do bem como inservivel;
III - minuta do termo de cessao, permissao ou autorizagdo de uso.

§ 20 O processo instruido na forma prevista em qualquer modalidade disposta nesta Subsecao, sera
remetido ao dirigente do 6rgdo da Administracdo Direta, da autarquia ou da fundacdo do Poder
Executivo Estadual para emissao de manifestacdo quanto ao atendimento do pleito.

Art. 52. No caso de bem adquirido com recurso para a execucdo descentralizada de programa
federal, com destinagdo e utilizagdo estabelecidas, sera formalizado o respectivo termo de cessdo de
uso, observadas, no que couber, as disposicdes constantes deste Decreto.

Paragrafo Unico. O bem de que trata este artigo podera ser doado ao término da vigéncia e da
devida prestacao de contas do respectivo convénio, mediante autorizagdo do dirigente maximo do
orgao da Administracao Direta, da autarquia ou da fundagao do Poder Executivo Estadual e desde
que observadas as clausulas do termo de convénio.

Art. 53. Deferida a cessao, a permissao ou a autorizacao de uso, deve ser inserida a informacao do
bem no Sistema Informatizado de Patrimonio Mobilidrio para atualizagdao patrimonial e contabil.

Paragrafo Unico. Os procedimentos contabeis relativos a cessao de uso, tanto para o Estado quanto
para terceiros, deverdo observar as Instrugées de Procedimentos Contabeis - IPC 12 - Contabilizacao
de Transferéncias de Bens Mdveis e Imdveis, editada pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Secao V
Da Responsabilidade

Art. 54. E obrigacdo de todos, aos quais tenham sido confiados bens para guarda e uso, zelar pela
sua conservacao, diligenciar no sentido de recuperacao daqueles que forem avariados e promover-
lhes a conservagdo ou a recuperagao, conforme o caso.

Art. 55. Ao tomar conhecimento do desaparecimento de bem ou de sua avaria em razao de uso
inadequado, o servidor tem o dever de comunicar de imediato a irregularidade ao detentor da carga
patrimonial, o qual terd a obrigacdo de determinar a apuragao do fato mediante comunicacao a
unidade setorial de patrimonio.
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Art. 56. Comprovado o desaparecimento ou a avaria de bem por culpa ou dolo, em decorréncia de
processo administrativo, deverdo ser adotadas medidas para imputagao de responsabilidade e
reparagao ao erario.

Art. 57. Cabera ao dirigente da unidade organizacional fiscalizar a destinacdo publica especifica dos
bens méveis, intangiveis e semoventes que estdo sob sua carga patrimonial.

Art. 58. O termo de responsabilidade sera emitido imediatamente apds a destinacdo do bem no
Sistema Informatizado de Patrim&nio Mobilidrio pela unidade setorial de patrimdnio.

§ 1° O responsavel pelo bem tem o prazo de 5 (cinco) dias para conferir, assinar e encaminhar o
termo de responsabilidade a unidade setorial de patrimdnio.

§ 2° Findo o prazo previsto no § 1° deste artigo, o responsavel respondera tacitamente pelo bem.

§ 3° Havendo negativa injustificada do responsavel, em assinar o termo de responsabilidade,
ocorrera a remogao do bem pela unidade setorial de patrimonio e, se for o caso, a instauracao de
sindicancia para a apuragao de responsabilidade.

Art. 59. O servidor sera detentor da carga patrimonial e responsavel pela guarda imediata dos bens
que estiverem sob sua posse para o exercicio de suas atividades, cuja responsabilidade sera
compartilhada com o dirigente da unidade organizacional.

§ 10 O dirigente da unidade organizacional devera informar a unidade setorial de patrimonio qual o
servidor responsavel pela carga patrimonial do bem, informagdo que devera constar no Sistema
Informatizado de Patrimo6nio Mobiliario.

§ 2° Na auséncia de indicacdo de servidor responsavel pelo bem, o dirigente da unidade
administrativa assume a responsabilidade imediata sobre este.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 60. O dirigente da Secretaria de Estado de Administracdo podera editar resolugbes normativas,
necessarias a execucdo do disposto neste Decreto.

Art. 61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Campo Grande, 9 de outubro de 2023.

EDUARDO CORREA RIEDEL
Governador do Estado

ANA CAROLINA ARAUJO NARDES
Secretaria de Estado de Administracdo
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