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(*) Os textos contidos nesta base de dados tém carater meramente informativo.
Somente os publicados no Diario Oficial estao aptos a producdo de efeitos legais.

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

DECRETO N° 16.268, DE 4 DE SETEMBRO DE 2023.

Dispbe sobre a obrigatoriedade de realizacdo de
inventario dos bens moveis, intangiveis e semoventes, no
dmbito dos orgdos da Administracdo Direta, das autarquias
e das fundacbes do Poder Executivo Estadual.

Publicado no Diario Oficial n® 11.260, de 5 de setembro de 2023, paginas 2 a 12.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no exercicio da competéncia que lhe
confere o art. 89, inciso VII, da Constituicao Estadual,

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos de inventario de bens mdveis,
intangiveis e semoventes que compdem o acervo patrimonial no @mbito dos 6rgaos da Administracao
Direta, das autarquias e das fundagdes do Poder Executivo Estadual, de acordo com o disposto no
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),

DECRETA: ,
CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Os bens mdveis, intangiveis e semoventes que compdem o acervo patrimonial dos érgaos da
Administracdao Direta, das autarquias e das fundagdes do Poder Executivo Estadual, serao
inventariados em conformidade com o disposto neste Decreto.

Art. 20 Para fins deste Decreto, considera-se:
I - acervo patrimonial: o conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de apreciagao

econémica, com obtencdo por meio de compra, doacdao, permuta ou por outra forma de aquisicdo
devidamente identificada e registrada;

II - agente de inventdrio: responsavel designado pela Comissdo de Inventario, podendo ser os
membros da comissdo, da subcomissao ou os dirigentes das unidades organizacionais, com a
atribuicdo de realizar a verificacdo dos bens patrimoniais encontrados nas unidades organizacionais;
(redacao dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de outubro de 2023)

IIT - verificagdo de bens: ato de realizar o levantamento das informagbes dos bens patrimoniais
moveis, intangiveis e semoventes encontrados nas unidades organizacionais; (redacao dada pelo
Decreto n° 16.292, de 9 de outubro de 2023)

IV - baixa: procedimento de retirada de um bem mdvel, intangivel ou semovente do acervo
patrimonial do érgdo ou da entidade e a sua exclusao do registro contabil;

V - bem mdvel: aquele que pode ser transportado por movimento préprio ou removido por forga
alheia, sem alteracdo da substancia;

VI - bem intangivel: bem imaterial, identificavel, controlado pelo 6rgdo ou pela entidade, que possua
valor econdmico, tais como, licencas, softwares, patentes, marcas, direitos autorais, entre outros;

VII - bem semovente: o animal de rebanho, como bovinos, equinos, ovinos, suinos, caprinos, entre
outros;
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VIII - carga patrimonial: instrumento administrativo de atribuicdo de efetiva responsabilidade pela
guarda e uso de um bem pelo seu consignatario, formalizado por meio de Termo de Responsabilidade
emitido pelo Sistema Informatizado de Patriménio Mobilidrio utilizado no Estado;

IX - Comissdo de Inventario de Bens Moveis: formada por, no minimo, 3 (trés) servidores, dos quais
pelo menos 1 (um) ocupante de cargo de provimento efetivo, instituida por meio de:

a) resolugdo do dirigente maximo dos 6rgaos da Administracdo Direta;
b) portaria do dirigente maximo da autarquia ou da fundagdo;

X - Sistema Informatizado de Patrimonio Mobiliario: sistema corporativo de gestdo de bens mdveis,
intangiveis e semoventes gerido pela Secretaria de Estado de Administragdo (SAD) e de uso
obrigatdrio pelos 6rgdos e pelas entidades;

XI - Subcomissao de Inventario de Bens Moveis: diretamente subordinada a Comissdo de Inventario
de Bens Mdveis, formada por, no minimo, 3 (trés) servidores, dos quais pelo menos 1 (um) ocupante
de cargo de provimento efetivo, em cada unidade organizacional, local, setor ou regido, a qual sera
designada mediante:

a) resolugdo do dirigente maximo dos 6rgaos da Administracdo Direta;
b) portaria do dirigente maximo da autarquia ou da fundagdo;

XII - Termo de Abertura de Inventario: documento emitido pela Comissdo de Inventario que informa
o inicio do processo de inventario;

XIII - Termo de Baixa de Inventario: documento emitido pela Comissdo de Inventario de Bens
Moveis, apds a realizagao da baixa dos bens ndo localizados fisicamente no 6rgdo ou na entidade,
durante a execucao do inventario;

XIV - Termo de Encerramento de Inventario: documento emitido pela Comissdo de Inventario de
Bens Moveis que informa o término do processo de inventario;

XV - dirigente maximo do 6rgdao ou da entidade: Secretario de Estado, Procurador-Geral,
Controlador-Geral, Presidente ou Diretor-Presidente de autarquia e fundacdo, Comandante-Geral da
Policia Militar, Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar e o Diretor-Geral da Policia Civil;

XVI - dirigente da unidade organizacional: responsavel pela unidade organizacional a qual detém a
carga patrimonial;

XVII - tombamento: processo de registro em Sistema Informatizado de Patrim6nio Mobilidrio no
Estado e de identificacdo fisica do bem incorporado ao acervo patrimonial;

XVIII - unidade organizacional: unidades basicas que compdem a unidade gestora do Governo do
Estado de Mato Grosso do Sul;

XIX - unidade setorial de patrimonio: area responsavel pela gestdao patrimonial de bens mdveis,
semoventes e intangiveis de determinado érgdo ou entidade.

Art. 3° Todos os 6rgdos da Administracdo Direta, autarquias e fundacdes do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso do Sul deverdo realizar anualmente o inventario de bens mdveis, intangiveis e
semoventes do seu acervo, conforme resolugdo da SAD.

§ 1° O inventario consiste na verificacdo visual de bens, certificando assim a sua existéncia, bem
como referenciando-o em uma localizacdo real para a finalidade de imediato rastreio.

& 2° O inventdrio devera verificar a base de dados do patriménio, determinando a inclusdo do
registro de bens localizados fisicamente sem o devido tombamento, a realizacdo da movimentacao

aacpdappls.net.ms.gov.br/appls/legislacao/secoge/govato.nsf/fd8600de8a55c7fc04256b210079ce25/2e8c9f32b47a212504258a210041392870p...

2/8



16/11/2023, 14:43 DECRETO N° 16.268 DE 04/09/2023

para a localizacdo correta, ajustes necessarios na base de dados, e a identificacgdo de bens
desaparecidos para a devida baixa. (redacao dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de outubro de
2023),

§ 39 A realizagdo do inventario permitira a verificacdo do nimero de tombamento, descricdo,
avaliacao do estado de conservagdo do bem, além de sua localizagdo precisa e as correcbes das
imprecisOes encontradas.

Art. 4° Todos os 6rgaos e entidades deverdo exercer rastreio tempestivo dos bens que compdem o
seu acervo, cuja atividade se dara por meio de registro na unidade organizacional e localizacdo
precisa (nUmero ou nome de sala/galpao/garagem/outros).

Paragrafo Unico. A criacdo das localizacbes sera fiscalizada pela Superintendéncia de Patriménio,
Gestao Documental e Frotas, por meio do Sistema Informatizado de Patrim6nio Mobiliario, e, caso
seja identificada a criagdo de localizagdo inexistente ou ficticia, podera configurar irregularidade
grave, passivel de acarretar procedimento administrativo disciplinar.

CAPITULO II
DAS COMISSOES

Art. 5° Todos os dirigentes maximos de 6rgaos e de entidades deverdo, mediante ato normativo

préprio, instituir Comissao de Inventario de Bens Moveis, conforme Anexo I deste Decreto, com
publicacdo do respectivo ato na imprensa oficial, designando servidores e disponibilizando os
equipamentos necessarios para inventariar os bens do seu acervo.

Paragrafo unico. A Comissdo de Inventario do orgéo ou da entidade podera realizar a verificacdo dos
bens de forma centralizada, ou seja, executada pelos seus proprios membros, ou ainda
descentralizada, por meio das Subcomissoes de Inventario, conforme Anexo II deste Decreto, e pelos
dirigentes das unidades organizacionais, que realizardo o levantamento dos bens do acervo
disponibilizado, sendo responsaveis pelas informagbes prestadas a Comissdo de Inventario, ou, ainda,
de forma mista, em que ambas as modalidades sdo aplicadas. (redacdo dada pelo Decreto n®

16.292, de 9 de outubro de 2023)

Art. 6° Os integrantes da Comissdao e da Subcomissao de Inventdrio de Bens Moveis serdo
designadas por ato de pessoal do dirigente maximo do érgdo ou da entidade, no qual constara:

I - 3 (trés) membros titulares, no minimo, sendo, pelo menos, 1 (um) de carater efetivo;
IT - o membro que a presidira;

III - o prazo de funcionamento que, em regra, sera anual, sem prejuizo da definicdo de outro prazo
especifico, caso seja necessario, mediante justificativa.

§ 1° S3o atribuigdes da Comissao de Inventdrio de Bens Mdveis:

I - receber das unidades setoriais de patrimbnio a relacdo dos bens mdveis, intangiveis e
semoventes, registrados no sistema, pertencentes ao acervo patrimonial do 6rgao ou entidade;

IT - expedir Termo de Abertura de Inventario, o qual definira a data de abertura, o planejamento de
suspensdo das movimentagbes, o cronograma de execucdo nas localizacbes das unidades
organizacionais e a indicacdo dos respectivos agentes de inventario; (redacdo dada pelo Decreto
n® 16.292, de 9 de outubro de 2023)

III - realizar o inventario anual, cumprindo o cronograma e as atividades preestabelecidas no
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planejamento;

1V - acompanhar as atividades desempenhadas pelas Subcomissoes de Inventario de Bens Moveis e
pelos agentes de inventario, além dos prazos de inicio e fim da realizacdo da verificacdo dos bens;
(redacdo dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de outubro de 2023)

V - propor a unidade setorial de patriménio os procedimentos a serem realizados, visando a
regularizagao das divergéncias constatadas nos bens patrimoniais mdveis, intangiveis e semoventes,
quando preciso;

VI - expedir Termo de Encerramento de Inventdrio, contendo os resultados da verificagdo
quantitativa e qualitativa dos bens mdveis, intangiveis e semoventes em uso, que devera ser
assinado por todos os membros da Comissdao e encaminhado para conhecimento e ratificagdo do
dirigente maximo do 6rgdo ou da entidade;

VII - sugerir a criacdo ou a extincao das Subcomissdes de Inventario de Bens Mdveis;

VIII - emitir Declaragao de Inventario de Bens Mdveis, Intangiveis e Semoventes para apresentacao
na prestacdo de contas dos 6rgaos e das entidades.

§ 20 S3o atribuicGes da Subcomissao de Inventario de Bens Mdveis:

I - receber da Comissdo de Inventadrio de Bens Mdveis a relacdo dos bens que deverdo ser
inventariados;

II - realizar o inventario anual, cumprindo o cronograma e as atividades preestabelecidas no
planejamento realizado pela Comissao de Inventdrio de Bens Mdveis;

III - apresentar a Comissdao de Inventario de Bens Mdveis as divergéncias constatadas nos bens
patrimoniais moveis.

§ 39 A Subcomissdo de Inventario sera presidida pelo responsavel local da unidade organizacional,
que indicara os demais membros de sua composicdo, bem como da equipe de apoio, caso
necessario.

CAPfTULOIII
DA ABERTURA DO INVENTARIO

Art. 7° Por determinagao do Secretario de Estado de Administragdo, comunicada por meio de oficio,
sera iniciado o processo de inventario anual do Estado de Mato Grosso do Sul, determinando ao
orgao ou a entidade a sua abertura oficial no prazo determinado.

Art. 8° O dirigente maximo do 6rgdo ou da entidade devera determinar a abertura do inventario em
seu orgao ou entidade, por meio do encaminhamento de oficio a unidade setorial de patrimonio
solicitando:

I - indicagdo dos integrantes das comissOes e subcomissdes (quando houver);

IT - planejamento do inventario;

III - demais providéncias para sua execugao.

Art. 99 A Comissdo de Inventario de Bens Mdveis deverd iniciar a verificagdo dos bens por meio do
Termo de Abertura do Inventario, modelo especifico constante do Anexo III deste Decreto, assim que
receber a informagdo de sua designacéo. (redacdo dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de

outubro de 2023) )
CAPITULO IV
DA EXECUCAO DO INVENTARIO
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Art. 10. A Comissdo de Inventario de Bens Moveis deverd supervisionar as atividades das
Subcomissdes e dos agentes de inventdrio, determinando o inicio dos trabalhos nas respectivas
localizacdes, de acordo com o cronograma estabelecido. (redacdo dada pelo Decreto n°® 16.292,
de 9 de outubro de 2023)

Paragrafo unico. No caso de os agentes de inventario serem membros da comissdo, estes deverdo
encaminhar memorando, conforme Anexo IV deste Decreto, sobre a realizacdo do inventario aos
dirigentes das unidades organizacionais a serem verificadas, informando o dia e os nomes dos
membros que realizardo o inventario naquele local. (redacao dada pelo Decreto n® 16.292, de 9

de outubro de 2023)

Art. 11. Os agentes de inventario, ao se dirigirem a unidade organizacional da localizagdo dos bens,
na data previamente determinada, deverdo solicitar sua entrada identificando-se. (redacao dada
pelo Decreto n% 16.292, de 9 de outubro de 2023),

Paragrafo unico. A negativa de entrada dos agentes de inventario no local de inventario podera
constituir infragdo funcional, podendo a conduta do dirigente da unidade organizacional ser objeto de
apuracdo disciplinar, nos termos da legislacdo aplicavel ao caso. (redacao dada pelo Decreto n®
16.292, de 9 de outubro de 2023)

Art. 12. As duvidas encontradas pelos agentes de inventdrio deverdo ser prontamente esclarecidas
pela Comissao de Inventario de Bens Mdveis e, se necessario, pela unidade setorial de patriménio.
(redacao dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de outubro de 2023)

CAPITULO V
DO SANEAMENTO DOS DADOS

Art. 13. As informac0es coletadas na execugdo do inventario serdo utilizadas para a atualizagdo e o
saneamento da base de dados do Sistema Informatizado de Patriménio Mobilidrio de forma integral.

Art. 14. Os bens que estiverem registrados no Sistema Informatizado de Patrimonio Mobilidrio e que
ndo puderem ser encontrados fisicamente, apds o esgotamento das possibilidades de localizagdo,
deverao ser baixados do sistema pela unidade setorial de patrimOnio mediante a emissdo do
respectivo Termo de Baixa de Inventario.

§ 1° Apods a realizacao da baixa proveniente da ndo localizacdo do bem por motivo de inventario,
devera ser elaborado pela Comissdo de Inventario de Bens Mdveis relatério de comunicacdo de
irregularidade e anexado ao respectivo Termo de Baixa de Inventario para encaminhamento ao
dirigente do 6rgdo ou da entidade.

§ 2° O dirigente maximo do drgdo ou da entidade devera determinar a apuracdo dos bens
registrados no Sistema Informatizado de Patriménio Mobilidrio que ndo tiverem sido encontrados
fisicamente, podendo:
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I - solicitar o registro da ocorréncia na Policia Civil, quando desconhecida a autoria ou quando
existirem indicios de ato ilicito;

II - solicitar laudo pericial, quando houver a necessidade de avaliagdo da situacao por técnico ou
especialista;

I1I - instaurar sindicancia.

§ 3° Caso seja constatado que os bens registrados no Sistema Informatizado de Patriménio
Mobilidrio que ndo tenham sido encontrados fisicamente, o fato devera ser apurado por autoridade
competente para identificacdo de responsabilidade e para as providéncias cabiveis.

Art. 15. Os bens localizados fisicamente que ndo possuirem o devido registro no Sistema
Informatizado de Patrim6nio Mobiliario deverdo ser recadastrados, tombados e etiquetados.

Art. 16. Os bens encontrados em unidades organizacionais e/ou localizacdes diferentes das
informadas no Sistema Informatizado de PatrimOnio Mobilidrio deverdo ser devidamente
movimentados no referido sistema.

Art. 17. Os bens que tiverem sido baixados durante a execugdao de inventario e localizados em
momento posterior deverdo ser estornados ao Sistema Informatizado de Patrimonio Mobiliario.

Paragrafo Unico. O estorno do bem modvel devera ser comunicado de imediato a autoridade
responsavel pela apuracdo de responsabilidade dos bens baixados.

Art. 18. O inventario do ano de 2023 sera considerado o marco zero para o saneamento e o ajuste
inicial da base de dados do Sistema Informatizado de Patrim&nio Mobiliario, sendo obrigatdria aos
orgaos e as entidades a adogdo das medidas estabelecidas por este Decreto e por resolucao do
dirigente maximo da SAD.

CAPITULO VI ]
DO ENCERRAMENTO DO INVENTARIO

Art. 19. A Comissdo de Inventdrio de Bens Moveis encerrara as atividades, consolidando os
trabalhos no Termo de Encerramento de Inventario e na Declaragdao da Comissao de Inventario de
Bens Modveis, modelos especificos constantes do Anexo V e VI deste Decreto, remetendo-os ao
dirigente maximo do 6rgdo ou da entidade, que devera ratifica-los e envia-los a SAD, informando
sobre o término do processo de inventario em seu 6rgao ou entidade.

CAPITULO VII
DA RESPONSABILIDADE

Art. 20. E obrigacdo de todos, aos quais tenham sido confiados bens para guarda e uso, zelar pela
sua conservacao, diligenciar no sentido de recuperacao daqueles que forem avariados e promover-
lhes a conservagdo ou a recuperagao, conforme o caso.

Art. 21. Ao tomar conhecimento do desaparecimento de bem ou de sua avaria em razao de uso
inadequado, o servidor tem o dever de comunicar de imediato a irregularidade ao detentor da carga
patrimonial, o qual terd a obrigacdo de determinar a apuragao do fato mediante comunicacao a
unidade setorial de patrimonio.

Art. 22. Comprovado o desaparecimento ou a avaria de bem por culpa ou dolo, em decorréncia de
processo administrativo, deverdao ser adotadas as medidas para a imputagdo de responsabilidade e
reparagao ao erario.

Art. 23. Todos os dirigentes de unidades organizacionais deverdo permitir a realizacdo do inventario
dos bens de suas respectivas unidades ou participar da verificacdo de bens se convocados, sob pena
de responsabilizacdo prevista em lei. (redacao dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de outubro de

2023)

Art. 24. Cabera aos dirigentes das unidades organizacionais fiscalizar a destinacdo publica especifica
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dos bens moveis, intangiveis e semoventes que estiverem sob sua responsabilidade.

Art. 25. Cabera a unidade setorial de patrimonio, apds o encerramento do inventario, emitir o Termo
de Responsabilidade para cada dirigente de unidade organizacional, colhendo a devida assinatura e,
por fim, arquiva-los.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os bens verificados passardo por avaliacdo do estado de conservacdo, realizada pelos
agentes de inventario, com base nos critérios a seguir: (redacdo dada pelo Decreto n® 16.292,

de 9 de outubro de 2023)

I - 6timo: qualidade do bem adquirido ha menos de um ano e que ainda mantenha as mesmas
caracteristicas e condi¢bes de uso desde sua aquisigao;

IT - bom: qualidade do bem que esteja em perfeitas condigdes de uso, mas com data de aquisicdao
superior a um ano;

III - regular: qualidade do bem que esteja em condi¢des de uso, mas que apresenta avarias que
ndo impedem sua utilizacdo;

IV - ruim: qualidade do bem que apresenta avarias que comprometem sua utilizacao, embora seja
viavel sua reforma; e

V - péssimo: qualidade do bem que ndo possui condicdes de uso pela Administragao Publica e que
deve ser destinado a leildo, doagdo ou renlncia.

Art. 27. O inventario de bens mdveis, intangiveis e semoventes sera realizado anualmente para
consolidar os dados do acervo existente em 31 de dezembro de cada exercicio, com a finalidade
precipua de composicdao do Balango Patrimonial.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o inventario podera ser realizado:

I - inicialmente: quando da criacdo de um orgao, autarquia ou fundagdo do Poder Executivo
Estadual, para identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

IT - por extingdo ou transformacdo: realizado quando da extingdo ou da transformacdo de drgao,
autarquia ou fundagdo do Poder Executivo Estadual;

III - eventual: realizado em qualquer época, em relacao a totalidade das unidades ou em unidade
especifica por iniciativa da Administracao Publica Estadual ou quando ocorrer um fato relevante, em
especial:

a) mudanca de enderego da sede ou de qualquer unidade do drgdo, da autarquia ou da fundacdo do
Poder Executivo Estadual;

b) incéndio, inundagdo ou outro tipo de calamidade;

c) furto, peculato, extravio ou desaparecimento de bens permanentes e de materiais de consumo;

1V - em datas especiais, a serem determinadas em razdo de auditorias ou de sindicancias realizadas
pela Controladoria-Geral do Estado (CGE-MS). (redacao dada pelo Decreto n® 16.292, de 9 de
outubro de 2023)

Art. 28. E vedada a movimentacdo de bens no periodo de realizacdo do inventdrio, salvo situacdes
excepcionais previamente justificadas pela unidade interessada e autorizadas pela autoridade
administrativa.

Art. 29. O Secretario de Estado de Administracdo podera editar resolucoes normativas, necessarias a
execucao do disposto neste Decreto.
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Art. 30. Revoga-se o Decreton © 15.808, de 18 de novembro de 2021

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Campo Grande, 4 de setembro de 2023.

EDUARDO CORREA RIEDEL
Governador do Estado

ANA CAROLINA ARAUJO NARDES
Secretaria de Estado de Administracdo

ANEXO DO DECRETO N© 16.268, DE 4 DE SETEMBRO DE 2023. (redacao dada pelo Decreto n®

16.292, de 9 de outubro de 2023)

ANEXOS DECRETO 16292 doc

O

Voltar
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