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Premissas

Conduta fundamentada nos princípios basilares
do Administração Pública e do Direito
Administrativo, dentre eles a legalidade, proteção
ao interesse público, economicidade,

impessoalidade, moralidade, eficiência,

publicidade.  

SAD - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAÇÃO E DESBUROCRATIZAÇÃO



Credenciamento
de Leiloeiros

REQUISITO 1 REQUISITO 2

Leiloeiro Público
Oficial (credenciado
via Jucems)

Atendimento ao
Decreto 21.981/1932

que regulamenta a
profissão 

(5% sobre o valor do
lote arrematado)
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REQUISITO 3

Atendimento ao
estabelecido no Edital
de Credenciamento
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Credenciamento junto a

PASSO 3

Resultado da
Avaliação

publicado no
Diário Oficial 




PASSO 1

Elaboração do
Edital

Publicação do
Aviso de Edital e

Entrega dos
Documentos




PASSO4

(Lembrando que pode se
cadastrar para Leilão de
Bens Móveis e Imóveis)




Comissão
Permanente de 
Licitação

PASSO 2

Avaliação



Se apto participa 
do sorteio, quando

houver leilões



Nomeação da
Comissão de

Gestão Patrimonial
do Órgão




Dinâmica nas Unidades Gestoras

Abertura de
Processo

Administrativo 



Avaliação da
Condição de

desfazimento do bem
pela Comissão



Verificação do estado

de conservação do
veículo



 Considerações

acerca de débitos

Preenchimento do
DVR – Documento

de Vistoria e
Reavaliação



Comissão registra
as constatações




Ordenador de
Despesas/Autoridade
Competente autoriza

a disponibilização
para a SAD

 Vistoria do Detran



  Identificação dos
Documentos de

Porte Obrigatório
do Veículo




DUT – Documento
de Transferência

de Veículo

Encaminhamento 
de ofício com

documentação
referente aos
veículos para

análise
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Quando optar pelo retorno do
recurso:




Encaminhamento do bem 

para a SAD

Opção por transferir o bem 
para a SAD:



Análise, pela SAD, da redistribuição

do bem 



Ou alienação por licitação na
modalidade leilão para venda de
veiculos considerados inservíveis

para a Administração Pública
Estadual (Tipo: Maior Lance)



Regularidade 
Documental
Constatado que a documentação
se encontra dentro da
regularidade documental exigida
pelo órgão gestor de trânsito: 
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SAD recebe
os bens

fisicamente

Elaboração do rol
de bens que irão a

leilão 

2
1

3

Movimentação
Patrimonial e
Contábil




Autorização da
secretária para a
realização da
alienação






Autorização e Abertura de Processo
Administrativo de Leilão
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1

Relação dos bens
com movimentação

patrimonial e
contábil




3

Realização

do Sorteio 

5

Contrato do

Leiloeiro 

2 4

Aviso de Sorteio
aos leiloeiros –

publicado em
D.O.E

Publicação do

Resultado do

Sorteio

6

7

Avaliação dos bens
(leiloeiro)

contratado com
aprovação da
Comissão
do Leilão




Elaboração

de minuta

do Edital
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8

Parecer Jurídico da
Regularidade do

Edital 



 PGE/Sucomp



10

Leilão na

modalidade

eletrônica – no site

oficial do leiloeiro 

(Licitante

comprador precisa

estar cadastrado no

site do leiloeiro)




12

Abertura da
Sessão Pública 

 Regra para
Arrematação

permanecer por
determinado
período sem
receber novos

lances 




9 11

Publicação do
Aviso do Leilão 

(possibilidade de
oferecimento de
lances a partir do

15º dia
subsequente à
publicação do

aviso de leilão no
D.O.E)

Recebimento

de Lances

Eletrônicos




13

Arrematação



SAD - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAÇÃO E DESBUROCRATIZAÇÃO

Etapas Finais

Emissão
DAEMS para
pagamento na
Rede Bancária

com
recolhimento
direto nos
cofres do
Tesouro
Estadual 




1 32

Preenchimento
dos documentos
de transferências
de veículos como
exigência para
entrega do bem

(Assinados e
reconhecidos

firma – Secretária
e Arrematante)

Homologação
do Resultado
publicado no
Diário Oficial



Entrega do

bem



4 5

Prestação de
Contas do
Leiloeiro:



 Publicidade,
Documentação
do Arrematante,
Comprovante
de Pagamento
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Etapas Finais

Após a entrega
do bem,

encaminhame
nto de ofício
ao Detran, com
cópia dos
documentos
para alegação
de venda

6 87

Ofício à Sefaz,
encaminhando
todas as Daems
quitadas e
informando a
necessidade de
repasse de
recurso das

indiretas, quando
manifestado este

interesse

Informação à
Indireta sobre
arrematação
do bem e
retorno do
Recurso
Financeiro

Baixa
Patrimonial e
Contábil

9
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