eIz GOVERNO
Secretaria de Estado de Adiﬁag) ) N ¥ Do ESTADO

e Desburocratizagdo Mato Grosso dO SUl

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SED N. 2, DE 21 DE SETEMBRO DE 2018.

Aprova o Plano de Classificacdo de Documentos e a Ta-
bela de Temporalidade de Documentos das atividades-
fim da Secretaria de Estado de Educacdo.

y O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMII\IISTRACAO E DESBURO-
CRATIZACAO E A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO no uso de suas atribui¢des
legais e de acordo com o estabelecido no § 8° do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de
2014,

RESOLVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificacao de Documentos e o respec-
tivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Secretaria de
Estado de Educagdo na forma dos Anexos I, II e III desta Resolu¢do Conjunta.

Art. 22 Esta Resolug@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAMPO GRANDE-MS, 21 DE SETEMBRO DE 2018.

EDIO DE SOUZA VIEGAS
Secretério de Estado de Administracdo e Desburocratizacio

MARIA CECILIA AMENDOLA DA MOTTA
Secretéria de Estado de Educacio
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SAD

Secretaria de Estado de Administracdo
e Desburocratizagdo

GOVERNO

DO ESTADO

Mato Grosso do Sul

ANEXO I DA RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SED N. 2, DE 21 DE SETEMBRO DE 2018.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA DE ESTADO DE

34 GESTAO EDUCACIONAL

34.1 Politica educacional

EDUCACAO (SED)

ATIVIDADES-FIM

Assunto: 34.1.1 Planejamento e gestdo da politica educacional

Espécie Documental: 34.1.1.1
34.1.1.2
34.1.1.3

341.14

34.1.1.5

34.1.1.6
34.1.1.7
34.1.1.8
34.1.19

Plano Estadual de Educagdo de Mato Grosso do Sul
Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular)

Processo de credenciamento da instituicio de ensino, au-
torizacdo de funcionamento das etapas da Educacdo Ba-
sica e suas Modalidades e reconhecimento dos cursos das
escolas da Rede Estadual de Ensino

Processo de suspensdo temporaria, desativacio do funci-
onamento de etapas da educagao bdsica e suas modalida-
des nas escolas da Rede Estadual de Ensino

Processo de desativagdo, extingdo ou integragcdo das esco-
las da Rede Estadual de Ensino

Programa ou Projeto Educacional
Referencial curricular
Regimento escolar

Calendario escolar

Assunto: 34.1.2 Acompanhamento e controle sobre aplicacdo do recurso do Fundeb

Espécie Documental: 34.1.2.1
34.1.2.2
34.1.2.3

34.1.2.4
34.1.2.5
34.1.2.6

Parecer sobre a prestagdo de contas do Fundeb
Relatério de vistoria e acompanhamento — in loco

Relatério (dados estatisticos e financeiros) de movimen-
tacdo do recurso

Extrato bancario
Pasta de ata de reunido

Calendario de reunido

Assunto: 34.1.3 Normatizagdo educacional

Espécie Documental: 34.1.3.1

Atos normativos (regimento escolar, instru¢do normativa,
norma, resolucdo e deliberagao).

Assunto: 34.1.4 Projeto Politico Pedagdgico — PPP
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Espécie Documental: 34.1.4.1 Cronograma de acio
34.1.4.2 Relatério de acompanhamento do projeto educacional
34.1.4.3 Relatério e avalia¢do do projeto educacional
Assunto: 34.1.5 Avaliacdo Institucional

Espécie Documental: 34.1.5.1 Relatério consolidado de avaliag@o institucional externa
da Rede Estadual de Ensino

34.1.5.2 Boletins Pedagdgicos do Sistema de Avaliagdao da Educa-
¢do da Rede Publica de Mato Grosso do Sul - SAEMS
com resultados gerais

Assunto: 34.1.6 Normas de atividades administrativas

Espécie Documental: 34.1.6.1 Oficio, Oficio Circular, Comunicado Interno e Comuni-
cado Interno Circular

34.1.6.2 Oficio, Oficio Circular, Comunicag¢io Interna e Comuni-
cacao Interna Circular

34.1.6.3 Ata de Reunido

34.1.6.4 Parecer Orientativo

34.1.6.5 Indicagdo (normas e amparo legal)
34.1.6.6 Extrato de parecer

34.1.6.7 Pasta de registro de ato autorizativo de instituicao perten-
cente ao Sistema Estadual de Ensino

34.1.6.8 Deliberacao (Norma)
34.1.6.9 Termo de Ajuste de Conduta - TAC
34.1.6.10 Manual de Orientacao

34.1.6.11 Relatério de atividade realizada para cumprimento de
Termo de Compromisso/Plano de A¢@o Articulada - PAR

Assunto: 34.1.7 Andlise de documento escolar do exterior

Espécie Documental: 34.1.7.1 Processo de equivaléncia de estudo
34.2 Cooperagdo institucional e celebracdo de convénio

Assunto: 34.2.1 Formalizagao de acordo de cooperagdo

Espécie Documental: 34.2.1.1 Processo de execug@o de convénio e termo de compro-
misso pactuado com o Governo Federal

Assunto: 34.2.2 Formalizagao de convénio administrativo de apoio técnico

Espécie Documental: 34.2.2.1 Processo administrativo de celebragdo de convénio, ter-
mo, acordo e congénere em apoio ao estagio

34.2.2.2 Processo administrativo de celebragcao de convénio, acor-
dos e congénere em apoio técnico de cedéncia de profis-
sionais
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34.2.2.3 Processo administrativo de convénio, acordo e congénere
que nao ha transferéncia de recurso de outras atividades
de interesse da administragao

Assunto: 34.2.3 Formalizacdo de convénio administrativo de apoio Financeiro

Espécie Documental: 34.2.3.1 Processo administrativo de celebragcdo de convénio, ter-
mo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao
transporte de escolares, emenda parlamentar e repasse de
verba Federal

34.2.3.2 Processo administrativo de prestacdo de contas de convé-
nio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendi-
mento ao transporte de escolar, emenda parlamentar e re-
passe de verba Federal

Assunto: 34.2.4 Prestacdo de contas de Repasse Financeiro

Espécie Documental: 34.2.4.1 Processo administrativo de prestacio de contas de repasse
financeiro, para alimentacdo escolar, manutengao de es-
colas e suprimento de fundos.

34.3 Etapas da Educagdo Basica e suas Modalidades de Ensino
Assunto: 34.3.1 Ensino Fundamental
Espécie Documental: 34.3.1.1 Projeto pedagdgico de curso
34.3.1.2 Planejamento da atividade escolar/ Plano de aula
34.3.1.3 Planejamento Pedagdgico

34.3.1.4 Programa de atividade complementar curricular de con-
traturno

34.3.1.5 Cronograma de atividade
34.3.1.6 Plano especifico de adaptagado curricular
Assunto: 34.3.2 Ensino Médio
Espécie Documental: 34.3.2.1 Projeto pedagdgico de curso
34.3.2.2 Planejamento da atividade escolar/Plano de aula
34.3.2.3 Planejamento Pedagdgico

34.3.2.4 Programa de atividade complementar curricular de con-
traturno

34.3.2.5 Cronograma de atividade
34.3.2.6 Plano especifico de adaptagao curricular

34.3.2.7 Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em
Tempo Integral (EMTI).

Assunto: 34.3.3 Educacio Profissional e Técnico
Espécie Documental: 34.3.3.1 Projeto pedagégico de curso

34.3.3.2 Plano de estdgio obrigatorio
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34.3.3.3 Planejamento da atividade escolar/Plano de aula
Assunto: 34.3.4 Educacdo escolar indigena
Espécie Documental: 34.3.4.1 Projeto Pedagdgico de curso

34.3.4.2 Programa de formacao de pessoal especializado.

34.3.4.3 Conteudo cultural correspondente a respectiva comuni-
dade

34.3.4.4 Material didatico especifico e diferenciado

34.3.4.5 Programa de prética sécio educativa e a lingua materna
de cada comunidade indigena

Assunto: 34.3.5 Educacio escolar do campo

Espécie Documental: 34.3.5.1 Planejamento Pedagdgico
34.3.5.2 Orientacdo para o atendimento da Educacdo do Campo
34.3.5.3 Proposta Pedagogica (pedagogia de alternancia)
34.3.5.4 Projeto Pedagdgico de Curso

Assunto: 34.3.6 Educacio especial

Espécie Documental: 34.3.6.1 Programa e Projeto da educacdo especial e inclusiva
34.3.6.2 Planejamento de apoio pedagdgico especializado
34.3.6.3 Plano de Atividade ou Plano de Trabalho
34.3.6.4 Relatério de Atendimento Educacional Especializado

34.3.6.5 Ficha de encaminhamento dos alunos aos atendimentos
educacionais especializados

34.3.6.6 Termo de acompanhamento pedagdgico
Assunto: 34.3.7 Educacio para adolescentes em Medidas Socioeducativas de Internacio
Espécie Documental: 34.3.7.1 Organizagéo curricular
34.3.7.2 Proposta Pedagdgica
34.3.7.3 Plano de adaptacdo de estudos
Assunto: 34.3.8 Educacdo de Jovens e Adultos - EJA
Espécie Documental: 34.3.8.1 Projeto Pedagdgico de Curso - PPC
34.3.8.2 Processo de autorizagcdo de funcionamento do curso
34.4 Organizacio, regularidade e funcionamento da escola
Assunto: 34.4.1 Processo de elei¢@o de dirigente escolar
Espécie Documental: 34.4.1.1 Ato normativo
34.4.1.2 Termo de compromisso
34.4.1.3 Plano de gestao

34.4.1.4 Livro ata de escrutinio
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34.4.1.5 Plano de atividade de desenvolvimento e capacitagdo
Assunto: 34.4.2 Eleicdo dos membros do colegiado escolar
Espécie Documental: 34.4.2.1 Ata da assembleia geral ordinaria
34.42.2 Ata de votagdo
34.42.3 Ata de escrutinio
34.42.4 Ata de resultado final
34.42.5 Atade posse do colegiado
34.4.2.6 Livro ata do colegiado
Assunto: 34.4.3 Eleicdo dos membros da Associag@o de Pais e Mestres - APM
Espécie Documental: 34.4.3.1 Ata da Assembleia Geral Ordindria
Assunto: 34.4.4 Registros e ocorréncias
Espécie Documental: 34.4.4.1 Livro ata de ocorréncia escolar
34.4.4.2 Livro ata do colegiado escolar
34.4.4.3 Livro de termo de visita
34.4.4.4 Livro de entrega de certificado
34.4.4.5 Livro ata do conselho de classe
34.4.4.6 Livro ata de resultado final
Assunto: 34.4.5 Documentacio do aluno
Espécie Documental: 34.4.5.1 Requerimento de matricula e Guia de Transferéncia
34.4.5.2 Requerimento de cancelamento da matricula
34.4.5.3 Documentos para efetivacdo de matricula
34.4.5.4 Histdrico Escolar
34.45.5 Certificado de conclusdo de curso
34.4.5.6 Certificado de eliminagéo parcial de curso
34.4.5.7 Atestado médico, laudo médico e carteira de vacinacao
34.4.5.8 Declaracio de frequéncia e de resultado final
Assunto: 34.4.6 Avaliacdo discente
Espécie Documental: 34.4.6.1 Prova e trabalho escolar

34.4.6.2 Provas especiais ou relativas a adaptacdo, avanco escolar,
recuperacgio e a classificacao

34.4.6.3 Diario de classe

34.4.6.4 Canhoto de didrio de classe e mapa colecionador de ca-
nhotos

Assunto: 34.4.7 Acompanhamento e controle das acdes nas unidades escolares
Espécie Documental: 34.4.7.1 Relatério de inspecao escolar
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34.4.7.2 Relatorio de visita técnica nas escolas
34.4.7.3 Relatoério de atividade interna e externa das escolas
34.47.4 Termo de visita (inspecdo escolar)

34.47.5 Processo de validacio e/ou convalidagado de atos escola-
res

34.4.7.6 Declaracdo de verificacdo de vida escolar
34.5 Gestdo de Pessoal

Assunto: 34.5.1 Norma e procedimento para provimento de cargo efetivo da educagado bé-
sica do Estado

Espécie Documental: 34.5.1.1 Processo de entrada em exercicio
Assunto: 34.5.2 Registro funcional do profissional da educacio bésica do Estado
Espécie Documental: 34.5.2.1 Processo de lotagdo

34.5.2.2 Processo de convocagdo/contrato tempordrio de profissi-
onais na funcio docente

34.5.2.3 Processo de aula complementar para docente

34.5.2.4 Processo de designagdo para a funcdo de Coordenador
Pedagogico ou Supervisor de Gestao Escolar

34.5.2.5 Processo de dispensa da fungdo gratificada
34.5.2.6 Processo de revogacao
Assunto: 34.5.3 Demanda de informacdo pelo Profissional da Educacio Basica do Estado

Espécie Documental: 34.5.3.1 Requerimento de declaracdo de vinculo com a Secretaria
de Estado de Educacgdo

34.5.3.2 Requerimento de declarag@o para prova de titulo dos pro-
fissionais da Educacdo Bésica

34.5.3.3 Requerimento de mapa de tempo de contribui¢c@o previ-
dencidria para fins de conhecimento

34.5.3.4 Requerimento de declaracdo de atualizagao salarial dos
profissionais da Educacio Basica

34.5.3.5 Requerimento de ficha financeira

Assunto: 34.5.4 Acompanhamento do processo de admissdo de pessoal no Programa de
Educagdo em Tempo Integral/Escola da Autoria

Espécie Documental: 34.5.4.1 Formulério de entrevista

34.5.4.2 Termo de Gratificacdo de Dedicacdo Plena e Integral
(GDPI])

Assunto: 34.5.5 Formacao continuada ao profissional da Educagao Bésica do Estado
Espécie Documental: 34.5.5.1 Plano de Curso

34.5.5.2 Curso em plataforma virtual
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34.5.5.3 Relatério da formagdo continuada
34.5.5.4 Planilha do cursista para certificacdo

Assunto: 34.5.6 Concessdo de vantagem no exercicio da fungdo gratificada em cumpri-
mento de mandato

Espécie Documental: 34.5.6.1 Processo de designagdo
34.6 Suprimento escolar
Assunto: 34.6.1 Alimentag@o escolar (merenda escolar)

Espécie Documental: 34.6.1.1 Manual para Aquisi¢do de Produtos da Agricultura Fami-
liar para a Alimentacdo Escolar 2014

34.6.1.2 Manual de Boas Praticas na Alimentacio Escolar
34.6.1.3 Manual de merendeira

34.6.1.4 Livro ata de reunido ordindaria e extraordinaria do Conse-
lho Estadual de Alimentagcao Escolar

34.7 Centro de Escolas Recolhidas
Assunto: 34.7.1 Acervo escolar
Espécie Documental: 34.7.1.1 Guia de transferéncia do aluno
34.7.1.2 Ficha individual do aluno
34.7.1.3 Didrio de classe
34.7.1.4 Histérico escolar de aluno transferido
34.7.1.5 Ata de descarte de documentos escolares

34.7.1.6 Livro ata de resultado final (classificagdo, reclassificacdo,
adaptacdo de ano concluido e aproveitamento de estudos)

34.7.1.7 Livro ata de conselho de classe

34.7.1.8 Livro de registro de diploma e certificado
34.7.1.9 Livro de termo de visita

34.7.1.10 Livro ponto dos profissionais da Educagao Bésica

34.7.1.11 Processo de autorizagdo de funcionamento, reconheci-
mento de curso e regularizac¢do de vida escolar de alunos.

34.7.1.12 Documento de autenticidade de vida escolar expedido pe-
lo Centro de Escolas Recolhidas
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ANEXO IT DA RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SED N. 2, DE 21 DE SETEMBRO DE 20138.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO (SED)

- ATIVIDADE-FIM -

34 GESTAO EDUCACIONAL
34.1 Politica educacional
PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢io de L Guarda
. . " Eliminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
34111 Plano Estadual de Educacdo de Mato Vieencia 10 X A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de um
T Grosso do Sul & novo do plano.
34112 Estrutura do curriculo (grade ou matriz Vieencia X A vigéncia esgota-se quando este deixar de
T curricular) g produzir seus efeitos.
Processo de credenciamento da insti- A vigéncia esgota-se com o encerramento do
tuicio de ensino. autorizacio de funci- prazo previsto no ato autorizativo. Somente 0s
ongmento das etza as da E%iuca 30 processos das escolas privadas sdo devolvidos,
34.1.1.3 Bisica e suas Mogali dades e regconhe— Vigéncia 5 - X pois os documentos (regimento escolar, matriz
cimento dos cursos das escolas da Rede curricular, projeto pedagdgico de curso) neles
Estadual de Ensino contidos sdo referéncia para operacionalizacio
) do curso requerido.
Processo de suspensdo tempordria,
34.1.1 Plancjamento e desativagdo do funcionamento de eta- A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
gestdo da politica educa- 34.1.1.4 | pas da educagdo bdsica e suas modali- | Vigéncia - - X roci diment0§ administrativos
cional dades nas escolas da Rede Estadual de p )
Ensino
Processo de desativacio, extingao ou Vigéncia esgota-se com o encerramento dos
34.1.1.5 |integragdo das escolas da Rede Estadu- | Vigéncia - - X genela esg . .
al de Ensino procedimentos administrativos.
. . C oA A vigénci - 5 a -
34.1.1.6 | Programa ou Projeto Educacional Vigéncia - - X vigencia esgota se apds a execugdo do pro
grama ou projeto.
. . C oA A vigénci - fi laca
34.1.1.7 | Referencial curricular Vigéncia 10 - X vigenela esgota-se com a reformulagdo do
referencial.
34.1.1.8 | Regimento escolar Vigéncia i i X Vigéncia esgota-se com a reformulagdo do
T Regimento Escolar.
34119 | Calendério escolar Vigéncia i i X Vigéncia esgota-se com a elabora¢do de um
U novo calendadrio.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
= NI ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢io de L Guarda
. . . Eliminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Até a Trata-se de 2° via, pois a 1* via integra proces-
Parecer sobre a prestag@o de contas do ~ so e deve obedecer ao seu prazo de guarda e a
34.1.2.1 aprovacio 5 - X - ~
Fundeb sua destinagdo. Integra processo de prestagdo
das contas
de contas anual.
Relatério de vistoria e acompanhamen A€ a
34.1.2.2 . ) p aprovacao 5 - X
to —in loco
das contas
34.1.2 Acompanhamento 34123 Relatdrio (dados estatisticos e financei- Vieencia 5 i X A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
e controle sobre aplicagdo T ros) de movimentagdo do recurso & procedimentos administrativos.
do recurso do Fundeb Trata-se de copia de extratos bancério referen-
. C oA 2 fi . A vigénci -
34.1.2.4 | Extrato bancdrio Vigéncia 5 - X te a conta do fundo vigenela esgota-se com
o encerramento dos procedimentos administra-
tivos.
. s A vigéncia esgota-se com a abertura de uma
34.1.2.5 | Pasta de ata de reunido Vigéncia 5 - X
nova pasta de ata.
- . S A vigénci ta- laboragdo d
34.1.2.6 | Calendario de reunido Vigéncia 1 X - VISENCIa esgota-se com a elaboragao de um
novo calenddrio de reunido.
. . A vigéncia esgota-se com o cumprimento do
. Atos normativos (regimento escolar, . ..
34.1.3 Normatizagdo . ~ . % s prazo ou cumprimento da finalidade dos atos
. 34.1.3.1 |instru¢do normativa, norma, resolucdo | Vigéncia - - X g, . ~
educacional . ~ administrativos ou com a sua anulagdo ou
e deliberacdo). ~
revogacao.
34.1.4.1 |Cronograma de acdo Vigéncia 1 X - Vigéncia esgota-se com a execugdo da acio
34.1.4 Projeto Politico 34142 Relatério de acompanhamento do pro- > > i X
Pedagégico — PPP T jeto educacional
34143 Relatorlo e avaliac@o do projeto educa- > > i X
cional
Relatério consolidado de avaliagdo
34.1.5.1 |institucional externa da Rede Estadual 2 2 - X
. . de Ensino
34.1.5 Avaliacdo Institu- - - -
cional Boletins Pedagégicos do Sistema de
34150 Avaliacdo da Educacdo da Rede Publi- 10 10 X i
T ca de Mato Grosso do Sul - SAEMS
com resultados gerais
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢io de L Guarda
. . . Eliminacdo
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
34161 Oficio, Oficio Circular, Comunicado ) 3 X Trata-se de cépia, pois o Oficio original é
o Interno e Comunicado Interno Circular encaminhado ao destinatdrio
Trata-se de documento original solicitan-
do/fornecendo informacéo, oriundo de 6rgdo
.. S . externo. Quando se tratar de documento orien-
Oficio, Oficio Circular, Comunicacio . . .
34.1.6.2 Interna ¢ Comunicacio Interna Cirgcular 2 3 X - tativo sobre vida escolar, a guarda devera ser
§ permanente. Quando integrar um processo ou
procedimento, o documento obedecerd a maior
temporalidade.
34.1.6.3 | Ata de Reunido 2 - - X
34164 | Parecer Orientativo Vigéncia i i X A vigéncia esgota-se quando este deixar de
T produzir seus efeitos.
N C oA A vigénci - n s iX
34.1.6.5 |Indicacdo (normas e amparo legal) Vigéncia - - X genea GSgOtE} se quando este deixa de
produzir seus efeitos.
34.1.6.6 | Extrato de parecer Vigéncia i i X A vigéncia esgota-se quando este deixar de
B produzir seus efeitos.
34.1.6 Normas de ativi- Pasta de registro de ato autorizativo de 04 L. ~
dades administrativas 34.1.6.7 |institui¢do pertencente ao Sistema - - - X ocumento € importante para a preservagao
Estadual de Ensino da memoria institucional.
34.1.6.8 | Deliberagio (Norma) Vigéncia i i X A vigéncia esgota-se quando o documento
B deixar de produzir efeitos.
Vigéncia esgota-se apds cumprimento do
. C oA T lebr m o Ministério Publico.
34.1.6.9 | Termo de Ajuste de Conduta - TAC Vigéncia 5 - X acordo ce elz gdo como stério Pub 0 .O
documento € importante para assegurar direi-
tos e preservar a memoria institucional.
Trata-se de manual de orientacdo envolvendo
o profissional da educacdo, para identificar e
lidar com os fatores comportamentais, que
34.1.6.10 | Manual de Orientagdo 1 3 - X trazem riscos a integridade fisica, moral e
mental da crianca/adolescente na escola. Mate-
rial produzido mantém-se dois exemplares
para acervo histdrico.
Relatdrio de atividade realizada para L L
34.1.6.11 | cumprimento de Termo de Comgro— 5 - X - Relatrio pedagGgico de Termos de Compro-
B . ~ . mi firm ia PAR.
misso/Plano de A¢do Articulada - PAR ss0s firmados via
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Lo Guarda
. . . Eliminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
34.1.7 Analise de docu- C A C oA A vigéncia esgota-se com o encerramento do
. 34.1.7.1 |Processo de equivaléncia de estudo Vigéncia 2 X - gt o8¢ .
mento escolar do exterior procedimento administrativo.
34 GESTAO EDUCACIONAL
34.2 Cooperagdo institucional e celebrag¢do de convénio
Trata se de processo instruido com a execucgao
do convénio e termo de compromisso proveni-
ente de parceria do Governo Federal. Confor-
me, declaracdo de guarda e conservagdo do
. Processo de execucdo de convénio e Até a documento contabil do FNDE, € necessario
34.2.1 Formalizagao de . ~ . .
~ 34.2.1.1 |termo de compromisso pactuado com o | aprovagio 20 - X que o documento fique arquivado em boa
acordo de cooperagao .

Governo Federal das contas ordem pelo prazo 20 (vinte) anos contados da
data em que foi aprovada a prestacdo de con-
tas, identificado e a disposi¢ao do Fundo Na-
cional de Desenvolvimento da Educagdo —
FNDE.

Processo administrativo de celebragéo C oA ,

34.2.2.1 |de convénio, termo, acordo e congéne- | Vigéncia 20 - X A vigéncia esgota-se apos o encerramento do
o . . convénio. Decreto Estadual n. 14.670/2017.
re em apoio ao estigio

Processo administrativo de celebragéo

34.2.2 Formalizacdo de 34229 de convénio, acordos e congénere em Viedncia 20 X A vigéncia esgota-se com o encerramento do
convénio administrativo o apoio técnico de cedéncia de profissio- g convénio. Decreto Estadual n. 14.670/2017
de apoio técnico nais

Processo administrativo de convénio,

acordo e congénere que nao hi transfe- C oA A vigéncia esgota-se apds o encerramento do

34223 | . . Vigéncia 20 - X .

réncia de recurso de outras atividades & convénio. Decreto Estadual n. 14.670/2017

de interesse da administracao

Processo administrativo de celebracio

34.2.3 Formalizacdo de de convénio, termo e congénere de C oA p
~ L . e . . C oA A vigéncia esgota-se com apds 0 encerramento
convénio administrativo 34.2.3.1 | apoio financeiro, em atendimento ao Vigéncia 20 - X .
- . do convénio. Decreto Estadual n. 14.670/2017
de apoio Financeiro transporte de escolares, emenda parla-

mentar e repasse de verba Federal

Processo administrativo de prestagao

de contas de convénio, termo e congé- Até a

34.2.3.2 |nere de apoio financeiro, em atendi- aprovagao 20 - X
mento ao transporte de escolar, emenda | das contas

parlamentar e repasse de verba Federal
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
= IO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 9 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Processo administrativo de prestacio <
- . . Até a
34.2.4 Prestagdo de con- de contas de repasse financeiro, para ~
. . 342.4.1 . ~ 2 aprovacio 20 - X
tas de Repasse Financeiro alimentag@o escolar, manutencdo de
. das contas
escolas e suprimento de fundos.
34 GESTAO EDUCACIONAL
34.3 Etapas da Educagdo Basica e suas Modalidades de Ensino
34.3.1.1 |Projeto pedagégico de curso Vigéncia 5 - X 3;132nc1a esgota-se com o encerramento do
34312 Planejamento da atividade escolar/ Vieencia 5 i X A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de um
T Plano de aula & novo planejamento
34.3.1.3 | Planejamento Pedagédgico Vigéncia 5 - X A vigenela esgota-se com a elaboragdo de um
novo planejamento
34.3.1 Ensino Fundamen- 34314 Programa de atividade complementar Vieencia i i X A vigéncia esgota-se com a realizacdo da
tal T curricular de contraturno & atividade
34.3.1.5 | Cronograma de atividade Vigéncia 1 X - gzlgenma esgota-se com o fim do cronogra-
Plano especifico de adaptacao curricu- N A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de um
34.3.1.6 lar Vigéncia 5 X - novo plano.
34.3.2.1 |Projeto pedagégico de curso Vigéncia 5 - X A vigencia esgota-se apGs o encerramento do
projeto.
34320 Planejamento da atividade esco- Vietncia 5 i X A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de um
T lar/Plano de aula & novo planejamento
. . s A vigéncia esgota-se com a elaboracdo de um
34.3.2 Ensino Médio 34.3.2.3 | Planejamento Pedagdgico Vigéncia 5 - X nove planejamento
34304 Programa de atividade complementar Viedncia 5 i X A vigéncia esgota-se com a realizagio da ati-
T curricular de contraturno g vidade
34.3.2.5 |Cronograma de atividade Vigéncia 1 X - ﬁl;ﬂgenma esgota-se com o fim do cronogra-
34326 Plano especifico de adaptagdo curricu- Viedncia 5 X i A vigéncia esgota-se com a elaboracido de um
T lar g novo plano.
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
= IO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
. o Programa de Fomento as Escolas de A vigéncia esgota-se apds o encerramento do
?j(;i'ﬁznﬁgsgg)) Médio 34.3.2.7 | Ensino Médio em Tempo Integral Vigéncia 5 - X Programa. Portaria MEC n. 727, de
§ (EMTT). 13/06/2017
34.3.3.1 |Projeto pedagédgico de curso Vigéncia 5 - X ;g}liznma esgota-se apds o encerramento do
3433 Esiuc.agao Profissi- 34332 | Plano de estdgio obrigatério Vigéncia 5 i X A vigéncia esgota-se com a realiza¢do de um
onal e Técnico novo plano.
34333 Planejamento da atividade esco- Vigéncia 5 i X A v1gen01a.esg0ta-se com a elaboracdo de um
lar/Plano de aula novo planejamento.
34.3.4.1 |Projeto Pedagdgico de curso Vigéncia 5 - X ;\r(\)gle%?Qa esgota-se apds o encerramento do
34340 Progra}ma de formacao de pessoal es- Vigéncia 5 i X A vigéncia esgota-se apds o encerramento do
pecializado. programa.
34.3 .4 Educagio escolar 34343 Conteu@o cultural. correspondente a Vigéncia 1 i X A vigéncia f:sgota-se com a elaboracdo de um
L respectiva comunidade novo contetido.
indigena Material didatico especifico e diferen-
34344 | p 1 5 _ X
ciado
Programa de prética sécio educativa e a A vietneia eseota-se apds o Ermino do pro-
34.3.4.5 |lingua materna de cada comunidade Vigéncia 5 - X ramga g P p
indigena £ )
34.3.5.1 |Planejamento Pedagégico Vigéncia 5 - X A V1genc1a'esg0ta-se com a elaboragdo de um
novo planejamento.
Orientagdo para o atendimento da Edu-
34.3.5 Educagdo escolar 34.3.3.2 cacdo do Campo > > ) X
do campo 34353 Pr0p0§ta Pedagoglca (pedagogia de Vigéncia 5 ) X A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de uma
alternéncia) nova proposta.
34.3.5.4 | Projeto Pedagodgico de Curso Vigéncia 5 - X A vigencia esgota-se apds o encerramento do
projeto.
34361 P.rogrz.lma e PrOJeto da educagdo espe- Vigéncia 5 i X A vigéncia esgota-se apds o encerramento do
cial e inclusiva programa ou projeto.
343,62 Plane].aiper:jto de apoio pedagdgico 2 5 ) X
34.3.6 Educacio especial especlalizaco — -
Plano de Atividade ou Plano de Traba- s A vigéncia esgota-se com a realizacdo de um
343.6.3 Vigéncia 5 - X
lho novo plano.
34.3.6.4 Relatqug de Atendimento Educacional 2 5 ) X
Especializado
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
= IO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 9 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Ficha de encaminhamento dos alunos
34.3.6 Educagio especial 34.3.6.5 aos atendimentos educacionais especia- 2 5 - X
. - lizados
(continuacao) Termo de acompanhamento pedagdgi-
34366 | P pecagog 2 5 - X
. . C oA Vigéncia esgota-se com a elabora¢do de um
34.3.7 Bducagdio para 34.3.7.1 | Organizacao curricular Vigéncia 5 X novo curriculo.
adollescentes. em Medidas 34372 | Proposta Pedagdgica Vigéncia 5 i X A vigéncia esgota-se com a elaboracido de uma
Socioeducativas de Inter- nova proposta.
nagao 34.3.7.3 | Plano de adaptacdo de estudos Vigéncia 5 - X A vigéncia esgota-se com a elaboragao de um
novo plano.
. .. C A A vigéncia esgota-se apds o encerramento do
34.3.8 Bducagdio de Jo- 34.3.8.1 | Projeto Pedagdgico de Curso - PPC Vigéncia 5 X projeto.
vens e Adultos - EJA 343,82 Processo de autorizacdo de funciona- Vigéncia 5 i X A vigéncia esgota-se com o encerramento do
mento do curso prazo.
34 GESTAO EDUCACIONAL
34.4 Organizacdo, regularidade e funcionamento da escola
34411 | Ato normativo Vigéncia i i X A vigéncia esgota—se com a conclusio do pro-
cedimento eleitoral.
34.4.1.2 | Termo de compromisso Vigéncia 6 X - dAa:/(;genma esgota-se apGs o término do man-
34.4.1 Processo de elei- . o A vigéncia esgota-se ap6s o término do man-
cio de dirigente escolar 34.4.1.3 | Plano de gestdo Vigéncia 6 X - dato,
34.4.1.4 |Livro ata de escrutinio Vigéncia - - X A vigenela se esgota com a conclusdo do pro-
cesso eleitoral.
34415 Plano d.e at£v1dade de desenvolvimento Vigéncia 3 i X A vigéncia se esgota com a elaboracdo de um
e capacitacio novo plano.
34.42.1 | Atadaassembleia geral ordindria 3 3 - X
34.4.2.2 | Ata de votacdo 3 3 - X
34.4.2 Elei¢ao dos mem- 34.42.3 | Ata de escrutinio 3 3 - X
bros do colegiado escolar 3445 4| Ata de resultado final 3 3 - X
34.4.2.5 | Atade posse do colegiado 3 3 - X
34.4.2.6 | Livro ata do colegiado 3 3 - X
34.4.3 Eleicao dos mem- A vigéncia esgota-se apds o término do man-
bros da Associacgdo de 34.43.1 | Atada Assembleia Geral Ordindria Vigéncia - - X £ g P
. dato.
Pais e Mestres - APM
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
= IO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
34.4.4.1 |Livro ata de ocorréncia escolar Vigéncia 5 - X A vigéncia perdura até completar o livro.
34.4.4.2 | Livro ata do colegiado escolar Vigéncia 5 - X A vigéncia perdura até completar o livro.
34.4.4 Registros e ocor- 34.4.4.3 | Livro de termo de visita Vigéncia 2 - X A vigéncia perdura até completar o livro.
réncias 34.4.4.4 | Livro de entrega de certificado Vigéncia 5 - X A vigéncia perdura até completar o livro.
34.4.4.5 | Livro ata do conselho de classe Vigéncia 5 - X A vigéncia perdura até completar o livro.
34.4.4.6 | Livro ata de resultado final Vigéncia 5 - X A vigéncia perdura até completar o livro.
34451 RequerlnAlen'to de matricula e Guia de Vigéncia 5 i X Vigéncia esgota-se com o término do vinculo
Transferéncia do aluno com a Escola.
Requerimento de cancelamento da C oA Vigéncia esgota-se com o término do vinculo
34452 . Vigéncia 5 - X
matricula do aluno com a Escola.
34.4.53 Documentos para efetivacdo de matri- Vigéncia 5 } e Vigéncia esgota-se com o término do vinculo
cula do aluno com a Escola.
34.4.5.4 | Histérico Escolar 1 5 -
- ~ Arquiva- , 1
34.4.5.5 | Certificado de conclusdo de curso 1 3 - rquiva-se ()Ndocumentp quando o aluno
concluinte ndo faz a retirada.
34.4.5 Documentagio do | 34456 Certificado de eliminac@o parcial de 1 3 i X Arquiva-se o documento, quando o aluno
aluno -7 |curso concluinte ndo faz a retirada.
34457 AFestado m§d10(~), laudo médico e car- Vigéncia 5 X i Vigéncia esgota-se com o término do vinculo
teira de vacinag@do do aluno com a Escola.
Vigéncia esgota-se apds o término do vinculo
do aluno com a Escola. Trata-se de declaracao
de frequéncia e de resultado final. A primeira
34458 Dec}aragao de frequéncia e de resulta- Vigéncia 5 X i tem a fmahda(’ie’ de comprovar a frequenqa do
do final aluno para solicita¢do do beneficio passe li-
vre estudantil; a segunda é expedida para efei-
to de matricula (ndo substitui a guia de transfe-
réncia, tdo pouco o histdrico escolar).
Devolucgdo ao aluno apds o registro das notas.
34.4.6.1 |Prova e trabalho escolar 1 - X - Eliminar os documentos ndo devolvidos apds 1
ano do registro das notas.
Provas especiais ou relativas a adapta-
34.4.6 Avaliacdo discente | 34.4.6.2 |cdo, avango escolar, recuperagdo e a 1 5 X -
classificacdo
Desde que as Atas de resultados finais tenham
34.4.6.3 | Didrio de classe 1 5 X - sido recolhidas, fundamentada pelo Regimento
Escolar Resolu¢do/SED n. 3280 de 17/05/17.
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
= IO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
34.4.6 Avaliagdo discente Canhoto de didrio de classe e mapa Desde que as Atas de resultados finais tf?nham
. ~ 34464 . 1 5 X - sido recolhidas, fundamentada pelo Regimento
(continuacio) colecionador de canhotos
Escolar
34.4.7.1 |Relatério de inspecdo escolar 5 10 X -
34.4.7.2 | Relatério de visita técnica nas escolas 5 10 X -
34473 Relatério de atividade interna e externa 5 10 i X
das escolas
Por conter orientagdes quanto ao cumprimento
34.4.7 Acompanhamento ou descumprimento da legislacdo educacional
e controle das a¢des nas 34.4.7.4 | Termo de visita (inspecao escolar) 5 10 - X e de projetos pedagdgicos de curso. O que
unidades escolares pode gerar fundamento/provas em processos
administrativos
34475 Pfocesso de validacdo e/ou convalida- 10 10 i X
cdo de atos escolares
34476 Elfclaragao de verificagdo de vida esco- 5 5 X i
34 GESTAO EDUCACIONAL
34.5 Gestao de Pessoal
A vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou
com o rompimento do vinculo juridico com o
34.5.1 Norma e procedi- Estado. O ato integra a matricula do servidor.
mento p ara provimento fi ©| 345.1.1 |Processo de entrada em exercicio Vigéncia 5 - X Integra O Processo o termo de posse, atf:stado
cargo efetivo da educacdo de exercicio, planilha de lotacdo, Boletim de
basica do Estado Inspecao Médica Admissional — BIMA e o
formulario de cadastramento para pos-
se/admissdo.
A vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou
34.5.2.1 |Processo de lotacdo Vigéncia 5 - X com o rompimento do vinculo juridico com o
Estado. O ato integra a matricula do servidor.
34.5.2 Registro funcional Processo de convocacao/contrato tem- A vigéncia esgota-se depois de cumprido o
do profissional da educa- 34.5.2.2 | porério de profissionais na funcio Vigéncia 5 - X prazo de 1 (um) semestre letivo. O ato integra
¢do bdsica do Estado docente a matricula do servidor.
Processo de aula complementar para A vigéncia esgota-se depois de cumprido o
34.5.2.3 docente P p Vigéncia 5 - X prazo de 1 (um) semestre letivo. O ato integra
a matricula do servidor.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢io de L Guarda
. . . Eliminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
. ~ ~ A vigéncia esgota-se apds encerramento dos
Processo de designagdo para a funcio . . .
L C oA procedimentos administrativos. O ato que
34.5.2.4 | de Coordenador Pedagégico ou Super- | Vigéncia 5 - X . . - . gl
. ~ autoriza a designag@o integra o prontudrio
visor de Gestdo Escolar .
funcional.
A vigéncia esgota-se apds enceramento do
Processo de dispensa N rocedimento administrativo.
34.5.2.5 - >P Vigéncia 5 - X p . . .
da func¢do gratificada O ato que autoriza a dispensa integra o prontu-
ario funcional.
34.5.2 Registro funcional A vigéncia esgota-se ap6s o encerramento do
do profissional da educa- procedimento administrativo. O ato que auto-
¢do bésica do Estado riza a revogagdo integra o prontudrio funcio-
(continuacio) nal. Incluem-se processos alusivos a convoca-
cdo, aulas complementares, cedéncia, licenca
~ oA trato de int ticul imilar),
34.5.2.6 | Processo de revogacio Vigéncia 5 - X para trato de Interesse particuar (s/ln.n ar)
designacdo de coordenador pedagdgico e su-
pervisor de gestdo escolar. A revogacdo de
aulas tempordrias pode ocorrer tanto por inici-
ativa do servidor, por conveniéncia administra-
tiva ou por outras hipdteses previstas no artigo
13 da Resolucdo SED n. 3.400/2018.
Requerimento de declarac@o de vinculo
34.53.1 |com a Secretaria de Estado de Educa- 1 1 X -
¢do
Requerimento de declaracdo para prova
. 34.5.3.2 |de titulo dos profissionais da Educacio 1 1 X -
34.5.3 Demanda de in- L. p ¢
= .. Baésica
formacgio pelo Profissio- .
T A Requerimento de mapa de tempo de
nal da Educagdo Bésica o . .l .
34.5.3.3 | contribuicdo previdencidria para fins de 1 1 X -
do Estado .
conhecimento
Requerimento de declarag@o de atuali-
34.5.3.4 | zacdo salarial dos profissionais da 1 1 X -
Educacdo Bésica
34.5.3.5 | Requerimento de ficha financeira 1 1 X - Fichas referentes aos anos de 1989 a 2000.
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
= IO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
A vigéncia esgota-se apds término das ativida-
des do professor, nas Escolas de Ensino Médio
34.5.4 Acompanhamento 34.5.4.1 |Formuldrio de entrevista Vigéncia 1 X - em Tempo Integral. Estdo apensados a este
do processo de admissdo formulério cépia de documento pessoal e de
de pessoal no Programa escolaridade.
de Educagdo em Tempo A vigéncia esgota-se apds término das ativida-
Integral/Escola da Autoria Termo de Gratificacdo de Dedicacao N des do professor, nas Escolas de Ensino Médio
34542 Vigéncia 5 - X .
Plena e Integral (GDPI) em Tempo Integral. Lei Estadual n.
5.006/2017.
34551 |Plano de Curso Vigéncia 5 i % A vigéncia esgota-se apds o encerramento do
plano.
34.5.5 Formagdo continu- | 34552 | Curso em plataforma virtual Vigéncia 5 X - A vigénela esgota-se com a realizagdo do
ada ao profissional da curso
Educagao Basica do Esta- ioénci - 5
do ¢ 34.5.5.3 | Relatério da formacao continuada Vigéncia 5 - X aAtiEcnggSsa esgota-se apds o encerramento das
34.5.5.4 | Planilha do cursista para certificagcdo Vigéncia 5 - X élzsli%(::ma esgota-se ap6s a certificagao do
A vigéncia esgota-se com o término do man-
34.5.6 Concessio de dato. O e}to que'autorlza a designagdo integra o
vantagem no exercicio da prontudrio funcional. Incluem-se processos
~ o 34.5.6.1 | Processo de designagdo Vigéncia 5 X - alusivos a designacdo de Diretor, Diretor —
fun¢do gratificada em . P .
. Adjunto, Secretdrio escolar, e a respectiva
cumprimento de mandato o . - .
substitui¢do quando o titular da fungdo estiver
em gozo de férias ou licenga médica.
34 GESTAO EDUCACIONAL
34.6 Suprimento escolar
Manual para Aquisi¢do de Produtos da . . L .
34.6.1.1 | Agricultura Familiar para a Alimenta- 5 20 - X Material produzido mantém-se dois exempla-
- res para acervo histdrico.
cdo Escolar 2014
Manual de Boas Préticas na Alimenta- Material produzido mantém-se dois exempla-
. - 34.6.12 | 5 20 - X -
34.6.1 Alimentagdo esco- cdo Escolar res para acervo historico.
lar (merenda escolar) 34613 | Manual de merendeira 5 20 i X Material produz1§10 pqlantem—se dois exempla-
res para acervo histdrico.
Livro ata de reunidio ordindria e extra-
34.6.1.4 | ordindria do Conselho Estadual de 5 20 - X
Alimentag@o Escolar
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34 GESTAO EDUCACIONAL
34.7 Centro de Escolas Recolhidas

PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
SIUNAION ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 5 . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
34.7.1.1 | Guia de transferéncia do aluno - - - X
34712 | Ficha individual do aluno i i i X Ficha recebida por transferéncia no decorrer
T do ano letivo
34.7.1.3 | Didrio de classe - - X -
34.7.1.4 | Historico escolar de aluno transferido - - - X
34715 Ata de descarte de documentos escola- i i i X
res
Livro ata de resultado final (classifica- A preservagdo desses documentos é de suma
34.7.1.6 | cdo, reclassificagc@o, adaptagdo de ano - - - X importancia para que os alunos possam garan-
concluido e aproveitamento de estudos) tir a comprovacao da escolaridade.
34.7.1.7 | Livro ata de conselho de classe - - X -
34.7.1 Acervo escolar Livro de registro de diploma e certifi- A preservagdo desses documentos € de suma
34.7.1.8 cado - - - X importancia para que os alunos possam garan-
tir a comprovacao da escolaridade.
34.7.1.9 |Livro de termo de visita - - - X
347.1.10 L1vto po/nt.o dos profissionais da Edu- i i i X
cacdo Bésica
Processo de autorizacdo de funciona-
34.7.1.11 | mento, reconhecimento de curso e - - - X
regularizacdo de vida escolar de alunos.
Documento de autenticidade de vida Copia com carimbo de confere com original
34.7.1.12 | escolar expedido pelo Centro de Esco- - - - X assg)na do &
las Recolhidas )
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ANEXO III DA RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SED N. 2, DE 21 DE SETEMBRO DE

2018.
INDICE
A
Acervo escolar 34.7.1
Acdes nas unidades escolares, Acompanhamento e controle das 34.4.7
Acompanhamento do processo de admissao de pessoal no Programa de Educacdo
. 3454
em Tempo Integral/Escola da Autoria
Acompanhamento do projeto educacional, Relatério de 34.1.4.2
Acompanhamento e controle das a¢des nas unidades escolares 34.4.7
Acompanhamento e controle sobre aplicacdo do recurso do Fundeb 34.1.2
Acompanhamento pedagdgico, Termo de 34.3.6.6
Acordo de cooperacio, Formalizacdo de 34.2.1
Acordo e congénere em apoio ao estigio, Processo administrativo de celebracio 34991
de convénio, termo, B
Acordo e congénere que nio ha transferéncia de recurso de outras atividades de
: . - . . . 34223
interesse da administragio, Processo administrativo de convénio,
Acordos e congé€nere em apoio técnico de cedéncia de profissionais, Processo
. . ~ - 34222
administrativo de celebra¢do de convénio,
Adaptacdo curricular, Plano especifico de 34.3.1.6
Adaptacio curricular, Plano especifico de 34.3.2.6
Adaptacio de estudos, Plano de 343.7.3
Adaptacio, avango escolar, recuperacdo e a classificagdo, Provas especiais ou 344,62
relativas a T
Alimentacdo escolar (merenda escolar) 34.6.1
Alimentac¢do Escolar 2014, Manual para Aquisi¢do de Produtos da Agricultura 34.61.1
Familiar para a T
Alimentac¢d@o Escolar, Manual de Boas Praticas na 34.6.1.2
Alimentacdo escolar, manuten¢@o de escolas e suprimento de fundos, Processo 34041
administrativo de prestacdo de contas de repasse financeiro, para T
Aluno transferido, Historico escolar de 34.7.1.4
Aluno, Documentacio do 34.4.5
Alunos, Processo de autoriza¢do de funcionamento, reconhecimento de curso e
D . 34.7.1.11
regularizagdo de vida escolar de
Analise de documento escolar do exterior 34.1.7
APM, Elei¢ao dos membros da Associacdo de Pais e Mestres - 3443
Apoio ao estdgio, Processo administrativo de celebragcao de convénio, termo, 34201
acordo e congénere em T
Apoio financeiro, em atendimento ao transporte de escolar, emenda parlamentar e
repasse de verba Federal, Processo administrativo de prestacao de contas de con- |34.2.3.2
vénio, termo e congénere de
Apoio financeiro, em atendimento ao transporte de escolares, emenda parlamen-
tar e repasse de verba Federal, Processo administrativo de celebrag@o de convé- | 34.2.3.1
nio, termo e congénere de
Apoio Financeiro, Formaliza¢do de convénio administrativo de 3423
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Apoio pedagdgico especializado, Planejamento de 34.3.6.2
Apoio técnico de cedéncia de profissionais, Processo administrativo de celebra- 34999
¢do de convénio, acordos e congénere em o
Apoio técnico, Formalizagdo de convénio administrativo de 34.2.2
Associacdo de Pais e Mestres — APM, Eleicdo dos membros da 3443
Ata da assembleia geral ordindria 34.4.2.1
Ata da Assembleia Geral Ordindria 34.4.3.1
Ata de descarte de documentos escolares 34.7.1.5
Ata de escrutinio 34423
Ata de posse do colegiado 34.4.2.5
Ata de resultado final 34424
Ata de Reunido 34.1.6.3
Ata de votacdo 34422
Atendimento Educacional Especializado, Relatério de 34.3.6.4
Atendimentos educacionais especializados, Ficha de encaminhamento dos alunos 343.6.5
aos
Atestado médico, laudo médico e carteira de vacinacio 34.4.5.7
Atividade complementar curricular de contraturno, Programa de 343.14
Atividade complementar curricular de contraturno, Programa de 343.24
Atividade escolar/ Plano de aula, Planejamento da 34.3.1.2
Atividade escolar/ Plano de aula, Planejamento da 34.3.3.3
Atividade escolar/Plano de aula, Planejamento da 343.2.2
Atividade interna e externa das escolas, Relatorio de 34.4.7.3
Atividade realizada para cuamprimento de Termo de Compromisso/Plano de A¢ao 3416.11
Articulada — PAR, Relatério de T
Ato autorizativo de instituicao pertencente ao Sistema Estadual de Ensino, Pasta 34.1.6.7
de registro de T
Ato normativo 34.4.1.1
Atos escolares, Processo de validagdo e/ou convalidac¢io de 34.4.7.5
Atos normativos (regimento escolar, instru¢do normativa, norma, resolucio e 34.1.3.1
deliberacdo).
Atualizagao salarial dos profissionais da Educa¢do Basica, Requerimento de de- 34534
claracio de T
Aula complementar para docente, Processo de 345.2.3
Autenticidade de vida escolar expedido pelo Centro de Escolas Recolhidas, Do- 3471.12
cumento de T
Autorizacdo de funcionamento do curso, Processo de 34.3.8.2
Autorizacdo de funcionamento, reconhecimento de curso e regularizacio de vida

34.7.1.11
escolar de alunos, Processo de
Avaliacdo discente 34.4.6
Avaliagao do projeto educacional, Relatorio e 34.1.4.3
Avalia¢do Institucional 34.1.5
Avancgo escolar, recuperacao e a classificacdo, Provas especiais ou relativas a 344,62
adaptacao, T

C

Calenddrio de reunido 34.1.2.6
Calenddrio escolar 34.1.1.9
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Cancelamento da matricula, Requerimento de 34.4.5.2
Canhoto de didrio de classe e mapa colecionador de canhotos 34.4.6.4
Capacitagdo, Plano de atividade de desenvolvimento e 344.1.5
Cargo efetivo da educacio bésica do Estado, Norma e procedimento para provi- 3451
mento de o
Carteira de vacinacdo, Atestado médico, laudo médico e 34.4.5.7
Cedéncia de profissionais, Processo administrativo de celebragdo de convénio, 34299
acordos e congénere em apoio técnico de o
Celebragao de convénio, acordos e congénere em apoio técnico de cedéncia de 34990
profissionais, Processo administrativo de T
Celebracao de convénio, Cooperacao institucional e 34.2
Celebracgao de convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento
ao transporte de escolares, emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Pro- |34.2.3.1
cesso administrativo de
Celebracgdo de convénio, termo, acordo e congénere em apoio ao estdgio, Proces-

Z . 34221
so administrativo de
Centro de Escolas Recolhidas 34.7
Centro de Escolas Recolhidas, Documento de autenticidade de vida escolar expe-

. 34.7.1.12

dido pelo
Certificacdo, Planilha do cursista para 34554
Certificado de conclusdo de curso 34.4.5.5
Certificado de eliminagao parcial de curso 34.4.5.6
Classificacdo, Provas especiais ou relativas a adaptacdo, avango escolar, recupe- 344,62
racdo e a T
Colegiado escolar, Elei¢do dos membros do 34.4.2
Comunicagdo Interna Circular, Oficio, Oficio Circular, Comunicacio Interna e 34.1.6.2
Comunicagdo Interna e Comunicagao Interna Circular, Oficio, Oficio Circular, 34.1.6.2
Comunicado Interno Circular, Oficio, Oficio Circular, Comunicado Interno e 34.1.6.1
Comunicado Interno e Comunicado Interno Circular, Oficio, Oficio Circular, 34.1.6.1
C(Zlmunidade indigena, Programa de prética s6cio educativa e a lingua materna de 34345
cada
Concessdo de vantagem no exercicio da fun¢ao gratificada em cumprimento de 3456
mandato o
Conclusdo de curso, Certificado de 34.4.5.5
Conselho de classe, Livro ata do 34.4.4.5
Conselho Estadual de Alimentac@o Escolar, Livro ata de reunifio ordindria e ex- 34.6.1.4
traordindria do T
Contetdo cultural correspondente a respectiva comunidade 34343
Contrato tempordrio de profissionais na fung@o docente, Processo de convocacdo/ | 34.5.2.2
Contraturno, Programa de atividade complementar curricular de 343.1.4
Contraturno, Programa de atividade complementar curricular de 343.2.4
Controle das a¢des nas unidades escolares, Acompanhamento e 34.4.7
Controle sobre aplicag@o do recurso do Fundeb, Acompanhamento e 34.1.2
Convalidagdo de atos escolares, Processo de validacdo e/ou 34.4.7.5
Convénio administrativo de apoio Financeiro, Formalizacdo de 342.3
Convénio administrativo de apoio técnico, Formalizacio de 34.2.2
Convénio e termo de compromisso pactuado com o Governo Federal, Processo de 34211

execucgdo de
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Convénio, acordo e congénere que nao ha transferéncia de recurso de outras ati-

vidades de interesse da administra¢do, Processo administrativo de 342.2.3
Convénio, acordos e congénere em apoio técnico de cedéncia de profissionais,

. . ~ 34222
Processo administrativo de celebragao de
Convénio, Cooperacio institucional e celebracdo de 34.2
Convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao transporte
de escolares, emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo adminis- | 34.2.3.1
trativo de celebragdo de
Convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao transporte
de escolar, emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo administra- | 34.2.3.2
tivo de prestacdo de contas de
Convénio, termo, acordo e congénere em apoio ao estagio, Processo administrati-

x 342.2.1
vo de celebracdo de
Convocacao tempordrio de profissionais na funcdo docente, Processo de 34.5.2.2
Cooperagao institucional e celebracdo de convénio 34.2
Coordenador Pedagégico ou Supervisor de Gestao Escolar, Processo de designa- 34594
¢do para a fungdo de T
Cronograma de acdo 34.1.4.1
Cronograma de atividade 34.3.1.5
Cronograma de atividade 343.2.5
Cumprimento de mandato, Concessdo de vantagem no exercicio da fungdo grati- 3456
ficada em o
Curso e regularizacdo de vida escolar de alunos, Processo de autorizacdo de fun- 347111
cionamento, reconhecimento de T
Curso em plataforma virtual 34552

D
Declaracgao de atualizacao salarial dos profissionais da Educagdo Bésica, Reque- 34534
rimento de T
Declaragdo de frequéncia e de resultado final 34.4.5.8
Declaragao de verificacao de vida escolar 34.4.7.6
Declaragao de vinculo com a Secretaria de Estado de Educac¢do, Requerimento de | 34.5.3.1
Declaragéo para prova de titulo dos profissionais da Educacdo Basica, Requeri- 34530
mento de T
Deliberaciao (Norma) 34.1.6.8
Deliberacao, Atos normativos, regimento escolar, instru¢do normativa, norma, 34.1.3.1
resolugéo e
Demanda de informacdo pelo Profissional da Educacdo Basica do Estado 3453
Desativacdo do funcionamento de etapas da educacio bdsica e suas modalidades 34114
nas escolas da Rede Estadual de Ensino, Processo de suspensao tempordria, B
Desativagdo, extingdo ou integracio das escolas da Rede Estadual de Ensino, 34115
Processo de T
Descarte de documentos escolares, Ata de 34.7.1.5
Designacao para a fungao de Coordenador Pedagdgico ou Supervisor de Gestao
34524

Escolar, Processo de
Designagao, Processo de 34.5.6.1
Didrio de classe 34.4.6.3
Didrio de classe 34.7.1.3
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Dirigente escolar, Processo de eleicdo de 34.4.1
Documentacio do aluno 34.4.5
Documento de autenticidade de vida escolar expedido pelo Centro de Escolas

. 34.7.1.12
Recolhidas
Documento escolar do exterior, Analise de 34.1.7
Documentos para efetivagdo de matricula 344.5.3

E

Educacido Basica do Estado, Demanda de informacao pelo Profissional da 3453
Educacido Bésica do Estado, Formagdo continuada ao profissional da 34.5.5
Educagao bésica do Estado, Norma e procedimento para provimento de cargo 3451
efetivo da o
Educacio basica do Estado, Registro funcional do profissional da 34.5.2
Educacio Bésica, Livro ponto dos profissionais da 34.7.1.10
Educacgdo Bésica, Requerimento de declaracdo para prova de titulo dos profissio- 34539
nais da T
Educacio de Jovens e Adultos - EJA 34.3.8
Educacio escolar do campo 34.3.5
Educacio escolar indigena 3434
Educagao especial 34.3.6
Educacao especial e inclusiva, Programa e Projeto da 34.3.6.1
Educacio para adolescentes em Medidas Socioeducativas de Internagio 34.3.7
Educacio Profissional e Técnico 3433
EJA, Educagdo de Jovens e Adultos 34.3.8
Eleicdo dos membros da Associa¢do de Pais e Mestres - APM 3443
Elei¢do dos membros do colegiado escolar 34.4.2
Eliminacdo parcial de curso, Certificado de 34.4.5.6
Emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo administrativo de cele-
bracdo de convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao 34.2.3.1
transporte de escolares,
Emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo administrativo de pres-
tacdo de contas de convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendi- | 34.2.3.2
mento ao transporte de escolar,
EMTI, Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral (| 34.3.2.7
Ensino Fundamental 34.3.1
Ensino Médio 34.3.2
Ensino Médio em Tempo Integral (EMTI), Programa de Fomento as Escolas de | 34.3.2.7
Equivaléncia de estudo, Processo de 34.1.7.1
Estagio obrigatério, Plano de 34332
EAstégio, Procegso administrativo de celebracdo de convénio, termo, acordo e con- 3490 1
génere em apoio ao
Estrutura do curriculo (grade ou matriz curricular) 34.1.1.2
Etapas da Educa¢do Bésica e suas Modalidades de Ensino 34.3
Exterior, Analise de documento escolar do 34.1.7
Extingdo ou integracdo das escolas da Rede Estadual de Ensino, Processo de 34.1.1.5
Extrato bancdario 34.1.24
Extrato de parecer 34.1.6.6

F
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Ficha de encaminhamento dos alunos aos atendimentos educacionais especializa-

34.3.6.5
dos
Ficha financeira, Requerimento de 34.5.3.5
Ficha individual do aluno 34.7.1.2
Formacao continuada ao profissional da Educa¢do Basica do Estado 34.5.5
Formalizacdo de acordo de cooperacio 34.2.1
Formalizacdo de convénio administrativo de apoio Financeiro 34.2.3
Formalizacdo de convénio administrativo de apoio técnico 34.2.2
Formulario de entrevista 34.54.1
Funcao gratificada em cumprimento de mandato, Concessao de vantagem no 3456
exercicio da o
Funcio gratificada, Processo de dispensa da 34.5.2.5
Funcionamento da escola, Organizacio, regularidade e 344
Fundeb, Acompanhamento e controle sobre aplicagc@o do recurso do 34.1.2
G
Gestio da politica educacional, Planejamento e 34.1.1
Gestao de Pessoal 34.5
GESTAO EDUCACIONAL 34
Grade curricular, Estrutura do curriculo 34.1.1.2
Gratificacdo de Dedicagdo Plena e Integral (GDPI), Termo de 34.5.4.2
Guia de transferéncia do aluno 34.7.1.1
Guia de Transferéncia, Requerimento de matricula e 34.4.5.1
H
Histdrico Escolar 134.4.5.4
I
Indicacdo (normas e amparo legal) 34.1.6.5
Indigena, Educag@o escolar 3434
Inspecdo escolar, Relatério de 34.4.7.1
Inspecio escolar, Termo de visita 34.4.7.4
Institui¢do pertencente ao Sistema Estadual de Ensino, Pasta de registro de ato 34167
autorizativo de T
Instru¢do normativa, norma, resolucio e deliberacdo Atos normativos, regimento |34.1.3.1
escolar,
Intt':gragﬁo das escolas da Rede Estadual de Ensino, Processo de desativacgdo, 34115
extin¢do ou T
L
Laudo médico e carteira de vacinagfo, Atestado médico, 34457
Livro ata de conselho de classe 34.7.1.7
Livro ata de escrutinio 344.14
Livro ata de ocorréncia escolar 34.44.1
Livro ata de resultado final 34.4.4.6
Livro ata de resultado final (classificacdo, reclassificacio, adaptagdo de ano con- 34716
cluido e aproveitamento de estudos) T
Livro ata de reunido ordindria e extraordindria do Conselho Estadual de Alimen- 34.6.1.4

tacdo Escolar
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Livro ata do colegiado 34.4.2.6
Livro ata do colegiado escolar 34.4.4.2
Livro ata do conselho de classe 34.44.5
Livro de entrega de certificado 34444
Livro de registro de diploma e certificado 34.7.1.8
Livro de termo de visita 34443
Livro de termo de visita 34.7.1.9
Livro ponto dos profissionais da Educagdo Bésica 34.7.1.10
Lotagdo, Processo de 345.2.1
M
Manual de Boas Préiticas na Alimentag¢do Escolar 34.6.1.2
Manual de merendeira 34.6.1.3
Manual de Orientagio 34.1.6.10
Manual para Aquisi¢do de Produtos da Agricultura Familiar para a Alimentagao
34.6.1.1
Escolar 2014
Manutencao de escolas e suprimento de fundos, Processo administrativo de pres- 34041
tacdo de contas de repasse financeiro, para alimentacio escolar, T
Mapa colecionador de canhotos, Canhoto de didrio de classe e 34.4.6.4
Mapa de tempo de contribuicao previdencidria para fins de conhecimento, Reque- 34533
rimento de o
Material didético especifico e diferenciado 34344
Matricula e Guia de Transferéncia, Requerimento de 34.4.5.1
Matricula, Documentos para efetivacio de 344.5.3
Matriz curricular, Estrutura do curriculo 34.1.1.2
Medidas Socioeducativas de Internacdo, Educacio para adolescentes em 34.3.7
Merenda escolar, Alimentagdo escolar 34.6.1
N
Norma e procedimento para provimento de cargo efetivo da educacao bdsica do 3451
Estado o
Norma, resolugéo e deliberagcdo, Atos normativos, regimento escolar, instru¢ao 34.1.3.1
normativa
Normas de atividades administrativas 34.1.6
Normatizagdo educacional 34.1.3
0]
Oficio Circular, Comunicacio Interna e Comunicacao Interna Circular , Oficio, 34.1.6.2
Oficio Circular, Comunicado Interno e Comunicado Interno Circular, Oficio, 34.1.6.1
Oficio, Oficio Circular, Comunicac¢io Interna e Comunicagdo Interna Circular 34.1.6.2
Oficio, Oficio Circular, Comunicado Interno e Comunicado Interno Circular 34.1.6.1
Organizacdo curricular 34.3.7.1
Organizacao, regularidade e funcionamento da escola 34.4
Orientacdo para o atendimento da Educacao do Campo 34.3.5.2
P
PAR, Relatério de atividade realizada para cumprimento de Termo de Compro- 341611
misso/Plano de A¢do Articulada T
Parecer Orientativo 34.1.6.4
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Parecer sobre a prestacdo de contas do Fundeb 34.1.2.1
Pasta de ata de reunifio 34.1.2.5
Pasta de registro de ato autorizativo de instituicio pertencente ao Sistema Estadu-
. 34.1.6.7
al de Ensino
Pessoal especializado, Programa de formacao de 34342
Planejamento da atividade escolar/ Plano de aula 34.3.1.2
Planejamento da atividade escolar/Plano de aula 34.3.2.2
Planejamento da atividade escolar/Plano de aula 34.3.3.3
Planejamento de apoio pedagdgico especializado 34.3.6.2
Planejamento e gestdo da politica educacional 34.1.1
Planejamento Pedagdgico 343.1.3
Planejamento Pedagdgico 343.2.3
Planejamento Pedagdgico 34.3.5.1
Planilha do cursista para certificacio 34554
Plano de Acdo Articulada - PAR, Relatério de atividade realizada para cumpri-
. 34.1.6.11
mento de Termo de Compromisso
Plano de adaptagdo de estudos 34.3.7.3
Plano de atividade de desenvolvimento e capacitacio 344.1.5
Plano de Atividade ou Plano de Trabalho 34.3.6.3
Plano de aula, Planejamento da atividade escolar 34.3.1.2
Plano de aula, Planejamento da atividade escolar 34.3.3.3
Plano de aula, Planejamento da atividade escolar/ 343.2.2
Plano de Curso 34.5.5.1
Plano de estigio obrigatério 34332
Plano de gestao 344.1.3
Plano de Trabalho, Plano de Atividade ou 34.3.6.3
Plano especifico de adaptacdo curricular 34.3.1.6
Plano especifico de adaptacio curricular 34.3.2.6
Plano Estadual de Educacdo de Mato Grosso do Sul 34.1.1.1
Politica educacional 34.1
Politica educacional, Planejamento e gestdo da 34.1.1
Posse do colegiado, Ata de 34.4.2.5
PPC, Projeto Pedagégico de Curso 34.3.8.1
Prestacdo de contas de convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em
atendimento ao transporte de escolar, emenda parlamentar e repasse de verba 34.2.3.2
Federal, Processo administrativo de
Prestacdo de contas de Repasse Financeiro 3424
Prestacdo de contas de repasse financeiro, para alimentac@o escolar, manutencao
. . X 3424.1
de escolas e suprimento de fundos, Processo administrativo de
Procedimento para provimento de cargo efetivo da educagéo basica do Estado, 3451
Norma e o
Processo administrativo de celebragdo de convénio, acordos e congénere em
S e Lo 34222
apoio técnico de cedéncia de profissionais
Processo administrativo de celebragcdo de convénio, termo e congénere de apoio
financeiro, em atendimento ao transporte de escolares, emenda parlamentar e 342.3.1
repasse de verba Federal
Processo administrativo de celebragdo de convénio, termo, acordo e congénere 3490 1

em apoio ao estagio
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Processo administrativo de convénio, acordo e congénere que nao ha transferén-

cia de recurso de outras atividades de interesse da administracio 342.2.3
Processo administrativo de prestacdo de contas de convénio, termo e congénere
de apoio financeiro, em atendimento ao transporte de escolar, emenda parlamen- |34.2.3.2
tar e repasse de verba Federal
Processo administrativo de prestacdo de contas de repasse financeiro, para ali- 34941
mentacio escolar, manutencio de escolas e suprimento de fundos T
Processo autorizagdo de funcionamento das etapas da Educagdo Bdsica e suas
Modalidades e reconhecimento dos cursos das escolas da Rede Estadual de Ensi- |34.1.1.3
no, de credenciamento da instituicdo de ensino,
Processo de admissao de pessoal no Programa de Educacdo em Tempo Inte- 3454
gral/Escola da Autoria, Acompanhamento do o
Processo de aula complementar para docente 345.2.3
Processo de autorizacdo de funcionamento do curso 34.3.8.2
Processo de autorizac¢do de funcionamento, reconhecimento de curso e regulari-
~ . 34.7.1.11

zacao de vida escolar de alunos.
Processo de convocacio/contrato tempordario de profissionais na funcido docente |34.5.2.2
Processo de credenciamento da institui¢do de ensino, autorizacao de funciona-
mento das etapas da Educag@o Bésica e suas Modalidades e reconhecimento dos | 34.1.1.3
cursos das escolas da Rede Estadual de Ensino
Processo de desativagdo, extingdo ou integrac@o das escolas da Rede Estadual de 34115
Ensino T
Processo de designacio 34.5.6.1
Processo de designacao para a funcio de Coordenador Pedagégico ou Supervisor

~ 34524
de Gestao Escolar
Processo de dispensa da fung¢ao gratificada 34.5.2.5
Processo de elei¢do de dirigente escolar 34.4.1
Processo de entrada em exercicio 34.5.1.1
Processo de equivaléncia de estudo 34.1.7.1
Processo de execugdo de convénio e termo de compromisso pactuado com o Go- 34911
verno Federal T
Processo de lotacdo 34.5.2.1
Processo de revogacao 34.5.2.6
Processo de suspensdo temporaria, desativa¢do do funcionamento de etapas da 34114
educacdo bésica e suas modalidades nas escolas da Rede Estadual de Ensino T
Processo de validacio e/ou convalidacio de atos escolares 34.4.7.5
Processo reconhecimento dos cursos das escolas da Rede Estadual de Ensino, de
credenciamento da instituicdo de ensino, autorizacdo de funcionamento das eta- | 34.1.1.3
pas da Educagdo Bésica e suas Modalidades e
Profissionais, Processo administrativo de celebracdo de convénio, acordos e con- 34999
génere em apoio técnico de cedéncia de T
Profissional da Educa¢do Basica do Estado, Demanda de informagao pelo 34.5.3
Programa de atividade complementar curricular de contraturno 343.1.4
Programa de atividade complementar curricular de contraturno 343.2.4
Programa de Educacdo em Tempo Integral/Escola da Autoria, Acompanhamento 3454
do processo de admissdo de pessoal no o
Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral (EMTI) 34.3.2.7
Programa de formacao de pessoal especializado 34.3.4.2
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Programa de prética sécio educativa e a lingua materna de cada comunidade indi-

34345
gena
Programa e Projeto da educac@o especial e inclusiva 34.3.6.1
Programa ou Projeto Educacional 34.1.1.6
Projeto da educagdo especial e inclusiva, Programa e 34.3.6.1
Projeto Educacional, Programa ou 34.1.1.6
Projeto educacional, Relatério de acompanhamento do 34.1.4.2
Projeto educacional, Relatério e avaliacdo do 34.1.4.3
Projeto pedagégico de curso 34.3.1.1
Projeto pedagégico de curso 34.3.2.1
Projeto pedagdgico de curso 34.3.3.1
Projeto Pedagégico de curso 34.3.4.1
Projeto Pedagdgico de Curso 34354
Projeto Pedagdgico de Curso - PPC 34.3.8.1
Projeto Politico Pedagégico — PPP 34.14
Proposta Pedagégica 34.3.7.2
Proposta Pedagdgica (pedagogia de alternincia) 34.3.5.3
Prova de titulo dos profissionais da Educa¢@o Basica, Requerimento de declara- 34530
¢do para
Prova e trabalho escolar 34.4.6.1
Provas especiais ou relativas a adaptacio, avanco escolar, recuperacdo e a classi- 344,62
ficacdo T
Provimento de cargo efetivo da educagao basica do Estado, Norma e procedimen- 3451
to para T
R

Reconhecimento de curso e regularizagcdo de vida escolar de alunos, Processo de 347111
autorizacdo de funcionamento, T
Recuperacdo e a classificagc@o, Provas especiais ou relativas a adaptagdo, avanco 344,62
escolar, T
Referencial curricular 34.1.1.7
Regimento escolar 34.1.1.8
Regimento escolar, instru¢ao normativa, norma, resolugao e deliberacdo, Atos 34.1.3.1
normativos
Registro de ato autorizativo de institui¢ao pertencente ao Sistema Estadual de

. 34.1.6.7
Ensino, Pasta de
Registro de diploma e certificado, Livro de 34.7.1.8
Registro funcional do profissional da educagdo bésica do Estado 34.5.2
Registros e ocorréncias 3444
Regularidade e funcionamento da escola, Organizacio, 34.4
Regularizacao de vida escolar de alunos, Processo de autorizacdo de funciona- 3471.11
mento, reconhecimento de curso e T
Relatdrio (dados estatisticos e financeiros) de movimentagdo do recurso 34.1.2.3
Relatério da formagdo continuada 34553
Relatério de acompanhamento do projeto educacional 34.14.2
Relatério de Atendimento Educacional Especializado 34.3.6.4
Relatdrio de atividade interna e externa das escolas 34.4.7.3
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Relatdrio de atividade realizada para cumprimento de Termo de Compromis-

so/Plano de Acdo Articulada - PAR 34.1.6.11
Relatério de inspecdo escolar 34.4.7.1
Relatdrio de visita técnica nas escolas 34.4.7.2
Relatdrio de vistoria e acompanhamento — in loco 34.1.2.2
Relatério e avaliagdo do projeto educacional 34.1.4.3
Repasse de verba Federal, Processo administrativo de celebracdo de convénio,
termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao transporte de escola- |34.2.3.1
res, emenda parlamentar e
Repasse de verba Federal, Processo administrativo de prestacdo de contas de
convénio, termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao transporte | 34.2.3.2
de escolar, emenda parlamentar e
Repasse financeiro, para alimentagdo escolar, manutencdo de escolas e suprimen- 34941
to de fundos, Processo administrativo de prestacdo de contas de T
Repasse Financeiro, Prestacdo de contas de 34.2.4
Requerimento de cancelamento da matricula 34452
Requerimento de declaracdo de atualizagao salarial dos profissionais da Educagao 34534
Bésica T
Requerimento de declaragdo de vinculo com a Secretaria de Estado de Educacdo |34.5.3.1
Requerimento de declaragdo para prova de titulo dos profissionais da Educagdo 34530
Basica T
Requerimento de ficha financeira 34535
Requerimento de mapa de tempo de contribui¢do previdencidria para fins de co- 34533
nhecimento T
Requerimento de matricula e Guia de Transferéncia 34.4.5.1
Resolucio e deliberacdo, Atos normativos, regimento escolar, instru¢do normati- |34.1.3.1
va, norma
Reunido ordindria e extraordindria do Conselho Estadual de Alimentacdo Escolar, 34.6.1.4
Livro ata de T
S
Sistema Estadual de Ensino, Pasta de registro de ato autorizativo de instituicdo 34.1.6.7
pertencente ao
Sécio educativa e a lingua materna de cada comunidade indigena, Programa de 34345
pratica T
Supervisor de Gestao Escolar, Processo de designagdo para a funcio de Coorde- 34504
nador Pedagégico ou o
Suprimento de fundos, Processo administrativo de prestacdo de contas de repasse 34941
financeiro, para alimentacdo escolar, manuten¢do de escolas e U
Suprimento escolar 34.6
Suspensdo tempordria, desativa¢do do funcionamento de etapas da educagdo ba- 34114
sica e suas modalidades nas escolas da Rede Estadual de Ensino, Processo de T
T
TAC, Termo de Ajuste de Conduta - 34.1.6.9
Tempo de contribuicio previdencidria para fins de conhecimento, Requerimento 34533
de mapa de T
Tempo Integral (EMTI), Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em | 34.3.2.7
Termo de acompanhamento pedagdgico 34.3.6.6
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Termo de Ajuste de Conduta - TAC 34.1.6.9
Termo de compromisso 34.4.1.2
Termo de compromisso pactuado com o Governo Federal, Processo de execucdo 34911
de convénio e T
Termo de Compromisso/Plano de A¢do Articulada — PAR, Relatério de atividade 341611
realizada para cumprimento de T
Termo de Gratificagdo de Dedicacio Plena e Integral (GDPI) 34.5.4.2
Termo de visita (inspecdo escolar) 34474
Termo de visita, Livro de 34.7.1.9
Termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao transporte de escola-
res, emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo administrativo de | 34.2.3.1
celebracdo de convénio,
Termo e congénere de apoio financeiro, em atendimento ao transporte de escolar,
emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo administrativo de pres- |34.2.3.2
tacdo de contas de convénio,
Termo, acordo e congénere em apoio ao estigio, Processo administrativo de cele- 34991
bracdo de convénio, o
Trabalho escolar, Prova e 34.4.6.1
Transferéncia do aluno, Guia de 34.7.1.1
Transporte de escolar, emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Processo
administrativo de prestacdo de contas de convénio, termo e congénere de apoio 34232
financeiro, em atendimento ao
Transporte de escolares, emenda parlamentar e repasse de verba Federal, Proces-
so administrativo de celebracdo de convénio, termo e congénere de apoio finan- | 34.2.3.1
ceiro, em atendimento ao
U
Unidades escolares, Acompanhamento e controle das a¢des nas | 34.4.7
\"

Validagao e/ou convalidag@o de atos escolares, Processo de 34.4.7.5
Vantagem no exercicio da funcdo gratificada em cumprimento de mandato, Con- 3456
cessdo de o
Vida escolar de alunos, Processo de autorizacido de funcionamento, reconheci- 347111
mento de curso e regularizagdo de T
Vida escolar expedido pelo Centro de Escolas Recolhidas, Documento de autenti-

: 34.7.1.12
cidade de
Vida escolar, Declaragdo de verificacdo de 34.4.7.6
Visita técnica nas escolas, Relatério de 34.4.7.2
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