GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SETAS n. 2, DE 16 DE JULHO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-FIM DA SECRETARIA DE ESTADO
DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL.

AS SEACRETARIAS DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E DE
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com
o estabelecido no § 82 do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLYVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagio de Documentos e o
respectivo Indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Secretaria
de Estado de Trabalho e Assisténcia Social na forma dos Anexos I, II e III desta Resolucdo
Conjunta.

Art. 22 Esta Resolug@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicacdo.

CAMPO GRANDE-MS, 16 DE JULHO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

TANIA MARA GARIB
Secretaria de Estado de Trabalho e Assisténcia Social
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SETAS n. 2, DE 16 DE JULHO DE 2014.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ATIVIDADES - FIM

ORGAO PRODUTOR: Secretaria de Estado de Trabalho e Assisténcia Social —- SETAS

31 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL

31.1 Diretrizes da Politica de Assisténcia Social

Assunto: 31.1.1 Acao de Protecdo Social Basica - PSB

Espécie Documental: 31.1.1.1
31.1.1.2
31.1.1.3
31.1.1.4
31.1.1.5
31.1.1.6
31.1.1.7
31.1.1.8
31.1.1.9

31.1.1.10
31.1.1.11

31.1.1.12

31.1.1.13
31.1.1.14

Relatério de visita domiciliar

Relatério de visita em entidade

Parecer Técnico para o Legislativo/Judicidrio

Planilhas dos servigos socioassistenciais dos municipios
Informes mensais para a Comissdo Intergestores
Bipartite - CIB

Plano de Providencias dos Servigcos e Beneficios
Socioassistenciais

Formulario de Monitoramento dos Servigos e
Beneficios Socioassistenciais

Relatério de Monitoramento dos Servicos e Beneficios
Socioassistenciais

Parecer Técnico dos Servicos e Beneficios
Socioassistenciais

Termo de Adesdo ao Sistema Gestor do Passe Livre
Relatério de Operadores do Sistema Gestor do Passe
Livre

Relatério de Emissdo de Carteirinhas de Gratuidade do
Passe Livre

Notas Técnicas de Gratuidade do Passe Livre

Guia de Orientacdo do Usudrio de Gratuidade do
Transporte Intermunicipal

Assunto: 31.1.2 Ac¢ao de Proteciao Social Especial - PSE

Espécie Documental: 31.1.2.1
31.1.2.2
31.1.2.3
31.1.2.4

31.1.2.5

Plano de Atendimento Individual da Unidade de
Atendimento Especial

Plano de Atendimento Individual Casa Abrigo

Plano de Atendimento Individual Residéncia Inclusiva
Relatério Psicossocial do Grupo Familiar da Unidade
de Atendimento Especial

Relatério Psicossocial do Grupo Familiar da Residéncia
Inclusiva
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

31.1.2.6
31.1.2.7

Relatdrio Psicossocial Usudrio Casa Abrigo
Relatério Psicossocial Usuario Residéncia inclusiva

Assunto: 31.1.3: Gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS/MS

Espécie Documental: 31.1.3.1
31.1.32
31.1.33
31.1.34
31.1.35
31.1.3.6
31.1.3.7
31.1.3.8
31.1.39
31.1.3.10

Relatorio Técnico de Monitoramento

Relatério Anual de Gestao

Pacto de Aprimoramento

Plano de Providéncias de Assisténcia Social

Plano de Apoio de Assisténcia Social

Termo de Aceite e Compromisso de Assisténcia Social
Plano Estadual de Assisténcia Social

Plano Municipal de Assisténcia Social

Plano de Ac¢do do Fundo Estadual de Assisténcia Social
Demonstrativo Sintético Fisico-financeiro do Fundo
Estadual de Assisténcia Social

31.2. Diretrizes da Politica de Direitos Humanos

Assunto: 31.2.1 Ac¢oes de Defesa de Direitos

Espécie Documental: 31.2.1.1
31.2.1.2

31.2.1.3

31.2.1.4

Titulo Estadual de Utilidade Publica de Entidade
Relatério Psicossocial do Atendimento do Usudrio de
Substancias Psicoativas

Termo de Entrega de Adolescente Desligado do
Programa de Atendimento ao Usudrio de Substincias
Psicoativas

Processo de Apuragdo de Dentdncia de Violagdo de
Direitos da Populagdo Lésbica, Gay, Bissexual,
Travesti, Transgénero e Transexual

31.3. Diretrizes de beneficios e transferéncia de renda

Assunto: 31.3.1 Beneficios sociais

Espécie Documental: 31.3.1.1
31.3.1.2
31.3.1.3
31.3.14

31.3.1.5

31.3.1.6

Cadastro de Inclus@o no Programa Vale Renda

Cadastro de Familias Indigenas em Aldeias/MS

Termo de Entrega de Cesta Alimentar Indigena
Relatério de Suspensdo do Beneficidrio do Programa
Vale Renda

Relatério de Desligamento do Beneficidrio do
Programa Vale Renda

Termo de Desligamento do Beneficidrio do Programa
Vale Renda
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

Assunto: 31.3.2 Sistema de Seguranca Alimentar e Nutricional — SISAN/MS

Espécie Documental: 31.3.2.1
31.3.2.2
31.323

Relatério Anual de Monitoramento

Projeto de Execugao

Ata da Comissdo Intersetorial de Seguranca Alimentar e
Nutricional — CAISAN/MS

Assunto: 31.3.3 Beneficio do Programa Vale Universidade

Espécie Documental: 31.3.3.1
31.3.3.2

31.3.33
31.3.3.4

Processo Seletivo para Ingresso no Programa

Processo de Acompanhamento do Desenvolvimento do
Académico Beneficidrio

Registro de Frequéncia

Relatério Anual de Impacto

Assunto: 31.3.4 Beneficio do Programa Vale Universidade Indigena

Espécie Documental: 31.3.4.1
31.34.2
31.343
31.344

Processo Seletivo para Ingresso no Programa
Documentacio do Académico Indigena Beneficidrio
Registro de Frequéncia

Relatério Anual de Impacto
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ANEXO IT A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SETAS n. 2, DE 16 DE JULHO DE 2014.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL - SETAS

-ATIVIDADE FIM-
31 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL
31.1 Diretrizes da Politica de Assisténcia Social
PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
£ S UNLED ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
9 g 9 1minagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediério)
31.1.1.1 | Relatorio de visita domiciliar 1 5 X -
31.1.1.2 | Relatério de visita em entidade 1 5 X -
Subsidiar a Procuradoria Juridica do Estado
na defesa do Estado em Ac¢des Judiciais e/ou
31.1.1.3 | Parecer técnico 1 5 X - subsidiar a manifestagdo para a Consultoria
Legislativa quanto a conveniéncia e
oportunidade de Projetos de Lei.
31114 Pla.nllhas' d'os servigos sécio- | 5 X )
assistenciais dos municipios
Informes mensais para a Comissao
3LLLS Intergestores Bipartite — CIB ! > X )
31.1.1 Agdo de Protecao | 37114 Plano de providéncias dos servigos e | 5 i X
Social Bisica — PSB T beneficios socioassistenciais
L. . Formularios de Monitoramento dos Servicos
Formularios de monitoramento dos .. . . ..
31.1.1.7 . .. . . .. 1 5 X - e Beneficios Socioassistenciais para compor
servigos e beneficios socioassistenciais . .
o Relatério de Monitoramento.
311.1.8 Relgtorlo de m01/11.torame.nto dps . 1 5 ) X
servicos e beneficios socioassistenciais
Subsidiar a manifestagdo para o Ministério
. . do Desenvolvimento social e Combate a
Parecer técnico dos servigos e S .
31.1.1.9 .. . . . 1 5 X - Fome e para os Municipios sobre 0s servi¢os
beneficios socioassistenciais .. . .. ~ .
socio-assistenciais de Protec¢do social
Basica.
31.1.1.10 Termo'de adesao ao sistema gestor do Vigéncia - X - A vigéncia esgota-se com a renovagao.
passe livre
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ERRIINIES ESPECIE DOCUMENTAL Unidade |  Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdo de Eliminaca Guarda
g . 5 1minagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediério)
311111 Relatério de ope.radores do sistema ) ) X )
gestor do passe livre
311.1.12 Relatdrio de emissdo de carteirinhas de ) ) ) X
31.1.1 Agdo de Protegdo T gratuidade do passe livre
Soma.l Basica - PSB 311113 Notas técnicas de gratuidade do passe > 5 ) X
(continuagdo) livre
. . ~ - A vigéncia esgota-se com a publicacdo de
31.1.1.14 Guia de orientacao do usudrio de Vigéncia - X - novo Guia. Arquivo de 05 (cinco)

gratuidade do transporte intermunicipal
exemplares para guarda permanente.

31121 P12.1n0 de atendnnpnto 1nd1v1dqal da 5 3 ) X
unidade de atendimento especial

31122 Plapo de atendimento individual casa 5 3 ) X
abrigo

31123 Plgn(i dg at.endm?ento individual 5 3 ) X
residéncia inclusiva

31.1.2 Agdo de Protegio Relatério psicossocial do grupo

. . 31.1.2.4 | familiar de atendimento individual da 5 3 - X
Social Especial - PSE . . .
unidade de atendimento especial
31125 Rele}tf)rlo pswc')ssAoc:l'al ‘do grupo 5 3 ) X
familiar da residéncia inclusiva
31.12.6 Rel'atorlo psicossocial usudrio casa 5 3 ) X
abrigo
31127 Re%atf)rlg p'51coss‘oc:1al usudrio 5 3 ) X
residéncia inclusiva
31.1.3.1 | Relatdrio técnico de monitoramento 5 3 X -
31.1.3.2 | Relatério anual de gestdo 5 3 - X
31.1.3.3 | Pacto de aprimoramento 5 3 - X Proposta de trabalho entre Estado e Unido.
31.1.3 Gestio do 31134 Plano de providéncias de assisténcia 5 3 ) X
Sistema Unico de T social
Assisténcia Social - 31.1.3.5 | Plano de apoio de assisténcia social 5 3 - X
SUAS/MS 31136 Ter.m(A) de? acelt.e e compromisso de 5 3 X )
assisténcia social
31.1.3.7 | Plano estadual de assisténcia social 5 3 - X
31.1.3.8 | Plano municipal de assisténcia social 5 3 - X
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ERRIINIES ESPECIE DOCUMENTAL Unidade |  Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicao de Eliminaci Guarda
g 5 5 1minagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
31.1.3 Gestdo do 31.139 | Plano de agio do fundo estadual de 5 3 - X
. g assisténcia social
Sistema Unico de - —
Assisténcia Social - Demonstrativo sintético fisico-
. ~ 31.1.3.10 | financeiro do fundo estadual de 5 3 X -
SUAS/MS (continuacio) N .
assisténcia social
31 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL
31.2. Diretrizes da Politica de Direitos Humanos
31911 Tltl.llo estadual de utilidade publica de 5 3 ) X
entidade
31212 Relator,lc') pswossocial Flo atgndlmento s 3 ) X
do usudrio de substincias psicoativas
~ Termo de entrega de adolescente
(311'2'.1 Agoes de Defesa 31.2.1.3 | desligado do programa de atendimento 5 3 - X
e Direitos L. n . .
ao usudrio de substancias psicoativas
Processo de apuragdo de dentincia de
31214 V}olggao de dnTeltos da populagao 5 3 ) X
Iésbica, gay, bissexual, travesti,
transgénero e transexual
31 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL
31.3. Diretrizes de beneficios e transferéncia de renda
31311 Cadastro de inclus@o no programa Vale 5 3 ) X
Renda
Cadastro de familias indigenas em
31.3.1.2 aldeias/MS 5 3 - X
313.13 Tl“er’mo de entrega de cesta alimentar 5 3 ) X
.. .. indigena
31.3.1 Beneficios sociais — ~ -
Relatério de suspensdo do beneficidrio
313.14 4 2 X -
do programa Vale Renda
Relatério de desligamento do
31315y cneficidrio do programa Vale Renda > ) ) X
313.1.6 Termo de desligamento do beneficidrio 5 5 X )
do programa Vale Renda
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicao de Eliminaca Guarda
o 5 9 1minag¢ao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
31.3.2 Sist d 31.3.2.1 | Relatério Anual de Monitoramento 4 3 - X
-2 Slsiema de 31.3.2.2 | Projeto de Execucdo 5 3 - X
seguranga alimentar e — -
nutricional — SISAN/MS 31323 Ata da Comls.sao Intersetorlgl .de 5 3 ) X
Seguranga Alimentar e Nutricional
31331 Processo Seletivo para Ingresso no 5 5 X )
Programa
31.3.3 Beneficio do Processo de Acompanhamento do
Programa Vale 31.3.3.2 | Desenvolvimento do Académico 5 - X -
Universidade Beneficidrio
31.3.3.3 | Registro de Frequéncia 7 - X -
31.3.3.4 | Relatério Anual de Impacto 5 - - X
31341 Eigcizrsrcl)aSeletlvo para Ingresso no 5 ) ) X
31.3.4 Beneficio do Docgumenta 30 do Académico Indigena
Programa Vale 31.3.4.2 nentac & 5 - - X
Universidade Indigena Beneficidrio
& 31.3.4.3 | Registro de Frequéncia 5 - - X
31.3.4.4 | Relatério Anual de Impacto 5 - - X
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SETAS n. 2, DE 16 DE JULHO DE 2014.

INDICE PLANO DE CLASSIFICACAQ SETAS

A
Acdo de Protecdo Social Bésica - PSB 31.1.1
Acdo de Protecdo Social Especial - PSE 31.1.2
Acdes de Defesa do consumidor 31.2.1
Ata da Comissao Intersetorial de Seguranga Alimentar e Nutricional — 31.3.2.3
CAISAN/MS
B
Beneficio do Programa Vale Universidade Indigena 31.34
Beneficio do Programa Vale Universidade Indigena 31.3.3
Beneficios Sociais 31.3.1
C
Cadastro de Familias Indigenas em Aldeias/MS 31.3.1.2
Cadastro de Inclusdo no Programa Vale Renda 31.3.1.1
D
Demonstrativo Sintético Fisico-financeiro do Fundo Estadual de Assisténcia Social | 31.1.3.10
Diretrizes da Politica de Assisténcia Social 31.1
Diretrizes de Beneficios e transferéncia de renda 31.3
Diretrizes de Politica de Direitos Humanos 31.2
Documentacido do Acadé€mico Indigena Beneficidrio 31.34.2
F
Formuldrios de monitoramento dos servigos e beneficios socioassistenciais | 31.1.1.7
G
GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL 31
Gestado do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS/MS 31.1.3
Guia de orientacdo do usudrio de gratuidade do transporte intermunicipal 31.1.1.14
I
Informes mensais para a Comissao Intergestores Bipartite | 31.1.1.5
N
Notas técnicas de gratuidade do Passe Livre | 31.1.1.13
P
Pacto de aprimoramento 31.1.3.3
Parecer Técnico 31.1.1.3
Parecer técnico dos servigos e beneficios socioassistenciais 31.1.1.9
Planilhas dos servigos socioassistenciais dos municipios 31.1.1.4
Plano de acdo do Fundo Estadual de Assisténcia Social 31.1.3.9
Plano de apoio de Assisténcia Social 31.1.3.5
Plano de Atendimento Individual Casa Abrigo 31.1.2.2
Plano de Atendimento Individual da Unidade de Atendimento Especial 31.1.2.1
Plano de Atendimento Individual Residéncia Inclusiva 31.1.2.3
Plano de providéncias de Assisténcia Social 31.1.3.4
Plano de providéncias dos servicos e beneficios socioassistenciais 31.1.1.6
Plano Estadual de Assisténcia Social 31.1.3.7
Plano Municipal de Assisténcia Social 31.1.3.8
Processo de acompanhamento do desenvolvimento do académico beneficidrio 31.3.3.2
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

Processo de apuracdo de dentncia de violagdo de direitos da populagao 1ésbica, 31.2.14
gay,bissexual, travesti, transgé€nero e transexual
Processo seletivo para ingresso no programa 31.3.3.1
Processo seletivo para ingresso no programa 31.34.1
Projeto de execugdo 31.3.2.2
R
Registro de frequéncia 31.3.3.3
Registro de frequéncia 31343
Relatério Anual de Gestdo 31.1.3.2
Relatério Anual de Impacto 31.3.34
Relatério Anual de Impacto 31.34.4
Relatério Anual de Monitoramento 31.3.2.1
Relatério de desligamento do beneficiario do Programa Vale Renda 31.3.1.5
Relatério de emissdo de carteirinhas de gratuidade do Passe Livre 31.1.1.12
Relatério de monitoramento dos servicos e beneficios socioassistenciais 31.1.1.8
Relatério de operadores do sistema gestor do Passe Livre 31.1.1.11
Relatdrio de visita domiciliar 31.1.1.1
Relatério de visita em entidade 31.1.1.2
S
Sistema de Seguranca alimentar e Nutricional — SISAN/MS | 31.3.2
T
Termo de aceite e compromisso de assisténcia social 31.1.3.6
Termo de ades@o ao sistema gestor do Passe Livre 31.1.1.10
Termo de desligamento do beneficidrio do Programa Vale Renda 31.3.1.6

Termo de entrega de adolescente desligado do programa de atendimento ao usuédrio | 31.2.1.3
de substancias psicoativas

Termo de entrega de cesta alimentar indigena 31.3.1.3

Titulo Estadual de Utilidade Publica de Entidade 31.2.1.1
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