GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/DGPC n. 1, DE 12 DE AGOSTO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE TEMPORALI-
DADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM
DA DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CI-
VIL/SEJUSP.

Os SEQRETARIOS DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, DE JUSTI-
CA E SEGURANCA PUBLICA e o DELEGADO-GERAL DA POLICIA CIVIL, no uso
de suas atribuicdes legais e de acordo com o estabelecido no § 82 do art. 13 do Decreto n.
13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagdo de Documentos e o res-
pectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Delegacia-
Geral da Policia Civil/SEJUSP na forma dos Anexos I, II e III desta Resolu¢do Conjunta.

Art. 22 Esta Resoluc@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicacdo.

CAMPO GRANDE-MS, 12 DE AGOSTO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

WANTUIR FRANCISCO BRASIL JACINI
Secretario de Estado de Justica e Seguranca Publica

JORGE RAZANAUSKAS NETO
Delegado-Geral da Policia Civil
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO ;
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/DGPC n. 1, DE 12 DE AGOSTO

DE 2014.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA
DELEGACIA-GERAL DA POLICA CIVIL (DGPC)

ATIVIDADES-FIM

42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL (PCMS)

42.1 Atos de gestdo operacional

Assunto: 42.1.1 Atos de expediente

Espécie Documental: 42.1.1.1
42.1.1.2
42.1.1.3

Relatério de plantio

Oficio de expediente

Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicac¢io
interna

Assunto: 42.1.2 Gestao e Controle de Recursos Humanos

Espécie Documental: 42.1.2.1
42.1.2.2
42.1.2.3

Escala de servigo (plantdo, supervisdo, dire¢ao)
Requerimento de permuta de servigo
Estatistica individual

Assunto: 42.1.3 Gestao e Controle de Recursos Materiais

Espécie Documental: 42.1.3.1
42.1.3.2
42.1.3.3
42.1.3.4
42.1.3.5

42.1.3.6

Mapa de interurbano (registro de ligacdes telefonicas)
Relatério de viagem

Controle de municio

Termo de responsabilidade (cautela) de arma

Termo de responsabilidade (cautela) de algemas, colete,
etc.

Termo de responsabilidade (cautela) de viaturas, veicu-
los oficiais

Assunto: 42.1.4 Expedicao e Postagens

Espécie Documental: 42.1.4.1
42.1.4.2
42.1.4.3

Guia de malote
Recibo de malote
Guia de taxas bancarias

Assunto: 42.1.5 Gestao e Controle de Recursos Materiais

Espécie Documental: 42.1.5.1
42.1.5.2
42.1.5.3
42.1.54
42.1.5.5
42.1.5.6

42.2 Procedimentos juridicos

Processo de reabilitagdo

Processo de elogio

Processo de readaptacdo

Processo de criacdo de delegacia
Outorga de honraria

Processo de promog¢do extraordindria
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO ;
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

Assunto: 42.2.1 Gestao e Controle de Recursos Materiais

Espécie Documental: 42.2.1.1
422.1.2
42.2.1.3
42.2.1.4
42.2.1.5
42.2.1.6
42.2.1.7
42.2.1.8
42.2.1.9
42.2.1.10
42.2.1.11
42.2.1.12

42.2.1.13
42.2.1.14

Inquérito policial (IP) original

Cépia de inquérito policial (IP)

Termo circunstanciado de ocorréncia (TCO) original
Copia de termo circunstanciado de ocorréncia (TCO)
Auto de apuracao de ato infracional (AAAI) original
Cépia de auto de apuragdo de ato infracional (AAAI)
Auto de investigacao preliminar (confirmativo)

Auto de investigacdo preliminar (ndo confirmativo)
Carta precatdria (original)

Cépia de carta precatdria

Boletim de ocorréncia (que gera procedimento policial)
Boletim de ocorréncia (que nao gera procedimento po-
licial)

Cépia de boletim de ocorréncia

Copia de declaracdo de extravio

Assunto: 42.2.2 Autos Residuais Avulsos

Espécie Documental: 42.2.2.1
42.2.2.2
42223
42.2.2.4

42.2.2.5
42.2.2.6

42.2.2.7

42.2.2.8
42229
42.2.2.10
42.2.2.11

Alvaré de soltura

Cépia de mandado de seguranca

Cépia de certidao e atestado

Cépia de requisicdo de servigo de verificacdo de dbito
(SVO)

Guia da Translado de Corpos (copia)

Boletim de ocorréncia da Policia Militar (PM), Policia
Rodovidria Estadual (PRE) e Policia Rodovidria Fede-
ral (PRF) (que ndo gera procedimento)

Peti¢do (requerimento ou representag@o) criminal (inde-
ferida)

Ficha de atendimento psicossocial (DEAM/DEAL)
Processo de incinerac¢do de drogas

Mandado de prisdo nao cumprido

Mandado de busca e apreensdo de adolescente infrator
nao cumprido

Assunto: 42.2.3 Autos de Natureza Disciplinar

Espécie Documental: 42.2.3.1
42232

42233

42234

42.2.3.5
42.2.3.6

42.3 Acompanhamento e controle

Sindicancia administrativa disciplinar (SAD) — Punitiva
Sindicancia administrativa disciplinar (SAD) — Néo Pu-
nitiva

Processo administrativo disciplinar (PAD) com pena de
demissio, cassacdo de aposentadoria ou que resulte em
aposentadoria

Processo administrativo disciplinar (PAD) com pena de
suspensao ou repreensao ou arquivado

Auto de investigacdo disciplinar preliminar - confirmativo
Auto de investigacdo disciplinar preliminar arquivado
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO ;
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

Assunto: 42.3.1 Livros Cartorarios

Espécie Documental: 42.3.1.1
42.3.1.2
42.3.1.3
42.3.1.4
42.3.1.5

42.3.1.6
42.3.1.7

42.3.1.8
42.3.1.9

42.3.1.10
42.3.1.11

42.3.1.12
42.3.1.13
42.3.1.14
42.3.1.15
42.3.1.16
42.3.1.17
42.3.1.18
42.3.1.19
42.3.1.20
42.3.1.21

Livro “A” — Registro de procedimentos policiais instau-
rados

Livro “B” — Controle de procedimentos policiais e judi-
ciais e administrativos recebidos para diligéncias

Livro “C” — Controle de carga e remessa de procedi-
mento policial, judicial e administrativo

Livro “D” — Registro de boletins de ocorréncias elabo-
rados e recebidos

Livro “E” — Controle de apreensio de substincias en-
torpecente, armas, municdes e objetos

Livro “F” — Registro de termos de fiangas criminais
Livro “G” — Ata de escrituragdo patrimonial, visitas e
correigcdes

Livro “H” — Registro de documentos recebidos e expedi-
dos

Livro “I” — Unico de registro de procedimentos admi-
nistrativos instaurados

Livro “J” — Controle de movimentagdo de presos

Livro registro de cartas precatdrias recebidas e expedi-
das

Livro registro de drogas ilicitas apreendidas

Livro registro de veiculos e agregados apreendidos
Livro de registro de armas de fogo apreendidas

Livro registro de portarias e editais (DGPC)

Livro de registro de entrada e saida de presos

Livro de registro de visitas do ministério publico

Livro de registro de visitas médicas aos presos

Livro de inventario e tombo

Livro de carga de correspondéncia em geral e expedientes
Livro de registro de termos de visita e correi¢des

Assunto: 42.3.2 Controle Complementar

Espécie Documental: 42.3.2.1
42.3.2.2
42.3.2.3

42.3.2.4
42.3.2.5

Quadro e mapa demonstrativo de apreensao de drogas
Folhas de dentincias (SOS, andnimas e etc.)

Cépia do quadro demonstrativo de recolhimento do
FUNRESP

Agenda de intimagdes

Plano de operacdo policial

42.4 Gestao de custddia e carceragem

Assunto: 42.4.1 Documentos relacionados aos presos

Espécie Documental: 42.4.1.1
42.4.1.2
42.4.1.3

424.1.4

Copia de ata de livramento condicional

Copia de atestado de conduta carcerdria

Cépia de nota de culpa recebida para recolhimento de
preso

Copia de mandado de prisdo recebido para recolhimen-
to de preso
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO ;
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

Assunto: 42.4.2 Documentos relacionados a Administracio da Cadeia

Espécie Documental: 42.4.2.1
42422

42.5 Acdes de ordem politica e social

Mapa de movimentagdo de presos
Cépia do mapa de alimentacdo de presos

Assunto: 42.5.1 Autorizagoes — Alvaras

Espécie Documental: 42.5.1.1

42.5.1.2
425.1.3

Assunto: 42.5.2 Atestados

Espécie Documental: 42.5.2.1

Assunto: 42.5.3 Hotelaria

Espécie Documental: 42.5.3.1

42.6 Ensino e formagao

Cépia de alvara de funcionamento (bares, boates, clu-
bes, etc.)

Cépia de alvard para empresa de monitoramento

Cépia de certidao de regularidade de empresas de segu-
ranga

Cépia de atestado para o exercicio da profissdo de
“BLASTER”

Cépia de ficha nacional de registro de hdéspedes (FN-
RH)

Assunto: 42.6.1 Livros e registros de controle

Espécie Documental: 42.6.1.1
42.6.1.2
42.6.1.3
42.6.1.4
42.6.1.5
42.6.1.6

42.6.1.7
42.6.1.8
42.6.1.9
42.6.1.10

Livro de ponto de professores da ACADEPOL
Livro de atas da ACADEPOL

Livro de sindicancias de alunos da ACADEPOL
Livro de diplomacao

Livro de atas do conselho de ensino da ACADEPOL
Livro de tomada de posse dos membros do conselho de
ensino da ACADEPOL

Livro de registro de presengca da ACADEPOL

Ata de reunido geral da ACADEPOL

Ata de reunifo do conselho de ensino

Ata de reunifio da comissdo de aptidao e conduta

Assunto: 42.6.2 Documentos residuais

Espécie Documental: 42.6.2.1
42.6.2.2

Copia de cessdo das instalagdes da ACADEPOL
Copia de declaracdo de participacio em cursos

Assunto: 42.6.3 Planejamento de cursos

Espécie Documental: 42.6.3.1
42.6.3.2
42.63.3

Projeto ou plano de curso
Edital de cursos
Programa de ensino
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO ;
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

42634
42.6.3.5
42.6.3.6
42.6.3.7

Assunto: 42.6.4 Matricula

Espécie Documental: 42.6.4.1
42.6.4.2
42.6.4.3
42.6.4.4

Horério de aula

Calendério de execucdo de curso
Manual do académico

Manual do professor

Requerimento de matricula

Exame médico de aluno

Curriculo de alunos (curriculum vitae)
Cépia de documento pessoal de alunos

Assunto: 42.6.5 Execucao de cursos

Espécie Documental: 42.6.5.1
42.6.5.2
42.6.5.3
42.6.5.4
42.6.5.5
42.6.5.6
42.6.5.7

42.6.5.8
42.6.5.9
42.6.5.10
42.6.5.11

Edital de notas de alunos

Folha de frequéncia de alunos

Ficha de aluno

Prova, avaliacdo de alunos

Boletim de aluno

Documento de estagio de alunos (escala e relatdrio)
Opcao de lotagdo (documento gerado na ACADEPOL e
enviado ao Delegado-Geral da Policia Civil)
Escala de supervisao de estigio

Ficha de fatos observados (F.O.)

Recurso de nota

Copia de relatdrio de horas-aula

Assunto: 42.6.6 Acompanhamento do aluno

Espécie Documental: 42.6.6.1
42.6.6.2
42.6.6.3
42.6.6.4
42.6.6.5

Ficha de atendimento psicossocial de aluno

Laudo de entrevista e observagao psicossocial de aluno
Processo ou sindicancia de conduta e aptidao

Dossié de aptiddo e conduta do aluno

Requerimento de desisténcia de curso

Assunto: 42.6.7 Acompanhamento do professor

Espécie Documental: 42.6.7.1
42.6.7.2
42.6.7.3
42.6.7.4

Curriculo de professor (curriculum vitae)
Processo de selecao de professor

Cépia da folha de frequéncia de professor
Avaliacdo de desempenho do professor

42.7 Divulgacao e comunicagdo interna

Assunto: 42.7.1 Boletins de comunicaciao

Espécie Documental: 42.7.1.1
42.7.1.2

Boletim reservado da policia civil (BRPC)
Boletim da policia civil (BPC)
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ANEXO II A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/DGPC n. 1, DE 12 DE AGOSTO DE 2014.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA
DELEGACIA-GERAL DA POLICA CIVIL (DGPC)
ATIVIDADE-FIM

42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.1 Atos de gestdo operacional

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
2 . Unidade com ~
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade |0 o de OBSERVACOES
(Referentes a) produtora . . . Guarda
(Arquivo | quivo (Arqui- | Elimina¢do ermanente
Cor(r]ente) vo Intermedia- p

rio)

Documento elaborado e mantido no
42.1.1.1 | Relatério de plantao 2 - X - banco de dados do SIGO (Sistema Inte-
grado de Gestdo Operacional).

O oficio que veicula conteudos rotinei-
ros, em geral ndo implica em continui-
dade administrativa. Quando o docu-
mento integrar um processo ou proce-
dimento, obedecerd a sua temporalidade
e a sua destinacdo.

A correspondéncia interna que veicula
contetdos rotineiros, em geral ndo im-
plica em continuidade administrativa.

42.1.1.2 | Oficio de expediente 1 2 X -
42.1.1 Atos de expedi-
ente

Circular, aviso, comunicado, memo-

42.1.1.3 SO 1 2 X - .
rando, comunicag¢do interna Quando o documento integrar um pro-
cesso, obedecerd a sua temporalidade e
a sua destinacdo.
Vigéncia durante o periodo da escala.
42121 Escala de servico (plantdo, supervi- Vigéncia 10 X i Artigos 38, 39,40 e 41, da Lei Com-

sdo, direcdo) plementar (LC) n° 114, de 19/12/2005
(Regime Especial de Trabalho).
Vigéncia durante o periodo da escala
42.1.2.2 | Requerimento de permuta de servico | Vigéncia 10 X - respectiva. Segue a temporalidade da

escala de servico respectiva.

42.1.2 Gestio e Contro-
le de Recursos Huma-
nos

42.1.2.3 | Estatistica individual 2 - X -
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PRAZ(?EHII);EHESI)JARDA DESTINACAO
ASSUNTOS 2 " Unidade com -
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL p‘fg‘éﬂfﬂfﬁ il d Guarda OBSERVACOES
(Arquivo arquivo (Arqui- | Eliminac@o
C q i | Intermedia- pERRae
orrente l‘iO)
42.13.1 Mapai de 1nterAur.ban0 (registro de 1 i x i
ligagdes telefonicas)
42.1.3.2 | Relatério de viagem - X -
42.1.3.3 | Controle d icd 5 - X -
42.1.3 Gestdo e Contro- oo @ munlga(?l. " — o
le de Recursos Materi- | 4213 4 Termo de responsabilidade (cautela) Vigéncia 30 X i Vigéncia esgota-se com a devolucdo da
ais de arma arma.
42135 Termo de responsabilidade (cautela) Vieencia 5 X i Vigéncia esgota-se com a devolugdo do
77 | de algemas, colete, etc. & objeto acautelado.
42.13.6 Termo de responsabilidade (cautela) Vieencia 5 X i Vigéncia esgota-se com a devolucdo do
"7 | de viatura, veiculos oficiais & veiculo ou sua baixa.
. 42.1.4.1 | Guia de malote 1 2 X -
42.1.4 Expedicao e 42.1.4.2 | Recibo de malote 1 2 X -
Postagens
42.1.4.3 | Guia de taxas bancarias 1 2 X -
42.1.5.1 | Processo de reabilitagido 3 2 X - Artigos 228 e 229, da LC n°® 114/2005.
42.1.5.2 | Processo de elogio 3 2 X - Artigos 134, 135 e 136, da LC/2005.
42.1.5.3 | Processo de readaptacdo 2 2 X - Artigos 76, 77 e 78, da LC n°® 114/2005.
42.1.5.4 | Processo de criagdo de delegacia 3 15 - X 0 documer}tg ¢ 1mPortgnte para preser-
42.1.5 Conselho Supe- var a memoria institucional.
rior da Policia Civil 42.1.5.5 | Outorga de honraria 5 - X - Artigo 133, da LC n°® 114/2005.
(CSPC) Artigos 103 a 106, da LC n° 114/2005.
O ato que autoriza a promogao integra o
42.1.5.6 | Processo de promogdo extraordindria | Vigéncia 5 X - prontudrio funcional. A vigéncia e§gota—
se com o encerramento dos procedimen-
tos administrativos e o arquivamento do
processo.
42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.2 Procedimentos juridicos
Vigéncia durante o trimite na Delegacia
jjzé:l ﬁ“tos de nature- | 4> 5 1 1 | Inquérito policial (IP) original Vigéncia - ; - de Policia. Remeter ao Férum da Co-
p marca respectiva.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
, : Unidade com -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | o dovicio de OBSERVACOES
(Referentes a) produtora . . e Guarda
(Arquivo | 22quivo (Arqui- | Eliminacéo ermanente
Cor?ente) vo Intermedid- p

1i0)

Vigéncia enquanto estiver em investiga-
42.2.1.2 | Cépia de inquérito policial (IP) Vigéncia 10 X - ¢ao0. Preservar por amostragem para
acervo histérico.

Termo circunstanciado de ocorréncia Vigéncia durante o tramite na Delegacia
42.2.1.3 Vigéncia - - - de Policia. Remeter ao Juizado Especial

(TCO) original Criminal da Comarca respectiva.

- . . Vigéncia enquanto estiver em investiga-
Cépia de termo circunstanciado de & q &

42.2.14 . Vigéncia 10 X - d0. Preservar por amostragem para
ocorréncia (TCO) & ¢ . L. P gemp
acervo historico.
~ . . Vigéncia durante o trAmite na Delegacia
Auto de apuragdo de ato infracional C oA . N .
42.2.1.5 . Vigéncia - - - de Policia. Remeter a Promotoria da
(AAAI) original n
Infancia e Juventude.
- ~ Vigéncia enquan iver em investiga-
42.2.1.6 Copia de auto de apuragao de ato Vigéncia 8 X é(%e PCr:sZr\?a:lra ;[)(; zfrtl(:,sir; em V:rsatl .
| infracional (AAAD) ¢ gcefvo histéricc? P
42.2.1 Autos de nature- Vieencia d - Amite. ADG
za penal (continuagdo) . o o ‘ 1gen01a/1 urante,t §eu trar'mte. pos,
Auto de investigacdo preliminar s integrard o Inquérito Policial, Termo
42.2.1.7 . . Vigéncia - - - . . .
(confirmativo) Circunstanciado ou outro procedimento,
ficando sujeito a temporalidade destes.
Auto de investigagao preliminar (ndo Caso ndo resultar em IP, TCO, AAA
42.2.1.8 £acao p 5 - - - ou outro procedimento, serd eliminado

confirmativo) .
ap0s o prazo.

Devolver a origem ou anexar aos autos
42.2.1.9 | Carta precatéria (original) - - - - do procedimento policial, seguindo a
temporalidade deste.

Vigéncia enquanto estiver em investiga-
42.2.1.10 | Carta precatéria (copia) Vigéncia 2 X ¢a0. Eliminar apds 2 anos da remessa a
origem.

. N Anexado ao procedimento policial res-
Boletim de ocorréncia (que gera P P

42.2.1.11 rocedimento policial) - - - - pectivo. Segue temporalidade dos autos
p p a que estiver vinculado.
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
, : Unidad: -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | -t eon OBSERVACOES
(Referentes a) produtora Ui . S Guarda
i arquivo (Arq.ul- Eliminagao ermanente
C i) vo Intermedid- p
orrente l‘iO)
. . ~ Apés arquivado por despacho da autori-
42.2.1.12 Er(;lf:d?n?:n?g(ggﬁgicﬁ)(que nao gera 1 5 X - dade policial, podera ser eliminado no
42.2.1 Autos de nature- prazo indicado.
za penal (continuagdo) |42.2.1.13 | Boletim de ocorréncia (cépia) 1 - X -
42.2.1.14 | Cépia de declaracdo de extravio 1 - X - Orl/gln.al §ntregue a0 1nt§res§ ado. Copia
serd eliminada no prazo indicado.
42.2.2.1 | Alvard de soltura 2 - X -
42.2.2.2 | Cépia de mandado de seguranga 1 - X -
42.2.2.3 | Copia de certiddo e atestado 1 - X -
Cépia de requisicao de servigo de
42.2.2.4 verificacdo de 6bito (SVO) ! X
42.2.2.5 | Cépia de guia de traslado de corpo 1 - X -
Boletim de ocorréncia da Policia
Militar (PM), Policia Rodovidria Ap6s arquivamento devidamente fun-
42.2.2.6 | Estadual (PRE) e Policia Rodovidria 3 - X - damentado, aguardar o prazo para eli-
Federal (PRF) (que ndo gera proce- minacio.
dimento)
avulsos " | ¢8o0) Criminal (indeferida) minaciio - 48 p p
Ficha de atendimento psicossocial
42.2.2.8 (DEAM/DEALI) 1 - X -
42.2.2.9 | Processo de incineracdo de drogas 10 - X -
Restituir ao poder judicidrio apds o
42.2.2.10 | Mandado de prisdo ndo cumprido Vigéncia - - - prazo de validade (v1gen01§) CSXPIESso
no mandado ou quando solicitado pelo
juizo respectivo.
i Restituir ao poder ju.diciair.io apods o
422211 Mandado de.busca e apreensao de Vigéncia i i i prazo de validade (Vlgencw}) eXpresso
adolescente infrator no mandado ou quando solicitado pelo
juizo respectivo.
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASSUNTOS . Unidad Un?da_de com -
(Reforentes 2) ESPECIE DOCUMENTAL nidade | ipnigio de Guarda OBSERVACOES
I() Arquivo arquivo (Arqui- | Eliminagdo
C qd i) vo Intermedia- permanente
orrente l‘i())
Artigos 180 e seguintes, da LC n°
Sindicancia administrativa disciplinar | (,. . . 114/2005..Perman§ce em vigencia en-
42.2.3.1 (SAD) — punitiva Vigéncia 5 X - quanto estiver sob investigacdo. Ap6s
p decisdo e ementa, ao arquivo, podendo
ser eliminada apds o prazo indicado.
Artigos 180 e seguintes, da LC n°
114/2005. Em vigéncia enquanto estiver
sob investigacdo. Apds decisdo e emen-
42930 Sindicancia administrativa disciplinar Vieencia 5 X i ta, ao arquivo, podendo ser eliminada
7 | (SAD) — ndo punitiva & apos o prazo indicado. Se originar Pro-
cesso Administrativo Disciplinar,
(PAD), segue o prazo para eliminag¢do
deste.
Processo administrativo disciplinar 1A1rt41 /%?)S();Q?]::rens\?igg%?gf;’eifpfai tr(l) estiver
42'5[3 A?,tos de nature- | 45533 gé](?)d;zn:)g):r?; gsr?:?dssiz’rzz_l e Vigéncia 50 X - sob investigacdo. Apds decisdo e emen-
za discipiinar en(i . osenlt)a doria q ta, ao arquivo, podendo ser eliminado
P apos o prazo indicado.
Artigos 193 e seguintes, da LC n°
Processo administrativo disciplinar 114/2005. Permanece em vigéncia en-
42.2.3.4 | (PAD) com pena de suspensio ou Vigéncia 10 X - quanto estiver sob investigacdo. Ap6s
repreensdo ou arquivado decisdo e ementa, ao arquivo, podendo
ser eliminado ap6s o prazo indicado.
Vigéncia em quanto estiver em investi-
gacdo. Apos, originando PAD (Processo
Auto de investigagdo disciplinar oA Administrativo Disciplinar), ou SAD
reliminar — confirmativo i ) i indicincia Administrativa Discipli-
42235 prelimi 5 . Vigéncia (Sind Ad Discipl
nar), segue o prazo para eliminagao
destes.
42236 Auto de investigacdo disciplinar Vieéneia 5 X ) Permanece no arquivo corrente enquan-
777 | preliminar arquivado g to estiver sob investigacao.
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42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.3 Acompanhamento e controle

PRAZ(zfn?fng)JARDA DESTINACAO
, " Unidad: -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | -1t oom OBSERVACOES
(Referentes a) produtora ouie . e Guarda
i arquivo (Arq.ul- Eliminagao ermanente
C i) vo Intermedid- p
orrente <)
Livro “A” — Registro de procedimen- Resoluggio — SETUSP-MS N° 267, de
42.3.1.1 S Res P Vigéncia 20 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
tos policiais instaurados encerramento do 1ivro
Livro “B” — Controle de procedimentos Resolugdo — SEJUSP-MS N° 267, de
42.3.1.2 | policiais e judiciais e administrativos Vigéncia 10 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
recebidos para diligéncias encerramento do livro.
Livro “C” — Controle de carga e Resolugdo — SEJUSP-MS N° 267, de
42.3.1.3 | remessa de procedimento policial, Vigéncia 5 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
judicial e administrativo encerramento do livro.
oy . . Resolucdo — SEJUSP-MS N° 267, de
42.3.1.4 | Livro "D” —Registro de boletins de | o0 i) 10 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
ocorréncias elaborados e recebidos encerramento do livro
4231 Livros cartord- Livro “E” — Controle de apreensdo de Resolucdo — SEJUSP-MS N° 267, de
rio.s ’ 42.3.1.5 | substancias entorpecente, armas, Vigéncia 10 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
munigdes e objetos encerramento do livro.
c e . Resolucdo — SEJUSP-MS N° 267, de
42316 |Livo"F” —Registro de termos de 1 o0 10 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
fiangas criminais .
encerramento do livro.
Livro “G” — Ata de escrituracdo Resolugdo — SETUSP-MS N° 267, de
42.3.1.7 . . .. rag Vigéncia - - X 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
patrimonial, visitas e correicdes .
encerramento do livro.
. P . Resolugdo — SEJUSP-MS N° 267, de
423.1.8 | Livro "H” — Registro de documentos | v, 5, 5 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
recebidos e expedidos encerramento do livro
Livro “I” — Unico de registro de Resolugdo — SEJUSP-MS N° 267, de
42.3.1.9 | procedimentos administrativos ins- Vigéncia 15 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
taurados encerramento do livro.
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
. " Unidad -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | -7t oon OBSERVACOES
(Referentes a) produtora buie . . Guarda
(Arquivo arquivo (Arqui- | Eliminacéo ermanente
C q i) vo Intermedia- p
orrente 1‘10)
Livro “J” — Controle de movimenta- Resolugdio — SETUSP-MS N° 267, de
42.3.1.10 50 de presos Vigéncia 5 X - 07.01.2003. Vigéncia perdura até o
¢ P encerramento do livro.
Artigo 230, do regulamento das ativida-
des cartordrias, administrativas e opera-
cionais da Policia Judicidria do Estado
Livro de registro de cartas precaté- C oA de Mato Grosso do Sul (MS), aprovado
42311 rias recebidas e expedidas Vigencia > X i pela Deliberagdo do Conselho Superior
da Policia Civil (CSPC), N° 12/2002 (R-
12). Vigéncia perdura até o encerramen-
to do livro.
423112 Livro df? registro de drogas ilicitas Vigéncia 5 X i Ar/tlgo 230, do R-12. Vllgencm perdura
apreendidas até o encerramento do livro.
42.3.1 Livros cartord- | 423113 Livro de regist.ro de veiculos e agre- Vigéncia 10 X i At:tigo 230, do R-12. Vi.géncia perdura
rios (continuagdo) gados apreendidos até o encerramento do livro.
423.1.14 Livro de? registro de armas de fogo Vigéncia 10 X i A1:t1go 230, do R-12. Vllgenma perdura
apreendidas até o encerramento do livro.
Livro de registro de portarias e edi- C oA Ar/tlgo 230, doR-12. Vllgenma. perdura
42.3.1.15] . Vigéncia - - X até o encerramento do livro. Livro de
tais (DGPC)
guarda permanente.
Livro de registro de entrada e saida PORT/DGPC/SSP/N.? 313, de
42.3.1.16 & Vigéncia 5 X - 30.5.1985. Vigéncia perdura até o en-
de presos .
cerramento do livro.
423.1.17 L/1\./r0 d/e r.eg1str0 de visitas do minis- Vigéncia 5 X ) (a{tlgo 230, do R-12). Ylgen01a perdura
tério publico. até o encerramento do livro.
Livro de registro de visitas médicas PORT/DGPC/SSP/N.° 313, de
42.3.1.18 A0S DIESOS g Vigéncia 5 X - 30.5.1985. Vigéncia perdura até o en-
P cerramento do livro.
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PRAZOS DE GUARDA

(en anos) DESTINACAO
ASSUNTOS 2 q Unidade com -
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL p‘g:ﬁgrea SR €6 Guarda OBSERVACOES
(Arquivo arquivo (Arqui- | Eliminagdo
C d i) vo Intermedid- IPETEENEE
orrente 0)
PORT/DGPC/SSP/N.° 313, de
42.3.1.19 | Livro de inventdrio e tombo Vigéncia 20 X - 30.5.1985. Vigéncia perdura até o en-
cerramento do livro.
42.3.1 Livros cartoré- 42.3.1.20 Livro de carga de correspondéncia Vietne s N g(())?”fglgsGPVC/S:SP/N" 3(}3, det’
rios (continuagdo) 7" | em geral e expedientes lgencia - -2.1965. Vigencia perdura ate o en-
cerramento do livro.
Livro de registro de termos de visita C oA PORT/DGPC./SLSP./N' 313, de P
42.3.1.21 e correices Vigéncia 5 X - 30.5.1985. Vigéncia perdura até o en-
§ cerramento do livro.
42301 Quadro € mapa demonstrativo de 1 1 X i
apreensdo de drogas
42329 Folha de demtincias (SOS, andnimas, 1 1 X i
etc.)
Cépia do quadro demonstrativo de
42.3.2 Controle com- recolhimento do Fundo Especial de
plementar Reequipamento da Secretaria de i i
42323 Estado de Justica e Seguranca Publi- ! X
ca do Estado de Mato Grosso do Sul
- FUNRESP
42.3.2.4 | Agenda de intimagdes 1 - X -
42.3.2.5 | Plano de operagao policial 2 3 X -
42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.4 Gestdo de custddia e carceragem
42411 g;lpla de ata de livramento condicio- 1 i X i
42.4.1 Documentos | 42.4.12 | COPi de atestado de conduta carce- 1 : X :
relacionados aos presos Visencia enauant . Gvern
Cépia de nota de culpa recebida para C oA '8encia enquanto o preso estiver na
424.1.3 recolhimento de preso Vigéncia 1 X - cadeia respectiva (até ser transferido ou
solto).
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASSUNTOS 2 " Unidade com -
(Referentes ) ESPECIE DOCUMENTAL pg:ﬁgrea atribuicio de e OBSERVACOES
(Arquivo arquivo (Arqui- | Eliminagdo
Cor?en i) vo Intermedid- PG EIED
rio)
42.4.1 Documentos Cépia de mandado de prisio recebido Vigéncia enquanto o preso estiver na
relacionados aos presos | 42.4.1.4 ara recolhimento de preso Vigéncia 1 X - cadeia respectiva (até ser transferido ou
(continuagdo) p p solto).
42.4.2 Documentos 42.4.2.1 | Mapa de movimentacdo de presos 1 2 X -
rela(jlonados a .admmls- 42490 Cépia do mapa de alimentacdo de 1 i X i
tragdo da Cadeia presos
42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.5 Acdes de ordem politica e social
42.5.1.1 (Cb(;Ir) (l:; dtfozlt\:slriﬁl i)il;n(;zr;amento Vigéncia 1 X - Vigéncia enquanto o alvard for valido.
121;/52{I‘léSAutOI'IZaQOCS B 42.5.1.2 gl(())i lietlocizrilgl?tf para empresa de Vigéncia 1 X - Vigéncia enquanto o alvard for valido.
42.5.1.3 ecr?lg lraescles (zlirtslggl(])r;iigr;gularldade de Vigéncia 1 X - Vigéncia enquanto o alvard for valido.
42.5.2 Atestados 42.52.1 ]Sr(z)rgzslsgf) Zf?}gi‘;%a{%lzf )E(e;(i:;:l(;l(;a Vigéncia 1 X - Vigéncia enquanto o alvard for valido.
. Cépia da ficha nacional de registro
42.5.3 Hotelaria 42.5.3.1 de héspedes (FNRH) 2 - X -
42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.6 Ensino e formagdo
Livro de ponto de professores da Vigéncia perdura até o encerramento do
42.6.1.1 | Academia da Policia Civil (ACADE- | Vigéncia 3 X - e p
POL) livro.
42.6.1.2 | Livro de atas da ACADEPOL Vigéncia 5 - X l‘i’fgnc‘a perdura até o encerramento do
42.6.1 Livros e regis- - TR —— P
Livro de sindicincias de alunos da C oA Vigéncia perdura até o encerramento do
tros de controle 42.6.1.3 ACADEPOL Vigéncia 5 X - livio,
42.6.1.4 | Livro de diplomacao Vigéncia 15 - X l\i/\lfgncm perdura até o encerramento do
Livro de atas do conselho de ensino S Vigéncia perdura até o encerramento do
42.6.1.5 da ACADEPOL. Vigéncia 15 - X livro.
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
, : Unidad: -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | -t oom OBSERVACOES
(Referentes a) produtora oule . e Guarda
i arquivo (Arq.ul- Eliminagao ermanente
C i) vo Intermedia- p
orrente l‘iO)
Livro de tomada de posse dos mem- Vigéncia perdura até o encerramento do
42.6.1.6 | bros do conselho de ensino da ACA- | Vigéncia 5 - X livfo p
DEPOL '
ﬁ)f;jlelélo\ggi le; r(e;%;i 42.6.17 kl(\:ff: Dd;:: ;f?)g]ism de presenca da Vigéncia 5 ) X l\i/\lfgnma perdura até o encerramento do
nuagdo) 42.6.1.8 | Ata de reunido geral da ACADEPOL 2 3 - X
42.6.1.9 | Ata de reunido do conselho de ensino 2 5 - X
42.6.1.10 A~ta de reunido da comissdo de apti- 2 3 ) X
ddo e conduta
42691 Cépia de cessdo das instalagdes da ’ X Documento original destina-se ao inte-
42.6.2 Documentos " | ACADEPOL i i ressado.
residuais Cépia de declaragdo de participagdo Documento original destina-se ao inte-
42.6.2.2 2 - X -
em cursos ressado.
42.6.3.1 | Projeto ou plano de curso Vigéncia 5 - X dvég(;?z:)a durante a execugdo do plano
42.6.3.2 | Edital de cursos 5 - X -
42.6.3.3 | Programa de ensino Vigéncia 5 X - ;f;gcéi ‘i‘r‘lg‘;‘:;e a execugao do pro-
‘Cﬁi‘i Planejamento de =7 63 2 Hordrio de aula 2 - X -
42.6.3.5 | Calendario de execug¢do de curso 2 - X -
42.6.3.6 | Manual do académico Vigéncia 5 - X Guarda permanentfi d(? rés exemplares
do manual do académico.
42.6.3.7 | Manual do professor Vigéncia 5 - X Sﬁ?;gifairiagfggggrﬁes exemplares
42.6.4.1 | Requerimento de matricula 1 4 X -
42.6.4.2 | Exame médico do aluno 1 2 X -
42.6.4.3 C‘;lrl‘l)Cu]O de alunos (curriculum 1 i X i
42.6.4 Matricula vitae — —
Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.4.4 Cépia de documentos pessoais de Vigéncia i X i Apébs encaminhar a0 .set.or/de pess?al da
alunos DGPC, que deverad elimind-los ap6s
lancar na ficha funcional).
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
. " Unidad -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | -1t eom OBSERVACOES
(Referentes a) produtora ouIg . . Guarda
i arquivo (Arq.ul- Eliminagao ermanente
C i) vo Intermedid- p
orrente )
42.6.5.1 | Edital de notas de alunos Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizagio do curso.
42.6.5.2 | Folha de frequéncia de alunos Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.5.3 | Ficha do aluno Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.5.4 | Prova, avaliagdo de alunos Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.5.5 | Boletim de aluno Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.5.6 Documento So,bfe estigio de alunos Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
(escala e relatério)
42.6.5 Execugdo de Documento gerado na Academia de
cursos Policia Civil (ACADEPOL) e enviado a
42.6.5.7 | Opcdo de lotagdo 1 - X - DGPC, setor de pessoal, para elabora-
¢do do ato de lotacdo. Podera ser elimi-
nado apds o prazo de temporalidade.
42.6.5.8 | Escala de supervisdo de estigio 1 - X -
42.6.5.9 | Ficha de fatos observados (FO) Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.5.10 | Recurso de notas Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.5.11 | Cépia de relatério de horas-aulas 2 - X - Original encaminhado a SEJUSP-MS.
42.6.6.1 5;323 de atendimento psicossocial do Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
Laudo de entrevista e observacao C oA DA L
42.6.6 Acompanhamen- 42.6.6.2 psicossocial do aluno Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizag@o do curso..
to do aluno 42.6.6.3 z;zzzsso ou sindicancia de conduta e Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizacdo do curso.
42.6.6.4 | Dossié de aptiddo e conduta do aluno | Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizag¢do do curso.
42.6.6.5 | Requerimento de desisténcia de curso | Vigéncia 5 X - Vigéncia durante a realizag¢do do curso.
42671 C‘urrlculo de professor (curriculum > i X i
vitae)
42.6.7 Acompanhamen- 42.6.7.2 zrf)cieszo ?el Eelzgal?r de IA)Irlofescslor - 5 - X -
to do professor 42.6.7.3 fezls)o? ¢ fofha de frequencia e pro- 2 - X - Original encaminhado a SEJUSP-MS.
42,67 4 ;%O\;allagao de desempenho do profes- 2 i X i
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42 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL
42.7 Divulgacdo e comunica¢do interna

PRAZ(zeSn?fngsI)JARDA DESTINACAO
, . Unidad: -
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | -1t oom OBSERVACOES
(Referentes a) produtora buIe . . Guarda
oo arquivo (Arqui- | Eliminacéo ermanente
C i) vo Intermedid- p
orrente l‘iO)
42711 Boletim reservado da Policia Civil ’ i ) X Guarda permanente de dois exemplares
42.7.1 Boletins de co- o (BRPC) na ASSEJUR em formato digital.
municagao . o e Guarda permanente de dois exemplares
42.7.1.2 | Boletim da Policia Civil (BPC) 2 X na ASSEJUR em formato digital.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/DGPC n. 1, DE 12 DE AGOS-

TO DE 2014.
INDICE

A
Agenda de intimagdes 42.3.2.4
Alvard de funcionamento (bares, boates, clubes, etc.), copia de 42.5.1.1
Alvaré de soltura 42.2.2.1
Alvard para empresa de monitoramento, cépia de 42.5.1.2
Ata de livramento condicional, copia de 42.4.1.1
Ata de reunido da comissao de aptiddo e conduta 42.6.1.10
Ata de reunido do conselho de ensino 42.6.1.9
Ata de reunido geral da ACADEPOL 42.6.1.8
Atestado de conduta carcerdria, copia de 42.4.1.2
Atestado para o exercicio da profissdo de “BLASTER” (original), copia de 42.5.2.1
Atos de gestio operacional 42.1
Auto de apuracdo de ato Infracional (AAAI) original 42.2.1.5
Auto de apuracdo de ato Infracional (AAAI), copia de 42.2.1.6
Auto de investigacao disciplinar preliminar — confirmativo 42.2.3.5
Auto de investigacdo disciplinar preliminar arquivado 42.2.3.6
Auto de investigacdo preliminar (confirmativo) 42.2.1.7
Auto de investigacdo preliminar (nfo confirmativo) 42.2.1.8
Avaliacdo de desempenho do professor 42.6.7.4
Atos de expediente 42.1.1
Autos de natureza penal 42.2.1
Autos residuais avulsos 42.2.2
Autos de natureza disciplinar 42.2.3
Acompanhamento e controle 42.3
Acompanhamento do professor 42.6.7
Acdes de ordem politica e social 42.5
Acompanhamento do aluno 42.6.6
Autorizagdes — Alvards 42.5.1
Atestados 42.5.2

B
Boletim da Policia Civil (BPC) 42.7.12
Boletim de aluno 42.6.5.5
Boletim de ocorréncia (que gera procedimento policial) 42.2.1.11
Boletim de ocorréncia (que ndo gera procedimento policial) 42.2.1.12

Boletim de ocorréncia da Policia Militar (PM), Policia Rodoviaria Estadual (PRE) e

Policia Rodovidria Federal (PRF) (que ndo gera procedimento) 42.2.2.6

Boletim de ocorréncia, copia de 42.2.1.13

Boletins de comunicagdo 42.7.1

Boletim reservado da Policia Civil (BRPC) 42.7.1.1
C

Controle Complementar 42.3.2

Calenddrio de execucao de curso 42.6.3.5
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DELEGACIA-GERAL DA POLICIA CIVIL

Carta precatdria (original) 42.2.1.9
Carta precatoria, copia de 42.2.1.10
Certiddo de regularidade de empresas de seguranga, copia de 42.5.1.3
Certidao e atestado, cHpia de 42.2.2.3
Cessdo das instalagdes da ACADEPOL, cépia de 42.6.2.1
Circular, aviso, comunicado, memorando, comunica¢do interna 42.1.1.3
Controle de muni¢do 42.1.3.3
Curriculo de alunos (curriculum vitae) 42.6.4.3
Curriculo de professor (curriculum vitae) 42.6.7.1
Conselho superior da policia civil (CSPC) 42.1.5
D
Declaracgao de extravio, copia de 42.2.1.14
Declaracgao de participacdo em cursos, cépia de 42.6.2.2
Documento sobre estdgio de alunos (escala e relatério) 42.6.5.6
Documentos pessoais de alunos, copia de 42.6.4.4
Dossié de aptiddo e conduta do aluno 42.6.6.4
Documentos residuais 42.6.2
Documentos relacionados a administra¢do da cadeia 42.4.2
Divulgacdo e comunicacdo interna 42.7
Documentos relacionados aos presos 42.4.1
E
Edital de cursos 42.6.3.2
Edital de notas de alunos 42.6.5.1
Escala de supervisdo de estigio 42.6.5.8
Escala de servigo (plantdo, supervisdo, dire¢ao) 42.1.2.1
Estatistica individual 42.1.2.3
Ensino e formagao 42.6
Expedi¢do e postagens 42.1.4
Exame médico do aluno 42.6.4.2
Execuc¢do de cursos 42.6.5
Expediente, oficio de 42.1.1.2
F
Ficha de atendimento psicossocial (DEAM/DEALJ) 42.2.2.8
Ficha de atendimento psicossocial do aluno 42.6.6.1
Ficha de fatos observados (FO) 42.6.5.9
Ficha do aluno 42.6.5.3
Ficha nacional de registro de héspedes (FNRH), copia de 42.5.3.1
Folha de dentincias (SOS, andnimas, etc.) 42.3.2.2
Folha de frequéncia de alunos 42.6.5.2
Folha de frequéncia de professor, cOpia de 42.6.7.3
G
GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DA POLICIA CIVIL (PC-MS) 42
Gestdo e controle de recursos humanos 42.1.2
Gestdo e controle de recursos materiais 42.1.3
Guia de malote 42.1.4.1
Gestao de custddia e carceragem 42.4
Guia de taxas bancarias 42.1.4.3
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H
Horério de aula 42.6.3.4
Hotelaria 42.5.3

I
Inquérito policial (IP) original 42.2.1.1
Inquérito policial (IP), copia de 42.2.1.2

Q
Quadro demonstrativo de recolhimento do FUNRESP, cépia do 42.3.2.3
Quadro e mapa demonstrativo de apreensdo de drogas. 42.3.2.1

L
Livros cartordrios 42.3.1
Livros e registros de controle 42.6.1
Laudo de entrevista e observacdo psicossocial do aluno 42.6.6.2
Livro “A” — Registro de procedimentos policiais instaurados (Resolucdo — SE- 19311
JUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “B” — Controle de procedimentos policiais e judiciais e administrativos rece- 17319
bidos para diligéncias (Resolucdo — SEJUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “C” — Controle de carga e remessa de procedimento policial, judicial e admi- 173,13
nistrativo (Resolu¢do — SEJUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “D” — Registro de boletins de ocorréncias elaborados e recebidos (Resolugéo 17314
— SEJUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “E” — Controle de apreensio de substincias entorpecente, armas, muni¢des e 193,15
objetos (Resolucdo — SEJUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “F” — Registro de termos de fiangas criminais (Resolucio — SEJUSP-MS N° 12316
267, de 07.01.2003) T
Livro “G” — Ata de escriturag¢@o patrimonial, visitas e correicdes (Resolucido — SE- 193,17
JUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “H” — Registro de documentos recebidos e expedidos (Resolu¢ao — SEJUSP- 17318
MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “I” — Unico de registro de procedimentos administrativos instaurados (Reso- 173,19
lugdo — SEJUSP-MS N° 267, de 07.01.2003) T
Livro “J” — Controle de movimentacdo de presos (Resolu¢do — SEJUSP-MS N° 12.3.1.10
267, de 07.01.2003) T
Livro de atas da ACADEPOL 42.6.1.2
Livro de atas do conselho de ensino da ACADEPOL 42.6.1.5
Livro de carga de correspondéncia em geral e expedientes (PORT/DGPC/SSP/N.° 42.3.1.20
313, de 30.5.1985). T
Livro de diplomagéo 42.6.1.4
Livro de inventario e tombo (PORT/DGPC/SSP/N.° 313, de 30.5.1985). 42.3.1.19
Livro de ponto de professores da ACADEPOL. 42.6.1.1
Livro de registro de armas de fogo apreendidas (artigo 230, da R-12) 42.3.1.14
Livro de registro de cartas precatdrias recebidas e expedidas (artigo 230, da R-12) 42.3.1.11
Livro de registro de drogas ilicitas apreendidas (artigo 230, da R-12) 42.3.1.12
Livro de registro de entrada e saida de presos (PORT/DGPC/SSP/N.° 313, de

42.3.1.16

30.5.1985).
Livro de registro de portarias e editais (DGPC) (artigo 230, da R-12). 42.3.1.15
Livro de registro de presenga da ACADEPOL 42.6.1.7
Livro de registro de termos de visita e correicdes (PORT/DGPC/SSP/N.® 313, de 42.3.1.21
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30.5.1985).
Livro de registro de veiculos e agregados apreendidos (artigo 230, da R-12) 42.3.1.13
Livro de registro de visitas do ministério publico (artigo 230, da R-12). 42.3.1.17
Livro de registro de visitas médicas aos presos (PORT/DGPC/SSP/N.° 313, de
42.3.1.18

30.5.1985).
Livro de sindicancias de alunos da ACADEPOL 42.6.1.3
Livro de tomada de posse dos membros do conselho de ensino da ACADEPOL 42.6.1.6

M
Mandado de busca e apreensdo de adolescente infrator 42.2.2.11
Mandado de prisdo nao cumprido 42.2.2.10
Mandado de prisdo recebido para recolhimento de preso, copia de 42.4.1.4
Mandado de seguranca, copia de autos de 42.2.2.2
Manual do académico 42.6.3.6
Manual do professor 42.6.3.7
Mapa de alimentacao de presos, copia de 42.4.2.2
Mapa de interurbano (registro de ligacdes telefonicas) 42.1.3.1
Mapa de movimentagdo de presos. 42.4.2.1
Matricula 42.6.4

N
Nota de culpa recebida para recolhimento de preso, copia de |42.4.1.3

0
Oficio de expediente 42.1.1.2
Opc¢ao de lotagdo 42.6.5.7
Outorga de honraria 42.1.5.5

P
Planejamento de cursos 42.6.3
Peticdo (requerimento ou representacdo) Criminal (indeferida) 42.2.2.7
Plano de operacdo policial. 42.3.2.5
Plantao, relatorio de 42.1.1.1
Processo administrativo disciplinar (PAD) com pena de demissdo, cassacdo de 17933
aposentadoria ou que resulte em aposentadoria. T
Processo administrativo disciplinar (PAD) com pena de suspensdo ou repreensio 17934
ou arquivado. T
Processo de criag@o de delegacia. 42.1.5.4
Processo de elogio. 42.1.5.2
Processo de incineracio de drogas 42.2.2.9
Processo de promogdo extraordindria 42.1.5.6
Processo de reabilitacdo. 42.1.5.1
Processo de readaptacgao. 42.1.5.3
Processo de selecao de professor 42.6.7.2
Processo ou sindicincia de conduta e aptiddo 42.6.6.3
Programa de ensino 42.6.3.3
Projeto ou plano de curso. 42.6.3.1
Prova, avaliacdo de alunos 42.6.5.4
Procedimentos juridicos 42.2

R
Recibo de malote 42.1.4.2
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Recurso de notas 42.6.5.10
Relatério de horas-aulas, copia de 42.6.5.11
Relatério de Plantao 42.1.1.1
Relatdrio de viagem 42.1.3.2
Requerimento de desisténcia de curso 42.6.6.5
Requerimento de matricula 42.6.4.1
Requerimento de permuta de servico 42.1.2.2
Requisicdo de Servico de Verificacdo de Obito (SVO), copia de 42.2.2.4
S
Sindicancia administrativa disciplinar (SAD) — nao punitiva 42.2.3.2
Sindicancia administrativa disciplinar (SAD) — punitiva 42.2.3.1
T
Termo circunstanciado de ocorréncia (TCO) original 42.2.1.3
Termo circunstanciado de ocorréncia (TCO), copia de 42.2.1.4
Termo de responsabilidade (cautela) de algemas, colete, etc. 42.1.3.5
Termo de responsabilidade (cautela) de arma. 42.1.3.4
Termo de responsabilidade (cautela) de viatura, veiculos oficiais. 42.1.3.6
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