GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/CBMMS n. 1, DE 21 DE OUTUBRO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE TEMPORALI-
DADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM
DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO
GROSSO DO SUL.

Os SECRETARIOS DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, DE JUSTI-
CA E SEGURANCA PUBLICA ¢ o COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOM-
BEIROS, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com o estabelecido no § 82 do art. 13 do
Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLYVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagdo de Documentos e o res-
pectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim do Corpo de
Bombeiros Militar de Mato Grosso do Sul na forma dos Anexos I, II e III desta Resolug@o Con-
junta.

Art. 22 Esta Resolugc@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicacio.

CAMPO GRANDE-MS, 21 DE OUTUBRO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

WANTUIR FRANCISCO BRASIL JACINI
Secretario de Estado de Justica e Seguranca Piblica

OCIEL ORTIZ ELIAS
Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar
de Mato Grosso do Sul
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/CBMMS n. 1, DE 21 DE OUTU-
BRO DE 2014.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR - CBMMS

- ATIVIDADE-FIM -

41 GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
41.1 Atividades Administrativas
Assunto: 41.1.1 Atos Administrativos e de Expediente
Espécie Documental: 41.1.1.1 Apostilas de retificacio
41.1.1.2 Boletim Geral — BG
41.1.1.3 Boletim Interno das unidades — BI

41.1.1.4 Cadastros funcionais para cria¢do de e-mail funcional e a-
cesso ao Boletim Geral

41.1.1.5 Certiddes e declaracdes
41.1.1.6 Comunicacdo interna e partes
41.1.1.7 Expedientes

41.1.1.8 Guias de malote e de remessa, avisos de recebimento — AR
e listas de postagem

41.1.1.9 Guias de transito
41.1.1.10 Notas de servigo e de instrugao
41.1.1.11 Notas para Boletim Geral - NBG
41.1.1.12 Notas para Boletim Interno — NBI
41.1.1.13 Ordens de servigo e de missdo
41.1.1.14 Pareceres técnicos e administrativos
41.1.1.15 Processos administrativos
41.1.1.16 Relatérios técnicos e administrativos
Assuntos: 41.1.2 Controle do Efetivo e Promocoes
Espécie Documental: 41.1.2.1 Atas de inspecdo de satide

41.1.2.2 Atestados, laudos, pareceres e relatérios médicos, psicol6-
gicos ou sociais

41.1.2.3 Extratos de elogio e punicio

41.1.2.4 Fichas de conceito de Pracas
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL
41.1.2.5 Fichas de informagao de Oficiais

41.1.2.6 Fichas de julgamento da Comissao de Promogao de Ofici-
ais — CPO

41.1.2.7 Fichas de julgamento da Comissdo de Promogdes de Pra-
cas — CPP

41.1.2.8 Limites quantitativos, quadros de acessos e computo de
vagas para promogao

41.1.2.9 Livro de alteragdes de Oficiais
41.1.2.10 Livro de alteracdes de Pracas

41.1.2.11Livros de apresentacdo, de controle de férias e de doagdes
de sangue de Oficiais

41.1.2.12 Livros de apresentagdo, de controle de férias e de doagdes
de sangue de Pracas

41.1.2.13 Relacao de cargos e fungdes

41.1.2.14 Relacao de enderecos

41.1.2.15 Relagdo do efetivo administrativo e operacional
41.1.2.16 Pasta funcional

41.1.2.17 Quadro de Distribui¢ao do Efetivo — QDE

41.1.2.18 Quadro de Trabalho Semanal — QTS, Mensal —-QTM e
Anual — QTA

41.1.2.19 Testes de Aptidao Fisica — TAF
Assunto: 41.1.3 Ensino e Instrucao
Espécie Documental: 41.1.3.1 Autorizacdes de saida

41.1.3.2 Avaliagdes, provas, testes e gabaritos

41.1.3.3 Certificados de cursos, palestras e treinamentos e registro
de certificados

41.1.3.4 Controle de comportamento

41.1.3.5 Controle de horas aula

41.1.3.6 Curriculo de cursos e de estagios

41.1.3.7 Editais de cursos, de concursos e de convocacdes

41.1.3.8 Ementas de cursos e estdgios, de matérias especificas e ge-
rais

41.1.3.9 Grades de licenciamento sustado
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DﬂO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO )
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL
41.1.3.10 Grade de perdas de pontuagdes
41.1.3.11 Histoéricos escolares
41.1.3.12 Memorandos Escolares
41.1.3.13 Partes didrias de aluno de dia
41.1.3.14 Planilha de instru¢do de tropa pronta
41.1.3.15 Planilha de notas
41.1.3.16 Planos de aula de matérias especificas e gerais
41.1.3.17 Programas de instru¢ao
41.1.3.18 Propostas de manuais de instru¢ao
41.1.3.19 Recursos de avaliagdes, provas e testes
41.1.3.20 Relagdo de matriculas em cursos e estagios
Assunto: 41.1.4 Acoes e Processos de Natureza Disciplinar
Espécie Documental: 41.1.4.1Auto de Prisdo em Flagrante — APF
41.1.4.2 Conselhos
41.1.4.3 Diligéncia e Investigagao Preliminar
41.1.4.4 Inquérito Policial-Militar — IPM
41.1.4.5 Inquérito Técnico — IT
41.1.4.6 Processos Administrativos Disciplinares — PAD
41.1.4.7 Processos de Desercao
41.1.4.8 Processos de Sindicancia — SIND
41.1.4.9 Termos de Declaracao
41.2 Atividades de Inteligéncia
Assunto: 41.2.1 Servicos de Inteligéncia e Contra Inteligéncia
Espécie Documental: 41.2.1.1 Boletim Geral Reservado — BGR
41.2.1.2 Boletim Interno Reservado da unidade — BIR
41.2.1.3 Investigagdo social

41.2.1.4 Pedidos de busca, ordem de busca e auto de busca e apre-
ensdo

41.2.1.5 Pedidos de conhecimento
41.2.1.6 Relatérios de inteligéncia

41.2.1.7 Termos de compromisso e desligamento

4124



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL

Assunto: 41.2.2 Controle de Armas e Municoes

Espécie Documental: 41.2.2.1 Autorizacdo para aquisicao de armas, munigdes e coletes

balisticos

41.2.2.2 Autorizagdo para transferéncia de propriedade de armas de

fogo, munig¢des e coletes balisticos

41.2.2.3 Autorizacdo para transporte de armas de fogo, municoes e

coletes balisticos

41.2.2.4 Cadastro de armas no Sistema de Gerenciamento Militar de

Armas — SIGMA

41.2.2.5 Emissao de Certificados de Registro de Arma de Fogo —

CRAF
41.2.2.6 Emissao de Portes de Arma de Fogo — PAF

41.2.2.7 Termos de recolhimento de armas de fogo de propriedade

particular

41.2.2.8 Termos de responsabilidade de arma, colete e algemas

41.3 Atividades de Logistica e Patriménio
Assunto: 41.3.1 Bens Materiais e Servicos

Espécie Documental: 41.3.1.1 Atestados de capacidade técnica de bens

41.3.1.2 Boletins de Alteracao de Material - BAM

41.3.1.3 Cautelas e termos de responsabilidade

41.3.1.4 Controle de estoque

41.3.1.5 Controle de recebimento e descarga de material
41.3.1.6 Controle e avaliacdo de material permanente

41.3.1.7 Documento de Vistoria e Reavaliagdo de Bens — DVR
41.3.1.8 Livro de Controle de Material - LCM

41.3.1.9 Mapa Semestral de Material Bélico — MSMB
41.3.1.10 Mapa Semestral de Material Permanente — MSMP

41.3.1.11 Memorando de Movimentagao de Bens Méveis —
MMBM

41.3.1.12 Or¢amentos para manutencao e reformas
41.3.1.13 Planilha de fardamento
41.3.1.14 Planilha de materiais para transferéncia

41.3.1.15 Propostas de distribui¢do de material
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DﬂO SUL

SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO )

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL
41.3.1.16 Quadro de codifica¢do de material de consumo — QCM-C
41.3.1.17 Quadro de codifica¢do de material permanente — QCM-P
41.3.1.18 Quadro de dotagdo de material - QDM
41.3.1.19 Relagdo de detentores usudrios
41.3.1.20 Requisicdes de saida de material
41.3.1.21 Termos de distribui¢do de material de consumo
41.3.1.22 Termos de distribui¢do de material permanente
41.3.1.23 Termos de equipamentos em manuten¢ao
41.3.1.24 Termos de exame e descarga de material
41.3.1.25 Termos de exame e recebimento de material permanente

41.4 Atividades Técnicas e Prevencao

Assunto: 41.4.1 Servico de Seguranca Contra Incéndio, Panico e Outros Riscos
(SvSCI)

Espécie Documental: 41.4.1.1 Autos de apreensao

41.4.1.2 Autos de Cassacao de Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros Militar - ACCVCBM

41.4.1.3 Autos de embargo

41.4.1.4 Autos de infracao

41.4.1.5 Autos de interdicdo e desinterdi¢do
41.4.1.6 Cautelas de processos ou projetos técnicos

41.4.1.7 Certiddes de Capacitagdo Técnica para empresas de equi-
pamentos contra incéndio — CCT

41.4.1.8 Certificados de aprovacgao de projetos técnicos

41.4.1.9 Certificados de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar —
CVCBM

41.4.1.10 Declaracgdes de atividades técnicas

41.4.1.11 Estatistica e controle de Hidrantes

41.4.1.12 Formulérios de Atendimento Técnico — FAT
41.4.1.13 Laudos técnicos

41.4.1.14 Localizag@o de Hidrantes — enderegos
41.4.1.15 Normas e procedimentos técnicos

41.4.1.16 Notificacdes de andlise e de vistoria
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL
41.4.1.17 Planilha de atividades de servigos técnicos

41.4.1.18 Previsdo de Hidrantes

41.4.1.19 Processos de Seguranca Contra Incéndio, Panico e Outros
Riscos — PSCIP

41.4.1.20 Relatdrio estatistico de atividades técnicas
41.4.1.21 Requerimentos de vistoria
41.4.1.22 Termos de interdicao

41.5 Atividades Operacionais

Assunto: 41.5.1 Atendimento Pré-Hospitalar, Auxilio a Comunidade, Combate a In-
céndio e Salvamento e Resgate

Espécie Documental: 41.5.1.1 Certiddes de Ocorréncia
41.5.1.2 Levantamento Estratégico de Area — LEA
41.5.1.3 Livros de parte didria do servico operacional
41.5.1.4 Mapas Operacionais
41.5.1.5 Pericias de Incéndio
41.5.1.6 Planilha de estatistica
41.5.1.7 Planos Operacionais
41.5.1.8 Registro de Ocorréncias
41.5.1.9 Relatério Diario de Atendimento — RDA
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ANEXO II A RESOLUGCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/CBMMS n. 1, DE 21 DE OUTUBRO DE 2014.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL - CBMMS
ATIVIDADE-FIM

41 GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
41.1 Atividades Administrativas

PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicio de Eliminacio Guarda
(Arquivo | arquivo (Arquivo ¢ permanente
Corrente) Intermedidrio)

41.1.1.1 | Apostilas de retificacdo Vigéncia - X - A vigéncia é a mesma do documento retificado
41.1.12 | Boletim Geral — BG 5 95 ) X rSlé)rrlrtlee:nte o boletim original serd de guarda perma-
41.1.1.3 | Boletim Interno das unidades — BI 5 95 - X E;):tl:nte 0 boletim original serd de guarda perma-

Cadastros funcionais para criagdo de
41.1.1.4 | e-mail funcional e acesso ao Boletim Vigéncia - X - A vigéncia esgota-se com a atualizac¢do do cadastro.

Geral
41.1.1.5 | Certiddes e declaragcdes 2 3 X -

41.1.1 Atos Administra- | 41.1.1.6 | Comunicagao interna e partes 2 3 X -
tivos e de Expediente 41.1.17 | Expedientes > 3 X ) Oficios, fax, memorando, mensagem direta, radio-
grama, telex e outros.

Guias de malote e de remessa, avisos
41.1.1.8 | de recebimento — AR e listas de pos- 2 - X -

tagem
41.1.1.9 | Guias de transito 2 3 X -
41.1.1.10 | Notas de servigo e de instru¢do 2 - X -
41.1.1.11 | Notas para Boletim Geral - NBG 2 - X -
41.1.1.12 | Notas para Boletim Interno — NBI 2 - X -
41.1.1.13 | Ordens de servico e de missdo 2 - X -
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS fem ahos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdo de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
O documento obedece ao prazo de guarda e destina-
c¢do do processo do qual € integrante ou, se indepen-
.. 41.1.1.14 | Pareceres técnicos e administrativos Vigéncia 5 - X dente, sua vigéncia € de cinco anos. A eliminagdo
41.1.1 Atos Administra- P .. e
. . estd condicionada a inexisténcia de outros fatores
tivos e de Expediente .
. - determinantes de sua guarda.
(continuacao)
41.1.1.15 | Processos administrativos 5 25 X -
41.1.1.16 | Relatérios técnicos e administrativos 5 5 X -
41.1.2.1 | Atas de inspecdo de satide Vigéncia 30 X -
41122 A‘testac,lo's, laudqs, pareceres e relgtg- Vigéncia 5 X i A.v.lger}ma esgo}a-se com o retorno dg bombeiro
rios médicos, psicoldgicos ou sociais militar a condig@o de apto para o servigo.
41.1.2.3 | Extratos de elogio e puni¢do 2 - X -
41.1.2.4 |Fichas de conceito de Pragas Vigéncia 30 X - gcxlll;genma esgota-se com a elaboragdo de nova
41.1.2.5 |Fichas de informagdo de Oficiais Vigéncia 30 X - gcxlll;genma esgota-se com a elaboragdo de nova
Fichas de julgamento da Comisséo de DA A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de nova ficha
41.1.2.6 Promocio de Oficiais — CPO Vigéncia 30 X ) de julgamento.
41.1.2 Controle do Fichas de julgamento da Comisséo de C oA A vigéncia esgota-se com a elaboracdo de nova ficha
Efetivo e Promogdes 41.1.27 Promocio de Pragas — CPP Vigencia 30 X ) de julgamento.
Limites quantitativos, quadros de A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de novo
41.1.2.8 |acessos e cOomputo de vagas para pro- | Vigéncia 30 X - Limite quantitativo, novo quadro de acesso e novo
mogao computo de vagas.
41.1.2.9 |Livro de alteracdes de Oficiais Vigéncia 5 X A vigencia esgota-se com o preenchlmento completo
do livro e abertura de novo livro.
41.1.2.10 | Livro de alteracdes de Pragas Vigéncia 5 - X A vigencia esgota-se com o preenchlmento completo
do livro e abertura de novo livro.
Livros de apresentagdo, de controle de A vigéncia esgota-se com o preenchimento completo
41.1.2.11 | férias e de doacdes de sangue de Ofi- | Vigéncia 5 X - ' & p p
ciais do livro e abertura de novo livro.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS fem ahos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢do de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Livros de apresentacdo, de controle de A vigéncia esgota-se com o preenchimento completo
41.1.2.12 | férias e de doagdes de sangue de Pra- | Vigéncia 5 X - 'S g P P
cas do livro e abertura de novo livro.
41.1.2.13 | Relagdo de cargos e fungdes Vigéncia 5 X - A VIEEncld esgota-fe coma atuahzzzgao ©cargos e
fungdes e elaboracao de nova relagdo.
41.1.2.14 | Relagdo de enderecos 2 - X -
41.12.15 Relagag do efetivo administrativo e Vigéncia 5 X ) A vigéncia esgota-fe com a atuahzzzgao e cargos e
41.1.2 Controle do operacional fungdes e elaboracao de nova relagdo.
Efetivo e Promocgdes A vigéncia esgota-se com o falecimento do militar
(continuacao) 41.1.2.16 | Pasta funcional Vigéncia 60 - X ou, se houver beneficidrio, quando o direito deste a
pensdo extinguir-se.
Quadro de Distribuicdo do Efetivo — C oA A vigéncia esgota-se com a oficializa¢do de novo
41.1.2.17 QDE Vigéncia 30 X - QDE.
Quadro de Trabalho Semanal — QTS, LA ) A vigéncia esgota-se com o encerramento da sema-
41.12.18 Mensal — QTM e Anual — QTA Vigencia 2 X na, do més ou ano a que se refere o quadro.
41.1.2.19 | Testes de Aptiddo Fisica — TAF Vigéncia 2 X . | A vigencia esgota-se com a aplicagdo de novos tes-
tes de aptiddo fisica.
41.1.3.1 | Autorizagdes de saida Vigéncia - X - A vigéncia esgota-se com o encerramento do curso.
41.1.3.2 | Avaliagdes, provas, testes e gabaritos 2 5 X -
41133 Ce'rtlflcados de cursos, palestrgs e Vigéncia i X ) Y1genc1a: Ehr{unar 0s Cfil'tlflcadOS ndo entregues
treinamentos e registro de certificados cinco anos apds a emissao.
. 41.1.3.4 | Controle de comportamento Vigéncia 2 X - A Vigencia esgota-se com o término do curso ou
41.1.3 Ensino e Instru- estigio.
§40 41.1.3.5 | Controle de horas aula Vigéncia 2 X - eASt\gggi((a)nma esgota-se com o término do curso ou
. L. oA A vigéncia esgota-se depois de encerrado o prazo de
41.1.3.6 | Curriculos de cursos e estagios Vigéncia 10 X - . ..
validade do curso ou estagio.
41.13.7 Editais de~cursos, de concursos e de Vigéncia 10 X ) A vigéncia esgpta—se depois de encerrado o prazo de
convocacgodes validade do edital.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS fem ahos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdo de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
41.13.8 Ein}entas de/c'ursos e estdgios, de ma- Vigéncia 5 X ) A vigéncia esgota-se com o término do curso ou
térias especificas e gerais estagio.
41.1.3.9 | Grades de licenciamento sustado Vigéncia - X - eAs t:,llg%inma esgota-se com o término do curso ou
41.1.3.10 | Grades de perdas de pontuagdes Vigéncia - X - eAst?g%f)nCla esgota-se com o término do curso ou
41.13.11 | Histéricos escolares 5 i X ) Ehm}naNr os histéricos ndo entregues cinco anos apds
a emissao.
41.1.3.12 | Memorandos Escolares Vigéncia - X - eAst?g%f)nCla esgota-se com o término do curso ou
4}.1.3 En§1no e~Instru- 41.13.13 | Partes didrias de aluno de dia Vigéncia i X ) A \i1genc1a esgota-se com o término do curso ou
¢do (Continuagdo) estigio.
41.1.3.14 | Planilha de instrucdo de tropa pronta 5 5 X -
41.1.3.15 | Planilha de notas Vigéncia 5 X - A vigencia esgota-se com o término do curso ou
estdgio.
41.13.16 Planos de 'aulas de matérias especifi- Vigéncia i X ) A vigéncia esgota-se com o encerramento do curso
cas e gerais ou estagio.
41.1.3.17 | Programas de instrugéo 5 5 X -
41.1.3.18 | Propostas de manuais de instrucio 2 2 X -
41.13.19 ifszcursos de avaliacdes, provas e tes- 2 5 X )
41.13.20 Rel/agao de matriculas em cursos e Vigéncia 10 X ) A vigéncia esgota-se com o encerramento do curso
estagios ou estagio.
41.14.1 | Auto de Prisdo em Flagrante — APF | Vigéncia 30 X - A vigéncia esgota-se com 0 encaminhamento dos
~ autos a autoridade judicidria.
41.1.4 Acdes e Proces- — - Py
sos de Natureza Disci- De Conduta, Disciplina, Justica, Justificacdo e Es-
. 41.1.4.2 | Conselhos Vigéncia 30 X - pecial;
plina NP N ~
A vigéncia encerra-se com a publicacdo da solucdo.
41.1.4.3 | Diligéncia e Investiga¢do Preliminar Vigéncia 30 X - A vigéncia encerra-se com a publicagdo da solugdo.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS fem ahos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicéo de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Os processos de IPM sdo todos encaminhados a
41.1.4.4 |Inquérito Policial-Militar — IPM Vigéncia - - X Central de Inquéritos da Auditoria Militar Estadual,
ndo ficando arquivados na corporagdo.
41.1.4.5 | Inquérito Técnico — IT Vigéncia 30 X - A vigéncia encerra-se com a publica¢do da solucgdo.
41.1.4 Agdes e Proces- Processos Administrativos e Discipli- o o L -
sos de Natureza Disci- 41.1.4.6 nares — PAD Vigéncia 30 X - A vigéncia encerra-se com a publica¢do da solug@o.
plina (Continuacio) 41.1.4.7 | Processos de Desercao Vigéncia 30 X - A vigéncia encerra-se com a publica¢io da solucio.
41.1.4.8 | Processos de Sindicancia — SIND Vigéncia 30 X - A vigéncia encerra-se com a publica¢io da solucdo.
A vigéncia define-se pelo periodo em que o docu-
41.1.4.9 | Termos de declaragao Vigéncia 5 X - mento produz efeito. Sa.o t ermos avulsos que nao
chegam a compor ou originar processos, ndo sendo
necessario seguir a temporalidade dos processos.
41 GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
41.2 Atividades de Inteligéncia
41.2.1.1 | Boletim Geral Reservado — BGR 5 95 - X i::tl:nte 0 boletim original serd de guarda perma-
41212 Boletim Interno Reservado da unidade 5 95 ) X Somente o boletim original serd de guarda perma-
—BIR nente.
41.2.1.3 | Investigacao social Vigéncia 5 - A vigéncia encerra-se com o estigio probatdrio.
41.2.1 Servigos de Pedidos de busca, ordem de busca e oA A vigéncia esgota-se apds a autoridade militar dar
A . 41.2.1.4 - Vigéncia 10 X - . ~
Inteligéncia e Contra auto de busca e apreensao solugdo as informagdes apresentadas.
Inteligéncia oA _ - . o
41.2.1.5 | Pedidos de conhecimento Vigéncia 10 X - A vigéneia esgota-se ap0s a autoridade militar dar
solu¢do as informagdes apresentadas.
41.2.1.6 |Relatérios de inteligéncia Vigéncia 10 X - A vigéneia esgota-se aps a autoridade militar dar
solucdo as informagdes apresentadas.
41217 Termos de compromisso e desliga- Vigéncia 5 X ) A vigéncia e§g0ta-se com o desligamento do agente
mento de intelig€ncia.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS (em anos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicao de Eliminaci Guarda
g 9 J 1minag¢ao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
Autorizacio para aquisicio de armas A vigéncia esgota-se depois de vencido o prazo de
41.2.2.1 I123630 p quisie ~ | Vigéncia 5 X - autorizacdo. O ato € publicado em Boletim Reserva-
munig¢des e coletes balisticos do
Autorizagdo para transferéncia de A vigéncia esgota-se depois de vencido o prazo de
41.2.2.2 | propriedade de armas de fogo, muni- Vigéncia 5 X - autorizacdo. O ato € publicado em Boletim Reserva-
¢oes e coletes balisticos do.
Autorizacio para transporte de armas A vigéncia esgota-se depois de vencido o prazo de
41223 §a0 pat p . Vigéncia 5 X - autorizacdo. O ato € publicado em Boletim Reserva-
de fogo, muni¢des e coletes balisticos do
Cadastro de armas no Sistema de A vigéncia define-se pelo periodo em que o docu-
41.2.2 Controle de 41.2.2.4 | Gerenciamento Militar de Armas — Vigéncia 5 X - men;go roduz efeito pelop q
Armas e Municdes SIGMA p )
Emissdes de Certificado de Registro C oA A vigéncia define-se pelo periodo em que o docu-
41225 de Arma de Fogo — CRAF Vigencia > ) X mento produz efeito.
41226 Emissdes de Porte de Arma de Fogo — Vigéncia 5 ) X A vigéncia defme.—se pelo periodo em que o docu-
PAF mento produz efeito.
Termos de recolhimento de armas de C oA A vigencia esgota—s/e depgls de vencido o prazo de
41.2.2.7 . . Vigéncia 5 X - autorizacdo. O ato € publicado em Boletim Reserva-
fogo de propriedade particular do
- A vigéncia esgota-se depois de vencido o prazo de
41.2.2.8 Termos de responsabilidade arma, Vigéncia 5 X - autorizacdo. O ato é publicado em Boletim Reserva-
colete e algemas do
41 GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
41.3 Atividades de Logistica e Patrimdnio
Atestados de capacidade técnica de oA Justifica-se a guarda apenas durante o prazo de vali-
413.1 Bens Materiaise | 1! | bens Vigencia i X ) dade do atestado ou certificado.
Servicos Boletins de Alteracdo de Material —
41.3.1.2 BAM 2 5 X -
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS fem ahos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdo de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
A vigéncia esgota-se com a devolug¢do do bem. No
41.3.1.3 | Cautelas e termos de responsabilidade | Vigéncia 5 X - caso de material bélico o ato é publicado em Boletim
Reservado.
41.3.1.4 | Controle de estoque Vigéncia 5 X - A vigéncia esgota-se ao findar o estoque.
. A vigéncia € o periodo enquanto o bem permanecer
41.3.1.5 Contrgle de recebimento e descarga de Vigéncia 5 X - na unidade bombeiro militar ou termina quando for
material . A
dado baixa do patrimonio.
Controle e avaliacio de material per- A vigéncia é o periodo enquanto o bem permanecer
41.3.1.6 ¢ p Vigéncia 5 X - na unidade bombeiro militar ou termina quando for
manente . A
dado baixa do patrimonio.
413.1.7 Documento de Vistoria e Reavaliagao Vigéncia 5 X ) A vigéncia define-se ao ser o bem dado baixa do
de Bens —DVR patrimdnio.
41.3.1.8 | Livro de Controle de Material - LCM 2 5 X -
41.3..1 Bens M‘aterlals €| 413.1.9 Mapa Semestral de Material Bélico — 2 5 X )
Servigos (continuacio) MSMB
Mapa Semestral de Material Perma-
41.3.1.10 nente — MSMP 2 5 X -
Memorando de Movimentacédo de
413111 Bens Moveis - MMBM 2 > X )
413.1.12 Orcamentos para manutencio e refor- Vigéncia | X ) A vigéncia defme'—se pelo periodo em que o docu-
mas mento produz efeito.
41.3.1.13 | Planilha de fardamento 2 5 X -
413.1.14 Eil:mlha de materiais para transferén- 2 i X )
41.3.1.15 | Propostas de distribui¢do de material 2 5 X -
Quadro de Codificacdo de Material de )
41.3.1.16 Consumo — QCM-C 2 5 X
Quadro de Codificacdo de Material
41.3.1.17 Permanente — QCM-P 2 > X )
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVA(;()ES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
413.1.18 Quadro de Dotagdo de Material — Viedncia 5 X ) A vigéncia define-se pelo periodo em que o docu-
T QDM & mento produz efeito.
41.3.1.19 | Relag@o de detentores usudrios Vigéncia 5 X - A vigéncia defme.-se pelo periodo em que o docu-
mento produz efeito.
41.3.1.20 | Requisi¢des de saida de material 2 5 X -
413.121 Termos de distribuicdo de material de ) 5 X .
41.3.1 Bens Materiais e consumo A viencia @ fod ©oob
. . ~ C . vigéncia é o periodo enquanto o bem permanecer
Servigos (continuagdo) 41.3.1.22 T:E:I?ecrilet:edlstrlbulgao de material Vigéncia 5 X - na unidade bombeiro militar ou esgota-se ao ser
p dado baixa no patrimonio.
41.3.1.23 3;?;285 de equipamentos em manu- Vigéncia 5 X - A vigéncia se esgota apds o bem ser consertado.
413.1.24 Termos de exame e descarga de mate- Vieencia 5 X ) A vigéncia esgota-se ao ser o bem dado baixa do
T rial & patrimonio.
41.3.1.25 Termgs de exame e recebimento de ) 5 X )
material permanente
41 GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
41.4 Atividades Técnicas e de Prevengao
41411 | Autos de apreensio 10 20 ) X Somente os documentos originais serdo de guarda
T ) P permanente.
Autos de Cassagdo de Certificado de Somente os documentos originais serdo de guarda
41.4.1 Servico de S 41.4.1.2 | Vistoria do Corpo de Bombeiros Mili- 10 20 - X ermanente & &
1 SErVIco de Segu- tar - ACCVCBM P '
ranca Contra Incéndio, Somente os documentos originais serdo de guarda
Pénico e Outros Riscos | 41.4.1.3 | Autos de embargo 10 20 - X £ £
— SvSCI permanente.
414.14 | Autos de infracio 10 20 ) X Somente os documentos originais serdo de guarda
T § permanente.
41.4.1.5 | Autos de interdicdo e desinterdicio 10 20 - x | Somente os documentos originais serdo de guarda
permanente.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS . —lem anoes -
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdo de Eliminaci Guarda
o . . 1minag¢ao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
414.16 C/aut’elas de processos ou projetos Vigéncia 5 X ) A vigéncia esgota-se com a devolucdo do processo
técnicos ou projeto.
Certidoes de Capacitagdo Técnica para
41.4.1.7 | empresas de equipamentos contra 10 20 X -
incéndio — CCT
41.4.1.8 Qert}flcados de aprovacdo de projetos 10 20 ) X
técnicos
Certificados de Vistoria do Corpo de
414.19 Bombeiros Militar - CVCBM 10 > X )
41.4.1.10 | Declaracdes de atividades técnicas 2 5 - X Decla{agoes de vistorias, andamento de processos,
situagdo cadastral e outras.
41.4.1.11 | Estatistica e controle de Hidrantes 2 15 X -
41.4.1 Servico de Segu- | 414.1.12 Fc;r;n;lérlos de Atendimento Técnico 5 5 X )
ranca Contra Incéndio, — S e o Laudo Oriinal seré d )
Panico e Outros Riscos | 41.4.1.13 | Laudos técnicos 10 20 ) X teomen e o Laudo Original serd de guarda permanen-
— SvVSCI (Continuacao) 47 4.1 14 | Localizagdo de Hidrantes - enderegos 2 15 X -
41.4.1.15 | Normas e procedimentos técnicos 10 20 - X
Substituiram as antigas nomenclaturas LEA e LER
41.4.1.16 | Notificacdes de andlise e de vistoria 10 15 X - (Laudos de Exigéncias de Andlise e Laudos de Exi-
géncias de Reandlise).
414117 P/lan.llha de atividades de servigos 2 5 X )
técnicos
41.4.1.18 | Previsdo de Hidrantes 5 5 X -
Substituiram os antigos Processos ou Projetos de
41.41.19 Processos de Segurancga Contra Incén- 10 20 . X Protec¢do contra Incéndio, Panico e Outros Riscos —
*7""7 | dio, Panico e Outros Riscos — PSCIP PPCIP; Somente o Processo ou Projeto Original serd
de guarda permanente.
41.4.1.20 EEE?;;O estatistico de atividades 2 5 - X Somente o Relatério serd de guarda permanente.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS . (ern anos) -
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdo de Eliminaci Guarda
o o q 1minag¢ao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
41.4.1 Servico dfi Sggu- 41.4.121 | Requerimentos de vistoria 2 5 ) X Somente o Requerimento Original serd de guarda
ranga Contra Incéndio, permanente.
Panico e Outro.s Rlscios 41.4.122 | Termos de interdicio 10 20 ) X Somente o Termo Original serd de guarda perma-
— SvSCI (Continuacio) nente.
41 GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
41.5 Atividades Operacionais
415.1.1 | Certiddes de Ocorréncia 5 ) e ) Trata-se de cépia, pois 0 documento integra o siste-
ma SIGO.
41.5.1.2 ig\:ﬂtamento Estratégico de Area — 2 10 X - Estudos de situagdes operacionais
415.13 LIV.I‘OS de parte didria do servigo ope- Vigéncia 5 X ) A vigéncia esgota:se apds a autoridade militar dar
PN racional solucdo as alteragcdes anotadas.
41.5.1 Auxilio a Comu- - -
. . Mapas da Forga, de Viaturas, de Suprimentos, de
nidade, Atendimento . . N - - . "
. . 41.5.1.4 | Mapas Operacionais 2 5 X - Situacdo de Operagdes e Instrugdes, de Situacdo de
Pré-Hospitalar, Comba- . .. ..
te a Incéndio. Sal Dispositivos Operacionais e outros.
rfleantoC:Reso’atz va- 41.5.1.5 | Pericias de Incéndio 5 10 - X
& 41.5.1.6 |Planilha de estatistica 2 5 - X
41.5.1.7 | Planos Operacionais 2 5 X - Planos de Operacdes, de chamada e outros.
41518 | Registro de Ocorréncias > 5 X ) Trata-se de cdpia, pois o documento integra o siste-
ma SIGO.
Relatérios Didrios de Atendimento —
41.5.19 RDA 2 5 X -
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/SEJUSP/CBMMS n. 1, DE 21 DE OU-

TUBRO DE 2014.

INDICE

A

Acesso ao Boletim Geral, Cadastros funcionais para criacdo de e-mail funcionale |41.1.1.4
Acdes e Processos de Natureza Disciplinar 41.1.4
Alteracdes de Oficiais, Livro de 41.1.2.9
Alteracdes de Pracas, Livro de 41.1.2.10
Aluno de dia, Partes didrias de 41.1.3.13
Andlise e de vistoria, Notificacdes de 41.4.1.16
Apostilas de retificacio 41.1.1.1
Aptidao Fisica — TAF, Testes de 41.1.2.19
Aquisi¢cdo de armas, muni¢des e coletes balisticos, Autorizacdo para 41.2.2.1
Arma, colete e algemas, Termos de responsabilidade de 41.2.2.8
Arma de Fogo — PAF, Emissdo de Portes de 41.2.2.6
Armas de fogo de propriedade particular, Termos de recolhimento de 41.2.2.7
Armas no Sistema de Gerenciamento Militar de Armas — SIGMA, Cadastro de 41224
Atas de inspecdo de saide 41.1.2.1
Atendimento Pré-Hospitalar. Auxilio a Comunidade. Combate a Incéndio. Salva- 415.1
mento e Resgate o
Atendimentos — RDA, Relatorio Diario de 41.5.1.9
Atestados de capacidade técnica de bens 41.3.1.1
Atestados, laudos, pareceres e relatérios médicos, psicoldgicos ou sociais 41.1.2.2
Atividades Administrativas 41.1
Atividades de Inteligéncia 41.2
Atividades de Logistica e Patrimonio 41.3
Atividades de servicos técnicos, planilha de 41.4.1.17
Atividades Operacionais 41.5
Atividades técnicas, Declaracdes de 41.4.1.10
Atividades Técnicas e Prevencao 41.4
Atos Administrativos e de Expediente 41.1.1
Aula de matérias especificas e gerais, Planos de 41.1.3.16
Auto de busca e apreensio, pedidos de busca e ordem de busca 41.2.1.4
Auto de Prisao em Flagrante — APF 41.14.1
Autorizacdes de saida 41.1.3.1
Autorizacdo para aquisi¢do de armas, municgdes e coletes balisticos 41.2.2.1
Autorizacdo para transferéncia de propriedade de armas, municdes e coletes balisti- 41229
cos
Autorizagdo para transporte de armas de fogo, municdes e coletes balisticos 41.2.2.3
Autos de apreensdo 41.4.1.1
Autos de Cassacdo de Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar — 41412
ACCVCBM T
Autos de embargo 41.4.1.3
Autos de infragio 414.1.4
Autos de interdicéo e desinterdig¢do 41.4.1.5
Avaliac@o de material permanente, Controle e 41.3.1.6
Avaliacdes, provas, testes e gabaritos 41.1.3.2
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL

Avisos de recebimento — AR e listas de postagem, Guias de malote e de remessa | 41.1.1.8
B
Bélico - MSMB, Mapa Semestral de Material 41.3.1.9
Bens — DVR, Documento de Vistoria e Reavaliagdo de 41.3.1.7
Bens Materiais e Servigcos 41.3.1
Bens Méveis - MMBM, Memorando de Movimentagdo de 41.3.1.11
Boletim Geral — BG 41.1.1.2
Boletim Geral — NBG, Notas para 41.1.1.11
Boletim Geral Reservado — BGR 41.2.1.1
Boletim Interno — NBI, Notas para 41.1.1.12
Boletim Interno das unidades — BI 41.1.1.3
Boletim Interno Reservado das unidades — BIR 41.2.1.2
Boletins de Altera¢do de Material - BAM 41.3.1.2
Busca, ordem de busca e auto de busca e apreensdo, Pedidos de 41.2.14
C

Cadastro de armas no Sistema de Gerenciamento Militar de Armas — SIGMA 41.2.2.4
Cadastros funcionais para criacdo de e-mail funcional e acesso ao Boletim Geral 41.1.1.4
Capacidade técnica de bens, Atestados de 41.3.1.1
Cargos e funcgdes, Relagcdo de 41.1.2.13
Cautelas de processos ou projetos técnicos 41.4.1.6
Cautelas e termos de responsabilidade 41.3.1.3
Certiddes de Capacitacdo Técnica para empresas de equipamentos contra incéndio

41.4.1.7
- CCT
Certiddes de Ocorréncia 41.5.1.1
Certiddes e declaracdes 41.1.1.5
Certificados de aprovacdo de projetos técnicos 41.4.1.8
Certificados de cursos, palestras e treinamentos e registro de certificados 41.1.3.3
Certificados de Registro de Arma de Fogo — CRAF, emissdo de 41.2.2.5
Certificados de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar - CVCBM 414.1.9
Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar — ACCVCBM, Autos de 41412
Cassacgdo de T
Coletes balisticos, Autorizagdo para aquisi¢do de armas, municoes e 41.2.2.1
Combate a Incéndio. Salvamento e Resgate. Atendimento Pré-Hospitalar. Auxilio a 415.1
Comunidade. o
Computo de vagas para promog¢do, Limites quantitativos, quadros de acessos e 41.1.2.8
Comunicagio interna e partes 41.1.1.6
Conceito de Pracas, Fichas de 41.1.24
Conselhos 41.14.2
Controle de Armas e Muni¢des 41.2.2
Controle de comportamento 41.1.3.4
Controle de estoque 41.3.1.4
Controle de férias e de doacdo de sangue de Oficiais, Livros de apresentacio, de 41.1.2.11
Controle de férias e de doacdo de sangue de Pragas, Livros de apresentacdo, de 41.1.2.12
Controle de horas aula 41.1.3.5
Controle de recebimento e descarga de material 41.3.1.5
Controle do Efetivo e Promogdes 41.1.2
Controle e avaliacdo de material permanente 41.3.1.6
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Curriculo de cursos e de estigios 41.1.3.6
D
Declaragdes, Certidoes e 41.1.1.5
Declaragdes de atividades técnicas 41.4.1.10
Descarga de material, Controle de recebimento e 41.3.1.5
Descarga de material, Termos de exame e 41.3.1.24
Desercao, Processos de 41.1.4.7
Desinterdi¢do, Autos de interdi¢do e 41.4.1.5
Desligamento, Termos de compromisso e 41.2.1.7
Detentores usudrios, relacdo de 41.3.1.19
Diligéncia e Investigacdo Preliminar 41.1.43
Disciplinar, Ac¢des e Processos de Natureza 41.1.4
Distribui¢do de material, propostas de 41.3.1.15
Doacdo de sangue de Oficiais, Livros de apresentacio, de controle de férias e de 41.1.2.11
Doacdo de sangue de Pracas, Livros de apresentacdo, de controle de férias e de 41.1.2.12
Documento de Vistoria e Reavaliacdo de Bens — DVR 41.3.1.7
E
Editais de cursos, de concursos e de convocagdes 41.1.3.7
Efetivo administrativo e operacional, Relagdo do 41.1.2.15
Efetivo e Promogdes, Controle do 41.1.2
Efetivo — QDE, Quadro de Distribuicdo do 41.1.2.17
Ementas de cursos e estdgios, de matérias especificas e gerais 41.1.3.8
Emissao de Certificados de Registro de Arma de Fogo — CRAF 41.2.2.5
Emissdo de Portes de Arma de Fogo — PAF 41.2.2.6
Enderegos, relacdo de 41.1.2.14
Ensino e Instrucdo 41.1.3
Equipamentos contra incéndio — CCT, Certiddes de Capacitagdo Técnica para em- 41417
presas de T
Estatistica e controle de Hidrantes 41.4.1.11
Estoque, Controle de 41.3.14
Equipamentos em manutencdo, Termos de 41.3.1.23
Expediente, Atos Administrativos e de 41.1.1
Expedientes 41.1.1.7
Extratos de elogio e puni¢do 41.1.2.3
F
Fardamento, planilha de 41.3.1.13
Fichas de conceito de Pracas 41.1.2.4
Fichas de informacao de Oficiais 41.1.2.5
Fichas de julgamento da Comissdo de Promocéo de Oficiais — CPO 41.1.2.6
Fichas de julgamento da Comiss@o de Promoc¢ao de Pragas — CPP 41.1.2.7
Formularios de Atendimento Técnico — FAT 41.4.1.12
Fungdes, Relacio de Cargos e 41.1.2.13
G
Gabaritos, avaliagdes, provas e testes 41.1.3.2
GESTAO DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR 41
Grades de licenciamento sustado 41.1.3.9
Grade de perdas de pontuagdes 41.1.3.10
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Guias de malote e de remessa, avisos de recebimento — AR e listas de postagem 41.1.1.8
Guias de trinsito 41.1.1.9
H
Hidrantes, Estatistica e controle de 41.4.1.11
Hidrantes, previsdo de 41.4.1.18
Hidrantes — enderecgos, Localizagdo de 41.4.1.14
Histodricos escolares 41.1.3.11
Horas aula, Controle de 41.1.3.5
I
Incéndio, Panico e Outros Riscos — SVSCI, Servico de Seguranga Contra 41.4.1
Inquérito Policial-Militar — IPM 41.14.4
Inquérito Técnico — IT 41.1.4.5
Inspecdo de sadde, Atas de 41.1.2.1
Instrucao, Ensino e 41.1.3
Instrucdo, Notas de servico e de 41.1.1.10
Instrucdo, Programas de 41.1.3.17
Instrugdo, Propostas de manuais de 41.1.3.18
Instrucéo de tropa pronta, planilha de 41.1.3.14
Inteligéncia, Atividades de 41.2
Inteligéncia, Relatérios de 41.2.1.6
Inteligéncia e Contra inteligéncia, Servicos de 41.2.1
interdi¢do e desinterdicdo, Autos de 41.4.1.5
Investigacdo preliminar, Diligéncia e 41.1.43
Investigagdo social 41.2.1.3
L
Laudos, pareceres e relatérios médicos, psicolégicos ou sociais, Atestados 41.1.2.2
Laudos técnicos 41.4.1.13
Levantamento Estratégico de Area — LEA 41.5.1.2
Licenciamento sustado, grades de 41.1.3.9
Limites quantitativos, quadros de acessos e cOmputo de vagas para promogao 41.1.2.8
Listas de postagem, Guias de malote e de remessa, avisos de recebimento — ARe |41.1.1.8
Livro de alteragdes de Oficiais 41.1.2.9
Livro de alteragdes de Pracas 41.1.2.10
Livro de Controle de Material - LCM 41.3.1.8
Livros de apresentagdo, de controle de férias e de doacdo de sangue de Oficiais 41.1.2.11
Livros de apresentacdo, de controle de férias e de doacdo de sangue de Pracas 41.1.2.12
Livros de parte didria do servigo operacional 41.5.1.3
Livros de protocolo 41.1.1.
Localizagdo de Hidrantes — enderecos 41.4.1.14
Logistica e Patrimonio, atividades de 41.3
M
Manuais de instrucio, Propostas de 41.1.3.18
Manutencao e reformas, Orcamentos para 41.3.1.12
Mapa Semestral de Material Bélico— MSMB 41.3.1.9
Mapa semestral de material permanente — MSMP 41.3.1.10
Mapas Operacionais 41.5.1.4
Material, Propostas de distribui¢ao de 41.3.1.15
Material, Requisi¢oes de saida de 41.3.1.20

21/24



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MATO GROSSO DO SUL

Material - BAM, Boletins de Alteracao de 41.3.1.2
Material — LCM, Livro de Controle de 41.3.1.8
Material — QDM, Quadro de dotacio de 41.3.1.18
Material de consumo, Termos de distribuicao de 41.3.1.21
Material de Consumo — QCM-C, Quadro de Codificacio de 41.3.1.16
Material permanente, Controle e avaliagdo de 41.3.1.6
Material permanente, Termos de distribui¢do de 41.3.1.22
Material permanente, Termos de exame e recebimento de 41.3.1.25
Material permanente — MSMP, Mapa semestral de 41.3.1.10
Material permanente — QCM-P, Quadro de codificacdo de 41.3.1.17
Materiais para transferéncia, planilha de 41.3.1.14
Matriculas em cursos e estigios, Relacdo de 41.1.3.20
Memorando de Movimentacdo de Bens Méveis - MMBM 41.3.1.11
Memorandos Escolares 41.1.3.12
Missao, Ordens de servico e de 41.1.1.13
Munigdes e coletes balisticos, Autorizagdo para aquisi¢do de armas 41.2.2.1
Municdes e coletes balisticos, Autorizacdo para transferéncia de propriedade de 41229
armas de fogo o
Munigdes e coletes balisticos, Autorizacio para transporte de armas de fogo 41.2.2.3
N
Normas e procedimentos técnicos 41.4.1.15
Notas, Planilha de 41.1.3.15
Notas de servigo e de instrugio 41.1.1.10
Notas para Boletim Geral - NBG 41.1.1.11
Notas para Boletim Interno — NBI 41.1.1.12
Notificagdes de andlise e de vistoria 41.4.1.16
0)
Ocorréncia, Certidoes de 41.5.1.1
Ocorréncias, Registro de 41.5.1.8
Oficiais, Fichas de informacao de 41.1.2.5
Oficiais, Livro de alteragdes de 41.1.2.9
Oficiais, Livros de apresentacao, de controle de férias e de doacdo de sangue de 41.1.2.11
Oficiais — CPO, Fichas de julgamento da Comissao de Promocao de 41.1.2.6
Orcamentos para manutencao e reformas 41.3.1.12
Ordem de busca, auto de busca e apreensio e pedidos de busca 41.2.1.4
Ordens de servigo e de missdo 41.1.1.13
P
Palestras e treinamentos e registro de certificados, Certificados de cursos 41.1.3.3
Panico e Outros Riscos — SvSCI, Servi¢o de Seguranga Contra Incéndio 41.4.1
Pareceres e relatérios médicos, psicolégicos ou sociais, atestados, laudos 41.1.2.2
Pareceres técnicos e administrativos 41.1.1.14
Partes, Comunicacio interna e 41.1.1.6
Partes didrias de aluno de dia 41.1.3.13
Pasta funcional 41.1.2.16
Patrimdnio, Atividades de Logistica e 41.3
Pedidos de busca, ordem de busca e auto de busca e apreensio 41.2.1.4
Pedidos de conhecimento 41.2.1.5
Pericias de Incéndio 41.5.1.5
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Planilha de atividades de servicos técnicos 41.4.1.17
Planilha de materiais para transferéncia 41.3.1.14
Planilha de notas 41.1.3.15
Planilha de estatistica 41.5.1.6
Planilha de fardamento 41.3.1.13
Planilha de instru¢do de tropa pronta 41.1.3.14
Planos de aula de matérias especificas e gerais 41.1.3.16
Planos Operacionais 41.5.1.7
Pontuacdes, Grade de perdas de 41.1.3.10
Portes de Arma de Fogo — PAF, Emissao de 41.2.2.6
Pracas, Fichas de conceito de 41.1.2.4
Pragas, Livro de alteragdes de 41.1.2.10
Pragas, Livros de apresentacdo, de controle de férias e de doacdo de sangue de 41.1.2.12
Pragas — CPP, Fichas de julgamento da Comissao de Promocao de 41.1.2.7
Prevencgdo, Atividades Técnicas e 41.4
Previsdo de Hidrantes 41.4.1.18
Prisdo em Flagrante — APF, Auto de 41.14.1
Procedimentos técnicos, Normas e 41.4.1.15
Processos administrativos 41.1.1.15
Processos Administrativos Disciplinares — PAD 41.1.4.6
Processos de desercdo 41.1.4.7
Processos de Natureza Disciplinar, Acoes e 41.1.4
Processos de Seguranca Contra Incéndio, Panico e Outros Riscos — PSCIP 41.4.1.19
Processos de Sindicancia — SIND 41.1.4.8
Programas de instrug¢do 41.1.3.17
Projetos técnicos, Certificados de aprovacdo de 41.4.1.8
Promocao, Limites quantitativos, quadros de acessos e coOmputo de vagas para 41.1.2.8
Promocdes, Controle do Efetivo e 41.1.2
Propostas de distribui¢do de material 41.3.1.15
Propostas de manuais de instru¢do 41.1.3.18
Provas, testes, gabaritos e avalia¢des 41.1.3.2
Puni¢do, Extratos de elogio e 41.1.2.3
Q
Quadro de Codificacdo de Material de Consumo — QCM-C 41.3.1.16
Quadro de Codificacdo de Material Permanente — QCM-P 41.3.1.17
Quadro de Distribuicdo do Efetivo — QDE 41.1.2.17
Quadro de Dotagdo de Material - QDM 41.3.1.18
Quadro de Trabalho Semanal — QTS, Mensal — QTM e Anual — QTA 41.1.2.18
Quadros de acessos e computo de vagas para promog¢ao, Limites quantitativos 41.1.2.8
R
Reavalia¢do de bens — DVR, Documento de vistoria e 41.3.1.7
Recebimento e descarga de material, Controle de 41.3.1.5
Recolhimento de armas de fogo de propriedade particular, Termos de 41.2.2.7
Recursos de avaliagdes, provas e testes 41.1.3.19
Reformas, Orcamentos para manutencio e 41.3.1.12
Registro de certificados, Certificados de cursos, palestras e treinamentos e 41.1.3.3
Registro de Ocorréncias 41.5.1.8
Relagdo de cargos e fungdes 41.1.2.13
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Relagdo de detentores usudrios 41.3.1.19
Relacdo de enderecos 41.1.2.14
Relacdo de matriculas em cursos e estagios 41.1.3.20
Relagdo do efetivo administrativo e operacional 41.1.2.15
Relatério Didrio de Atendimentos — RDA 41.5.19
Relatério estatistico de atividades técnicas 41.4.1.20
Relatdrios de inteligéncia 41.2.1.6
Relatérios médicos, psicolégicos ou sociais, atestados, laudos, pareceres e 41.1.2.2
Relatérios técnicos e administrativos 41.1.1.16
Requerimentos de vistoria 41.4.1.21
Requisi¢des de saida de material 41.3.1.20
S
Saida, Autorizacdes de 41.1.3.1
Saida de material, requisi¢des de 41.3.1.20
Salvamento e Resgate. Atendimento Pré-Hospitalar. Auxilio a Comunidade. Com- 415.1
bate a Incéndio. o
Saude, Atas de inspecdo de 41.1.2.1
Seguranca Contra Incéndio, Panico e Outros Riscos — PSCIP, Processos de 41.4.1.19
Servigo de Seguranga Contra Incéndio, Panico e Outros Riscos — SvSCI 41.4.1
Servico e de missdo, Ordens de 41.1.1.13
Servico operacional, Livros de parte didria do 41.5.1.3
Servicos, Bens Materiais e 41.3.1
Servigos de Inteligéncia e Contra Inteligéncia 41.2.1
Sindicancia — SIND, Processos de 41.1.4.8
T
Termos de compromisso e desligamento 41.2.1.7
Termos de Declaracio 41.1.4.9
Termos de distribui¢do de material de consumo 41.3.1.21
Termos de distribui¢do de material permanente 41.3.1.22
Termos de equipamentos em manutengao 41.3.1.23
Termos de exame e descarga de material 41.3.1.24
Termos de exame e recebimento de material permanente 41.3.1.25
Termos de interdi¢ao 41.4.1.22
Termos de recolhimento de armas de fogo de propriedade particular 41.2.2.7
Termos de responsabilidade, Cautelas e 41.3.1.3
Termos de responsabilidade de arma, colete e algemas 41.2.2.8
Testes, gabaritos, avaliagcdes e provas 41.1.3.2
Testes de Aptiddo Fisica — TAF 41.1.2.19
Tra}nsferéncia de propriedade de armas de fogo, municdes e coletes balisticos, Au- 41229
torizacao para T
Transporte de armas de fogo, municdes e coletes balisticos, Autorizagdo para 41.2.2.3
Treinamentos e registro de certificados, Certificados de cursos, palestras 41.1.3.3
Tropa pronta, Planilha de instrucdo de 41.1.3.14
\
Vistoria, Notificacdes de andlise e de 41.4.1.16
Vistoria, Requerimentos de 41.4.1.21
Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar — CVCBM, Certificados de 414.1.9
Vistoria e reavaliacdo de bens — DVR, Documento de 41.3.1.7
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