GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DO TRABALHO DE MATO GROSSO DO SUL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNTRAB n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-FIM DA FUNDACAO DO
TRABALHO DE MATO GROSSO DO SUL.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E A
DIRETORA-PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢ées legais e de acordo com o estabelecido
no § 82 do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLYVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagio de Documentos e o
respectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Fundagéo
do Trabalho de Mato Grosso do Sul na forma dos Anexos I, II e III desta Resolucdo Conjunta.

Art. 22 Esta Resolugdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.

CAMPO GRANDE-MS, 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

TANIA MARA GARIB
Diretora-Presidente da Fundaciao do Trabalho
de Mato Grosso do Sul
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DO TRABALHO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNTRAB n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA FUNDACAO DO TRABALHO
DE MATO GROSSO DO SUL - FUNTRAB/MS

ATIVIDADES-FIM

33 GESTAO DA POLITICA DO TRABALHO

33.1 Diretrizes da politica do trabalho
Assunto: 33.1.1 Acao para o Desenvolvimento do Trabalho e Protecio Social
Espécie Documental: 33.1.1.1 Cartas para encaminhamento ao Mercado de Trabalho
33.1.1.2 Qualificagdo Civil
33.1.1.3 Requerimento Seguro-Desemprego
33.1.1.4 Oficio solicitando Carteira de Trabalho

33.1.1.5 Oficio encaminhando Relatérios de Acompanhamento de
Mercado de Trabalho Formal e Informal

33.1.1.6 Oficio encaminhando Relatério Mensal de Carteira de
Trabalho

33.2 Diretrizes para o Desenvolvimento da Economia Solidéria

Assunto: 33.2.1 Ac¢ao para o incentivo a0 Empreendedorismo Solidario

Espécie Documental: 33.2.1.1 Projeto para desenvolvimento da Economia Solidaria
33.3 Diretrizes para o Planejamento, Prestacdo de Contas e Formalizacdo de Convénios

Assunto: 33.3.1 Acao para o Planejamento, Prestacao de Contas e Formalizacao de
Convénio

Espécie Documental: 33.3.1.1 Convénios Federais referentes ao Desenvolvimento das
Acdes do Sistema Piblico de Emprego, Trabalho e Renda
— SPPTR

33.3.1.2 Relatério referente a demanda de Cursos do Programa

Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego -
PRONATEC -

33.3.1.3 Prestagdes de Contas referentes as Acdes do Sistema
Publico de Emprego, Trabalho e Renda — SPPTR,
desenvolvidas pela Funtrab /MS, no periodo do Plano

33.3.1.4 Relatérios Anuais Fisico-descritivos das Acdes executadas
pela Funtrab/MS

33.3.1.5 Termos de Cooperacdo Mitua com Prefeituras para
instalacdo de Centros Integrados de Atendimento ao
Trabalhador, € similares

33.3.1.6 Oficio encaminhando Convénios Federais firmados com o
Ministério do Trabalho e Emprego
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SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DO TRABALHO DE MATO GROSSO DO SUL

33.3.1.7 Oficio encaminhando Convénio as Prefeituras, referente
aos Centros Integrados de Atendimento ao Trabalhador

33.3.1.8 Oficio encaminhando proposta de Plano Plurianual ao
Ministério do Trabalho e Emprego

33.4 Diretrizes para a Qualificacdo
Assunto: 33.4.1 Acao para a Qualificacao Social e Profissional

Espécie Documental: 33.4.1.1 Processos de contratacdo de entidades para execugdo de
acoes de qualificacdo social e profissional do Projovem
Trabalhador Juventude Cidada

33.4.1.2 Processos de Contratagdo de Entidades para execucgdo de
Acdes de Qualificagao Social e Profissional do Plano
Nacional de Qualificacdo Social e Profissional
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ANEXO II A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNTRAB n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA FUNDACAO DO TRABALHO DE MATO GROSSO DO SUL (FUNTRAB)
ATIVIDADE-FIM

33 GESTAO DA POLITICA DO TRABALHO
33.1 Diretrizes da Politica do Trabalho

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS (em anos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVAC()ES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaci Guarda
. . . iminagdo
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
331.1.1 Cartas para encaminhamento ao mercado | | X )
de trabalho
33.1.1.2 |Qualificacdo Civil 1 4 X - Portaria MTE n. 05/1995.
3311 Aci 33.1.1.3 |Requerimento Seguro-desemprego 5 X - Constituicdo Federal, art. 7°, XXIX.
+-1 /A6A0 para o 33.1.1.4 |Oficio solicitando Carteira de Trabalho 1 5 X -
desenvolvimento do — - —
Trabalho e Protecio Social Oficio encaminhando Relatérios de
33.1.1.5 |Acompanhamento de Mercado de 1 5 X -
Trabalho Formal e Informal
Oficio encaminhando Relatério Mensal de
33.L.1.6 Carteira de Trabalho ! > X )
33 GESTAO DA POLITICA DO TRABALHO
33.2 Diretrizes para o Desenvolvimento da Economia Solidaria
33.2.1 Ac¢ao para o incentivo . . Até
ao Empreendedorismo 33.2.1.1 PI’O]etOS‘p ara (.lege.n volvimento da aprovagao 20 - X
e Economia Solidaria
Solidério de contas
33 GESTAO DA POLITICA DO TRABALHO
33.3 Diretrizes para o Planejamento, prestagdo de Contas e Formalizagdo de Convénios
Convénios Federais referente ao Até
33311 Desenvolvimento das A¢des do Sistema aprovacio 20 ) X Portaria Interministerial n. 507/2011, art. 3°, §
" |Pdblicos de Emprego, Trabalho e Renda - P ¢ 3°e § 4°
de contas
~ SPPTR
33.3.1 Acdo para o — N
Planeiamento. Prestacio de Relatério referente a demanda de cursos
Cont ;s o Forr;maliza ﬁgo de 33.3.1.2 |do Programa Nacional de Acesso ao 1 5 X -
o ¢ Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC
Convénio — N ~
Prestacdo de Contas referentes as Agdes
33313 do Sistema Publico de Emprego, Trabalho 1 i ) X Portaria Interministerial n. 507/2011, art. 3°, §
" le Renda — SPPTR, desenvolvidas pela 3°e § 4°.
Funtrab/MS, no periodo do Plano.
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
RSO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaci Guarda
9 g q 1minag¢ao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Relatérios Anuais fisico-descritivos das
333.1.4 Acdes executadas pela Funtrab/MS ! 10 ) X
Termos de Cooperagdo Mitua com c
. . ~ Até
Prefeituras para instalacdo de Centros ~
33.3.1.5 . aprovacio 20 X -
Integrados de Atendimento ao de contas
Trabalhador e similares
33.3.1 Agdo para o Oficio encaminhando Convénios Federais
Planejamento, Presta¢do de| 33.3.1.6 |firmados com o Ministério do Trabalho e 1 5 X -
Contas e Formalizagao de Emprego
Convénio (continuacao) Oficio encaminhando Convénio as
Prefeituras, referente aos Centros
33.3.17 Integrados de Atendimento ao ! > X )
Trabalhador
Oficio encaminhando proposta de Plano
33.3.1.8 |Plurianual ao Ministério do Trabalho e 1 5 X -
Emprego
33 GESTAO DA POLITICA DO TRABALHO
33.4 Diretrizes para Qualificagio
Processos de contratacdo de entidades
334,11 |Para execucao de acdes de qualificacio Viedncia 20 ) X Portaria Interministerial n. 507/2011, art. 3°, §
3341 Aci """ |social e profissional do Projovem g 3%e § 4°
T ga~o para'a Trabalhador Juventude Cidada
Qualificagdo Social e — -
Profissional Processos de contratacdo de entidades
33410 |PAA execugdo de acdes de qualificacdo Vieencia 20 ) X Portaria Interministerial n. 507/2011, art. 3°, §
" |social e profissional do Plano Nacional de & 3%e § 4°.
Qualificag@o Social e Profissional
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DO TRABALHO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNTRAB n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

INDICE
A

Acdo para a Qualificagdo Social e Profissional 33.4.1
Acdo para o Desenvolvimento do Trabalho e Protecdo Social 33.1.1
Acao para o incentivo ao Empreendedorismo Soliddrio 33.2.1
Acdo para o Planejamento, Prestacdo de Contas e Formalizacdo de Convénio 33.3.1
Acdes de Qualificagdo Social e Profissional do Plano Nacional de Qualificacio 334.12
Social e Profissional, Processos de Contratacdo de Entidades para execucdo de T
Acoes de qualificacio social e profissional do Projovem Trabalhador Juventude 334.1.1
Cidada, Processos de contrata¢do de entidades para execugdo de T
Acdes do Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda — SPPTR, Convénios

. . 33.3.1.1
Federais referentes ao, Desenvolvimento das
Acdes do Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda — SPPTR, desenvolvidas 333.13

pela Funtrab /MS, no periodo do Plano, Prestacdes de Contas referentes as
Acdes executadas pela Funtrab/MS, Relatérios Anuais Fisico-descritivos das 33.3.14
Acompanhamento de Mercado de Trabalho Formal e Informal, Oficio

encaminhando Relatorios de 33115
C

Cartas para encaminhamento ao Mercado de Trabalho 33.1.1.1
Carteira de Trabalho, Oficio encaminhando Relatério Mensal de 33.1.1.6
Carteira de Trabalho, Oficio solicitando 33.1.14
Centros Integrados de Atendimento ao Trabalhador, e similares, Termos de

~ , . . ~ 33.3.1.5
Cooperagdo Miitua com Prefeituras para instalagdo de
Centros Integrados de Atendimento ao Trabalhador, Oficio encaminhando 333.1.7
Convénio as Prefeituras, referente aos T
Contratacdo de Entidades para execucdo de Acdes de Qualificagcdo Social e 33412
Profissional do Plano Nacional de Qualifica¢do Social e Profissional, Processos de T
Convénio as Prefeituras, referente aos Centros Integrados de Atendimento ao 333.1.7

Trabalhador, Oficio encaminhando
Convénio, A¢ao para o Planejamento, Prestacdo de Contas e Formalizagdo de 33.3.1
Convénios Federais firmados com o Ministério do Trabalho e Emprego, Oficio 333.1.6
encaminhando T
Convénios Federais referentes ao Desenvolvimento das Ac¢des do Sistema Publico
de Emprego, Trabalho e Renda — SPPTR

Convénios, Diretrizes para o Planejamento, Prestacdo de Contas e Formalizacdo de |33.3
Cursos do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego —

33.3.1.1

PRONATEC, Relatorio referente a demanda de 33.3.12
D

Desenvolvimento da Economia Solidéria, Diretrizes para o 33.2
Desenvolvimento da Economia Soliddria, Projeto para 33.2.1.1
Desenvolvimento das A¢des do Sistema Piblico de Emprego, Trabalho e Renda — 33311
SPPTR, Convénios Federais referentes ao T
Desenvolvimento do Trabalho e Protecdo Social, A¢do para o 33.1.1
Diretrizes da politica do trabalho 33.1
Diretrizes para a Qualifica¢do 334
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Diretrizes para o Desenvolvimento da Economia Solidéria 33.2
Diretrizes para o Planejamento, Prestacdo de Contas e Formalizagdo de Convénios |33.3
E
Economia Soliddria, Diretrizes para o Desenvolvimento da 33.2
Economia Soliddria, Projeto para desenvolvimento da 33.2.1.1
Empreendedorismo Soliddrio, Acdo para o incentivo ao 33.2.1
Encaminhamento ao Mercado de Trabalho, Cartas para 33.1.1.1
Execuc¢do de A¢des de Qualificagc@o Social e Profissional do Plano Nacional de 334.12
Qualificacdo Social e Profissional, Processos de Contratacido de Entidades para T
Execucdo de acdes de qualificacdo social e profissional do Projovem Trabalhador 33411
Juventude Cidada, Processos de contrata¢do de entidades para T
F
Fisico-descritivos das A¢des executadas pela Funtrab/MS, Relatérios Anuais 33.3.14
Formalizacdo de Convénio, A¢do para o Planejamento, Prestacdo de Contas e 33.3.1
Formalizacdo de Convénios, Diretrizes para o Planejamento, Prestacdo de Contas e |33.3
G
GESTAO DA POLITICA DO TRABALHO 133
I
Incentivo ao Empreendedorismo Solidario, A¢do para o 33.2.1
Instalag¢do de Centros Integrados de Atendimento ao Trabalhador, e similares,
~ p . 33.3.15
Termos de Cooperacdo Miitua com Prefeituras para
M
Mercado de Trabalho Formal e Informal, Oficio encaminhando Relatdrios de 33115
Acompanhamento de T
Mercado de Trabalho, Cartas para encaminhamento ao 33.1.1.1
[0)
Oficio encaminhando Convénio as Prefeituras, referente aos Centros Integrados de
. 33.3.1.7
Atendimento ao Trabalhador
Oficio encaminhando Convénios Federais firmados com o Ministério do Trabalho e 333.1.6
Emprego T
Oficio encaminhando proposta de Plano Plurianual ao Ministério do Trabalho e 33318
Emprego T
Oficio encaminhando Relatério Mensal de Carteira de Trabalho 33.1.1.6
Oficio encaminhando Relatérios de Acompanhamento de Mercado de Trabalho 331.15
Formal e Informal T
Oficio solicitando Carteira de Trabalho 33.1.14
P
Planejamento, Prestacdo de Contas e Formaliza¢do de Convénio, A¢do para o 33.3.1
Planejamento, Prestacdo de Contas e Formalizacdo de Convénios, Diretrizes para o |33.3
Plano Nacional de Qualificacdo Social e Profissional, Processos de Contratacio de 334.12
Entidades para execucdo de A¢des de Qualificagdo Social e Profissional do T
Politica do trabalho, Diretrizes da 33.1
POLITICA DO TRABALHO, GESTAO DA 33
Prestac@o de Contas e Formalizacio de Convénio, A¢do para o Planejamento, 33.3.1
Prestac@o de Contas e Formalizacdo de Convénios, Diretrizes para o Planejamento, | 33.3
Prestacdes de Contas referentes as A¢des do Sistema Piblico de Emprego, Trabalho 33313
e Renda — SPPTR, desenvolvidas pela Funtrab /MS, no periodo do Plano D
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Processos de contratacio de entidades para execugdo de a¢des de qualificag@o social

e profissional do Projovem Trabalhador Juventude Cidada 33411
Processos de Contratagdo de Entidades para execucdo de Acdes de Qualificacdo 334.12
Social e Profissional do Plano Nacional de Qualificagdo Social e Profissional T

Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC, 333.12

Relatdrio referente a demanda de Cursos do
Projeto para desenvolvimento da Economia Solidéria 33.2.1.1
PRONATEC, Relatério referente a demanda de Cursos do Programa Nacional de

. . 33.3.1.2
Acesso ao Ensino Técnico e Emprego -
Proposta de Plano Plurianual ao Ministério do Trabalho e Emprego, Oficio
encaminhando
Protegdo Social, A¢do para o Desenvolvimento do Trabalho e 33.1.1
Publico de Emprego, Trabalho e Renda — SPPTR, desenvolvidas pela Funtrab /MS,

33.3.1.8

no periodo do Plano, Prestacdes de Contas referentes as A¢des do Sistema 33.3.13
Q
Qualificacio Civil 33.1.1.2
Qualificacdo Social e Profissional, A¢do para a 33.4.1
Qualificacdo, Diretrizes para a 334
R
Relatério Mensal de Carteira de Trabalho, Oficio encaminhando 33.1.1.6
Relatdrio referente a demanda de Cursos do Programa Nacional de Acesso ao 33312

Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC
Relatérios Anuais Fisico-descritivos das A¢des executadas pela Funtrab/MS 33.3.14
Relatérios de Acompanhamento de Mercado de Trabalho Formal e Informal, Oficio

. 33.1.15
encaminhando
Requerimento Seguro-Desemprego 33.1.1.3
S
Seguro-Desemprego, Requerimento 33.1.1.3
Sistema Piblico de Emprego, Trabalho e Renda — SPPTR, Convénios Federais
: ~ 333.1.1
referentes ao Desenvolvimento das A¢des do
SPPTR, Convénios Federais referentes ao Desenvolvimento das A¢des do Sistema 333.1.1
Piblico de Emprego, Trabalho e Renda — T
SPPTR, desenvolvidas pela Funtrab /MS, no periodo do Plano, Prestacdes de 33313
Contas referentes as A¢des do Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda — T
T
Termos de Cooperacao Mitua com Prefeituras para instalacao de Centros 333.1.5

Integrados de Atendimento ao Trabalhador, e similares
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