GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNSAU n. 1, DE 19 DE SETEMBRO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-FIM DA FUNDACAO SERVICOS
DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO ¢ o DIRETOR-
PRESIDENTE DA FUNDACAO SERVICOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL,
no uso de suas atribuicdes legais e de acordo com o estabelecido no § 82 do art. 13 do Decreto n.
13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLYVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagio de Documentos e o
respectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Fundacao
Servigos de Satide de Mato Grosso do Sul na forma dos Anexos I, II e III desta Resolucdo
Conjunta.

Art. 22 Esta Resoluc@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicacio.

CAMPO GRANDE-MS, 19 DE SETEMBRO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

CARLOS ROBERTO DE MARCHI
Diretor-Presidente da Fundacao Servicos
de Satide de Mato Grosso do Sul
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNSAU n. 1, DE 19 DE SETEMBRO DE
2014.
_ PLANO DE CLASSIFI(;A(;AO DE DOCUMENTOS
DA FUNDACAO DE SERVICOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL- FUNSAU

- ATIVIDADE — FIM —
38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE

38.1 Assisténcia Médico-hospitalar
Assunto: 38.1.1 Atendimento de Emergéncia
Espécie Documental: 38.1.1.1 Lista de prontudrios para atendimento de emergé€ncia

38.1.1.2 Relatério de prontudrios de pacientes atendidos no Pronto
Atendimento Médico enviados para faturamento

38.1.1.3 Relatdrio de Boletim de Emergéncia de pacientes
atendidos no Pronto Atendimento Médico enviados ao
Arquivo Médico

38.1.1.4 Relatdrio de Fax solicitando vagas para paciente ao Pronto
Atendimento Médico — PAM

38.1.1.5 Regulagdo didria de leitos enviados para o SAMU
Assunto: Assunto: 38.1.2 Atendimento ambulatorial
Espécie Documental: 38.1.2.1 Lista de pacientes para consulta no sistema SOUL - MV
38.1.2.2 Cadastro de Doadoras de leite humano
38.1.2.3 Marcacao de 1? consulta ao servidor
38.1.2.4 Marcag@o de retorno interno em Referéncia Especializada
38.1.2.5 Prontuario Médico
Assunto: 38.1.3 Internacao
Espécie Documental: 38.1.3.1 Relatério do Servigo Social
38.1.3.2 Relatdrio de Saide Mental
38.1.3.3 Classificacdo mensal do paciente critico
38.1.3.4 Controle geral de atendimentos — Central de Egressos
38.1.3.5 Controle de internacdo de pacientes
38.1.3.6 Relatdrio mensal do setor de Internacdo e das Clinicas
38.1.3.7 Solicitagdo de agendamento - Central de Egressos
38.1.3.8 Solicitagdo do teste do Pézinho

38.1.3.9 Relatério da Clinica de Oncologia Adulto
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

Assunto: 38.1.4 Regulacao de Leitos

Espécie Documental: 38.1.4.1 Relatério do Censo Didrio
38.1.4.2 Censo Diario

Assunto: 38.1.5 Atendimento no Servico de Nefrologia

Espécie Documental: 38.1.5.1 Relatério de transito de paciente para realizagdo de
hemodidlise

38.1.5.2 Livros de relatério da Equipe Médica
38.1.5.3 Livros de relatério da Equipe de Enfermagem
38.1.5.4 Livro de planilha estatistica

38.1.5.5 Livro de registro de atendimento mensal no setor de
Nefrologia

38.1.5.6 Livro de registro de limpeza das miquinas de hemodidlise
38.1.5.7 Livro de planilha de reposicao capilar

38.1.5.8 Lista de pacientes do setor de Nefrologia

38.1.5.9 Controle de Medicamentos do setor de Nefrologia

38.1.5.10 Lista de exames dos pacientes do setor de Nefrologia
enviados ao Arquivo Médico

38.1.5.11 Lista de medicamentos fornecidos pela Casa da Sadde
aos pacientes do setor de Nefrologia

38.1.5.12 Relatério de acompanhamento de inspecao preventiva
das maquinas de hemodialise

38.2 Apoio Médico-Hospitalar

Assunto: 38.2.1 Distribuicio de medicamentos em geral

Espécie Documental: 38.2.1.1 Ficha de prescri¢do de antimicrobianos
38.2.1.2 Ficha de solicitacdo de medicamentos
38.2.1.3 Prescricao de nutri¢do parenteral
38.2.1.4 Prescri¢ao de medicamentos controlados
38.2.1.5 Prescrigao médica enviada a Farmadcia
38.2.1.6 Receitudrio de quimioterapicos
38.2.1.7 Requisi¢ao da Central de Dilui¢dao - CEDIL
38.2.1.8 Requisi¢do de soro enviada a Farmacia
38.2.1.9 Requisic¢do de material correlato

38.2.1.10 Ficha para solicitacdo de Anfotericina Lipossomas
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

38.2.1.11 Solicitagdo de antimicrobianos

38.2.1.12 Solicitacdo de medicamento de uso restrito
38.2.1.13 Solicitagdo de medicamento de uso excepcional
38.2.1.14 Solicitacdo de nova dispensa¢do de medicamentos

38.2.1.15 Vales de Nutricao Parenteral fornecido pela empresa
PROBIO

Assunto: 38.2.2 Controle e Acompanhamento

Espécie Documental: 38.2.2.1 Atestado de recebimento de material
38.2.2.2 Inventério da Farmdcia
38.2.2.3 Carta de correcao de nota fiscal

38.2.2.4 Cautela de empréstimos
(entrada/saida/permuta/empréstimo/ devolugdo/troca)

38.2.2.5 Certificado de andlise

38.2.2.6 Controle de entrada e saida de medicamentos
38.2.2.7 Controle de estoque de medicamentos
38.2.2.8 Controle de medicamento de uso restrito
38.2.2.9 Controle de movimentacdo de notas fiscais
38.2.2.10 Controle diario de manipula¢do de medicamentos
38.2.2.11 Controle diario de correlatos

38.2.2.12 Controle didrio de quimioterdpicos
38.2.2.13 Cota de material

38.2.2.14 Cota de medicamentos

38.2.2.15 Demonstrativo Mensal de Operagdo - DMO

38.2.2.16 Ficha de acompanhamento didrio das prescri¢des médicas
enviadas & Farmdcia

38.2.2.17 Ficha de controle de entrega das prescri¢des

38.2.2.18 Ficha de controle de limpeza e temperatura da geladeira
de medicamentos

38.2.2.19 Ficha de controle da umidade da geladeira de
medicamentos

38.2.2.20 Ficha de controle da lampada germicida
38.2.2.21 Ficha de prateleira

38.2.2.22 Justificativa para uso de Mesoprostol
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

38.2.2.23 Laudo de andlise

38.2.2.24 Laudo de exame

38.2.2.25 Livro de protocolo de justificativas de antibidticos
38.2.2.26 Livro de registro de justificativas

38.2.2.27 Livro de registro de manipulagdo de quimioterapicos
38.2.2.28 Livro de registro de medicamentos

38.2.2.29 Notas de empenho/fornecimento/notificacdo/saida de
material

38.2.2.30 Mapa didrio de quimioterdpicos
38.2.2.31 Pesquisa de quantitativo de ata de Registro de Preco
38.2.2.32 Planilha de consumo de nutri¢do parenteral
38.2.2.33 Planilha de controle de antibidtico
38.2.2.34 Planilha de controle de crédito
38.2.2.35 Planilha de controle de entrada e saida de estoque
38.2.2.36 Registro de manutencio de quimioterdpicos
38.2.2.37 Remessa de notas fiscais
38.2.2.38 Solicitacdo de produtos
38.2.2.39 Solicitacdo de transferéncia de produtos
38.2.2.40 Termo de doacao
38.2.2.41 Termo de notificacao

Assunto: 38.2.3 Informacio e Notificacdo

Espécie Documental: 38.2.3.1 Ficha de notificacio de reagdes adversas
38.2.3.2 Notificagdo de receita de Talidomida
38.2.3.3 Relatério de estoque de material
38.2.3.4 Relatério da Farmécia
38.2.3.5 Relatério de rastreabilidade
38.2.3.6 Relatério de solicitagdo de produtos - Estoque
38.2.3.7 Solicitacdo de avaliacao

Assunto: 38.2.4 Apoio Diagnéstico

Espécie Documental: 38.2.4.1 Solicitagdo de exames laboratoriais

38.2.4.2 Solicitagdo de exames de Raios-X no leito
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

38.2.4.3 Solicitacdo de exames complementares
38.2.4.4 Solicitagdo de necropsias

38.2.4.5 Questiondrio pré - exame de imagem

38.2.4.6 Ficha de exame de densitometria

38.2.4.7 Livro de protocolo de endoscopia

38.2.4.8 Livro de registro de exames anatomopatolégicos
38.2.4.9 Ficha de coleta de dados de laudo de necropsia
38.2.4.10 Livro de registro de necropsia

38.2.4.11 Livro de registro de ébitos

38.2.4.12 Relatério de 6bito

38.2.4.13 Guia de encaminhamento de dosimetro
38.2.4.14 Cadastro de usudrio de dosimetro

38.2.4.15 Relatério de leitura de dosimetro enviados pela empresa
SARPRA

Assunto: 38.2.5 Apoio Técnico
Espécie Documental: 38.2.5.1 Avaliacdo psicolégica
38.2.5.2 Ficha de avaliacao
38.2.5.3 Ficha de evolu¢do médica
38.2.5.4 Relatério de atendimento
38.2.5.5 Livro de registro da Fisioterapia
38.2.5.6 Livro de registro do Servigo Social
38.2.5.7 Relatdrio de estatisticas de atividades
38.2.5.8 Solicitacao do Teste da Orelhinha
Assunto: 38.2.6 Apoio Nutricional e dietético
Espécie Documental: 38.2.6.1 Mapa de entrega de carne
38.2.6.2 Check list de carne

38.2.6.3 Cronograma de temperatura dos equipamentos da Cozinha
Hospitalar

38.2.6.4 Cronograma de limpeza dos equipamentos da Cozinha
Hospitalar

38.2.6.5 Mapas de quantidade de desjejum, lanches e ceia
Assunto: 38.2.7 Controle da alimentacao
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

Espécie Documental: 38.2.7.1 Ficha de volume e evolugao nutricional
38.2.7.2 Mapa de distribuicdo de dietas
38.2.7.3 Mapa de dieta enteral
38.2.7.4 Cartdo de suplementagdo
38.2.7.5 Relatdrio do setor de Nutrigdo

38.3 Vigilancia em Satdde

Assunto: 38.3.1 Dados Informativos

Espécie Documental: 38.3.1.1 Ficha de investigacdo de dbito fetal
38.3.1.2 Ficha de investiga¢do de 6bito infantil
38.3.1.3 Ficha de investigacdo de 6bito materno
38.3.1.4 Ficha de investigacdo de 6bito de mulheres em idade fértil
38.3.1.5 Ficha de investigacao de 6bito por causa desconhecida
38.3.1.6 Ficha de investigacdo de 6bito por doenca compulsdria

38.3.1.7 Formulério de Vigilancia Epidemiolégica das infec¢des
em hemodidlise

38.3.1.8 Investigacdo de intoxicacdo exdgena
38.3.1.9 Investigacdo de acidente com animal peconhento
38.3.1.10 Relatério de Vigilancia Epidemioldgica
Assunto: 38.3.2 Controle de Infeccao Hospitalar
Espécie Documental: 38.3.2.1 Taxa de Infeccdo Hospitalar

38.3.2.2 Boletim de anélise de 4gua enviado pelo Laboratério
Central - LACEN

38.3.2.3 Sistema de informacdo Agravos de Notificacdo HIN1 -
SINAN

38.4 Gestdo de Equipamento Médico-hospitalar
Assunto: 38.4.1 Registro de movimentacao de equipamento médico-hospitalar

Espécie Documental: 38.4.1.1 Controle de entrada e saida de equipamento médico-
hospitalar

38.4.1.2 Cautela de saida de equipamento médico-hospitalar
38.4.1.3 Termo de empréstimo de equipamento médico-hospitalar

38.4.1.4 Termo de transferéncia interna de equipamento médico-
hospitalar
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

38.4.1.5 Registro de chamadas para solicitacdo de equipamento
médico-hospitalar

38.4.1.6 Registro de fornecimento de gases medicinais
38.5 Ensino e Pesquisa
Assunto: 38.5.1 Elaboracao de Projetos

Espécie Documental: 38.5.1.1 Projetos elaborados pela Comissdao de Controle de Infec¢ao
Hospitalar — CCIH

38.5.1.2 Projeto terapéutico singular
Assunto: 38.5.2 Desenvolvimento de Trabalhos
Espécie Documental: 38.5.2.1 Trabalhos académicos aprovados
38.5.2.2 Avaliacdo de desempenho pratico
Assunto: 38.5.3 Indicadores Hospitalares
Espécie Documental: 38.5.3.1 Relatério de indicadores hospitalares

38.5.3.2 Indicadores de qualidade da assisténcia da enfermagem ao
paciente critico

Assunto: 38.5.4 Documentacao de Controle de Processos de Trabalhos da residéncia
médica e da residéncia multidisciplinar

Espécie Documental: 38.5.4.1 Documentos pessoais e funcionais (atestados, licencas,
certificados, avaliagdes, cursos) emitidos no periodo da
residéncia médica e da residéncia multidisciplinar.

38.5.4.2 Termo de compromisso e responsabilidade
38.5.4.3 Termo de compromisso de orientagdo de trabalho
38.5.4.4 Processo seletivo
38.5.4.5 Lista de presenca da Residéncia Médica
38.5.4.6 Controle de frequéncia eixo especifico

Assunto: 38.5.5 Qualidade Institucional

Espécie Documental: 38.5.5.1 Credenciamentos de servicos para o hospital

38.6 Gestdo de Recursos Humanos

Assunto: 38.6.1 Registro de Frequéncia

Espécie Documental: 38.6.1.1 Escala de plantdo de final de semana
38.6.1.2 Escala didria de servigo
38.6.1.3 Substituicao de plantdo

Assunto: 38.6.2 Registro de dados Informativos
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVIGOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

Espécie Documental: 38.6.2.1 Livro Ata
38.6.2.2 Requerimentos
38.6.2.3 Livro de Ocorréncias

Assunto: 38.6.3 Assisténcia ao Servidor

Espécie Documental: 38.6.3.1 Documentos de estdgio probatdrio
38.6.3.2 Exame admissional

38.6.3.3 Documentos do Setor de Seguranca e Medicina do
Trabalho — SESMET

38.7 Gestdo de Atividades Complementares
Assunto: 38.7.1 Recepcao e controle de visitantes e acompanhantes
Espécie Documental: 38.7.1.1 Autorizacdo de saida de paciente de alta
38.7.1.2 Autorizagdo para visita noturna na Clinica Pediitrica

38.7.1.3 Autorizacao de saida de pacientes egressos do Pronto
atendimento Médico — PAM

38.7.1.4 Autorizagdo para entrada de alimentos

Assunto: 38.7.2 Controle de Rouparia

Espécie Documental: 38.7.2.1 Registro de entrega de enxovais
38.7.2.2 Controle de chaves dos armarios — Guarda-Volumes
38.7.2.3 Controle de entrega de roupa limpa
38.7.2.4 Relatério de roupas confeccionadas

Assunto: 38.7.3 Controle de Movimentacao de Veiculos

Espécie Documental: 38.7.3.1 Agendamento de transporte para realizacdo de exames
38.7.3.2 Transporte de paciente de alta hospitalar
38.7.3.3 Controle de roteiro de veiculos
38.7.3.4 Mapa didrio de saida de veiculos

38.8 Faturamento Hospitalar

Assunto: Assunto: 38.8.1 Controle da Producao Hospitalar

Espécie Documental: 38.8.1.1 Produtividade ambulatorial
38.8.1.2 Produtividade médica
38.8.1.3 Planilha de produtividade médica

Assunto: 38.8.2 Relatérios de Atividades

Espécie Documental: 38.8.2.1 Relatério de pequena cirurgia
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SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
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38.8.2.2 Relatdrio de procedimento ambulatorial

38.8.2.3 Relatério de BPA individualizado

Assunto: 38.8.3 Autorizacoes e Laudos
Espécie Documental: 38.8.3.1 Autorizagdo de procedimentos ambulatoriais - APAC

38.8.3.2 Laudo para solicitagdo/autorizag¢do de procedimento
ambulatorial - APAC

38.8.3.3 Laudo de exame

38.8.3.4 Solicitacao de triagem auditiva neonatal

38.9 Logistica e Suprimentos
Assunto: 38.9.1 Controles de Consumo

Espécie Documental: 38.9.1.1 Relatério de notas fiscais

38.9.1.2 Demonstrativos Operacionais de materiais de consumo

38.9.1.3 Atas vencidas

38.9.1.4 Inventarios de materiais de consumo
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ANEXO II A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNSAU n. 1, DE 19 DE SETEMBRO DE 2014.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA FUNDACAO DE SERVICOS DE SAUDE
DE MATO GROSSO DO SUL - FUNSAU

ATIVIDADES - FIM

38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.1 Assisténcia Médico-Hospitalar

PRAZ?SH?;EH&?ARDA DESTINACAO
ASSUNTOS . . Unidade com =
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL Un(lid"t‘de atribuico de Guarda OBSERVACOES
I()X)r | i(z/ra arquivo Eliminagao
u qu tc; (Arquivo permanente
O | Intermedidrio)
381.1.1 Lista dAe p'rontuarlos para atendimento de 1 5 e )
emergéncia
Relatério de prontudrios de pacientes
38.1.1.2 | atendidos no Pronto Atendimento Médico 1 3 X -

enviados para faturamento

Relatério de Boletim de Emergéncia de
38.1.1.3 | pacientes atendidos no Pronto atendimento 1 3 X -
Médico enviados ao Arquivo Médico

38.1.1 Atendimento de
emergéncia

Relatério de Fax solicitando vagas para

38.1.1.4 | pacientes ao Pronto Atendimento Médico - 3 5 - X
PAM
Regulacdo didria de leitos enviados para o

38.1.1.5 SAMU 1 1 X -

SOUL MV - E um dos sistemas
Lista de pacientes para consulta no sistema informatizado que a empresa MV
SOUL MV SISTEMAS fornece para o Hospital
Regional de Mato Grosso do Sul.

38.1.2.1

38.1.2 Atendimento

. 38.1.2.2 | Cadastro de Doadoras de leite humano - X
ambulatorial 38.1.2.3 | Marcagdo de 1* consulta ao servidor 1 1 X -
Marcacdo de retorno interno em

38.1.24 Referéncia Especializada ! ! X i

38.1.2.5 | Prontudrio Médico 1 20 - X Resolugdo CFM 1638/2002
38.1.3.1 | Relatério do Servigo Social 2 5 - X
38.1.3 Internagdo 38.1.3.2 | Relatério de Saude Mental 4 5 - X
38.1.3.3 | Classificagdo mensal do paciente critico 1 3 X -
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASSUNTOS 7 Unidade Un'i daf:ki com ()
(Referentes a) LB HOTILD DIOXCIURA LI produtora A 6 e Guarda LIRS
(Arquivo arquivo Eliminacao ermanente
C i (Arquivo p
s Intermedidrio)
38.13.4 Controle Geral de Atendimentos - Central 1 5 ) X
de Egressos
38.1.3.5 | Controle de interna¢do de pacientes 1 5 - X
Relatério mensal do setor de Internagao e
38.1.3 Internagdo 38136 1 Ciinicas ! > ) X
(continuagdo) 38137 Solicitacao de agendamento - Central de 1 ) X )
Egressos
38.1.3.8 | Solicitagdo do teste do Pézinho 1 3 X .| Portaria GM/MS5 n° 822 de 06 de junho/2001
Do Ministério da Satde.
38.1.3.9 | Relatério da Clinica de Oncologia Adulto 1 5 - X
38.1.4 Regulacdo de 38.1.4.1 | Relatério de Censo didrio 3 5 - X
Leitos 38.1.4.2 | Censo didrio 1 1 X -
38151 RelE'ltOI‘lf) de trans1to.(%§ paciente para ) 5 ) X
realizag@o de hemodialise
38.1.5.2 | Livros de relatério da Equipe Médica 2 5 - X
38153 Livros de relatério da Equipe de > 5 ) X
Enfermagem
38.1.5.4 | Livro de planilha estatistica 2 5 - X
38.15.5 Livro de registro de gtendlmento mensal | 5 ) X
no setor de Nefrologia
38.15.6 Livro de r.e/g}stro de limpeza das miquinas | 5 ) X
) de hemodidlise
38'1'.5 Atendimento ho 38.1.5.7 | Livro de planilha de reposi¢ao capilar 1 5 - X
Servico de Nefrologia - - -
38.1.5.8 | Lista de pacientes do setor de Nefrologia 1 5 - X
38.1.5.9 Controle .de Medicamentos do setor de | 5 ) X
Nefrologia
Lista de exames dos pacientes do setor de
38.1.5.10 Nefrologia enviados ao Arquivo Médico ! > ) X
Lista de medicamentos fornecidos pela
38.1.5.11 | Casa da Saude aos pacientes do setor de 1 5 - X
Nefrologia
38.1.5.12 Relatorl'o de acorr,lpaphamento de inspegdo | 5 ) X
preventiva das maquinas de hemodidlise
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38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.2 Apoio Médico-Hospitalar

PRAZ(?SH?SHESI)IARDA DESTINACAO
ASSUNTOS , . Unidade com -
(Referentes a) LB HOTILD DIOXCIURA LI plrj(r;(li?l?grea AT R - Guarda LIS
Arquivo arquivo Eliminagdo
é q t (Arquivo permanente
OITeNt®) | yermedidrio)
38.2.1.1 | Ficha de prescri¢do de antimicrobianos 1 3 X -
38.2.1.2 | Ficha de solicitagdo de medicamentos 1 3 X -
38.2.1.3 | Prescricdo de nutricio parenteral 1 5 X -
38.2.1.4 | Prescri¢do de medicamentos controlados 1 5 X -
38.2.1.5 | Prescricdo médica enviada a Farmécia 1 5 X -
38.2.1.6 | Receitudrio de quimioterdpicos 1 5 X -
Requisi¢do da Central de Diluigéo -
38.2.1.7 CEDIL 1 3 X -
38.2.1.8 | Requisi¢do de soro enviada a Farmécia 3 3 X -
38.2.1 Distribuicio de 38.2.1.9 Ilj.eclllumgao dclt.n.lateflaldco:e;ato _ 1 3 X -
medicamentos em geral | 38.2.1.10 icha para solicitagdo de Anfotericina 1 5 X )
Lipossomas
38.2.1.11 | Solicitagdo de antimicrobianos 1 2 X -
382.1.12 Sollgltagao de medicamento de uso 1 3 X i
restrito
382113 Sollclta}gao de medicamento de uso 1 3 X i
excepcional
382.1.14 Sollgltagao de nova dispensacao de 1 3 X i
medicamentos
Vales de Nutricao Parenteral
38.2.1.15 fornecido pela empresa PROBIO ! > X )
38.2.2.1 | Atestado de recebimento de material 1 5 - X
38.2.2.2 | Inventdrio da Farmacia 1 5 - X
38.2.2.3 | Carta de correcdo de nota fiscal 1 5 - X
38224 Cautela de emp}re.stlmOS (entrac}a/ saida/ | 10 X i
3822 C ) permuta/ empréstimo/ devolucao/troca)
-2 Controle e 38.2.2.5 | Certificado de andlise I 5 X -
Acompanhamento C e do ontrad dad
382926 ontrole de entrada e saida de ) 10 X i
medicamentos
38.2.2.7 | Controle de estoque de medicamentos 1 10 X -
38.2.2.8 | Controle de medicamento de uso restrito 1 5 X -
38.2.2.9 | Controle de movimentacio de notas fiscais 1 10 X -
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS 0 Unidade L daf:ki com ()
(Referentes a) LB HOTILD DIOXCIURA LI produtora A 6 Eliminaci Guarda LIRS
(Arquivo aArquO 1minagao permanente
Corrente) ( rquivo
Intermedidrio)
382.2.10 Cont.role didrio de manipulagdo de 1 5 X i
medicamentos
38.2.2.11 | Controle didrio de correlatos 1 5 X -
38.2.2.12 | Controle didrio de quimioterdpicos 1 5 X -
38.2.2.13 | Cota de material 1 5 X -
38.2.2.14 | Cota de medicamentos 1 2 X -
Demonstrativo mensal de operagao
382215 | © DMO 1 5 X -
382216 Ficha fieNacorr{pe.lnhamen.to d1a\r10 das/ . 1 > X i
prescricdes médicas enviadas a Farmdacia
382217 Ficha Qe~controle de entrega das 1 > X i
prescricdes
382218 Ficha de c.ontrole de. limpeza e temperatura 1 > X i
da geladeira de medicamentos
382219 Ficha d'e controle da umidade da geladeira 1 1 X i
de medicamentos
38.2.2 Controle e 38.2.2.20 | Ficha de controle da ldmpada germicida 1 3 X -
Acompanhamento 38.2.2.21 | Ficha de prateleira 1 5 X -
(continuagdo) 38.2.2.22 | Justificativa para uso de Mesoprostol 1 5 X -
38.2.2.23 | Laudo de andlise 1 5 X -
38.2.2.24 | Laudo de exame 1 5 X -
382295 Lerq de protocolo de justificativas de | 3 X i
antibidticos
38.2.2.26 | Livro de registro de justificativas 1 2 X -
382297 Lerq de rf:g'lstro de manipulacio de | 5 X i
quimioterapicos
38.2.2.28 | Livro de registro de medicamentos 1 5 X -
38.2.2.29 NoFa' de (impen’ho/ fornec1ment0/ 1 5 X )
notificagcdo/ saida de material
38.2.2.30 | Mapa didrio de quimioterdpicos 1 5 X -
382231 Pesquisa de quantitativo de ata de Registro | 5 X i
de Preco
38.2.2.32 | Planilha de consumo de nutri¢io parenteral 1 5 X -
38.2.2.33 | Planilha de controle de antibidtico 1 2 X -
38.2.2.34 | Planilha de controle de crédito 1 3 X -
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS ; Unidade | Unidade com 0
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL produtors atribuiciio de — Guarda OBSERVACOES
(Arquivo aArquO 1MINagao permanente
Corrente) ( rquivo
Intermedidrio)
382235 Planilha de controle de entrada e saida de 1 5 X i
estoque
382236 Re.glsftro d/e manutengio de 1 5 X i
38.2.2 Controle e quimioterapicos
Acompanhamento 38.2.2.37 | Remessa de notas fiscais 1 5 X -
(continuacio) 38.2.2.38 | Solicita¢do de produtos 1 3 X -
38.2.2.39 | Solicitagdo de transferéncia de produtos 1 3 X -
38.2.2.40 | Termo de doagdo 1 5 X -
38.2.2.41 | Termo de notificacdo 1 5 X -
38.2.3.1 | Ficha de notificagd@o de reagdes adversas 1 5 X -
e . . . Portaria SUS/MS n°344 de 12 de maio de
38.2.3.2 | Notificacdo de receita de Talidomida 1 5 X - 1998 do Ministério da Satde.
38.2.3 Informaci 38.2.3.3 | Relatorio de estoque de material 1 5 X -
Nt o ea0 € 38.23.4 | Relatorio da Farmdcia 1 5 - X
¢ 38.2.3.5 | Relatorio de rastreabilidade 1 2 X -
38236 Relatério de solicitagdo de produtos - 1 5 X i
Estoque
38.2.3.7 | Solicita¢do de avalia¢do 1 3 X -
38.2.4.1 | Solicitagdo de exames laboratoriais 1 5 X -
38.2.4.2 | Solicitagdo de exames de Raios-X no leito 1 1 X -
38.2.4.3 | Solicitagdo de exames complementares 1 1 X -
38.2.4.4 | Solicitagdo de necropsias 1 5 - X
38.2.4.5 | Questiondrio pré - exame de imagem 1 5 X -
38.2.4.6 | Ficha de exame de densitometria 1 3 X -
38.2.4.7 | Livro de protocolo de endoscopia 1 3 X
38.2.4/A1.)010 38248 Livro de reglsfrq de exames | 5 ) X
Diagndstico anatomopatolégicos
382.4.9 Ficha de? coleta de dados de laudo de 1 5 ) X
necropsia
38.2.4.10 | Livro de registro de necropsia 1 5 - X
38.2.4.11 | Livro de registro de 6bitos 1 5 - X
38.2.4.12 | Relatério de 6bito 1 5 - X
38.2.4.13 | Guia de encaminhamento de dosimetro 1 3 X -
38.2.4.14 | Cadastro de usudrio de dosimetro 1 3 X -
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PRAZ(?SH?EHESI)IARDA DESTINACAO
ASSUNTOS 7 Unidade Un'i daf:ki com 0
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL produtors atribuiciio de - Guarda OBSERVACOES
(Arquivo arquivo Eliminacao ermanente
C t (Arquivo p
s Intermedidrio)
38'2'4,AP010 Relatdrio de leitura de dosimetro enviados
Diagndstico 38.2.4.15 1 3 X -
. - pela empresa SARPRA
(continuagdo)
38.2.5.1 | Avaliagdo psicoldgica 1 5 - X
38.2.5.2 | Ficha de avalia¢do 1 5 - X
38.2.5.3 | Ficha de evolucao médica 1 5 - X
ol 38.2.5.4 | Relatorio de atendimento 1 5 - X
38.2.5 Apoio Técnico 38.2.5.5 | Livro de registro da Fisioterapia 1 5 - X
38.2.5.6 | Livro de registro do Servigo Social 1 5 - X
38.2.5.7 | Relatério de estatisticas de atividades 1 5 - X
38.2.5.8 | Solicitacdo de Teste da Orelhinha 1 5 X - Lei Federal 12303 de 02 de agosto de 2010
38.2.6.1 | Mapa de entrega de carne 1 3 X -
38.2.6.2 | Check list de carne 1 3 X -
38263 Cronograma da temperatura dos 1 3 X i
38.2.6 Apoio nutricional T equipamentos da Cozinha Hospitalar
e dietético 382.6.4 Cronograma da himpeza dos equipamentos 1 3 X )
da Cozinha Hospitalar
38265 Mapa de quantidades do desjejum, lanches 1 3 X i
e ceia
38.2.7.1 | Ficha de volume e evolucdo nutricional 1 5 X -
38.2.7.2 | Mapa de distribuicao de dietas 1 5 X -
3a§ir2r;Zn(t::r;;016 da 38.2.7.3 | Mapa de dieta enteral 1 3 X -
g 38.2.7.4 | Cartdo de suplementacio 1 3 X -
38.2.7.5 | Relatorio do setor de Nutricido 1 3 - X
38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.3 Vigilancia em Sadde
38.3.1.1 | Ficha de investigacdo de 6bito fetal 1 5 - X Po.rtfm? ! 72 de/: 11 de janeiro de 2010 do
Ministério da Saudde.
. . . el . Portaria n° 72 de 11 de janeiro de 2010 do
38,3 1Dados 38.3.1.2 | Ficha de investigagcdo de 6bito infantil 1 5 - X Ministério da Sadde.
Informativos 38.3.1.3 | Ficha de investiga¢@o de 6bito materno 1 5 - X 123’(())6‘[8&1 r(;?) l\cfi?r/llis?éritl)l dlag’SiiedeOS de junho de
383.1.4 Ficha de investigacdo de 6bito de mulheres 1 5 ) X Portaria GM n°1119, de 05 de junho de 2008
T em idade fértil do Ministério da Saude.

S:\SUDI\Site SAD temporalidade\Arquivos revisados\FUNSAU\ResSadFunsau01_PlanoClasDoc.doc - 16/10




PRAZ(?SH?E'“ESI)}ARDA DESTINACAO
ASSUNTOS [ Unidade Unidade com 0
(Referentes a) 51RO LI BN 1N E produtora atribuigdo de s Guarda O
(Arquivo arquivo Eliminacao ermanente
C § (Arquivo p
) Intermedidrio)
383.15 Ficha de 1r}vest1ga§a0 de 6bito por causa 1 5 ) X
desconhecida
Ficha de investigacdo de 6bito por doenga Portaria n° 2254, de 05 de agosto de 2010 do
38.3.1.6 compulséria ! > ) X Ministério da Satide
38.3.1Dados 383.1.7 Formuldrio de Vigilancia Epidemiolégica 1 5 ) X
Informativos T das infeccdes em hemodidlise
(continuagio) 38.3.1.8 | Investigacdo de intoxicacdo exdgena 1 5 - X i/ﬁr;?;;e?r;:) dla?ésl,agflezs de janeiro de 2011 do
Investigacdo de acidente com animal Portaria n® 104, de 25 de janeiro de 2011, do
38.3.1.9 peconhento ! > ) X Ministério da Satde
38.3.1.10 | Relatérios da Vigilancia Epidemioldgica 2 5 - X
38.3.2.1 | Taxa de Infeccdo Hospitalar 1 5 - X
Boletim de andlise de d4gua enviado pelo
38.3.2~C0ntrol§ de 38.3.2.2 Laboratério Central - LACEN 1 3 ) X
Infec¢do Hospitalar - ”
38323 Sistema de Informacao de Agravos | 5 ) X
T de Notificagdo HIN1- SINAN
38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.4 Gestdo de Equipamento Médico-Hospitalar
38411 Coqtrole de entr/a@a e saldg de > 5 X i
equipamento médico-hospitalar
38412 E(?:;ietl;] 2:ire saida de equipamento médico- Vigéncia 5 X i ?q u;;ii?ecrllfo esgota-se com o retorno do
fjéji:nlzség;;;?die 38.4.13 Elzzr?goiigoesr;&);e;rtlmo de equipamento Vigéncia 5 X i ?q u;;iilllg:l?o esgota-se com o retorno do
eq}npamentol 38.4.1.4 Terrpo de transfejre.nma 1nt§rna de 2 5 X )
médico-hospitalar equipamento médico-hospitalar
38415 Reg1str0 de char,ne'ldas para solicitacao de | 2 X i
equipamento médico hospitalar
384.1.6 Reg1'st'r0 QG fornecimento de gases | 5 X i
medicinais
38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.5 Ensino e Pesquisa
38.5.1 Elaboracdo de 38.5.1.1 Projetos elaborados pela Comissio de | 5 ) X
Projetos T Controle de Infec¢cdo Hospitalar - CCIH
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASSUNTOS 0 Unidade L daf:ki com ()
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL S atribuigio de o Guarda OBSERVACOES
(Arqui arquivo Eliminagdo
o qmtVO (Arquivo permanente
s Intermedidrio)
38'5.'1 Elabora.lgao d~e 38.5.1.2 | Projeto terapéutico singular 1 5 - X
Projetos (continuagdo)
38.5.2 Desenvolvimento 38.5.2.1 | Trabalhos académicos aprovados 1 5 - X
de Trabalhos 38.5.2.2 | Avaliag@o de desempenho prético 1 5 - X
38.5.3.1 | Relatorio de Indicadores Hospitalares 1 3 - X
38.5.3 Indicadores . . C o
Hospitalares 38530 Indicadores de qual¥dade d? .assmtenma da 1 5 ) X
enfermagem ao paciente critico
Documentos pessoais e funcionais
(atestados, licenas, certificados, Copia. As originais ficam com os proprios
4 . 38.5.4.1 | avaliagdes, cursos) emitidos no periodo da 1 5 X - res? de;ltes g prop
3C8'5‘ I?ozur;entagao de residéncia médica e da residéncia ’
d o;tr(g elh N d rocessos multidisciplinar.
C rabaho da 38.5.4.2 | Termo de compromisso e responsabilidade 1 3 X -
Residéncia Médica e da Termo de compromisso de orientacdo de
Residéncia 38.5.4.3 P ¢ 1 3 X .
Multidiscioli trabalho
wiHdiscipinar 38.5.4.4 | Processo seletivo 1 5 - X
38.5.4.5 | Lista de presenca da Residéncia Médica 1 5 X -
38.5.4.6 | Controle de frequéncia eixo especifico 1 5 X -
.38.5..5 Quahdade 38551 Cred.enmamentos de servicos para o | 5 ) X
institucional hospital
38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.6 Gestdo de Recursos Humanos
. 38.6.1.1 | Escala de plantio de final de semana 1 5 X -
Izi.:().uléifiimm de 38.6.1.2 | Escala didria de servico 2 5 X -
9 38.6.1.3 | Substituicio de plantdo 1 3 X -
. 38.6.2.1 | Livro Ata 3 3 - X
iififrnifi%i;m de dados 35765 5 | Requerimentos 1 3 X -
38.6.2.3 | Livro de Ocorréncias 1 3 - X
38.6.3.1 | Documentos de Estdgio Probatdrio 1 3 X -
38.6.3 Assisténcia ao 38.6.3.2 | Exame Admissional 1 3 X -
Servidor Documentos do Setor de Seguranca e
38.6.3.3 Medicina do Trabalho - SESMET ! 3 ) X
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38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.7 Gestdo de Atividades Complementares

PRAZ(?SH?EHESI)JARDA DESTINACAO
ASSUNTOS 2 5 Unidade com -
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL plrj(r;(lii?tlgrea atribuigao de Guarda OBSERVACOES
Fi—— arquivo Eliminagdo
o q . (Arquivo permanente
s Intermedidrio)
38.7.1.1 | Autorizagdo de saida de paciente de alta 1 3 X -
38.7.1 Recepgio 38712 ?:(;?gtlrziiiao para visita noturna na Clinica 1 1 X i
controle de visitantes e Autorizacdo de saida de pacientes egressos
acompanhantes 38.7.1.3 do Pronto atendimento Médico - PAM ! 3 X )
38.7.1.4 | Autorizagdo para entrada de alimentos 1 1 X -
38.7.2.1 | Registro de entrega de enxovais 1 1 X -
3872 Controle de 3872 Controle de chaves dos armdrios — Guarda- 1 1 X i
. Volumes
Rouparia -
38.7.2.3 | Controle de entrega de roupa limpa 1 1 X -
38.7.2.4 | Relatorio de roupas confeccionadas 1 1 X -
Agendamento de transporte para realizagao
38.7.3 Controle de 38.7.3.1 de exames 1 1 X )
movimentacao de 38.7.3.2 | Transporte de paciente de alta hospitalar 1 1 X -
veiculos 38.7.3.3 | Controle de roteiro de veiculos 1 15 X -
38.7.3.4 | Mapa didrio de saida de veiculos 1 15 X -
38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.8 Faturamento Hospitalar
38.8.1 Controle da 38.8.1.1 | Produtividade ambulatorial 1 5 X -
Producao 38.8.1.2 | Produtividade médica 1 5 X -
Hospitalar 38.8.1.3 | Planilha de produtividade médica 1 5 X -
.. 38.8.2.1 | Relatério de pequena cirurgia 1 20 - X Resolu¢cdo CFM 1638/2002
fji' %;leator‘os de 38.8.2.2 | Relatorio de procedimento ambulatorial 1 20 ; X Resolucio CEM 1638/2002
38.8.2.3 | Relatorio de BPA individualizado 1 5 -
38.8.3.1 aAm“gilr]‘j;‘?j;’lge %’Z%hmemos I 20 X | Resolugio CEM 1638/2002
38.8.3 Autorizagdes e Laudo para solicitagdo/autorizacdo de ~
Laudos 38.8.3.2 procedimento ambulatorial - APAC : 20 ) X Resolugio CFM 1638/2002
38.8.3.3 | Laudo de exame 1 5 X -
38.8.3.4 | Solicita¢do de triagem auditiva neonatal 1 20 - X Resolugcdo CFM 1638/2002
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38 GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE
38.9 Logistica e Suprimentos

PRAZ(?SH?EHESI)JARDA DESTINACAO
ASSUNTOS , . Unidade com ~
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL plrjgé?l?grea atribuigio de Guarda OBSERVACOES
Fi—— arquivo Eliminagdo ;
o q . (Arquivo permanente
s Intermedidrio)
38.9.1.1 | Relatdrio de notas fiscais 1 5 - X
38.9.1 Controles de 38.9.12 Demonstrativos Operacionais de materiais 1 5 X )
Consumo de consumo
38.9.1.3 | Atas vencidas 1 3 X -
38.9.1.4 | Inventdrios de materiais de consumo 1 5 X -
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVICOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNSAU n. 1, DE 19 DE SETEMBRO

DE 2014.
INDICE

A
Agendamento de transporte para realizagdo de exames 38.7.3.1
Apoio Diagndstico 38.2.4
Apoio Médico-Hospitalar 38.2
Apoio Nutricional e Dietético 38.2.6
Apoio Técnico 38.2.5
Assisténcia ao servidor 38.6.3
Assisténcia médico-hospitalar 38.1
Atas vencidas 38.9.1.3
Atendimento ambulatorial 38.1.2
Atendimento de emergéncia 38.1.1
Atendimento no Servigo de Nefrologia 38.1.5
Atestado de recebimento de material 38.2.2.1
Autorizacdo de procedimentos ambulatoriais - APAC 38.8.3.1
Autorizacdo de saida de paciente de alta 38.7.1.1
Autorizagido de saida de pacientes egressos do Pronto Atendimento Médico - 38.7.1.3
PAM
Autorizagdo para visita noturna na Clinica Pediétrica 38.7.1.2
Autorizagdo para entrada de alimentos 38.7.1.4
Autorizagdes e laudos 38.8.3
Avaliacdo de desempenho pratico 38.5.2.2
Avaliagao psicolégica 38.2.5.1

B
Boletim de anélise de dgua enviado pelo Laboratério Central - LACEN | 38.3.2.2

C
Cadastro de Doadoras de leite humano 38.1.2.2
Cadastro de usudrio de dosimetro 38.2.4.14
Carta de corregdo de nota fiscal 38.2.2.3
Cartdo de Suplementagdo 38.2.74
Cautela de empréstimos (entrada/saida/permuta/devolugao/empréstimo/troca) 38.2.2.4
Cautela de saida de equipamento médico-hospitalar 38.4.1.2
Censo didrio 38.1.4.2
Certificado de analise 38.2.2.5
Check list de carne 38.2.6.2
Classifica¢do mensal de paciente critico 38.1.3.3
Controle e Acompanhamento 38.2.2
Controle da Alimentagdo 38.2.7
Controle de chaves dos armdrios - Guarda- Volumes 38.7.2.2
Controles de consumo 38.9.1
Controle de entrada e saida de equipamento médico-hospitalar 38.4.1.1
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO SERVICOS DE SAUDE DE MATO GROSSO DO SUL

Controle de entrada e saida de medicamentos 38.2.2.6
Controle de entrega de roupa limpa 38.7.2.3
Controle de estoque de medicamentos 38.2.2.7
Controle de frequéncia eixo especifico 38.5.4.6
Controle de infec¢ao hospitalar 38.3.2
Controle de internacio de pacientes 38.1.3.5
Controle de produgao hospitalar 38.8.1
Controle de medicamentos do setor de Nefrologia 38.1.5.9
Controle de medicamento de uso restrito 38.2.2.8
Controle de movimentagao de notas fiscais 38.2.2.9
Controle de movimentacdo de veiculos 38.7.3
Controle de roteiro de veiculo 38.7.3.3
Controle de rouparia 38.7.2
Controle didrio de manipulacdo de medicamentos 38.2.2.10
Controle didrio de correlatos 38.2.2.11
Controle didrio de quimioterdpicos 38.2.2.12
Controle geral de atendimentos - Central de Egressos 38.1.3.4
Cota de material 38.2.2.13
Cota de medicamentos 38.2.2.14
Credenciamentos de servigos para o Hospital 38.5.5.1
Cronograma de temperatura dos equipamentos da cozinha hospitalar 38.2.6.3
Cronograma de limpeza dos equipamentos da cozinha hospitalar 38.2.6.4
D
Dados Informativos 38.3.1
Demonstrativos Mensal de Operacido - DMO 38.2.2.15
Demonstrativos Operacionais de materiais de consumo 38.9.1.2
Desenvolvimento de trabalhos 38.5.2
Distribui¢do de medicamentos em geral 38.2.1
Documentacio de controle de processos de trabalho da residéncia médica e da 38.54
residéncia multidisciplinar
Documentos pessoais e funcionais (atestados, licengas, certificados, avaliacdes, |38.5.4.1
cursos) emitidos no periodo da residéncia médica e da residéncia multidisciplinar
Documentos de estigio probatério 38.6.3.1
Documentos do setor de Seguranca e Medicina do Trabalho - SESMET 38.6.3.3
E
Elaboragéo de Projetos 38.5.1
Ensino e Pesquisa 38.5
Escala de plantao de final de semana 38.6.1.1
Escala didria de servigo 38.6.1.2
Exame Admissional 38.6.3.2
F
Faturamento Hospitalar 38.8
Ficha de acompanhamento didrio das prescri¢cdes enviadas a Farmacia 38.2.2.16
Ficha de avaliacio 38.2.5.2
Ficha de coleta de dados de laudo de necropsia 38.2.4.9
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Ficha de controle de entrega das prescri¢oes 38.2.2.17
Ficha de controle de limpeza e temperatura da geladeira de medicamentos 38.2.2.18
Ficha de controle de umidade da geladeira de medicamentos 38.2.2.19
Ficha de controle ldmpada germicida 38.2.2.20
Ficha de evolucdo médica 38.2.5.3
Ficha de exame de densitometria 38.2.4.6
Ficha de investigagdo de 6bito fetal 38.3.1.1
Ficha de investigac@o de dbito infantil 38.3.1.2
Ficha de investigacdo de 6bito materno 38.3.1.3
Ficha de investigacdo de 6bito de mulheres com idade fértil 38.3.14
Ficha de investigagdo de 6bito por causa desconhecida 38.3.1.5
Ficha de investigag@o de dbito por doenga de compulsdria 38.3.1.6
Ficha de notificacdo de reacdes adversas 38.2.3.1
Ficha de prateleira 38.2.2.21
Ficha de prescri¢do de antimicrobianos 38.2.1.1
Ficha de solicitacdo de medicamentos 38.2.1.2
Ficha de volume e evolug¢do nutricional 38.2.7.1
Ficha para solicitacdo de Anfotericina Lipossomas 38.2.1.10
Formulério de Vigilancia Epidemioldgica das infec¢cdes em hemodidlise 38.3.1.7
G
GESTAO DO ATENDIMENTO EM SAUDE 38
Gestao de Atividades Complementares 38.7
Gestdo de Equipamento Médico-Hospitalar 38.4
Gestdo de Recursos Humanos 38.6
Guia de encaminhamento de dosimetro 38.2.4.13
I
Indicadores de qualidade da assisténcia da enfermagem ao paciente critico 38.5.3.2
Indicadores hospitalares 38.5.3
Informacao e Notificagdo 38.2.3
Internagdo 38.1.3
Inventério da Farmicia 38.2.2.2
Inventario de material de consumo 38.9.14
Investigacdo de intoxicagdo exdgena 38.3.1.8
Investigacdo de acidente com animal peconhento 38.3.1.9
J
Justificativa para uso de Mesoprostol | 38.2.2.22
L
Laudo de Andlise 38.2.2.23
Laudo de Exame 38.2.2.24
Laudo de Exame 38.8.3.3
Laudo para solicitagao/autorizacao de procedimento ambulatorial - APAC 38.8.3.2
Lista de exames de pacientes do setor de Nefrologia enviados ao Arquivo 38.1.5.10
Médico
Lista de medicamentos fornecidos pela Casa da Sadde aos pacientes do setor de | 38.1.5.11
Nefrologia
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Lista de pacientes do setor de Nefrologia 38.1.5.8
Lista de pacientes para consulta no sistema SOUL MV 38.1.2.1
Lista de presenca da Residéncia Médica 38.5.4.5
Livro de planilha estatistica 38.1.5.4
Lista de prontudrios para atendimento de emergéncia 38.1.1.1
Livro Ata 38.6.2.1
Livro de protocolo de justificativa de antibidticos 38.2.2.25
Livro de protocolo de endoscopia 38.2.4.7
Livro de registro de justificativas 38.2.2.26
Livro de Ocorréncias 38.6.2.3
Livro de planilha de reposicdo capilar 38.1.5.7
Livro de registro da Fisioterapia 38.2.5.5
Livro de registro de exames anatomopatolégicos 38.2.4.8
Livros de registro de atendimento mensal no setor de Nefrologia 38.1.5.5
Livros de registro de limpeza das maquinas de hemodidlise 38.1.5.6
Livros de registro de manipulacdo de quimioterdpicos 38.2.2.27
Livro de registro de medicamentos 38.2.2.28
Livro de registro de necropsia 38.2.4.10
Livro de registro de 6bitos 38.2.4.11
Livro de registro do Servico Social 38.2.5.6
Livros de relatérios da Equipe de Enfermagem 38.1.5.3
Livros de relatdrios da Equipe Médica 38.1.5.2
Logistica e Suprimentos 38.9

M
Mapa de dieta enteral 38.2.7.3
Mapa de entrega de carne 38.2.6.1
Mapa de quantidades de desjejum, lanches e ceia 38.2.6.5
Mapa de distribuicao de dietas 38.2.7.2
Mapa didrio de quimioterdpicos 38.2.2.30
Mapa didrio de saida de veiculos 38.7.3.4
Marcacao de 1? consulta ao servidor 38.1.2.3
Marcagfo de retorno interno em Referéncia Especializada 38.1.2.4

N
Nota de empenho/fornecimento/notificacao/saida de material 38.2.2.29
Notificagao de receita Talidomida 38.2.3.2

P
Pesquisa de quantitativo de ata de Registro de Preco 38.2.2.31
Planilha de consumo de nutri¢do parenteral 38.2.2.32
Planilha de controle de antibi6ticos 38.2.2.33
Planilha de controle de crédito 38.2.2.34
Planilha de controle de entrada e saida de estoque 38.2.2.35
Planilha de produtividade médica 38.8.1.3
Prescri¢do de nutricio parenteral 38.2.1.3
Prescri¢do de medicamentos controlados 38.2.1.4
Prescri¢cdo médica enviada a Farmdcia 38.2.1.5
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Processo Seletivo 38.5.4.4
Produ¢do Ambulatorial 38.8.1.1
Produtividade Médica 38.8.1.2
Projetos elaborados pela Comissdo de Controle de Infec¢do Hospitalar - CCIH | 38.5.1.1
Projeto terapéutico singular 38.5.1.2
Prontudrio Médico 38.1.2.5
Q
Qualidade institucional 38.5.5
Questiondrio pré-exame de imagem 38.2.4.5
R
Receitudrio de quimioterapicos 38.2.1.6
Recepcio e controle de visitantes e acompanhantes 38.7.1
Registro de chamadas para solicitacdo de equipamento médico-hospitalar 38.4.1.5
Registro de dados informativos 38.6.2
Registro de entrega de enxovais 38.7.2.1
Registro de fornecimento de gases medicinais 38.4.1.6
Registro de frequéncia 38.6.1
Registro de manuteng@o de quimioterdpicos 38.2.2.36
Registro de movimentacdo de equipamento médico-hospitalar 38.4.1
Regulacdo de Leitos 38.1.4
Regulacgdo didria de leitos enviadas para o SAMU 38.1.1.5
Relatdrio da Farméacia 38.2.34
Relatdrio da Vigilancia Epidemioldgica 38.3.1.10
Relatério de acompanhamento de inspe¢@o preventiva das maquinas de 38.1.5.12
hemodidlise
Relatério de atendimento 38.2.54
Relatdrio de atividades 38.8.2

Relatério de Boletim de Emergéncia de pacientes atendidos no Pronto|38.1.1.3
Atendimento Médico enviados ao Arquivo Médico

Relatério de BPA individualizado 38.8.2.3
Relatdrio de estatistica de atividades 38.2.5.7
Relatério de estoque de material 38.2.3.3
Relatédrio de indicadores hospitalares 38.5.3.1
Relatério de leitura de dosimetros enviados para empresa SAPRA 38.2.4.15
Relatdrio de notas fiscais 38.9.1.1
Relatdrio de pequena cirurgia 38.8.2.1
Relatdrio de procedimento ambulatorial 38.8.2.2
Relatdrio de rastreabilidade 38.2.3.5
Relatério de trinsito de pacientes para realiza¢do de hemodidlise 38.1.5.1
Relatério de fax de solicitando vagas para pacientes ao Pronto Atendimento 38.1.14
Médico - PAM

Relatério de saide mental 38.1.3.2
Relatdrio de Censo Didrio 38.1.4.1

Relatério de prontudrios de pacientes atendidos no setor de Pronto Atendimento | 38.1.1.2
Médico enviados ao faturamento
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Relatdrio de Solicitagdo de Produtos - Estoque 38.2.3.6
Relatério de 6bitos 38.2.4.12
Relatério de roupas confeccionadas 38.7.2.4
Relatdrio do Servico Social 38.1.3.1
Relatdrio do setor de Nutrigdo 38.2.7.5
Relatério do setor de Oncologia Adulto 38.1.3.9
Relatdrio mensal do setor de Internacio e das Clinicas 38.1.3.6
Remessa de notas fiscais 38.2.2.37
Requerimentos 38.6.2.2
Requisicio da Central de Diluicao - CEDIL 38.2.1.7
Requisicao de material correlato 38.2.1.9
Requisicao de soro enviada a Farméacia 38.2.1.8
S
Sistema de Informacao Agravos de Notificagdo HIN1 - SINAN 38.3.2.3
Solicitagdo de agendamento - Central de Egressos 38.1.3.7
Solicitagdo de antimicrobianos 38.2.1.11
Solicitagdo de avaliacdo 38.2.3.7
Solicitagdo de exames complementares 38.2.4.3
Solicitagdes de exames laboratoriais 38.2.4.1
Solicitagdo de exames de Raios-X no leito 38.2.4.2
Solicitagdo de medicamento de uso restrito 38.2.1.12
Solicitagdo de medicamento de uso excepcional 38.2.1.13
Solicitagdo de necropsias 38.2.4.4
Solicitagdo de nova dispensacdo de medicamentos 38.2.1.14
Solicita¢do de produtos 38.2.2.38
Solicitagdo de transferéncia de produtos 38.2.2.39
Solicitag@o de triagem auditiva neonatal 38.8.3.4
Solicitagdo do Teste do Pézinho 38.1.3.8
Solicitagdo do Teste da Orelhinha 38.2.5.8
Substituicao de plantao 38.6.1.3
T
Taxa de infecgdo hospitalar 38.3.2.1
Termo de compromisso e responsabilidade 38.5.4.2
Termo de compromisso e orientagdo de trabalho 38.5.4.3
Termo de doagdo 38.2.2.40
Termo de empréstimo de equipamento médico-hospitalar 38.4.1.3
Termo de notificagdo 38.2.2.41
Termo de transferéncia interna de equipamento médico-hospitalar 38.4.1.4
Trabalhos académicos aprovados 38.5.2.1
Transporte de paciente de alta hospitalar 38.7.3.2
\
Vales de nutri¢éo parenteral fornecido pela PROBIO 38.2.1.15
Vigilancia em Sauide 38.3
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