GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNDESPORTE n. 1, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-FIM DA FUNDACAO DE
DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO
SUL.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO ¢ 0o DIRETOR-
PRESIDENTE DA FUNDACAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com o estabelecido no § 82 do art. 13 do
Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagdo de Documentos e o
respectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Fundagao
de Desporto e Lazer de Mato Grosso do Sul na forma dos Anexos I, II e III desta Resolucao
Conjunta.

Art. 22 Esta Resolugdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.

CAMPO GRANDE-MS, 13 DE NOVEMBRO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

JEFFERSON HESPANHOL CAVALCANTE
Diretor-Presidente da Fundacao de Desporto e Lazer
de Mato Grosso do Sul
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNDESPORTE n. 1, DE 13 DE
NOVEMBRO DE 2014.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA FUNDACAO DE DESPORTO
E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL - FUNDESPORTE

ATIVIDADES-FIM

13 GESTAO DA PROMOCAO DO ESPORTE E DO LAZER

13.1 Planejamento do Esporte
Assunto: 13.1.1 Programas do Governo Federal

Espécie Documental: 13.1.1.1 Comunicag¢do interna
13.1.1.2 Documentos pessoais dos coordenadores e orientadores
13.1.1.3 Carta de desisténcia do servidor
13.1.1.4 Oficios
13.1.1.5 Editais
13.1.1.6 Planilha demonstrativa
13.1.1.7 Pasta individual dos atletas
13.1.1.8 Atestados médicos coordenadores e orientadores

13.1.1.9 Relatérios de visitas aos municipios onde ha vigéncia do
programa

13.1.1.10 Processos de execucdo e pagamento

13.2 Projetos de apoio e incentivos
Assunto: 13.2.1 Projetos do desporto

Espécie Documental: 13.2.1.1 Processos para pagamento e execucdo das atividades
estaduais

13.2.1.2 Documento pessoal para selecdo de atletas
13.2.1.3 Pasta individual dos atletas

13.2.1.4 Carta de desisténcia do participante

13.2.1.5 Planilha demonstrativa

13.2.1.6 Atestados médicos de atletas e coordenadores
13.2.1.7 Comunicagdo interna

Assunto: 13.2.2 Projeto esporte solidario aos presidiarios

Espécie Documental: 13.2.2.1 Processo de remuneracio de mao de obra de internos

13.2.2.2 Processo de pagamentos de internas
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL

13.2.2.3 Processo de revelagdo de filmes

13.2.2.4 Processo de contratagdo de profissionais
13.2.2.5 Processo de confeccdo de material

13.2.2.6 Processo de aquisicdo de géneros alimenticios

Assunto: 13.2.3 Jogos Estudantis

Espécie Documental: 13.2.3.1 Relatério de acdo executada
13.2.3.2 Ficha de inscrig¢do de atleta e equipes
13.2.3.3 Boletim informativo
13.2.3.4 Processo de comissao disciplinar
13.2.3.5 Cépias de simulas
13.2.3.6 Ficha de composi¢do de Delegacdo
13.2.3.7 Regulamento
13.2.3.8 Relatdrio final de eventos
13.2.3.9 Calenddrio de jogos

Assunto: 13.2.4 Formacao, aperfeicoamento e capacitacao de atletas

Espécie Documental: 13.2.4.1 Livro de registro
13.2.4.2 Fichas de inscricao
13.2.4.3 Lista de frequéncia
13.2.4.4 Programacio e contetido programdtico
13.2.4.5 Apostilas
13.2.4.6 Cartazes, banners, folders

13.2.4.7 Relatorio de curso
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ANEXO II A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNDESPORTE n. 1, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2014.

. TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA
FUNDACAO DE DESPORTO E LAZER DE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL - FUNDESPORTE
ATIVIDADE-FIM

13 GESTAO DA PROMOCAO DO ESPORTE E DO LAZER
13.1 Planejamento do Esporte

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
S UL ESPECIE DOCUMENTAL e L e OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢do de S Guarda
: . 3 Eliminagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
Se o documento retratar diretrizes/ politicas e
13.1.1.1 | Comunicagdo interna 2 - X - institucionais do 6rgdo, deve ser de guarda
permanente.
13112 Doc.umentos pessoais dos coordenadores Vigéncia 20 X ) A vigéncia esgota-se com o rompimento do
e orientadores vinculo.
13.1.1.3 | Carta de desisténcia do servidor 5 - X -
13.1.1.4 | Oficios 5 - X - Para 6rgios e federacdes.
13.1.1.5 | Editais 5 - X -
13.1.1 Programas do 13.1.1.6 | Planilha demonstrativa 5 - X -
Governo Federal . oA igénci - i
13.1.1.7 | Pasta individual dos atletas Vigéncia 20 X - A vigéncia esgota-se com o rompimento do
vinculo.
13.1.1.8 At.estados médicos coordenadores e 1 i X )
orientadores
13.1.1.9 R/ela}ormg de visitas aos municipios onde 5 i X )
ha vigéncia do programa
Até a Processo de contrata¢do e pagamento com
13.1.1.10 | Processos de execucdo e pagamento aprovacao 20 X - todos os requisitos anexados dentro verba
das contas federal.
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13 GESTAO DA PROMOCAO DO ESPORTE E DO LAZER
13.2 Projetos de apoio e incentivos

PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
FEIUNIIO ESPECIE DOCUMENTAL Lotfade | Lisdladls com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicio de C Guarda
. . - Eliminagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediario)
Processos para pagamento e execugio Atea
13.2.1.1 5508 para pagame ¢ aprovagao 16 X -
das atividades estaduais
das contas
13212 Documento pessoal para selecao de Vigéncia 20 X ) A vigéncia esgota-se com o rompimento do
atletas vinculo.
. 13.2.1.3 | Pasta individual dos atletas Vigéncia 20 X - A vigéncia esgota-se com o rompimento do
13.2.1 Projetos do vinculo.
desporto 13.2.1.4 | Carta de desisténcia do participante 5 - X - Atletas ou Coordenadores.
13.2.1.5 | Planilha demonstrativa 5 - X -
132.16 Atestados médicos de atletas e 5 i X )
coordenadores
Se o documento retratar diretrizes/ politicas e
13.2.1.7 | Comunicagdo interna 2 - X - institucionais do 6rgdo, deve ser de guarda
permanente.
~ ~ Até a
Processo de remuneracio de mao de obra ~
13.2.2.1 . aprovacao 16 X -
de internos
das contas
Até a
13.2.2.2 | Processo de pagamentos de internas aprovacgao 16 X -
13.2.2 Projeto esporte das contas
solidario aos presididrios Até a
13.2.2.3 | Processo de revelacdo de filmes aprovacgao 16 X -
das contas
Até a
13.2.2.4 | Processo de contratacdo de profissionais |aprovacdo 16 X -
das contas
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS 2 Unidade Unidade com 0
(Referentes a) LI ROI 1 DICLUL DO UV produtora atribui¢do de Eliminaca Guarda CESERN SO
q 9 2 1minagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
Até a
. 2.2. a ial a 1 X -
13.2.2 Projeto esporte 13.2.2.5 | Processo de confec¢do de materia gprovagao 6
i ey as contas
solidério aos presididrios p
(Continuagdo) Processo de aquisi¢do de géneros Atea
13.2.2.6 . . aprovacio 16 X -
alimenticios
das contas
13.2.3.1 | Relatério de acdo executada 5 - - X
13.2.3.2 | Ficha de inscricao de atleta e equipes 5 - X -
13.2.3.3 | Boletim informativo 5 - X - Didrio.
13.2.3.4 | Processo de comissao disciplinar 5 - X
. . , iginais fi F des
13.2.3 Jogos Estudantis 13.2.3.5 | Cépias de simulas 5 - X - As originais ticam com as ederagdes e
Confederagdes.
13.2.3.6 | Ficha de composi¢do de Delegacdo 5 - X -
13.2.3.7 | Regulamento 5 - - X
13.2.3.8 | Relatério final de eventos 5 - - X
13.2.3.9 | Calendadrio de jogos 5 - X -
13.2.4.1 | Livro de registro 5 - - X
13.2.4.2 | Fichas de inscri¢do 5 - X -
13.2.4.3 | Lista de frequéncia 5 - X -
13.2.4 Formacio, 13.2.4.4 | Programacdo e conteido programatico 5 - -
fei t
aperieigoamento & 13245 | Apostilas 5 i X ) 3 exemplares como amostragem para guarda
capacitacdo de atletas permanente.
13.2.4.6 | Cartazes, banners, folders 5 - X - 3 exemplares como amostragem para guarda
permanente.
13.2.4.7 | Relatério de curso 5 - - X
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FUNDESPORTE n. 1, DE 13 DE

NOVEMBRO DE 2014.

INDICE PLANO DE CLASSIFICACAO FUNDESPORTE

A
Acdo executada, Relatério de 13.2.3.1
Alimenticios, Processo de aquisicdo de géneros 13.2.2.6
Aperfeicoamento e capacitacio de atletas, Formacao, 13.2.4
Apoio e incentivo, Projetos de 13.2
Apostilas 13.2.4.5
Aquisi¢do de géneros alimenticios, Processo de 13.2.2.6
Atestados médicos coordenadores e orientadores 13.1.1.8
Atestados médicos de atletas e coordenadores 13.2.1.6
Atividades estaduais, Processos para pagamento e execucio das 13.2.1.1
Atleta e equipes, Ficha de inscri¢do de 13.2.3.2
Atletas e coordenadores, Atestados médicos de 13.2.1.6
Atletas, Documento pessoal para selecdo de 13.2.1.2
Atletas, Formacdo, aperfeicoamento e capacitagdo de 13.2.4
Atletas, Pasta individual dos 13.1.1.7
Atletas, Pasta individual dos 13.2.1.3
B
Banners, folders, Cartazes, 13.2.4.6
Boletim informativo 13.2.3.3
C
Calenddrio de jogos 13.2.3.9
Capacitagdo de atletas, Formacao, aperfeicoamento e 13.2.4
Carta de desisténcia do participante 13.2.1.4
Carta de desisténcia do servidor 13.1.1.3
Cartazes, banners, folders 13.2.4.6
Comissdo disciplinar, Processo de 13.2.3.4
Composicdo de Delegacdo, Ficha de 13.2.3.6
Comunicagao Interna 13.1.1.1
Comunicagdo Interna 13.2.1.7
Confeccao de material, Processo de 13.2.2.5
Contetdo programadtico, Programacio e 13.2.4.4
Contratacdo de profissionais, Processo de 13.2.2.4
Coordenadores e orientadores, Atestados médicos 13.2.1.6
Coordenadores e orientadores, Documentos pessoais dos 13.1.1.2
D
Delegacio, Ficha de composicdo de 13.2.3.6
Demonstrativa, Planilha 13.1.1.6
Demonstrativa, Planilha 13.2.1.5
Desisténcia do participante, Carta de 13.2.1.4
Desisténcia do servidor, Carta de 13.1.1.3
Desporto, Projetos do 13.2.1
Disciplinar, Processo de comissdo 13.2.3.4
Documento pessoal para selecio de atletas 13.2.1.2
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL

Documentos pessoais dos coordenadores e orientadores [13.1.1.2
E
Editais 13.1.1.5
Equipes, Ficha de inscri¢do de atleta e 13.2.3.2
ESPORTE E DO LAZER, GESTAO DA PROMOCAO DO 13
Esporte solidario aos presididrios, Projeto 13.2.2
Esporte, Planejamento do 13.1
Estaduais, Processos para pagamento e execugdo das atividades 13.2.1.1
Estudantis, Jogos 13.2.3
Eventos, Relatoério final de 13.2.3.8
Execucdo das atividades estaduais, Processos para pagamento e 13.2.1.1
Execuc¢do e pagamento, Processos de 13.1.1.10
Executada, Relatério de acdo 13.2.3.1
F
Federal, Programas do Governo 13.1.1
Ficha de composic¢do de Delegacao 13.2.3.6
Ficha de inscri¢do de atleta e equipes 13.2.3.2
Fichas de Inscricdo 13.24.2
Filmes, Processo de Revelacao de 13.2.2.3
Final de eventos, Relatorio 13.2.3.8
Folders, Cartazes, banners, 13.2.4.6
Formacio, aperfeicoamento e capacitacio de atletas 13.2.4
Frequéncia, Lista de 13.2.4.3
G
Géneros alimenticios, Processo de aquisicdo de 13.2.2.6
GESTAO DA PROMOCAO DO ESPORTE E DO LAZER 13
Governo Federal, Programas do 13.1.1
I
Incentivo, Projetos de apoio e 13.2
Individual dos atletas, Pasta 13.1.1.7
Individual dos atletas, Pasta 13.2.1.3
Informativo, Boletim 13.2.3.3
Inscrigéo de atleta e equipes, Ficha de 13.2.3.2
Inscrigdo, Fichas de 13.24.2
Interna, Comunicagdo 13.1.1.1
Interna, Comunicagdo 13.2.1.7
Internas, Processo de Pagamentos de 13.2.2.2
Internos, Processo de Remuneracdo de miao de obra de 13.2.2.1
J
Jogos Estudantis 13.2.3
Jogos, Calendario de 13.2.3.9
L
LAZER, GESTAO DA PROMOCAO DO ESPORTE E DO 13
Lista de Frequéncia 13.2.4.3
Livro de registro 13.2.4.1
M
Mio de obra de internos, Processo de Remuneragdo de | 13.2.2.1
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE DESPORTO E LAZER DE MATO GROSSO DO SUL

Material, Processo de Confeccao de 13.2.2.5
Meédicos coordenadores e orientadores, Atestados 13.1.1.8
Meédicos de atletas e coordenadores, Atestados 13.2.1.6
Municipios onde hé vigéncia do Programa, Relatdrios de visitas aos 13.1.1.9

(0)
Oficios 13.1.1.4
Orientadores, Atestados médicos coordenadores e 13.1.1.8
Orientadores, Documentos pessoais dos coordenadores e 13.1.1.2

P
Pagamento, Processos de execucio e 13.1.1.10
Pagamento e execucdo das atividades estaduais, Processos para 13.2.1.1
Pagamentos de internas, Processo de 13.2.2.2
Participante, Carta de desisténcia do 13.2.1.4
Pasta individual dos atletas 13.1.1.7
Pasta individual dos atletas 13.2.1.3
Pessoais dos coordenadores e orientadores, Documentos 13.1.1.2
Pessoal para selecdo de atletas, Documento 13.2.1.2
Planejamento do Esporte 13.1
Planilha demonstrativa 13.1.1.6
Planilha demonstrativa 13.2.1.5
Presididrios, Projeto esporte soliddrio aos 13.2.2
Processo de aquisi¢do de géneros alimenticios 13.2.2.6
Processo de comissao disciplinar 13.2.3.4
Processo de Confec¢do de material 13.2.2.5
Processo de Contratacdo de profissionais 13.2.2.4
Processo de Pagamentos de internas 13.2.2.2
Processo de Remuneracdo de mao de obra de internos 13.2.2.1
Processo de Revelacdo de filmes 13.2.2.3
Processos de execuc¢do e pagamento 13.1.1.10
Processos para pagamento e execugdo das atividades estaduais 13.2.1.1
Profissionais, Processo de Contratacio de 13.2.2.4
Programa, Relatdrios de visitas aos municipios onde hd vigéncia do 13.1.1.9
Programacio e contetido programatico 13.2.4.4
Programas do Governo Federal 13.1.1
Programadtico, Programacao e contetido 13.2.4.4
Projeto esporte solidario aos presididrios 13.2.2
Projetos de apoio e incentivo 13.2
Projetos do desporto 13.2.1
PROMOCAO DO ESPORTE E DO LAZER, GESTAO DA 13

R
Registro, Livro de 13.2.4.1
Regulamento 13.2.3.7
Relatério de acdo executada 13.2.3.1
Relatério de curso 13.2.4.7
Relatério final de eventos 13.2.3.8
Relatorios de visitas aos municipios onde ha vigéncia do Programa 13.1.1.9
Remuneragdo de mdo de obra de internos, Processo de 13.2.2.1
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Revelacido de filmes, Processo de [13.2.2.3
S

Servidor, Carta de desisténcia do 13.1.1.3

Solidério aos presididrios, Projeto esporte 13.2.2

Stimulas, Cépias de 13.2.3.5
\

Vigéncia do Programa, Relatérios de visitas aos municipios onde hd 13.1.1.9

Visitas aos municipios onde hé vigéncia do Programa, Relatérios de 13.1.1.9
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