GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FCMS n.1, DE 28 DE JULHO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-FIM DA FUNDACAO DE CULTURA
DE MATO GROSSO DO SUL.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRA(;AO E O
DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDACAO DE CULTURA, no uso de suas atribui¢es
legais e de acordo com o estabelecido no § 8° do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de
2014,

RESOLVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagio de Documentos e o
respectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Fundacao
de Cultura na forma dos Anexos I, I e III desta Resolu¢do Conjunta.

Art. 22 Esta Resoluc@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicacio.

CAMPO GRANDE-MS, 28 DE JULHO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

AMERICO CALHEIROS
Diretor-Presidente da Fundac¢ao de Cultura
de Mato Grosso do Sul
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FCMS n.1, DE 28 DE JULHO DE 2014.

_ PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
DA FUNDACAO DE CULTURA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL-FCMS

ATIVIDADE-FIM

12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL
12.1 Coordenacio e execugdo das a¢des da cultura
Assunto: 12.1.1 Projetos e planos culturais
Espécie Documental: 12.1.1.1 Oficio, circular interna, memorando
12.2 Planejamento e coordenagdo de ac¢des culturais
Assunto: 12.2.1 Controle de atendimento técnico e de visitaciao
Espécie Documental:12.2.1.1 Formulario de agendamento de escolas e atividades
12.2.1.2 Livro de registro de visitantes
12.2.1.3 Questiondrio de avalia¢do de atendimento
12.3 Preservacio e controle do patrimdnio cultural
Assunto: 12.3.1 Administracio e conservacao do patrimonio cultural
Espécie Documental: 12.3.1.1 Ficha de registro de entrada de mercadoria de artesanato
12.3.1.2 Formulario de levantamento do acervo
12.3.1.3 Livro de registro do acervo permanente

12.3.1.4 Livro do tombo: historico; das belas artes; das artes
aplicadas; arqueolégico, etnografico e paisagistico

12.3.1.5 Processo de tombamento de bem material e imaterial
12.3.1.6 Processo de registro de patrimdnio cultural
12.4 Formacao, promogao e difusdo cultural
Assunto: 12.4.1 Realizacio de eventos culturais
Espécie Documental: 12.4.1.1 Dossié de artistas
12.4.1.2 Oficio de solicitagdo de apoio/atendido
12.4.1.3 Oficio de solicitagdo de apoio/ndo atendido
Assunto: 12.4.2 Realizacio de cursos de formacao e aperfeicoamento cultural
Espécie Documental: 12.4.2.1 Ficha de inscri¢@o de participagcao

Assunto: 12.4.3 Avaliacio de projetos e producoes culturais
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

Espécie Documental: 12.4.3.1 Edital na 4rea cultural
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ANEXO IT A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FCMS n. 1, DE 28 DE JULHO DE 2014.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA
FUNDACAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL - FCMS
- ATIVIDADE-FIM -

12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL
12.1 Coordenacio e execucdo das agdes da cultura

PRAZ?SII?aEng)JARDA DESTINACAO
ASSUNTOS . Unidade | Unidade com ~
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL r(I)l(liu?()rea atrlbulgao de Gk OBSERVACOES
I() Arquivo arquivo Eliminagao
c q ) (Arquivo permanente
et | Intermedidrio)
12.1.1 Projetos e Oficio, circular interna Os documentos cujas informacdes reflitam
lain;)s culturais 12.1.1.1 memo;an do ’ 1 4 X a politica do 6rgdo sdo de guarda
P permanente.
12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL
12.2 Planejamento e coordenagdo de a¢des culturais
Formul4rio de asendamento de Atualmente em meio eletronico. E
12.2.1.1 escolas e aftivi da%ies 1 - X importante para preservacdo da memoria
institucional.
12.2.1 Controle de Cddigo Civil, art. 205. A vigéncia esgota-
atendimento técnico e | 12.2.1.2 | Livro de registro de visitantes Vigéncia 10 X se com o encerramento (!O. livro os dados
de visitagdo deverdo constar no relatorio anual de
atividades.
12213 Questiondrio de avaliagdo de | 3 X Os dados deverao constar no relatério anual
7 | atendimento de atividades.
12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL
12.3 Preservagdo e controle do patrimonio cultural
. . Até a Atualmente em meio eletrdnico. Apds a
Fich .
12.3.1.1 m]eC:rcaagzrrizgcllzt:;t(el:ail:trsda de venda da - X venda e o pagamento da mercadoria ird
.. - mercadoria gerar recibo.
12.3.1 Administragdo e A vigéncia esgota-se quando houver um
conservagdo do Formulario de levantamento do C A & & d . .
atriménio cultural 12.3.1.2 ACCIVO Vigéncia - X novo levantamento. Produzido em meio
P eletronico.
Livro de registro do acervo C oA A vigéncia esgota-se com 0 encerramento
12.3.1.3 Vigéncia - X .
permanente do livro.
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ASSUNTOS : Unidads || LEi02de com 5
(Referentes a) ESPECIE DOCUMENTAL B atribui¢do de o Guarda OBSERVACOES
(Arquivo arquivo Lottt o ermanente
C 4 te) (Arquivo p
orrente Intermediario)
Livro do tombo: histérico; das
123.1.4 belas art,es.; das artes ,aphcadas; Vigéncia i X A V{gen01a esgota-se com o encerramento
12.3.1 Administracdo e arqueoldgico, etnogrifico e do livro.
conservagio do paisagistico. :
patriménio cultural 12.3.1.5 Processo dg tombamepto de Vigéncia i X O documento €é importante para a
(continuac@o) bem material e imaterial preservacdo da memdria cultural.
12316 Proges§0'de registro de Vigéncia i X 0] docume~nt0 é 1mpo’rt?1nte para a
patriménio cultural preservacido da memoria cultural.
12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL
12.4 Formagdo, promocdo e difusdo cultural
12.4.1.1 | Dossié de artistas Vigéncia - X ﬁlgzlsgienrigaesesigg;a;fiSqtzando ndo houver
12.4.1 Realizagdo de 12412 Oficio de solicitacdo de i i X O documento integra o processo gerado no
eventos culturais "7 | apoio/atendido financeiro. Segue o prazo do processo.
12413 Ofl(;lO c}e sohc1t'aga0 de | i X
apoio/ndo atendido
12.4.2 Realizagdo de Segue o prazo dos certificados (Anexo III
cursos de formagdo e 12421 Ficha de inscri¢do de | 4 X ao Decreto 13.665/2013. Tabela de
aperfeicoamento T | participagdo Temporalidade de Documentos/Atividade
cultural Meio).
12.4.3 Avaliagio de O documento € importante para a
projetos e produgdes 12.4.3.1 | Edital na 4rea cultural Vigéncia - X - portante para &
culturais preservacdo da memdria institucional.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
FUNDAGAO DE CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/FCMS n. 1, DE 28 DE JULHO DE 2014.

INDICE
A
Avaliacdo de projetos e producdes culturais 12.4.3
Administracio e conservacio do patrimonio cultural 12.3.1
C
Circular interna, memorando, oficio 12.1.1.1
Controle de atendimento técnico e de visitagdo 12.2.1
Coordenacio e execucdo das agdes da cultura 12.1
D
Dossié de artistas | 12.4.1.1
E
Edital na drea cultural | 12.4.3.1
F
Ficha de inscri¢do de participacio 12.4.2.1
Ficha de registro de entrada de mercadoria de artesanato 12.3.1.1
Formacio, promogao e difusao cultural 12.4
Formulario de agendamento de escolas e atividades 12.2.1.1
Formulério de levantamento do acervo 12.3.1.2
G
GESTAO DA POLITICA CULTURAL | 12
L
Livro de registro do acervo permanente 12.3.1.3
Livro de registro de visitantes 12.2.1.2
Livro do tombo: histérico; das belas artes; das artes aplicadas; arqueolégico, 123,14
etnografico e paisagistico. T
M
Memorando, circular interna, oficio | 12.1.1.1
(0)
Oficio, circular interna, memorando 12.1.1.1
Oficio de solicitacdo de apoio/atendido 12.4.1.2
Oficio de solicitacdo de apoio/ndo atendido 12.4.1.3
P
Planejamento e coordenacgao de acdes culturais 12.2
Preservacio e controle do patrimdnio cultural 12.3
Processo de registro de patrimonio cultural 12.3.1.6
Processo de tombamento de bem material e imaterial 12.3.1.5
Projetos e planos culturais 12.1.1
Q
Questiondrio de avaliacdo de atendimento | 12.2.1.3
R
Realizac@o de cursos de formagao e aperfeicoamento cultural 12.4.2
Realizac@o de eventos culturais 12.4.1
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