GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/AGESUL n. 1, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2014.

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE TEMPORALI-
DADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM
DA AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EM-
PREENDIMENTOS.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E A DIRE-
TORA-PRESIDENTE, no uso de suas atribui¢Ges legais e de acordo com o estabelecido no §
82 do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLYVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificacdo de Documentos e o res-
pectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Agéncia
Estadual de Gestdo de Empreendimentos na forma dos Anexos I, II e III desta Resolu¢do Con-
junta.

Art. 22 Esta Resoluc@o Conjunta entra em vigor na data de sua publicacio.

CAMPO GRANDE-MS, 26 DE NOVEMBRO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracao

MARIA WILMA CASANOVA ROSA
Diretora-Presidente da Agéncia Estadual de
Gestao de Empreendimentos
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS

ANEXO I A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/AGESUL n. 1, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2014.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA AGENCIA ESTADUAL DE
EMPREENDIMENTOS

- ATIVIDADE-FIM -

21 PROMOCAO E IMPLEMENTACAO DAS POLITICAS DAS OBRAS PUBLICAS

21.1 Viabilizacdo e execucgdo de programas de obras e projetos técnicos

Assunto: 21.1.1 Projetos dos proprios da administracao

Espécie Documental: 21.1.1.1
21.1.1.2

21.1.1.3
21.1.14

Projeto de engenharia para construcio, adaptacdo, repa-
ro, restauracao, ampliacdo e reforma

Projeto de arquitetura para construgdo, adaptagao, repa-
ro, restauracao, ampliacdo e reforma

Planilha or¢camentaria

Processo de controle de projetos

Assuntos: 21.1.2 Gerenciamento de empreendimentos civis

Espécie Documental: 21.1.2.1

21.1.2.2
21.1.2.3

Processo de desapropriacdo de dreas urbanas para edifi-
cacao

Processo de acompanhamento de obras e servigos civis

Livro da relag@o de obras em andamento

Assunto: 21.1.3 Administraciao da malha viaria

Espécie Documental: 21.1.3.1
21.1.3.2
21.1.3.3

21.1.3.4

Processo de acompanhamento de obras e servigos na
malha vidria

Processo de anuéncia em georreferenciamento em imo-
veis limitrofes com rodovias estaduais/delegadas

Relatério de vistoria para anuéncia em dreas limitrofes
com rodovias estaduais/delegadas

Processo de desapropriacdo de dreas para edificacdo de
rodovias

Assunto: 21.1.4 Acompanhamento de Contratos

Espécie Documental: 21.1.4.1
21.1.4.2
21.1.4.3
21.1.4.4
21.1.4.5

Ordem de execugdo de servigos
Ordem de inicio de servicos
Ordem de paralisacao da obra
Ordem de reinicio da obra

Termo de nomeacgao de comissao de fiscalizagdo
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS

21.1.4.6
21.1.4.7
21.1.4.8
21.1.49

21.1.4.10

Boletim de medi¢des

Justificativa técnica

Termo de recebimento de obra provisério
Termo de recebimento de obra definitivo

Processo de prestacdo de contas

Assunto: 21.1.5 Adequacio de programas de obras e projetos técnicos para o controle

ambiental

Espécie Documental:

21.1.5.1

21.15.2

21.1.53

21.1.5.4

21.1.5.5
21.15.6
21.1.5.7

Relatério de acompanhamento das condicionantes am-
bientais, das obras em execugdo

Licenca Prévia em obras prediais, rodovidrias, hidrovia-
rias, aerovidrias, infraestrutura e irrigacao

Licenca de instalacio em obras prediais, rodovidrias,
hidrovidrias, aerovidrias, infraestrutura e irrigacao

Licenca de Operagdo em obras prediais, rodovidrias, hi-
drovidrias, aerovidrias, infraestrutura e irrigacao

Renovacao de Licenca de Operagao
Pericias ambientais

Pareceres e Laudos Técnicos
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ANEXO II A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/AGESUL n. 1, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2014.

. TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS DE MATO GROSSO DO SUL - AGESUL

- ATIVIDADE-FIM -

21 PROMOCAO E IMPLEMENTACAO DAS POLITICAS OBRAS PUBLICAS
21.1 Viabilizacio e execucdo de programas de obras e projetos técnicos

PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
(em anos)
SRR ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribui¢do de et Guarda
. . - Eliminagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
Projeto de engenharia para construgdo, | Até a apro-
21.1.1.1 |adaptagdo, reparo, restauracao, ampliacdo| vagdo das - - X
e reforma contas
Projeto de arquitetura para construcio, | Até a apro-
21.1.1.2 |adaptagdo, reparo, restauragdo, ampliacdo| vagdo das - - X
21.1.1 Projetos dos pro- ¢ reforma contas A vieenc 30 d
prios da administra¢do vigencia esgota-se com a aprovagao €o
. . o projeto de lei or¢amentdria. O documento é
21.1.1.3 |Planilha orcamentaria Vigéncia 5 - X : - o
importante para preservacdo da memoria
institucional. Via sistema.
Até a apro-
21.1.1.4 |Processo de controle de projetos vagdo das 5 - X
contas
A vigéncia esgota-se com a regularizacdo da
Processo de  desapropriacio de 4reas titularidade do imével em Cartdrio. Por se
21.1.2.1 desapropriag Vigéncia 35 - X tratar de uma forma de aquisi¢do de direito de
urbanas para edificagdo . ~ -
propriedade, em razdo de seu valor probatério
¢ necessdria a guarda permanente.
Em processos/contratagdes que envolvem ape-
21.1.2 Gerenciamento de nas recursos proprios, 0 prazo no arquivo in-
empreendimentos civis Processo de acompanhamento de obras e Até a apro- termedidrio pode ser reduzido para 16 anos.
21.1.2.2 SeIVICOS Civis P vagdo das 20 X - Cédigo Penal art. 109; Resolugdo CONARQ n.
§ contas 035/2012; Cédigo Civil, arts. 205 e 2.028.
Necessdria a microfilmagem do processo antes
da eliminacdo.
21.1.2.3 |Livro darelagdo de obras em andamento | Vigéncia - X - er(l)genma esgota-se com o preenchimento do
Em processos/contratagdes que envolvem
21.1.3 Administracdo da Processo de acompanhamento de obras e Ate a apro- apenas TECUrsos proprios, O prazo no arquivo
malha vidria 21.1.3.1 servicos na malha vidria vacdo das 20 X - intermedidrio pode ser reduzido para 16 anos.
¢ contas Cédigo Penal art. 109; Resolugdo CONARQ
n. 035/2012; Cédigo Civil, arts. 205 e 2.028.
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ASSUNTOS
(Referentes a)

ESPECIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINACAO

Unidade
produtora
(Arquivo
Corrente)

Unidade com
atribuicdo de
arquivo (Arquivo
Intermedidrio)

Eliminagao

Guarda
permanente

OBSERVACOES

21.1.3 Administragdo da
malha vidria (continuacgio)

21.1.3.2

Processo de anuéncia em georreferencia-
mento em imdéveis limitrofes com rodovi-
as estaduais/delegadas

Vigéncia

5

A vigéncia esgota-se com a expedi¢do da
Carta de Anuéncia.

21.1.3.3

Relatério de vistoria para anuéncia em
areas limitrofes com rodovias estadu-
ais/delegadas

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a expedi¢do da
Carta de Anuéncia.

21.1.34

Processo de desapropriacao de dreas para
edificacdo de rodovias

Vigéncia

35

A vigéncia esgota-se com a regularizacdo da
titularidade do imével em Cartdrio. Por se
tratar de uma forma de aquisi¢do de direito de
propriedade, em razdo de seu valor probatério
¢ necessdria a guarda permanente.

21.1.4 Acompanhamento
de Contratos

21.14.1

Ordem de execucdo de servicos

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo é
autorizada apés findo o prazo de prescrigdo
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.1.4.2

Ordem de inicio de servicos

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo é
autorizada ap6s findo o prazo de prescri¢do
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.14.3

Ordem de paralizagio da obra

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo €
autorizada apés findo o prazo de prescrigdo
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.144

Ordem de reinicio da obra

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo é
autorizada apés findo o prazo de prescrigdo
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.14.5

Termo de nomeagdo de comissdo de
fiscalizacdo

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminac¢do ¢é
autorizada ap6s findo o prazo de prescri¢do
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.
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ASSUNTOS
(Referentes a)

ESPECIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINACAO

Unidade
produtora
(Arquivo
Corrente)

Unidade com
atribuicdo de
arquivo (Arquivo
Intermedidrio)

Guarda

Eliminagao
permanente

OBSERVACOES

21.1.4 Acompanhamento
de Contratos (continuagdo)

21.1.4.6

Boletim de medigdes

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo ¢é
autorizada apds findo o prazo de prescri¢do
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.1.4.7

Justificativa técnica

Vigéncia

10

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo é
autorizada ap6s findo o prazo de prescri¢do
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.14.8

Termo de recebimento de obra provisério

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo ¢é
autorizada apés findo o prazo de prescrigdo
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.1.49

Termo de recebimento de obra definitivo

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com o término da vali-
dade do contrato da obra. A eliminagdo ¢é
autorizada apés findo o prazo de prescrigdo
quinquenal consoante disposi¢do do Decreto
Federal n. 20.910/1932.

21.1.4.10

Processo de prestagdo de contas

Até a
aprovacao
das contas

20

Em processos/contratacdes que envolvem
apenas recursos proprios, o prazo no arquivo
intermedidrio pode ser reduzido para 16 anos.
Codigo Penal art. 109; Resolucio CONARQ
n. 035/2012; Cédigo Civil, arts. 205 e 2.028.
Necessdria a microfilmagem do processo
antes da eliminacdo.

21.1.5 Adequacio de pro-
gramas de obras e projetos
técnicos para o controle
ambiental

21.1.5.1

Relatério de acompanhamento das condi-
cionantes ambientais, das obras em exe-
cucao

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com o término do con-
trato da obra. A eliminacdo é autorizada apds
findo o prazo de prescri¢do quinquenal conso-
ante disposicio do Decreto Federal n.
20.910/1932.

21.15.2

Licenca Prévia em obras prediais, rodovi-
arias, hidrovidrias, aeroviarias, infraestru-
tura e irrigacao

Vigéncia

A vigéncia esgota-se em até 5 anos, conforme
determinado na Resolu¢gado CONAMA n. 237,
artigo 18, inciso 1.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ARRLNIIOE ESPECIE DOCUMENTAL Unidade [ Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de ST Guarda
. . 3 Eliminagao
(Arquivo arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermedidrio)
Licenca de instalacdo em obras prediais, A vigéncia esgota-se em até 6 anos, conforme
21.1.5.3 |rodovidrias, hidrovidrias, aerovidrias,| Vigéncia 5 X - determinado na Resolu¢gado CONAMA n. 237,
infraestrutura e irrigagdo artigo 18, inciso II.
Licenca de Operagdo em obras prediais, A vigéncia esgota-se em até 10 anos, confor-
21.1.5.4 |rodovidrias, hidrovidrias, aerovidrias,| Vigéncia 5 X - me determinado na Resolucio CONAMA n.
infraestrutura e irrigacao 237, artigo 18, inciso IIL.
A vigéncia esgota-se em até 10 anos, confor-
21.1.5 Adequagio de pro- 21.1.5.5 |Renovagdo de Licenca de Operagao Vigéncia 5 X - me detqrmlnadp na Resolugio CONAMA n.
- 237, artigo 18, inciso IIL.
gramas de obras e projetos = —

s A vigéncia esgota-se com o término do con-
técnicos para o controle ST . .
ambiental (continuacio) . . . . . trato da obra. A ehmmggao é ?utorlzada apos

21.1.5.6 |Pericias ambientais Vigéncia 5 - X findo o prazo de prescricdo quinquenal conso-
ante disposi¢do do Decreto Federal n.
20.910/1932.
A vigéncia esgota-se com o término do con-
trato da obra. A eliminagdo ¢ autorizada apds

21.1.5.7 |Pareceres e Laudos Técnicos Vigéncia 5 - X findo o prazo de prescri¢do quinquenal conso-
ante disposicdo do Decreto Federal n.
20.910/1932.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS

ANEXO III A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/AGESUL n. 1, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2014.

INDICE DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA AGESUL

A
Acompanhamento de Contratos 21.14
Administracido da malha vidria 21.1.3
Adequacao de programas de obras e projetos técnicos para o controle ambiental 21.1.5
Ambientais, Pericias 21.1.5.6

Ambientais, das obras em execug¢do, Relatério de acompanhamento das condicio-

21.1.5.1
nantes
Anuéncia em georreferenciamento em iméveis limitrofes com rodovias estadu-
. 21.1.3.2
ais/delegadas, Processo de
B
Boletim de medicdes [21.1.4.6
C
Comissao de fiscalizacdo, Termo de nomeagdo de 21.1.4.5
Contas, Processo de prestagao de 21.1.4.10
Contratos, Acompanhamento de 21.14
Controle ambiental, Adequagao de programas de obras e projetos técnicos parao | 21.1.5
D
Desapropriacdo de dreas para edificagdo de rodovias, Processo de 21.1.34
Desapropriacao de dreas urbanas para edificacio, Processo de 21.1.2.1
E
Empreendimentos civis, Gerenciamento de | 21.1.2
F
Fiscalizac@o, Termo de nomeacao de comissao de | 21.1.4.5
G
Gerenciamento de empreendimentos civis [21.1.2
|
Imdveis limitrofes com rodovias estaduais/delegadas, Processo de anuéncia em 21132
georreferenciamento em T
J
Justificativa técnica [21.1.4.7
L
Laudos Técnicos, Pareceres e 21.1.5.7
Licenca Prévia em obras prediais, rodovidrias, hidrovidrias, aerovidrias, infraestru- 21152
tura e irrigacdo T
Licenca de instalagdo em obras prediais, rodovidrias, hidrovidrias, aerovidrias, in- 21153

fraestrutura e irrigacao
Licenca de Operagdo, Renovagdo de 21.1.5.5
Licenca de Operagdo em obras prediais, rodovidrias, hidrovidrias, aerovidrias, in-

L 21.1.5.4
fraestrutura e irrigagéo
Livro da relagdo de obras em andamento 21.1.2.3
M
Malha vidria, Administracdo da [21.1.3
N
Nomeagdo de comissao de fiscalizacdo, Termo de | 21.1.4.5
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO
AGENCIA ESTADUAL DE GESTAO DE EMPREENDIMENTOS

[0)
Obra definitivo, Termo de recebimento de 21.14.9
Obra provisdrio, Termo de recebimento de 21.1.4.8
Obras e projetos técnicos, Viabilizac¢do e execucdo de programas de 21.1
Obras e servicos civis, Processo de acompanhamento de 21.1.2.2
Obras em andamento, Livro da relacio de 21.1.2.3
((j)bras em execucio, Relatério de acompanhamento das condicionantes ambientais, 2115.1
as
Orcamentdria, Planilha 21.1.1.3
Ordem de execucdo de servigos 21.14.1
Ordem de inicio de servigcos 21.1.4.2
Ordem de paralizacdo da obra 21.1.4.3
P

Paralizacdo da obra, Ordem de 21.14.3
Pareceres e Laudos Técnicos 21.1.5.7
Pericias ambientais 21.1.5.6
Planilha orcamentdria 21.1.1.3
Processo de acompanhamento de obras e servigos civis 21.1.2.2
Processo de anuéncia em georreferenciamento em iméveis limitrofes com rodovias

\ 21.1.3.2
estaduais/delegadas
Processo de controle de projetos 21.1.1.4
Processo de desapropriacdo de areas para edificacdo de rodovias 21.1.3.4
Processo de desapropriacdo de areas urbanas para edificagdo 21.1.2.1
Processo de prestacdo de contas 21.1.4.10
Programas de obras e projetos técnicos, Viabilizacio e execucdo de 21.1

Programas de obras e projetos técnicos para o controle ambiental, Adequacio de 21.1.5
Projeto de arquitetura para construgdo, adaptacdo, reparo, restauracio, ampliacao e

21.1.1.2
reforma
Projeto de engenharia para constru¢do, adaptacdo, reparo, restauracdo, ampliacao e 21111
reforma T
Projetos, Processo de controle de 21.1.1.4
Projetos dos proprios da administragio 21.1.1
PROMOCAO E IMPLEMENTACAO DAS POLITICAS OBRAS PUBLICAS 21
R

Recebimento de obra definitivo, Termo de 21.1.4.9
Recebimento de obra provisério, Termo de 21.14.8
Relagdo de obras em andamento, Livro da 21.1.2.3
Relatdrio de vistoria para anuéncia em 4reas limitrofes com rodovias estadu-

. 21.1.33
ais/delegadas
Relatério de acompanhamento das condicionantes ambientais, das obras em execu- 2115.1
cdo
Renovagdo de Licenca de Operagao 21.1.5.5
Rodovias, Processo de desapropriacio de areas para edificacdo de 21.1.3.4
Rodovias estaduais/delegadas, Processo de anuéncia em georreferenciamento em 21132
iméveis limitrofes com T

S

Servicos, Ordem de execucdo de 21.1.4.1
Servicos, Ordem de inicio de 21.1.4.2
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T
Termo de nomeacgdo de comissdo de fiscalizagdo 21.1.4.5
Termo de recebimento de obra provisério 21.14.8
Termo de recebimento de obra definitivo 21.1.4.9
\
Viabilizacdo e execucdo de programas de obras e projetos técnicos 21.1
Vistoria para anuéncia em dreas limitrofes com rodovias estaduais/delegadas, Rela- 211323
torio de T
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